
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES  

No. Bien Especificación  Presentación  

1 

Almohadilla 
Dactilar 

Dactilar Cascara plástica - Color de tinta - 
Negro - Forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 
6 cm de diámetro (externo) - Mínimo 1000 

impresiones 

UNIDAD 

2 
Bandas 
Elásticas Ref. 
22 X Kilo  

tamaño largo 90mm ancho 2 mm 
UNIDAD 

3 

Banderitas-
Mini-
Banderitas- 
Señales 
Autoadhesivas 

Banderitas señaladores. Adhesivas de 4 
colores. 

UNIDAD 

4 

Bisturí 18Mm 
Metálico Cuchilla - 18mm de ancho - Cuchilla 

corrediza y cambiable metalica  Con 
bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 

5 

Bisturí 18Mm 
Plástico 

Cuchilla - 18mm de ancho - Cuchilla 
corrediza y cambiable PLASTICO Con 

bloqueo de cuchilla 

UNIDAD 

6 

 
 
Bolígrafo Azul 

Punta plateada de máxima calidad. * Fácil 
de portar en cualquier bolsillo, gracias al 

clip incluído en su tapa. * Tintas importadas 
tropicalizadas de alta calidad que no 
manchan. * Más de 1200 metros de 

escritura. * El color de la tapa indica el color 
de la tinta. 

UNIDAD 

7 

 
Bolígrafo Negro 

Punta plateada de máxima calidad. * Fácil 
de portar en cualquier bolsillo, gracias al 

clip incluído en su tapa. * Tintas importadas 
tropicalizadas de alta calidad que no 
manchan. * Más de 1200 metros de 

escritura. * El color de la tapa indica el color 
de la tinta 

 
 
 

UNIDAD 

8 

 
Bolígrafo Rojo 

Punta plateada de máxima calidad. * Fácil 
de portar en cualquier bolsillo, gracias al 

clip incluido en su tapa. * Tintas importadas 
tropicalizadas de alta calidad que no 
manchan. * Más de 1200 metros de 

escritura. * El color de la tapa indica el color 
de la tinta 

UNIDAD 

9 

 
Borrador De 
Nata 

Borrador Nata Pequeño elaborado en 
P.V.C. (Nata). Medidas: Largo: 3,5 cm. Alto: 

0,9 cm. Ancho: 2,0 cm. 

UNIDAD 



10 

Borrador Para 
Tablero En plástico de felpa fina  

UNIDAD 

11 

Caja Para 
Archivo 
Referencia X-
300 La Entidad 
Compradora 
Debe Solicitar 
Mínimo 500 
Unidades.  

Caja Para Archivo Referencia X-300  

UNIDAD 

12 

Caja Para 
Archivo 
Referencia X-
300 

Caja Para Archivo Referencia X-300 

UNIDAD 

13 

Calculadora 
Escritorio 16 
Dígitos 

Función de impuestos y cambio de divisas - 
16 dígitos 

UNIDAD 

14 

Carpeta 
Presentación 
Carta 

Carta en presentación  

UNIDAD 

15 

Carpeta 
Presentación 
Oficio 
Plastificado 
Mate 

Carpeta Presentación Oficio 

UNIDAD 

16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Carpeta Tipo 4 
Aletas En 
Cartulina 
Desacidificada 

Cartulina desacidificada de mínimo 240 
g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenidas en la NTC 

4436:1998 y NTC 5397. No se acepta el 
material propalcote con PH neutro. 

Dimensión Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 
cm de largo Base Central - 22 cm de ancho 
y 35 cm de largo Aletas laterales - 22 cm de 
ancho y 35 cm de largo; 25.5 cm de ancho 
y 35 cm de largo Aletas superiores - 22.5 

cm de ancho y 17 cm de largo 
Características físicas Cubierta anterior y 
posterior con solapas laterales que doblan 
al interior Grafado para 4 pliegues sobre 
cada solapa y una distancia entre pliegue 

de 1 cm 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

17 

Cartulina Carta 
Blanca 

Cartulina Carta Blanca 

UNIDAD 



18 

Cartulina Carta 
Surtido Cartulina Carta Surtido 

UNIDAD 

19 

Cera Para 
Contar - Cera 
Dactilar Cuenta 
Fácil  Cera de 1 onza, No toxica. 

UNIDAD 

20 

Chinches X 50 

Cabeza recubierta en PVC. Caja con 50 
chinches colores varios 

UNIDAD 

21 

Chinchón 
Traslucido X 
100 

Cabeza recubierta en PVC. Caja con 100 
chinches colores varios 

UNIDAD 

22 

Cinta Adhesiva 
De Empaque 
En Rollo 

Ancho (métrico) 48 mm Color Transparente 
Longitud 109,36 Yardas Lineales Longitud 
(métrico) 100 m Tipo de Adhesivo Acrílico 

UNIDAD 

23 

Cinta Adhesiva 
Mágica Cinta Adhesiva Mágica de pega por ambos 

lados  

UNIDAD 

24 

Cinta Adhesiva 
Para 
Enmascarar 
12Mm 

Tipo Cintas Características Cinta de 
enmascarar multipropósito, gran calidad, 

amplio cubrimiento, para todo tipo de 
aplicaciones. Medida 40 metros de largo x 

12 mm de ancho Material Crepé Uso 
General Color Beige 

UNIDAD 

25 

Cinta Adhesiva 
Para 
Enmascarar 
48Mm 

Tipo Cintas Características Cinta de 
enmascarar multipropósito, gran calidad, 

amplio cubrimiento, para todo tipo de 
aplicaciones. Medida 40 metros de largo x 

48 mm de ancho Material Crepé Uso 
General Color Beige 

UNIDAD 

26 

Cinta Adhesiva 
Transparente 

Tipo Cintas Características Cinta de 
enmascarar multipropósito, gran calidad, 

amplio cubrimiento, para todo tipo de 
aplicaciones. Medida 40 metros de largo x 

48 mm de ancho Material Crepé Uso 
General Color Beige 

UNIDAD 



27 

Clip Estándar 
Pequeño X 100 Clips con recubrimiento de zinc electrolítico. 

Sujeta de 2 a 15 hojas de 75 gramos. Caja 
por 100 unidades. 

UNIDAD 

28 

Corrector 
Líquido En 
Lápiz 

Corrector liquido en frasco - Mínimo 17 ml - 
Frasco con pincel aplicador LIQUIDO BASE 

AGUA (FR*18M) CAPACIDAD DE 25 
HOJAS. RESISTENTE Y FUERTE. Rango 
entre 137 y 157 mm de largo x 50 a 52 mm 
de alto x 35- 39 mm de ancho peso 147g - 

grapas 26/6 - Base antideslizante 

UNIDAD 

29 

Cosedora De 
Oficina 30 
Hojas 

CAPACIDAD DE 25 HOJAS. RESISTENTE 
Y FUERTE. Rango entre 137 y 157 mm de 
largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de 

ancho peso 147g - grapas 26/6 - Base 
antideslizante 

UNIDAD 

30 

 
 
Fechador De 
Entintado 
Manual 

Fechador De Entintado Manual en material 
metálico  

UNIDAD 

31 
Grapa No. 26/6 
Caja X 5000  

Grapa No. 26/6 Caja X 5000 
UNIDAD 

32 

Guía En 
Cartulina Carta 
Paquete X 5 Guía En Cartulina Carta Paquete X 5 

UNIDAD 

33 

Guía En 
Cartulina Oficio 
Paquete X 5 Guía En Cartulina Oficio Paquete X 5 

UNIDAD 

34 

Lápiz De 
Chequeo Mina 
Roja  

Casquillo de aluminio inoxidable. Borrador 
no tóxico (no es de PVC) borra suave y no 
mancha. Madera en cedro californiano que 

permite un sacado de punta uniforme, 
ofreciendo durabilidad y resistencia. Mina 

de óptima calidad, rellena con mínimo 
esfuerzo 

UNIDAD 

35 

Lápiz De 
Escritura Mina 
Negra 

Lápices de grafito N.° 2 HB hexagonales. - 
Mina de óptima calidad. - Madera de alta 

calidad, durable y resistente. 

UNIDAD 

36 

Libro De Actas 
300 Folios Libro de pasta dura para 300 folios 

UNIDAD 



37 

Marcador 
Borrable 
Desechable 

Tinta indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, calor y humedad, para escribir sobre 
cualquier superficie, Punta gruesa biselada 

con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm Cierre 
hermético 

UNIDAD 

38 

Marcador 
Permanente  

Tinta indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, calor y humedad, para escribir sobre 
cualquier superficie, Punta gruesa biselada 

con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm Cierre 
hermético 

UNIDAD 

39 

Marcador 
Permanente 
Punta Delgada 

Tinta indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, calor y humedad, para escribir sobre 
cualquier superficie, Punta gruesa biselada 

con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm Cierre 
hermético 

UNIDAD 

40 

Mina Para 
Portaminas 0,5 
Mm 

Superpolymerisadas/ Ultraresistentes para 
su protección contra la rotura - Dureza HB - 
Caja de mínimo 12 ( TUBO*12 MINAS ) 0.5 

MM HB 

UNIDAD 

41 

Mina Para 
Portaminas 0,7 
Mm 

Superpolymerisadas/ Ultraresistentes para 
su protección contra la rotura - Dureza HB - 
Caja de mínimo 12 ( TUBO*12 MINAS ) 0.7 

MM HB 

UNIDAD 

42 

Notas 
Autoadhesivas 
Estándar/ Taco/ 
Bloque/ Cubo 
De Mínimo 100 
Hojas 

Notas Autoadhesivas Estándar/ Taco/ 
Bloque/ Cubo De Mínimo 100 Hojas 

UNIDAD 

43 

Numerador 
Entintado 
Manual 8 
Dígitos 

Sello numerador  metálico con entintado 
manual. letras MANUAL 5 MM 

UNIDAD 

44 
Pad mouse MOUSE PAD ERGONÓMICO DE ESPUMA 

REVESTIDA EN POLIESTER (MS-800) 
 

UNIDAD 

45 

 
 
 
 
 
 
Papel resma 
carta 

Papel fotocopia tamañooficio 8.5” x 13” 
láser alta blancura de 75 gramos Los 

papeles para escribir e imprimir 
debencumplir con los requisitos de lisura 

descritos en la Norma. El papel para 
escribir e imprimir debe tener suficiente 
resistencia al esparcimiento de las tintas 
estilográficas de tal manera que lostrazos 

deben quedar nítidos y definidos. 
Requisitos Específicos Tipo Papel: Bond 

Gramaje: 75 g/m2 Color: Blanco 78 % 
Mínimo Humedad: 7.5 % Máximo 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

46 
Papel Contact 
Transparente 

Papel en rollo transparente de buena 
calidad  

UNIDAD 



47 

Papel Periódico 
Pliego . Pliego de Papel Periódico. 70 x 

100cm. Pliego. Color beige 

UNIDAD 

48 

Papel Seda 

Papel fino de bajo gramaje, tintado en 
masa, con alta resistencia 

UNIDAD 

49 

Pegante En 
Barra 

Práctico y limpio lápiz adhesivo sin 
solventes con una exclusiva tapa de rosca 

que lo protege para que no se seque. 
Pegado rápido, resistente y duradero. 

Económico. Fácil de aplicar. Con 
adherencia instantánea. Lavable en frío. 

UNIDAD 

50 

Pegante 
Líquido 225G 

 seguro, lavable, no irrita, aplica claro 
y seca claro, con tapa dosificadora, 

largo 17cm x ancho 8cm x alto 3,1cm, 
peso 0,26kg 

UNIDAD 

51 

Pilas12V  

1,5 gramos cada una. 1.2 Voltios 

UNIDAD 

52 

Pilas Alcalinas 
Aa No 
Recargables 
Par 

Mide 50 mm de longitud y 14 mm de 
diámetro. 1.5 Voltios 

UNIDAD 

53 
Pilas Alcalinas 
Aaa No 
Recargables 

Mide 44,5 mm de longitud y 10,5 mm de 
diámetro. Las pilas alcalinas AAA de 11,5 

gramos cada una. 1.5 Voltios 

UNIDAD 

54 
Portalápiz 

TAMAÑO DIAMETRO Y MATERIAL 
COLOR 

UNIDAD 

55 

Portaminas 
0,7Mm 

Plástico - Diámetro para mina de 0,7mm; 
Zona de agarre en caucho o plástico; Con 
borrador; Punta retráctil; Clip de sujeción 

Colores varios 

UNIDAD 

56 
Regla Plastica 

PLASTICA 30 CM TRANSPARENTE 
UNIDAD 

57 
Regla Metálica 

PLASTICA 30 CM METALICA  
UNIDAD 

58 
Repuesto 
Bisturí 18Mm 
Paquete X 10  

Repuesto Bisturí 18Mm Paquete X 10 
UNIDAD 

59 
Resaltador 
Desechable 

No toxico, color fluorescente con alta 
visivilidad, la tinta no traspasa el papel, 

punta de cincel 

UNIDAD 



60 
Saca ganchos 
Para Grapa 

Acero cromado combinado con plástico 
ABS de gran resistencia 

UNIDAD 

61 
Separador 
Plástico Carta 
Paquete X 5  

5 guías separadoras fabricadas 100% en 
polipropileno transparente de 0.50 mm. - 

Tamaño 105 (27.5 x 21.5 cm).Peso: 0.153 g 

UNIDAD 

62 
Separador 
Plástico Oficio 
Paquete X 5  

5 guías separadoras fabricadas 100% en 
polipropileno transparente de 0.50 mm.  

UNIDAD 

63 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Silicona Liquida 

Resistencia a la tensión (ISO 8339): 0.6 
N/mm^2 (6.1 kg/cm^2). 

Resistencia al desagarro (DIN 24 método 
C): 4 N/mm (4.1 kg/cm). 

Dureza de Shore A (ISO 868): 18. 
Módulo de elasticidad: ~0,36 N/mm² al 100 
% de elongación (3,7 kg/cm2 al 100 % de 

elongación ). 
Recuperación elástica (DIN EN 26389): >90 

%. 
Temperatura del soporte: + 5 °C a + 40 °C. 
Temperatura ambiente: + 5 °C a + 40 °C. 

Humedad del soporte: el soporte debe estar 
seco 

 

UNIDAD 

64 

Sobre De 
Manila Carta 
Paquete X 100 

carton corrugado conteniendo 10 bolsas de 
100 unidades cada uno haciendo el 

contenido. 500 sobres por caja que es el 
mínimo de distribución 

UNIDAD 

65 

Sobre De 
Manila Extra 
Oficio Paquete 
X 50 

carton corrugado conteniendo 10 bolsas de 
50 unidades cada uno haciendo el 

contenido. 500 sobres por caja que es el 
mínimo de distribución 

UNIDAD 

66 

Sobre Oficio 
Paquete X 100 

carton corrugado conteniendo 10 bolsas de 
100 unidades cada uno haciendo el 

contenido. 500 sobres por caja que es el 
mínimo de distribución 

UNIDAD 

67 

 
 
Tabla Planillera 
 
 
 

Esfuerzo fibras al límite: 495 kg/cm^2 
Módulo de ruptura: 779 kg/cm^2 

Módulo de elasticidad: 87 kg/cm^2 
 

UNIDAD 

68 
Tablero En 
Acrílico  

Medidas LARGO: 12032 mm / 39'6" 
ANCHO: 2402 mm / 7'9" ALTO: 2698 mm / 

8'10" ÁREA: 28.8 m2 

UNIDAD 

69 
Tajalápiz Tajalápiz Metálico Maped Classic. 

Sacapuntas metálico sencillo, alta calidad, 
su cuchilla siempre se mantiene fija 

UNIDAD 



70 

Tijera De Acero 
Inoxidable 

Tijeras oficina con cuchilla de acero 
inoxidable. 

Mango de plástico resistente a los golpes. 
Dimensiones blister 1.1x11.0x26.5 cm 

Peso: 0.08 kg 
 

UNIDAD 

71 

Tinta Para Sello 
X 500 C.C. 
Negro 

Tinta acuosa libre de aceites y de alta 
definición para el estampado de papeles o 
documentos, mediante el uso de tampones 

y almohadillas Presentación de 500ml y 
nuevo dosificador flexible por goteo para 
mayor control de la tinta Tintas intensa 

UNIDAD 

 

CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR 

 
1. Para los elementos y demás bienes requeridos para la prestación del servicio de 

papelería  es indispensable el cumplimiento de las especificaciones y presentación de 
los bienes de acuerdo al numeral anterior. De la misma manera la entrega de los 
elementos será directamente coordinada con el  supervisor del contrato.  

 


