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ACEPTACION DE OFERTA

Nimero de Contrato

012-003-2026 Fecha de contrato 26 de febrero de 2026

Proceso de Seleccién No.

Proceso de contratacion de minima cuantia No. MC 012-009-2026

Entidad contratante

AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL PACIFICO,
establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio de Defensa
Nacional.

NIT

805.012.451-0

Contratista

EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S

Representante legal

JENNY YORLENIS ORJUELA BARON

Identificacion

C.C. No. 35.355.607 de Madrid

Direccion Carrera 4923# 91-75 de Bogota D.C
'i'eléfono 312 5191055

Correo jenny.orjuela@eoscgd.com

NIT 900.946.743-9

Objeto contractual

SERVICIO ESPECIALIZADO PARA LIMPIEZA, DESINFECCION, FUMIGACION,
SANITIZACION DOCUMENTAL Y DEPOSITOS DE ARCHIVO DE LA AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL PACIFICO.

Valor

DIEZ MILLONES DE PESOS COLOMBIANOS ($10.000.000) M/CTE., INCLUIDO
IVA'Y DEMAS EROGACIONES A QUE HAYA LUGAR POR LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

Valor Adicion

N/A

Valor total del Contrato

N/A

Plazo de ejecucion

El plazo de ejecuciéon del objeto de la presente contratacion es hasta el dia
treinta (30) de noviembre de 2026 o hasta agotar presupuesto.

Prorroga

N/A

De.conformidad a lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, Sub seccién 5 articulo 2.2.1.2.1.5.2. y la Ley
1474 de 2011, articulo 94, se comunica la Aceptacién de Oferta presentada por usted, en los siguientes

términos y clausulas.

CLAUSULAS:

1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La obligacién que contrae la AGENCIA LOGISTICA estd respaldada con el

certificado de disponibilidad presupuestal No. 2026 con fecha 2026-01-16 por valor de ONCE MILLONES MCTE
($11.000.000), EXPEDIDO POR EL GRUPO PRESUPUESTO DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES, PARA LA VIGENCIA FISCAL 2026, del cual se toma la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS
COLOMBIANOS ($10.000.000) M/CTE para el presente contrato, y el cual cuenta CON LOS SIGUIENTES

RUBROS DE IDENTIFICACION PRESUPUESTAL
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RUBRO
DEPENDENCIADE | o psupUESTAL (5° DESCRIPCION DEL RUBRO VALOR
AFECTACION
NIVEL)
SERVICIOS DE ALCANTARILLADO,
RECOLECCION, TRATAMIENTO Y
FUMISEDAD A-02-02-02-009-004 DISPOSICION DE DESECHOS Y $10.000.000
FUMIGACION SEDE OTROS SERVICIOS DE
ADMINITRATIVA SANEAMIENTO AMBIENTAL

PLAZO DE EJECUCION: El CONTRATISTA debe prestar el servicio del objeto contractual hasta el dia
30 de noviembre de 2026 o hasta agotar presupuesto, contados a partir de la legalizacion del
contrato. i

PLAZO DE DURACION DE LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA: Para todos los
efectos legales la duracion de la presente comunicacién de aceptacién de oferta serd la del plazo de
ejecucion y hasta cuatro (4) meses mas.

LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del objeto a contratar se llevard a cabo en la sede de la Agencia Logistica
de las Fuerzas Militares - Regional Pacifico

Direccion: Calle 5 No. 85 - 38 Barrio Meléndez
Ciudad: Santiago de Cali

Departamento: Valle del Cauca

Pais: Colombia

Y demés condiciones requeridas para el caso Pais:
Y demads condiciones requeridas para el caso.

NOTAS GENERALES

Nota 1: La Agencia Logistica Regional Pacifico podra realizar visitas técnicas en cualquier momento y sin previo

aviso, para la verificacion del cumplimiento de requisitos durante etapa precontractual y durante la ejecucion del
contrato.

Nota 2: En el evento que se requieran bienes, obras y/o servicios que no estén incluidos en el cuadro de relacién de
servicios y precios, el supervisor podra requerir al contratista la prestacion de servicios de los mismos, siempre que
el contratista este en la capacidad de suministrarlos y/o prestarlos, para lo cual, el contratista deberd presentar
cotizacién y el supervisor verificara que el valor se encuentre dentro de los precios de mercado de la regién,
mediante minimo dos cotizaciones adicionales de firmas que suministren y/o presten el servicio objeto del contrato,
una vez verificado que los precios cotizados se encuentran dentro de los precios de mercado la entidad procedera a

solicitar la prestacion del servicio y/o suministro de los bienes obras y/o servicios requeridos previo modificacién del
contrato

Nota 3: Una vez se haga la adjudicacion, el proveedor adjudicatario tiene la obligacion de mantener los precios con
el fin que no conlleven a desequilibrio econémico mientras no se trate de hechos o situaciones imprevisibles o

imprevistas, por el contrario, lo que en vista al momento de proponer o contratar, conduzca a inflar o rebajar
sustancialmente

Nota 4: En caso requerir el servicio en otra direccion plasmada en el informe técnico, por motivos de fuerza mayor,
se puede cambiar el lugar de ejecucion en la ciudad de Santiago de Cali.
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5. VALOR ACEPTADO: Para efectos legales, fiscales y presupuestales, el valor de la presente

comunicacién de aceptacion de oferta, es por la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE
($10.000.000), incluido IVA y demés erogaciones a que haya lugar por la suscripcién del contrato.

CUADRO DE PRECIOS

VALOR IVA VALOR VALOR TOTAL
- UNITARIO| 19% |UNITARIO | OFERTADO CON
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD SIN IVA SIN IVA CANTIDADES

INCLUIDO IVA

SERVICIO  ESPECIALIZADO  PARA
LIMPIEZA, DESINFECCION,
FUMIGACION, SANITIZACION
DOCUMENTAL Y DEPOSITOS DE
ARCHIVO DE LA AGENCIA LOGISTICA

1 |DE LAS FUERZAS MILITARES 2 $4.201.681 | $798.319 | $5.000.000 | $10.000.000
REGIONAL PACIFICO(LIMPIEZA
DOCUMENTAL, NEBULIZACIONES,
ASPIRACION)
DOS INTERVENCIONES ANUALES
TOTAL $10.000.000
VALOR DE LA OFERTA $ 8.403.362
IVA 19% $ 1.596.638
VALOR TOTAL ADJUDICADO INCLUIDO IVA $ 10.000.000

NOTA: PERTENECE A REGIMEN COMUN.

PARAGRAFO: El valor aqui contemplado se entiende firme y fijo y por lo tanto, no estd sujeto a ninguna
clase de reajuste. Igualmente dentro de éste, estan incluidos los costos proyectados y la utilidad razonable
que el CONTRATISTA pretende obtener.

5;

FORMA DE PAGO: La AGENCIA LOGISTICA pagara el valor del contrato que llegare a

suscribirse, mediante pagos parciales asi:

Dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la facturacidén mediante traslado electrénico de fondos, previo
cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y radicacion de los siguientes documentos:

a.
b.
c.

Ingreso de los productos en el sistema SAP-MIGO.

Certificacion de recibido a satisfaccion del objeto del contrato, suscrita por el Supervisor del contrato.

Acta de recibo a entera satisfaccion del objeto contractual, debidamente firmada por el Supervisor del contrato vy el
delegado del CONTRATISTA, donde constara la conformidad con las condiciones en las que se hace la entrega, la
fecha en la que se recibe y el valor de los servicios recibidos. Factura de venta especificando el valor unitario y
total.

Certificado de afiliacion y planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos
Laborales), y certificado de aportes parafiscales de estar obligado a ello, y en caso contrario acreditar su exencion
(De conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003). En el evento de ser pensionada se requerira el pago al
FOSYGA y ARL, segln lo establecido en el Decreto Ley 862 del 26 de abril 2013.
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e. Factura de venta que contenga lo estipulado en el articulo 617, modificado por los articulos 40 de la de la Ley 223
de 1995 y articulo 64 Ley 788 de 2002 del Estatuto Tributario.
f. Informe de supervision.

Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al cumplimiento de los procedimientos
presupuestales, asi:

Nota: La entidad no se responsabiliza en el evento de que presente retardo en el pago debido a la no entrega de la
documentacién completa para el tramite de pago por parte del contratista.

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCION DEL TESORO NACIONAL, cancelara los valores debidos
dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes al recibo de la facturacién de los bienes recibidos, el valor pactado
en el presente contrato serd cancelado en pagos parciales segtin PAC, de acuerdo a la facturacion presentada.

Nota 1: Para los pagos, el contratista debera enviar la factura electrénica conforme a la directiva presidencial No. 09
del 17 de septiembre del 2020 y de conformidad con el articulo 617 del Estatuto Tributario, asi:

e Estar denominada expresamente como factura de venta. (Responsable de IVA o No Responsable de IVA.)
* Apellidos y nombre del adquiriente de los servicios y/o suministros.

o Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de facturas de venta.

e Fecha de su expedicion.

e Descripcion especifica o genérica de los bienes o servicios entregados y/o suministros.

e Valor total del pedido.

Nota 2: Las facturas que se presente ante la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Pacifico con ocasién de
la ejecucidn del contrato, NO SE PODRAN ENDOSAR.

Nota 3: El pago respectivo se hard con SUIECION AL PAC: De conformidad con la Ley 80 de 1993, la ley Orgdnica del
Presupuesto y sus reglamentos, las sumas que LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar estadn sujetas a las
apropiaciones presupuestales y a la situacién de fondos del Programa Anual de Caja (PAC).

Nota 4: Todos Los precios unitarios de los items de la propuesta econdmica que sean ofertados, deberdn ser
aproximados al entero, por tal motivo todas las operaciones aritméticas que de alli se generen no podran llevar
centavos, ya que de acuerdo a la circular nimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de Noviembre de 2015 no se podra
tramitar facturacién con centavos a partir de enero de 2016, por lo tanto en caso de llegarse a presentar esta situacién
el oferente deberéd realizar los ajustes y aproximar al antero para poder realizar la adjudicacién.

Nota 5: RETENCIONES Y/O CONTRIBUCIONES: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Pacifico efectuara

sobre cada factura las retenciones que por Ley esté autorizada a realizar, y las deducciones y/o descuentos a que haya
lugar.

Nota 6: El contratista deberd aportar factura electrénica conforme a la directiva presidencial No.09 del 17 de
septiembre del 2020.

Nota 7: El contratista debe dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de septiembre del 2020, en cuanto a la
Recepcion de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito”, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de
abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacidn (PGN).

Nota 8: El contratista deberd dar cumplimiento a las instrucciones emitidas mediante Circular Externa No. 01 del
09 de marzo de 2021 expedida por el Ministerio de Hacienda - Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
Nacioén, por el cual establece el tramite para la Recepcion de Facturas Electrénicas de Venta, Notas Débito y Notas
Crédito; El cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte
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del” Presupuesto General de la Nacién (PGN), de conformidad con lo establecido en la Directiva Presidencial 09 de
septiembre del 2020.

Por lo expuesto, aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 -
Facturador electrénico (emisor), deberan entregar factura electrénica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a
las entidades del ambito SIIF Nacién, como también las notas débito y/o notas crédito, a través del buzén dispuesto
para el efecto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, para lo cual la informacidn tributaria de los terceros
creados en el SIIF Nacion se actualizard con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web.

A) Contratista o proveedor (emisor) debera realizar lo siguiente:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software
propio, previa habilitaciéon ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién electrénica, en donde
le serd notificado en caso de existir fallas en la validaciéon del correo.

3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién de la
entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor,
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segln ej adjunto:

#$15-20-00-010; Contrato#; Pedro Pérez@ agencialogistica.gov.co#$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin
que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzdn electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este
correo el cédigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma, segin ej. Adjunto: #$15-20-00-
010; Contrato; PedroPerez@ agencialogistica.gov.co#$

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4,
estos podran remitir la factura al buzdn indicado para tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, segin el esquema que la entidad
establezca para la recepcidén de la factura electrénica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el
numeral 3 o en el numeral 6 0 en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la
factura serd devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del
emisor en el documento electrénico

La expedicion de copias simples de los soportes de pago y transferencias a solicitud del contratista, esta
supeditada al pago de los derechos por valor de $ 200 cada una.

NOTA 10. La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizara por la demora en el pago al contratista, cuando
ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte para el trémite y no
se ajuste a los requisitos establecidos.

PARAGRAFO: Para efectos de giro electronico se abonara a la siguiente cuenta bancaria:
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Nombre o Razén Social: EOS CONSERVACION Y GESTION DOCUMENTAL S.A.S

Numero de Nit: 900.946.743-9
Entidad Financiera: Banco Caja Social
NUmero de Cuenta: 21003503149
Clase de Cuenta: CORRIENTE.

La AGENCIA LOGISTICA, no se responsabilizara por la demora en el pago al CONTRATISTA, cuando
ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte para el tramite o
no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

6. GARANTIAS: Dentro de los dos (2) dias habiles siguiente a la fecha de perfeccionamiento de la
presente comunicacién de aceptacion de la oferta y publicacién de la misma en el SECOP, el
CONTRATISTA, debe constituir una Garantia a favor de la AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES (Nit.805.012.451-0), de acuerdo al articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto No. 1082 de 2015,
Garantia de Cumplimiento y obtener su aprobacién por parte de la AGENCIA LOGISTICA, garantizando el
cumplimiento del objeto contractual y los siguientes amparos y valores:

6.1 CUMPLIMIENTO: Para garantizar las obligaciones que se contraen, el pago de multas y demas
sanciones si se llegaren a imponer, por la suma de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000)
M/CTE., equivalente al treinta por ciento (30%) del valor de la presente comunicacién de aceptacion

de la oferta, con una vigencia igual al plazo de ejecucién, de las prérrogas si las hubiere y cuatro (4)
meses mas.

6.2 CALIDAD DE LOS SERVICIOS: Por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000)
M/CTE., equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor de la presente comunicacién de
aceptacion de la oferta, con una vigencia igual a la de la ejecucion del contrato y las prérrogas a
que haya lugar y seis (06) meses mas.

6.3 PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por la suma de
QUINIENTOS MIL PESOS ($500.000) M/CTE., equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total
de la presente comunicacion de aceptaciéon de oferta, con una vigencia igual al plazo de ejecucién, de

las prorrogas a que hubiere lugar y tres (3) aflos mas, contados a partir de la fecha de su
perfeccionamiento.

PARAGRAFO: EN LA GARANTIA DEBE CONSTAR QUE SE AMPARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMUNICACION

DE ACEPTACION DE LA OFERTA, EL PAGO DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
CONVENIDAS.

7 OBLIGACIONES: Las estipuladas en el Anexo No. 2 Obligaciones del CONTRATISTA vy

Especificaciones técnicas de la Contratacién de minima cuantia No. 012-009 de 2026 y ademas las
siguientes:

7.1 OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y
aportes parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, conforme lo establecido por el Articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la
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10.

11.
12.
13.
14,

15,

16.
17.

18.

Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007,
Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

Dar cumplimiento a lo estipulado en el Manual del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el
Trabajo para Contratistas, Subcontratistas y Proveedores de la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares.

Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la
ejecucion del contrato, igualmente la elaboracidén de los subcontratos necesarios, quedando claro
que no existe ningun tipo de vinculo laboral del personal con la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares, Regional Pacifico.

Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no
trémite de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.

Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, invitacion publica, adendas
(si hay lugar a ellas), contrato y demas documentos del presente proceso de seleccién a fin de
ejecutar y dar cumplimiento del objeto del proceso con eficiencia y eficacia.

Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.
Prestar el servicio con el personal acreditado en el proceso de seleccidn

Responder en los plazos que la Agencia Logistica Regional Pacifico establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacién que le formule.

Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacidn por parte del personal que utilice
para la prestacion del servicio.

Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcién y
ejecucion del contrato.

Efectuar y entregar el respectivo informe mensual de actividades

Asistir a las reuniones que sea convocado por parte del contratante

Atender en forma permanente la direccion de la ejecucion del objeto contractual.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga, esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.

Constituir la garantia de cumplimiento dentro de un plazo no mayor de dos (03) dias habiles
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

Realizar todos los procesos y procedimientos necesarios en la plataforma SECOP II, de su
competencia.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucidén del contrato.
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19.
20.
21.

22,
23.
24,

10.

11.

12

Acatar las 6rdenes e instrucciones del supervisor del contrato.
Cumplir con las normas y especificaciones técnicas.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

Reforzar la fumigacion sin ninglin costo en el evento que sea necesario
Aplicar otros productos en el evento de que haya resistencia de las plagas

Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en el presente proceso contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Llevar control del saldo del contrato, toda vez que, si llegado el caso por un indebido control se
llegare a entregar o facturar mas de lo autorizado del valor total del mismo, la entidad no se hara
responsable de cancelar valores que excedan, constituyéndose en responsabilidad del contratista
asumir dicho gasto.

Los servicios prestados deben ser primera calidad, y los equipos deben quedar en perfecto estado y
buen funcionamiento.

Cronograma de actividades de desinfeccién: El Cronograma de Actividades serd coordinado y
ejecutado entre los técnicos designados por el contratista, en compafiia con el supervisor del
contrato.

Realizar diagnéstico microbioldgico pre y pos; del tipo de infeccidn que presentan los documentos
de la Agencia Logistica Regional Pacifico; con el fin de identificar las causas de deterioro y prevenir
futuras contaminaciones.

Aplicar las técnicas correspondientes a la limpieza, desinfeccién, sanitizacién de documentos de
archivo contra microorganismos contaminantes (bacterias, hongos, esporas, virus, acaros).

Realizar Acta de inspeccién previa a la ejecucién donde se indique la situacion problematica
encontrada, solucion propuesta y recomendaciones.

Certificar cada servicio realizado.

Realizar Informe final a la culminacién de la aceptacién de oferta en los siguientes lugares y metros
lineales.

Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacién del objeto del contratado y responder por su
calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia.

Durante la ejecucion de los servicios y hasta su entrega final, el contratista esta en la obligacién de
poner en practica los procedimientos adecuados de sefializacion.

Los materiales retirados deben ser entregados al Supervisor del contrato mediante acta firmada por
las partes

.Son por cuenta y riesgo exclusivo del contratista, todos los dafios, deterioros, pérdida total o

parcial de elementos, materiales, equipos y/o repuestos. En caso de dafio deterioro o pérdida, el

contratista debe reparar o reemplazar el elemento dafiado a su cargo y a entera satisfaccion de la
ALFM.
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13.Sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del contrato
14.El oferente debera prestar el servicio, del objeto del presente contrato de acuerdo a las necesidades
requeridas por la entidad
15.El oferente deberd asumir gastos logisticos de transporte de material y de su personal a las
diferentes ciudades de ejecucion del contrato.
_16.Elaborar y entregar un informe final, en el cual se detallen las actividades realizadas, con material
fotografico del antes, durante y después de la labor.

7.3 OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS CONTRATISTAS.

Para la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, lo primordial es la seguridad y salud de sus trabajadores,
visitantes, proveedores, contratistas y/o subcontratistas, razén por la cual se exigira al contratista y/o
subcontratista o proveedor que cumpla con sus obligaciones dentro del Sistema General de Riesgos
Laborales, en especial, con las siguientes:

1. El contratista deberd procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal (EPP) necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira totalmente su costo y programara capacitaciones sobre su uso.

3. Participar en las actividades de prevencion y promocidén organizadas por la Agencia Logistica de
Fuerzas Militares, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST) o la
Administradora de Riesgos Laborales (ARL).

4. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones legales nacionales del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares.

5. Informar oportunamente al interventor, supervisor de los contratos o al area de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, toda novedad en materia de SST
derivada del contrato.

-6. Cumplir con las normas de comportamiento y seguir los procedimientos protocolarios y de
seguridad contenidas en el presente manual y en el Manual del Sistema de Gestion de Seguridad de
Salud en el trabajo, durante la ejecucidn de las actividades con la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares.

7. Seguir las recomendaciones que haga la Agencia Logistica de Fuerzas Militares al realizar
inspecciones de control y auditorias.

8. Realizar las acciones necesarias para el cabal cumplimiento de los objetivos del Manual Del Sistema
de Gestiéon de Seguridad y Salud en el Trabajo y Compras Sostenibles Para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores.

MANEJO DE PRODUCTOS PARA EL ASEO

Ademas de cumplir con los requerimientos generales antes de utilizar cualquier producto para el aseo, el
contratista, subcontratista y los trabajadores de estos, deben seguir y cumplir con las instrucciones
preventivas las cuales son:

a) Tener a disposicién de su personal las hojas de seguridad y fichas técnicas de los productos que utilice

para el desarrollo de sus actividades, de acuerdo a lo establecido en la normatividad con relacion al
Sistema Globalmente Armonizado.
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b) Verificar que los elementos de proteccién personal (EPP) se encuentren en buen estado y asegurarse de
tenerlos bien puestos, mientras se manipulan los productos de aseo. ’

c) Los envases de los productos quimicos deben encontrarse rotulados, con el nombre del producto y sus
caracteristicas, si se encuentra algun envase sin rotular, es importante no manipularlo e informar de
inmediato al contratista, subcontratista o proveedor para tomar las medidas pertinentes.

d) Siempre se debe limpiar y/o lavar los elementos de proteccién personal al término de la labor, tan
pronto se termine de utilizar un producto, se debe verificar que el envase haya quedado bien cerrado y
almacenarlo en el lugar destinado para tal fin.

e) Leer siempre las instrucciones de uso de los productos. Si se desconoce la forma correcta de manipular
el producto, por sencillo que parezca, debe solicitar la orientacién del caso.

f) El contratista, subcontratista o proveedor al realizar dosificaciones o mezclas debe usar los elementos
de proteccién personal adecuados y realizar la actividad en un lugar ventilado, ya que por pequefia que
sea la cantidad, pueden emanar vapores peligrosos.

g) En caso de derrame, se debe proceder a limpiar y secar, entrapando con material absorbente y
utilizando los elementos de proteccidn personal apropiados.

Asi mismo deberd seguir los protocolos establecidos por el proveedor y/o contratista en el manejo de
productos para el aseo. No obstante, a lo anterior el contratista y/o subcontratista o proveedores debera
asegurar y cumplir con los siguientes aspectos:

a) El contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento de manejo de productos quimicos, el
cual debera mantener actualizado. .

b) Los trabajadores del contratista y/o subcontratista que manipulan estos materiales deberdn ser
incluidos en los programas de capacitacién especificos realizados por su empleador o contratista.

c) Los contratistas y/o subcontratista son responsables del cumplimiento de las normas relacionadas con
la identificacién y etiquetado de productos quimicos y peligrosos.

USO DE PRODUCTOS QUIMICOS POR PARTE DE LOS CONTRATISTAS

El contratista, subcontratista o proveedor que para la ejecucién del contrato suscrito con la Agencia
Logistica de Fuerzas Militares requiera utilizar productos quimicos, de acuerdo a lo establecido en la
normatividad con relacién al Sistema Globalmente Armonizado de cualquier naturaleza, debe contar con

las hojas de seguridad y fichas técnicas y las aprobaciones de los productos por parte de las entidades
pertinentes que avalan y aprueban su uso.

De igual forma deberd contar con el procedimiento para el manejo de los mismos, asi mismo con el de |a
Entidad. No obstante a lo anterior para el adecuado manejo de productos quimicos el contratista,
subcontratista o proveedor deberd tener en cuenta lo siguiente:

a) Verificar, antes de utilizar cualquier producto quimico, el estado del mismo, confirmando que se
encuentre debidamente sellado e identificado.

b) El contratista antes de utilizar cualquier producto quimico deberd leer atentamente las recomendaciones

del fabricante, posibles efectos adversos y medidas de emergencia en caso de contacto directo con el
mismo.

c) Es responsabilidad directa del contratista, subcontratista o proveedor que, durante la manipulacion de
los productos quimicos, se utilicen los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos para ello,
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dependiendo del producto a utilizar: por ejemplo; guantes de nitrilo o caucho, respirador para gases y
vapores, proteccidn visual y demas.

d) Es obligacion del contratista llevar a cabo todas las acciones planteadas en los protocolos establecidos
por el proveedor y/o contratista en el uso de productos quimicos.

e) Los contratistas y/o subcontratistas deberan realizar las mezclas o aplicaciones de los productos
quimicos con las normas de seguridad adecuadas y en lugares ventilados que no generen peligro a los
trabajadores de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares.

f) Verificar y mantener los envases de productos quimicos, debidamente rotulados, bien sellados y
almacenados en sitios adecuados para ello, el contratista, subcontratista o proveedor deberd verificar el
adecuado almacenamiento con el objetivo de evitar incidentes como explosion o incendio por mezcla de
productos.

g) En caso de derrame, se debe proceder a delimitar, limpiar y secar, entrapando con material absorbente
y utilizando los elementos de protecciéon personal apropiados. Asi mismo deberd seguir los protocolos
establecidos por el contratista o proveedor en el manejo de los productos quimicos. Ademas, se debera
informar al interventor, supervisor del contrato y al Area de Seguridad y Salud en el Trabajo de cualquier
derrame.

h) El contratista, subcontratista o proveedor una vez concluya la jornada de trabajo o termine el trabajo

contratado, deberd garantizar que el area de trabajo o de intervencion quede totalmente limpia y
ordenada.

CRITERIOS AMBIENTALES PARA LA CONTRATACION

NO. CLASIFICACION | PROVEEDOR CRITERIOS REQUISITOS DE | REQUISITOS DE EJECUCION DEL
Y/O AMBIENTALES SELECCION CONTRATO PARA suU
CONTRATISTA VERIFICACION

Prestacion de | Recoger vy clasificar los
servicios de | residuos sélidos de acuerdo
actividades de | a lo contemplado en el Plan
aseo, limpieza y | de Gestion Integral de
8 Servicio desinfeccion residuos

8. SUPERVISION: En aplicacién del articulo 83 de la ley 1474 de 2011, el control, vigilancia y
supervisidn, estara a cargo de la TD Gestion Documental de la Regional Pacifico o quien haga sus veces en
Su ausencia, se tramitaran todas las cuestiones relativas al desarrollo de la presente comunicaciéon de
acep’gacién de oferta y sus funciones seran las previstas en la normatividad legal vigente.

PARAGRAFO - LIMITACION DEL SUPERVISOR: El supervisor no esta facultado, en ningin momento,
para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstos en la

presente comunicacion de aceptacion de oferta, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por las partes
contratantes, mediante la suscripcion de modificaciéon a la misma.

9. CESIONES: El CONTRATISTA no podra ceder la presente comunicacion de aceptacién de oferta a
persona alguna natural o juridica, sin la previa y expresa autorizacion escrita de la AGENCIA LOGISTICA
pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar dicha autorizacién, careciendo en absoluto de
validez todo traspaso que se hiciere sin el lleno de este requisito, siendo causal de terminacién de la
misma.
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La celebracion de cesiones no exonera de las responsabilidades que asume en virtud de la presente
comunicacion de aceptacién de oferta, la AGENCIA LOGISTICA no adquirird relacién alguna con estos.

Las condiciones generales de la garantia de cumplimiento, deben sefialar que en el evento en que por
incumplimiento del CONTRATISTA garantizado el asegurador resolviera continuar, como cesionario,
con la ejecucion del objeto del proceso contractual y la AGENCIA LOGISTICA estuviese de acuerdo con
ello, el mismo aceptara desde el momento de la contratacién de la péliza la cesién de la misma a favor del
asegurador.

En éste caso el asegurador cesionario debe constituir una nueva garantia para amparar el cumplimiento de
las obligaciones que ha asumido por virtud de la cesidn.

10. CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA vy el supervisor se obligan a no divulgar ninglun tipo de
informacién de cualquier naturaleza a terceras personas, en relacién con el objeto del proceso contractual,
ni de lugares que llegare a conocer por ser considerados de seguridad nacional, a menos que dicha
informacion sea requerida por autoridad competente.

11. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA declara bajo la gravedad de
juramento que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupciéon) y demds normas
concordantes, que si llegare a sobrevenir alguna, actuard conforme a lo dispuesto en ellas.

12. EXCLUSION RELACION LABORAL: La presente comunicacion de aceptacion por su naturaleza, no
constituye vinculo laboral, ni subordinacidn, ni genera prestaciones sociales entre la AGENCIA LOGISTICA y
el CONTRATISTA, ni entre la AGENCIA LOGISTICA vy las personas con las que el mismo cuente para la
ejecucion del objeto del proceso contractual.

13. SANCIONES: Con fundamento en el principio de la autonomia de la voluntad, las partes pactan las
siguientes multas:

MULTAS: En caso de retardo o incumplimiento parcial o total de alguna de las obligaciones derivadas de la
presente comunicacion de aceptacién de oferta por causas imputables a EL CONTRATISTA, salvo
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de
1890, la AGENCIA LOGISTICA podrd imponer a EL CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidara con

base en el uno por ciento (1%) del valor del objeto contractual dejado de ejecutar, por cada dia de retraso
y hasta por treinta (30) dias habiles.

MULTAS POR INCUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: En caso
de mora o incumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, la
AGENCIA LOGISTICA podra imponer a EL CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidard con base en el
cero punto dos por ciento (0.2%) del valor de la presente comunicacién de aceptacion de oferta, por cada

dia de retardo en la presentacién de la certificacion Yy soportes que evidencie el cumplimiento de la presente
obligacion y hasta su cumplimiento.

Estas sanciones se reportardn a la Cdmara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en la
normatividad vigente.

El pago, deduccién o compensacién de las multas no exonerara al CONTRATISTA del cumplimiento de las
obligaciones emanadas de la presente comunicacién de aceptacién de oferta.
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En caso de que la falta o incumplimiento se vuelva a presentar y que originalmente ya hubiera sido
penalizada con multa, serd susceptible de una decision adecuada y proporcional al incumplimiento, bien a
través de nuevas multas o de otras medidas tendientes a conminar o castigar al CONTRATISTA.

PENAL PECUNIARIA: Con fundamento en el principio de la autonomia de la voluntad, las partes pactan la
exigibilidad de la pena pecuniaria en caso de mora, declaratoria de incumplimiento parcial, total o
caducidad de las obligaciones derivadas de la presente comunicacién de aceptacion de oferta, evento en el
cual EL CONTRATISTA pagard a la AGENCIA LOGISTICA, a titulo de pena pecuniaria y no de indemnizacién,
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del mismo.

En caso que el simple retardo se presente sobre una parte de la obligacidn principal, el porcentaje pactado
a titulo de pena pecuniaria se aplicard sobre el valor de la comunicacién de aceptacién de oferta por
ejecutar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 1.596 del Cddigo Civil.

PARAGRAFO: El CONTRATISTA renuncia con su firma a la constitucién en mora a que se refiere el
articulo 1.594 del Cdédigo Civil.

No obstante, la AGENCIA LOGISTICA se reserva el derecho de cobrar los perjuicios por encima del
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

14. PAGO MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Una vez notificada la resoluciéon por medio de la
cual se impone alguna de las sanciones antes descritas, el CONTRATISTA dispondra dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes para proceder de manera voluntaria a su pago; en caso de no efectuarse, el
CONTRATISTA autoriza a la AGENCIA LOGISTICA a descontar de las sumas que se le adeuden. De no
existir tales saldos a su favor o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad del valor de la sancion, la
AGENCIA LOGISTICA podrd obtener el pago de la multa y de la pena pecuniaria mediante una
reclamacién ante la compafiia de seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la garantia, y
si esto Ultimo no fuere posible, se cobrara por via ejecutiva.

PARAGRAFO: Las multas y la pena pecuniaria, no serdn reintegrables alin en el supuesto que el
CONTRATISTA dé posterior ejecucion a la obligacion incumplida.

Lo anterior, con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad de las partes.

15. PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS: La declaracién e imposicion
de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007
articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad vigente.

16.CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: Si se presenta algin hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte grave y directamente la ejecucién de la presente
comqnicacién de aceptacién de oferta y evidencie que puede conducir a su paralizacién, la AGENCIA
LOGISTICA por medio de acto administrativo debidamente motivado podra decretar la caducidad y ordenar
la liquidacién en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

Ejecutoriada la resolucién de caducidad, la presente comunicacién de aceptacion de oferta, quedara
definitivamente terminada y el CONTRATISTA no tendrd derecho a reclamar indemnizacién alguna.
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La AGENCIA LOGISTICA, hard efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la pena
pecuniaria y procedera a su liquidacion. Para efectos de esta liquidacién, el CONTRATISTA devolverd a la
AGENCIA LOGISTICA los dineros que hubiere recibido por concepto de este documento, previa deduccidn
del valor de los bienes entregados por aquel y recibidos a satisfaccién por la AGENCIA LOGISTICA conforme
al objeto del proceso contractual. En el acta de liquidacién se determinaran las obligaciones a cargo de las
partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del
CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar y la fecha de pago.

17. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES: Las partes intervinientes
convienen incorporar en esta comunicacién de aceptacién de oferta los principios de interpretacién,
modificacion y terminacién unilaterales y caducidad administratjva previstos en los articulos 15, 16, 17 y 18
respectivamente de la Ley 80 de 1993; la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las facultades
excepcionales alli previstas.

18. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Las partes no seran responsables ni se considera que han
incurrido en incumplimiento de sus obligaciones reciprocamente adquiridas, si se presentaren durante la
ejecucion de la comunicacién de aceptacién de oferta, circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
de conformidad con las definiciones del articulo 1°. de la Ley 95 de 1890 y lo establecido para el efecto
por la Ley Civil. EI CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a la AGENCIA LOGISTICA las
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito acompafiando la exposicion de los motivos correspondientes
la cual se presentard dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas
de la demora cuando esto sea posible.

Asi mismo, el CONTRATISTA acompaifiara a la mencionada notificacién todos los documentos soporte,
debidamente aceptado por el supervisor que acrediten o justifiquen la demora ocasionada por la fuerza
mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumplira su obligacion.

En caso de persistencia de la causal o causales de fuerza mayor o caso fortuito, el CONTRATISTA
informard por escrito a la AGENCIA LOGiSTICA, dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15)
dias habiles hasta por un término méximo de sesenta (60) dias habiles; vencidos los cuales la AGENCIA
LOGISTICA podra dar por terminado la presente comunicacién de forma unilateral, por medio de un acto
administrativo de terminacién, el cual serd notificado al mismo sin que haya lugar a sancién alguna para
éste.

Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas no excedieren de
sesenta (60) dias, se levantard un acta suscrita por las partes contratantes con el fin de suspender los
términos de ésta comunicacidn y desaparecida la causal de fuerza mayor o caso fortuito se reiniciard la
ejecucion del mismo, mediante acta suscrita entre las partes.

Evento en el cual el CONTRATISTA, se obliga a prorrogar igualmente la vigencia de la garantia que
ampara el objeto del proceso contractual. ’

19. SOLUCION DE CONFLICTOS: Conforme al articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes podran
utilizar los mecanismos de solucién previstos en la mencionada Ley, excepto la clausula compromisoria,

habida consideracién que el articulo 70 de la Ley 80/93 fue derogado por el articulo 118 de la Ley
1563/12.

20. ACTA DE LIQUIDACION DE LA COMUNICACION: La liquidacién se realizaré dentro de los cuatro

(4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucién de la presente comunicacién de
aceptacion de oferta.
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21. APLICACION DE PRINCIPIOS GENERALES: Esta comunicacién se regula, ademds de sus
estipulaciones, por las Leyes Civiles y Mercantiles Colombianas que correspondan a su esencia y
naturaleza, la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las potestades previstas en el articulo 14 de la
Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011.

22. REGIMEN LEGAL: Esta comunicacién se regird por el Estatuto General de la Contratacion de la
Administracién Publica - EGCAP vigente y sus Decretos Reglamentarios, las Leyes de Presupuesto y en
general las normas Civiles y Comerciales vigentes, las demas normas concordantes que rijan o lleguen a
regir los aspectos de la presente comunicacion de aceptacion de oferta y las disposiciones Ministeriales
que apliguen.

23. REQUISITOS PARA LA EJECUCION: Para la ejecucion del presente contrato, se requiere de:
23.1 Constitucion de la Garantia de Cumplimiento y aprobacién de la misma por parte de la AGENCIA
LOGISTICA.

23.2 Registro presupuestal.

23.3 Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia con el
paragrafo segundo del Articulo 1 de la ley 828 de 2003, el CONTRATISTA, debe probar el
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, para lo cual las
personas juridicas lo hardn mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal.

24. JURISDICCION Y DOMICILIO: Las obligaciones derivadas de la presente comunicaciéon de
aceptacion de oferta, quedan sometidas a la jurisdiccién competente, siendo el domicilio la ciudad de
Santiago de Cali (Valle del Cauca).

Atentamente,

n
WA, |
El J(Qflaria Victoria Campos Espitia Reviso: PD Blan atiana Cadavid R
TASD ALRP Eicydina or de contratos ALRP
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

A continuacién, se detallan las especificaciones técnicas y/o norma técnica de los bienes y/o servicios
requeridos por la entidad como se detalla a continuacién:

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION REQUISITOS MINIMOS
Contratar empresa especializada en cuanto a
limpieza, desinfeccién, sanitizacién documental y
depdsitos de archivo de la Agencia Logistica de las
Fuerzas Militares Regional Pacifico; de acuerdo a la i ; S
normatividad de  conservacidon  preservacion Do .|n'tervenc!on§s de f“r.“'gac!‘?”
colombiana ara contribuir a la memoria especializada, limpieza y desinfeccion
600 Metros institucionai depla retilonal de las dreas y expedientes de los
1 lineales a (Limpieza documer?tal .aspiracién anltizacién archivos de la agencia logistica de las
; g ; A , 25 ; o
intervenir nebulizaciones) Fuerzas Militares Regional Pacifico.
Dos intervenciones al afio
Calle 5 No. 85-38 Barrio Meléndez- Santiago de
Cali
v

Realizar diagnostico microbioldgico pre y pos; del tipo de infeccién que presentan los documentos de
la Agencia Logistica Regional Pacifico; con el fin de identificar las causas de deterioro y prevenir
futuras contaminaciones.

Aplicar las técnicas correspondientes a la limpieza, desinfeccién, sanitizacién de documentos de
archivo contra microorganismos contaminantes (bacterias, hongos, esporas, virus, acaros). :
Realizar Acta de inspeccion previa a la ejecucién donde se indique la situaciéon problematica

encontrada, solucién propuesta y recomendaciones.

v
v
lineales.
1.1,
archivos.
1.2

PROCEDIMIENTO LIMPIEZA DOCUMENTAL.

areas y documentos archivo)

1.2.1 Materiales

y equipos.

Certificar cada servicio realizado.
Realizar Informe final a la culminacién de la ace

ptacion de oferta en los siguientes lugares y metros

Intervencién: Documentos (folios, libros, planos), carpetas y cajas para el almacenamiento de

(Ver GA-DG-01 instructivo de limpieza y desinfeccién

* Aspiradora (Con filtro de agua-hidrofiltro) con cepillo redondo de cerda suave o boquilla recubierta en
bayetilla o liencillo blanco limpio, la cual debe estar sujeta con una banda elastica.
* Brocha ancha comercial de cerda suave (4 pulgadas).

+ Alcohol antiséptico al 70%.

+ Aspersor.

* Espatula me
* Espatula de
+ Carro portali

talica.
madera.
bros.

+ Cabina de limpieza.
* Solucion desinfectante.
+ Pafios antibacteriales

* Nebulizaciones para el control quimico de hon

del polvo.

gos esporulados, bacterias celuliticas, lama, virus y acaros
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Nota: los demds necesarios para el cumplimiento del objeto contractual

1.2.2 Lugar.

Realizar la limpieza documental en una zona de trabajo destinada para tal fin, donde se cuente con
ventilacién y espacio necesario para el acopio de los documentos. Emplear en lo posible cabinas de limpieza,
con el fin de evitar la dispersion del material articulado por toda el area.

1.2.3 Personal.
Contar con personal idéneo para desinfectar aproximadamente 600 metros lineales de documentos de

archivo, conformado en expedientes, tener las consideraciones necesarias para el tratamiento de acaros,
hongos, bacterias.

El personal debe contar con los siguientes elementos de proteccidon personal adecuados para realizar la
limpieza y desinfeccion de los documentos:

. Overol o bata manga larga de color blanco e impermeable (recomendable manga ajustable).
. Tapabocas desechable.

. Gorros desechables.

. Guantes desechables.

. Guantes industriales.
"o Gafas transparentes protectoras.

1.2.4 Rutina limpieza Documental:
Dejar la aspiradora en funciéon de purificador de aire (retirando la manguera), durante los periodos de
descanso.

Retirar del depdsito de almacenamiento las unidades a limpiar, empleando el carro portalibros y otro soporte.
Esta limpieza SIEMPRE se debe hacer en seco. NUNCA aplicar ningun tipo de producto sobre los documentos.

Hacer la limpieza exterior de cada unidad (paquete, legajo, carpeta, caja) con la aspiradora provista de cepillo
de cerda suave o boquilla recubierta con tela de algoddn, recorriendo todas las superficies de las unidades.

Hacer la limpieza puntual de cada folio o grupos de folios dentro de la cabina, usando una brocha comercial
de cerda suave. Deslizar la brocha del centro hacia afuera arrastrando la suciedad hacia el exterior de la
unidad.

Realizar la limpieza por los dos lados del folio, teniendo en cuenta que los dobleces se deben eliminar con la
espatula de madera.

Cuando la documentacién se encuentre atacada por hongos, es necesario tener en cuenta como precaucion
no tocar la parte afectada, por el riesgo tan grande que se tiene de pérdida de informacién debido a la
fragilidad del soporte. Inicialmente, se debe determinar si los soportes documentales estdn himedos y
realizar el proceso de desecacion; si no se encuentran himedos, se puede realizar la limpieza.

El material con afectacion por hongos casi siempre va acompafiado de concentracion de humedad en los
soportes, por lo tanto se hace necesario programar una desecacion de los documentos durante un periodo de
48 horas. Para ello, se deben dejar los folios extendidos sobre hojas de papel periddico blanco y en las horas
laborales agilizar la ventilaciéon usando ventiladores de pie, dirigidos contra los muros -nunca directamente
sobre la documentacién- buscando que circule el aire.
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Cuando se trate de legajos o libros, se debe buscar la separacién de los folios para garantizar la circulacion
del aire al interior de estos. Para ello se pueden emplear baja lenguas, los cuales se dispondran intercalados
por grupos de folios, segln el volumen del legajo o libro, y se irdn rotando hasta que todos los folios estén
completamente secos. Si el estado de conservacién lo permite, el libro o legajo se ubicara apoyado sobre el
pie (corte inferior) en forma de abanico, para lograr una mejor separacién de los folios y optimizar el proceso
de secado.

Una vez desecado el soporte documental se puede comenzar con la limpieza, aspirando la parte externa de
las unidades, a menos que presenten fragilidad.

La documentacién afectada por problema bioldgico con presencia de micelio (Hongos) se puede limpiar
mecanicamente con brocha, con mini aspiradora o con algoddn seco, siempre y cuando la resistencia del
soporte documental lo permita. Este procedimiento se debe realizar dentro de una cdmara de aislamiento o}
cabina de limpieza. De lo contrario buscar el sitio mas adecuado para este fin.

Conviene tener una brocha exclusiva para limpiar el material afectado por hongos, la cual debe identificarse
para evitar su uso sobre documentos sin biodeterioro. Se debe lavar con detergente, desinfectar con alcohol
cada semana y dejar secar bien antes de usarla de nuevo.

Para la disposicién de los residuos con contenido de algodén (motas, hisopos, entre otros), asi como guantes
y tapabocas se deben envolver en papel kraft y disponer como residuo peligroso.

Una vez terminada esta labor de limpieza proceder al almacenamiento de la documentacién en las cajas y
carpetas, seglin como se haya recibido la unidad.

Disponer de algtin mueble o soporte para colocar las unidades que se hayan limpiado.

Una vez realizada la limpieza de las unidades, reubicarlas en el depdsito, limpiando previamente las bandejas
de la estanteria de donde fueron extraidas, primero con bayetilla blanca en seco y luego con otra bayetilla
blanca humedecida en alcohol antiséptico al 70%.

Limpiar la estanteria con alcohol antiséptico al 70%.

Al final de cada jornada, hacer la limpieza en seco de la zona de trabajo con aspiradora.

1.2.5 Productos quimicos.

Desinfectante de ingrediente activo amonio cuaternario con radicales alquilicos. / Hipoclorito de sodio.
/Alcohol antiséptico al 70%.

1.3 INTERVENCION: Instalaciones fisicas tales como estanteria, pisos, paredes, techos y puertas.

PROCEDIMIENTO LIMPIEZA Y DESINFECCION DEPOSITOS DE ARCHIVO (Ver GA-DG-01 instructivo de
limpieza y desinfeccién dreas y documentos archivo)
1.3.1 Materiales y equipos.

* Aspiradora (se recomienda con filtro de agua-hidrofiltro)
* Alcohol antiséptico

+ Bayetillas blancas
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* Traperos
- Baldes _
« Desinfectantes a base de amonio cuaternario con radicales alquilicos.
« Escaleras de tres pasos.
» Escoba de cerda suave.
« Recogedor.
« Nebulizaciones para el control quimico de hongos esporulados, bacterias celuliticas, lama, virus y
acaros del polvo.
1.3.2 Personal.

Contar con personal idoneo para desinfectar los depdsitos, donde se almacenan los archivos de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares.

El personal debe contar con los siguientes elementos de proteccion personal, adecuados para realizar la
limpieza y desinfeccion de las instalaciones donde se almacenan los archivos de gestion, central de la ALFM.

«  Overol o bata manga larga de color blanco (recomendable manga ajustable).
«  Tapabocas desechable.
«  Gorros desechables.
«  Guantes desechables.
»  Guantes industriales.
»  (Gafas transparentes protectoras.
1.3.3 Rutina.

Realizar la limpieza de las dreas de depdsitos de los archivos, estanteria, paredes, pisos, techos, mobiliarios,
escritorios, mesas, archivadores de acuerdo con lo programado previamente en las dependencias donde se
ejecutard el servicio, aplicando desinfectantes a base de amonios cuaternarios y/o productos desinfectantes
biocidas para controlar hongos esporulados, lama, virus, acaros del polvo y bacterias celuliticas.

Limpiar primero con aspiradora o bayetilla blanca las zonas altas de los estantes y las superficies de las
unidades de conservacion.

Limpiar rejillas, marcos y ductos de ventilaciéon del depdsito (hasta donde se alcance) con aspiradora y
bayetilla humedecida con agua hasta que al pasarla nuevamente ésta no lleve rastro de suciedad y finalmente
aplicar desinfectante y dejarlo actuar si retirar.

Limpiar la parte externa superior de las unidades de conservaciéon con la aspiradora usando un cepillo de
cerda suave. Nunca humedecerlas.

Respetar la ubicacion de testigos o espacios libres de documentos de los estantes.

Aspirar las bandejas de la estanteria que estén libres de documentos y luego limpiarlas con bayetilla himeda
y con alcohol al 70%.

Aspirar minuciosamente el piso y la parte inferior de cada estante, las uniones de los muros del depésito, las

rejillas de ingreso y salida de aire, aspirar muros y cielorraso.

Barrer suavemente con escoba de cerda suave tramos cortos y recoger el material disperso en caso de
presentarse material particulado que supere el tamafio de la boquilla de la aspiradora.
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Trapear el piso con un producto desinfectante a base de amonios cuaternarios con radicales alquilicos,
utilizando traperos e implementos limpios, comenzando por el fondo del depdsito y terminando en la zona de
ingreso. No barrer vigorosamente con escoba de cerda dura o salpicar agua para humedecer los pisos.
Realizar aspersién o nebulizacion en los depésitos de archivos inmediatamente se finalice la labor de limpieza,
iniciar la aplicacion del producto desinfectante desde el fondo hasta la zona de salida. Siempre direccionar el
nebulizador hacia las zonas donde no haya documentos, para evitar humedecerlos.

Permitir el secado de las dreas humedecidas durante la limpieza con ventilacion natural.

Realizar un manejo adecuado de los implementos de aseo o de seguridad industrial y depositarlos en el lugar
adecuado.

1.3.4 Productos quimicos.

Desinfectante de ingrediente activo amonio cuaternario con radicales alquilicos. / Hipoclorito de sodio.
/Alcohol antiséptico al 70%.

1.3.5 Visita: El Contratista realizara visita previa al lugar donde se encuentra la documentacién a intervenir
a la adjudicacion del proceso.

Atentamente,

M
Teniente de Naviog RAMIREZ BARRERA
Militar en comisidn encargadp de las funciones de la Direccidn
De la Regional Pacifico de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

| aria Victoria Campos Espitia

Reviso: PD
TASD ALRP

Coordigador

nca Tatiana Cadavid R
e contratos ALRP
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