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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION

Numero de 001- 5 Fecha de contrato |1 {) FER 2m5

Contrato 023 202

Entidad AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, establecimiento

contratante plblico del orden nacional adscrito al Ministerio de Defensa Nacional.

NIT 899.999.162-4

Contratista TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE

Teléfono 3006347015

Correo tstv198710@gmail.co

NIT O CC 1.129.581.714 DE Barranquilla

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION COMO TECN1ICO

contractual APOYO COMERCIAL EN LA OFERTA DE SERVICIOS PARA EL
DEPARTAMENTO DE BUCEO Y SALVAMENTO -~

Valor El valor del contrato es hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($23.296.000,00)
M/CTE, incluidos todos los impuestos y demas erogaciones a que
haya lugar, y demés gastos de toda indole ?,que el contratista deba
incurrir en cumplimiento del objeto contractual

Plazo de El plazo de ejecucion del presente contrato se contara a partir del

ejecucion perfeccionamiento y legalizacién del contrato y hasta el 30 de septiembre
de 2025.

Entre los suscritos: Contadora Publica SANDRA PATRICIA BOLANOS RODRIGUEZ, mayor de
edad, vecina de Bogota D.C., identificada con la céduia de ciudadania nimero 52.366.993 expedida
en Bogota, en su calidad de Secretaria General Encargada Agencia Logistica de las Fuerzas Militares,
establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio de Defensa Nacional, nombrada
mediante Resolucion No. 1666 del 24 de Octubre de 2023, debidamente facultada para celebrar
contratos, de una parte, quien en adelante se denominarda AGENCIA LOGISTICA, vy por [a otra la
sefiora TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE, también mayor de edad, identificado con la cédula
de ciudadania No. 1.129.581.714 de Barranquilla, actuando en nombre propio, quien en lo sucesivo
se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las
siguientes consideraciones:
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CONSIDERACIONES

Que se elaboré el estudio y documentos previos y se dio cumplimiento a la normatividad legal
vigente.

Que, al momento de la apertura del proceso de seleccién, se contd con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal N° 8625 de fecha 31 de enero de 2025, el cual respalda el presente
contrato.

Que, la Encargada de las funciones de la Secretaria General de la Agencia Logistica de las
Fuerzas Militares, cuenta con plenas facultades para celebrar el presente contrato, en especial
las contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Resolucién No.
176 del 19 de febrero de 2019, maodificado parcialmente por la Resolucién 246 del 4 de marzo
de 2019 y demés normas concordantes.

Que mediante Memorando No. 20250021100301203-DEBUS del 28 de enero de 2025, el Jefe
del Departamento de Buceo y Salvamento, solicitd la iniciacién del proceso de Contratacién
Directa, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ PARA LA ESTRUCTURACION DE
INFORMES TECNICOS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS EN
LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL DEPARTAMENTO DE BUCEO Y
SALVAMENTOQ",

Que el Jefe del Departamento de Buceo y Salvamento mediante Memorando No.
20250021100020901 del 21 de enero de 2025 manifiesta que una vez verificada la
disponibilidad de personal que se encuentra a bordo de la BASE NAVAL ARC. Bolivar, esa
dependencia no cuenta con el personal de planta que cumpla con el perfil requerido para
ejecutar las actividades proyectadas en el PAA bajo la modalidad de contratacién directa por
prestacion de servicios de apoyo a la gestion, necesarias para el desarrollo del Convenio
suscrito.

Que, se publicé en el SECOP II el proceso de Contratacion Directa No. 002-041-2025.

Que, una vez verificada la informacion contenida en la documentacién aportada por el
Contratista, se determina que la sefiora TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE, acredita lo
requerido en los estudios y documentos previos, en las cuales demuestra desarroliar actividades
directamente relacionadas con el objeto del proceso, por lo tanto es apto e idéneo para
desarroliar el objeto del contrato el cual corresponde a "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
PARA LA ESTRUCTURACION DE INFORMES TECNICOS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS EN LA ADQUISICIf)N DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL
DEPARTAMENTO DE BUCEO Y SALVAMENTOQ”, en virtud de lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015, Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.

Que, la egjecucion del objeto a contratar se llevara a cabo en las instalaciones del Departamento
de Buceo y Salvamento de la Base Naval Logistica 01 “ARC Bolivar”, ubicada en la Av. San
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Martin Cra 2 No. 10 - 02, barrio Bocagrande, Cartagena y/o donde se requiera la prestacion del
servicio, enlos sitios de operaciones del mismo.

9. Que habiéndose dado cumplimiento a todos los tramites y requisitos legales que exige la
contratacién administrativa, es procedente la celebracidén del presente contrato, que se regira
por las clausulas que a continuacion se enuncian:

CLAUSULAS
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO, PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE EJECUCION:

OBJETO: El presente contrato tiene por objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
PARA LA ESTRUCTURACION DE INFORMES TECNICOS Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS EN LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL
DEPARTAMENTO DE BUCEQO Y SALVAMENTO”

PLAZO DE EJECUCION: Ei plazo de ejecucién del presente contrato se contard a partir del
perfeccionamiento y legalizacion del contrato y hasta el 30 de septiembre de 2025.

LUGAR DE EJECUCION: La ejecucién del objeto a contratar se llevaré a cabo en las instalaciones
del Departamento de Buceo y Salvamento de la Base Naval Logistica 01 "ARC Bolivar”, ubicada en la
Av. San Martin Cra 2 No. 10 - 02, Barrio Bocagrande, Cartagena y/o donde se requiera la prestacion
del servicio, enlos sitios de operaciones del mismo.

CLAUSULA SEGUNDA: PLAZO DE DURACION DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales la
duracién del contrato es el establecido para la ejecucién del presente contrato y cuatro meses mas.
Una vez finalizada la etapa de ejecucion del contrato, se dara trémite a la liquidacion, de acuerdo a
lo estabiecido en el art. 11 de la Ley 1150 de 2007

CLAUSULA TERCERA- VALOR DEL CONTRATO: Para el presente contrato, el valor es hasta por la
suma de El valor del contrato es hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($23.296.000,00) M/CTE, incluidos todos los impuestos y
demas erogaciones a que haya lugar, y deméi/qastos de toda indole en que el contratista deba
incurrir en cumplimiento del objeto contractual.

NOTA: El Contratista se obliga a prestar por sus propios medios, compieta autonomia, técnica y
administrativa los servicios prestados.

PARAGRAFO 1: El valor aqui contemplado se entiende firme vy fijo, por lo tanto, no esta sujeto a
ninguna clase de reajuste. Igualmente, dentro de éste, estan incluidos los costos proyectados y la
utilidad razonable que el CONTRATISTA pretende obtener.

CLAUSULA CUARTA: SUBORDINACION PRESUPUESTAL: La obligacidn que contrae la AGENCIA
LOGISTICA estd respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 8625 de fecha 31
de enero de 2025 - IDENTIFICACION PRESUPUESTAL: A-05-01-02-008-003 - SERVICIOS

z
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PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION,
URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD) - REC. 20, EXPEDIDO POR EL GRUPO PRESUPUESTO
DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES POR VALOR DE $23.296.000.00

CLAUSULA QUINTA- IMPUESTOS: El CONTRATISTA, se obliga a pagar todos los impuestos,
tasas y similares que estén a su cargo y se deriven de la ejecucidon del presente contrato, de
conformidad con la Ley que le sean imputables.

CLAUSULA SEXTA - FORMA DE PAGO: Ocho (8) pagos, cada uno por valor de DOS
MILLONES NOVECIENTOS DOCE MIL PESOS ($2.912.000) M/CTE. de acuerdo al cumplimiento de
las actividades, dentro de los treinta (30) dias siguientes al acta de recibo a satisfaccién del objeto
contractual suscrita por el supervisor del contrato, previo cumplimiento de los tramites
administrativos y financieros a que haya lugar y la radicacién de los siguientes documentos:

a) Acta de recibo a satisfaccion en la cual debe dejar constancia del cumplimiento del objeto
contractual, firmada por el superviscr del presente contrato y el CONTRATISTA, donde constara la
conformidad y las condiciones en las que se realiza la prestacion de servicio.

b) Informe de actividades realizadas, conceptos y demas documentos soporte (este documento
reposa en los archivos del DEBUS, debido al grado de reserva y confidencialidad de la
informacion.

c) Informe detallado de acciones y gestiones, cuando deba desplazarse a una localidad fuera del
lugar de ejecucion.

d) Planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos Laborales),
de estar obligado a ello, en caso contrario acreditar su exencion. En el evento de ser pensionado
se requerira el pago al FOSYGA y ARL.

e) Cuenta de cobro o documento equivatente que contenga lo estipulado en la Ley 1231 de 2008 y
en el articulo 617 del Estatuto Tributario

f} Informe del Supervisor de contrato.

g) Concepto técnico respectc al cumplimiento de las actividades realizadas por el contratista,
emitido por el personal de apoyo del DEBUS.

h) Para efectos de giro electronico, el Contratista, debe actualizar la Certificacién bancaria de la
cuenta a la cual se abonara el pago:

eNombre : TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE
eNimero de CC 1 1.129.581.714 DE BARRANQUILLA
sEntidad Financiera ;. BANCO BANCOLOMBIA

sNUmero de cuenta . 10757244760

+Clase de cuenta : Ahorros
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NOTA 1: Para el pago se debe anexar la certificacién de pago a los sistemas de seguridad social
integral, de conformidad con la normatividad vigente.

NOTA 2: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizard por la demora en el pago al CONTRATISTA,
cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte para
el tramite o no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

NOTA 3: En el momento en que la AGENCIA LOGISTICA encuentre que el CONTRATISTA no esta
dando cumplimiento a las obligaciones de pago ,al régimen de seguridad social integral, ARL o
parafiscales (cuando haya lugar) la AGENCIA LOGISTICA tendrd la facultad de ahstenerse de pagar
mientras el CONTRATISTA no cumpla con las obligaciones legales.

NOTA 4: Cargar la factura o documento equivalente por el link del proceso en la plataforma
transaccional del SECOP II.

CLAUSULA SEPTIMA- RIESGOS ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA:
7.1. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a |a entidad de los perjuicios derivados de:

- Incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimientc es imputable ai
CONTRATISTA.

- El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
CONTRATISTA.

7.2.El no pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.

7.3.Calidad del servicio: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por la Mala calidad o insuficiencia de
los informes entregados con ocasion de un contrato de consultoria o (ii) Mala calidad del
servicio prestado teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato.

7.4.0TROS RIESGOS PREVISIBLES

7.4.1. RIESGOS TECNICOS, JURIDICOS Y ECONOMICOS (ACUERDO AL PROCESO)
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CLAUSULA OCTAVA - MECANISMOS DE COBERTURA: Dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del presente contrato, el CONTRATISTA debe constituir
una garantia a favor de la AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, de acuerdo al
articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto No. 1082 de 2015, Garantia de Cumplimiento, subirla en el SECOP
I1, y enviarla para aprobacion por parte de la AGENCIA LOGISTICA, garantizando e! cumplimiento
del objeto contractual y los amparos establecidos en la seccién 2 “condiciones”- garantias del
contrato electrénico.

8.1

SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para garantizar las
obligaciones que se contraen, el pago de multas y demas sanciones si se llegasen a imponer,
por una suma equivalente at veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual a la ejecucidon del contrato.

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto No. 1082/2015, este amparo cubre a la
Entidad Estatal de los perjuicios derivados de:

"3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista;

3.2. El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista;

3.3. Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato
no prevé entregas parciales; (CUANDO APLIQUE), y

3.4. El pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria”
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8.2 SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CALIDAD SERVICIO: Por una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
mismo y dos (2) meses mas.

En todo caso el Contratista debera responder por la garantia legal.

PARAGRAFO 1: En la garantia debe constar expresamente que se ampara el cumplimiento del
contrato, el pago de las multas y la clausula penal pecuniaria y las vigencias de cada amparo
establecidas en la invitacién publica.

El CONTRATISTA, se obliga para con la AGENCIA LOGISTICA a mantener vigente la garantia de!
contrato y restablecer los valores amparados, cuando éstos se hayan visto reducidos por razon de
los siniestros presentados por la AGENCIA LOGISTICA, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacién del acto que deje en firme la sancion correspondiente.

PARAGRAFO 2: RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA: De acuerdo a lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015 - Articulo 2.2.1.2.3.1.18: Cuando con ocasion de las
reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, el CONTRATISTA
debe restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el CONTRATISTA
debe ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso, ademas debe
prever el mecanismo que proceda para restablecer la garantia, cuando el CONTRATISTA incumpla su
obligacién de obtenerla, ampliaria o adicionarla.

CLAUSULA NOVENA - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA, se compromete y acuerda en forma
irrevocable mantener libre a la AGENCIA LOGISTICA de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes realizadas durante la ejecucion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES CONTRATANTES:
10.1 DEL CONTRATISTA
10.1.1. OBLIGACIONES GENERALES

10.1.1.1. Afiliarse como independiente antes de iniciar la ejecucién de su contrato al Sistema
general de Riesgos Laborales de conformidad con lo sefialado en el articilo 2 de la Ley
1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y sus normas reglamentarias.

10.1.1.2. El CONTRATISTA debe dar estricto cumplimiento a todos los protocolos de seguridad sefialados por
el gobierno nacional para la prevencion, mitigacién y control del COVID-19.

10.1.1.3. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningan tipo de subordinacion, ni
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vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares.

10.1.1.4. Tramitar mensualmente el pago de los aportes al sistema de Seguridad Social Integral en
Salud, Pension y Riesgos Laborales (Ley 100/93, Ley 789/02, Decreto 510/03, Ley 797
del 2003 y Ley 828/03 Ley 1562/12, Decreto 723/13 y las demas normas concordantes),
los cuales correran por cuenta del Contratista.

10.1.1.5. Constituir las garantias pactadas en el contrato a celebrar dentro de los términos
establecidos

10.1.1.6. Brindar un trato respetuoso, considerado, imparcial y diligente a todas las personas sin
distincién alguna, respetando los derechos de los ciudadanos, tal como lo estipula la Ley
1473 de 2011 en sus articulos 5, 6, 7 y 8.

10.1.1.7. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la devisa asistencia y apoyo al area
supervisora.

10.1.1.8. Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
solicite la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares a través del supervisor del mismo,
para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

10.1.1.9. Presentar los informes requeridos por el drea supervisora para el seguimiento de las
tareas encomendadas.

10.1,1.10. Guardar la reserva y la confidencialidad: EIl CONTRATISTA excepto previo consentimiento
por escrito del CONTRATANTE no podra revelar en ningln momento a cualquier persona
o entidad ninguna informacién confidencial adquirida en el curso de la presentacién de
los servicios, obligacidn que deberd ser cumplida por el (la) CONTRATISTA aln después
de terminado el contrato.

10.1.1.11. Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y
términos contractuales de acuerdo con lo estipulado para tal efecto en el Estatuto
General de la Contratacidn de la Administracion Pdblica y normas concordantes.

10.1.1.12. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacién que
maneje en desarrollo de su actividad.

10.1.1.13. Cumplir las obligaciones que se deriven del presente contrato, las cuales deberdn
prestarse en la oportunidad requerida por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de
tal manera que se garantice la continua y eficiente prestacidon del servicio.

10.1.1.14. Tramitar y entregar las actividades que hacen parte del presente contrato, en primer

lugar, dentro de los términos fijados por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, y
en todo caso, sin exceder los establecidos en el ordenamiento juridico.
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10.1.1.15.

10.1.1.16.

10.1.1.17.

10.1.1.18.

10.1.1.19.

10.1.1.20.

10.1.1.21.

10.1.1.22.

10.1.1.23.

10.1.1.24.

Velar por el buen uso de los bienes devolutivos, facilitados por el DEBUS BNLO1 para
realizar sus actividades.

Utilizar la imagen de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares de acuerdo con los
lineamientos establecidos por este. Salvo autorizacion expresa y escrita de las partes no
podra utilizarse el nombre, emblema sello oficial de la otra parte para fines publicitarics o
de cualquier otra indole,

Cumplir con las normas y procedimientos sobre seguridad y salud en el trabajo y medio
ambiente,

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de las actividades realizadas.

Todos los gastos que genere la ejecucion del objeto del presente proceso tales como
adquisicién de insumos, elementos, materiales, accesorios, entregas, recursos fisicos y
humanos, asi como, prestaciones laborales, sociales y riesgos laborales, dotacion de
vestido de labor y de proteccién acuerdo normas vigentes, y en general los necesarios
para garantizar la funcionalidad de los bienes/servicios, seran de resorte exclusivo y por
ende correrd a cargo de quien resulte adjudicatario, sin que estos aspectos con
posterioridad durante la ejecucion y/o periodo de garantia, puedan ser esgrimidos por el
mismo, como imprevistos y/o motivos generadores de solicitud de restablecimiento del
equilibrio del contrato y/o reconocimiento del mismo, por lo que deben ser tenidos en
cuenta (previstos) por el oferente desde el momento de estructurar y presentar su
ofrecimiento.

Actuar siempre sobre la base de los principios de lealtad, honestidad, respeto, buena fe,
oportunidad y transparencia en beneficio de la entidad.

para el desarrollo de las actividades encomendadas, la entidad encuentra conveniente
gue el servicio se preste en sus instalaciones y dentro del horario de funcionamiento, lo
cual deberd pactarse con el contratista.

El contratista debe realizar el cargue y publicacién de la garantia Unica y aprobar el
contrato a través del link del proceso por la plataforma transaccional del SECOP I1.

Cargar la factura o documento por el link del proceso en la plataforma transaccional
SECOP 1I.

Dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 8 numeral 1, de la Ley 2381 de
2024, una_vez entre en vigencia; en concordancia con el numeratl 1 del Articulo 7 ibidem,
los cuales establecen:

“aARTICULO 7. DEBERES DE LOS(AS) EMPLEADORES(AS) y CONTRATANTES DE
PRESTACION DE SERVICIOS. Corresponde a los(as) Empleadores(as) y contratantes de
prestacion de servicios dentra def Sistema de Proteccion Social Integral para la Vejez, invalidez y
muerte de origen comun
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10.1.2,

10.1.2.1

10.1.2.2

10.1.2.3

10.1.2.4

10.1.2.5

10.1.2.6

10.1.2.7

1) Realizar el pago de su aporte y del aporte de los(as) trabajadores(as) o contratistas de
prestacion de servicios a su servicio en el Pilar Contributivo. Para tal efecto, descontara del salario,
y/0 honorarios de cada persona, al momento de su pago, el monto de las cotizaciones obligatorias
y realizara el descuento de las cotizaciones voluntarias que expresamente haya autorizado por
escrito el (la) trabajador(a) o contratista de prestacion de servicios. {...)

ARTICULO 8. DEBERES DE LOS (LAS) AFILIADOS(AS) y BENEFICIARIOS(AS) Corresponde
a los(as) afifiados(as) dentro del Sistema de Proteccién Social Integral para ia Vejez:

()

2) Cumplir fas normas del Sistema de Proteccion Social Integral para Ia Vejez.
3) Suministrar de manera oportuna, veraz y suficiente la informacidn que se le requiera. (o }”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Verificacion y cumplimiento de los plazos mensuales y entregables administrativos de los
contratos suscritos con terceros para la prestacién de servicios de buceo especializado.

Entregar al Jefe de la Division Comercial el informe mensual del estado de dichos
entregables discriminando porcentaje de entrega, asi mismo en caso de no llevarse a
cabo los porcentajes detallar la causa de dicha variable.

Tramitar el formato de conciliacién de cantidades de servicios, firmado por el lefe de
operaciones DEBUS BNLO1 y el Jefe Comercial, asi mismo se debe enviar el correo al
cliente en formato Excel con copia a los siguientes correos electrénicos:

comercial@byceoysalvamento.com gerenciatecnica@buceoysalvamento.con

idc@buceoysalvamento.corm.

Revisar el contenido de las actas de cantidades y realizar el oficio para aprobacién de
dicha acta para la firma del sefior JDEBUS BNLO1, dirigido al sefior DALFM, ademas hacer
el seguimiento para que se tramiten en los tiempos y términos definidos en los
compromisos contractuales.

Registrar en plataforma virtual los entregables administrativos de los contratos suscritos
con terceros, si io requiere el cliente, asimismo diariamente al inicio y culminacién de las
actividades monitorear la plataforma de rww.contraios.ecopetial.com.co
www.acuacar.com y/o las que surjan, verificando posibles procesos licitatorios en lo
referente a servicios submarinos..

Centralizar los certificados mensuales (Certificacion de parafiscales, no proveedor
exclusivo y certificaciones laborales para posterior envio a los contratantes).

Coordinar con el contratista el envio de acta de Balance tramite de firma entre las partes
realizando el oficioc para aprobacién de dicha acta para la firma del sefior JDEBUS,
dirigido al sefior DALFM, asi mimo aportar a la elaboracién del informe de gestidn
mensual para el seguimiento de la ejecucién contractual con terceros.
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10.1.2.8 Coordinar y verificar las hojas de entrada de conformidad a los plazos establecidos en el

10.1.2.9

10.1.2.10

10.1.2.11

10.1.2.12

10.1.2.13

10.1.2.14

10.1.2.15

10.1.2.16

10.1.2.17

marco de los compromisos contractuales en el cual se corrobora los valores tarifarios
acuerdo a la cantidad de servicios realizados, dicha informacién debe ser enviada al
contador DEBUS, mediante correc electrénico, para el respectivo proceso de facturacion
ante ALFM, el correo debe ser copiado al administrador de cada proceso en DEBUS
BNLO1 y al JDIVCOM; si por alguna situacion este no se tramite en algin mes, se debe
redactar un oficio informando la situacién al Jefe de 1a Division Comercial

Recopilar todos ios certificados y documentacion de los contratos que se requieren en los
planes de auditorias.

Conciliar con el area de Operaciones DEBUS las actividades de buceo acuerdo los
servicios prestados.

Realizar conciliacién con los clientes respecto a los servicios prestados.

Proporcionar a los clientes y/o proveedores informacion correspondiente a los servicios
prestados relacionado con la rama del Buceo especializado, asi mismo atender al cliente
de forma presencial, telefénica y virtual las quejas, reclamos sugerencia, de igual manera
estructurar las respuestas a dichas quejas y/o solicitudes mediante correos u oficios
cuando este lo requiera, ademas brindar informacién de interés al personal de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares.

Mensuaimente se debera archivar toda la documentaciéon de los contratos suscritos por
ALFM-CLIENTE, de esta actividad se debe tramitar un informe de revista que debe tener
las firmas del analista comercial y el sefior JDIVCOM, asi mismo en los procesos de
licitacién se debe realizar un expediente con la siguiente estructura; la etapa
Precontractual (Solicitud de cotizacion del servicio), Etapa contractual (firma de
contratos/soportes de ejecucién) y Etapa final (liquidacién final del servicio contrato con
terceros) contratacion.

Elaborar informes, oficios y certificaciones que requiera el cliente, ALFM y el personal de
financiera DEBUS-BN1.

Preservar y salvaguardar la informacion de reserva de informacion de cada uno de los
expedientes de contratos con terceros y demds documentacion registrada.

Apoyar el proceso de trasferencias documentales, realizando actas de inventario
documental, actas de eliminacién y traspaso, esta actividad debe ser realiza en
coordinacion de los analistas comerciales y financieros de la Divisién Comercial acuerdo
tablas de retencidon documental del DEBUS.

Realizar mensualmente una presentacién de los estados de ejecucion de cada contrato
descrinando factores de relevancia tales como

e« Saldo del contrato
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s Porcentaje de ejecucion
-]
« Verificacion de cantidades pactadas vs ejecutadas
« Ultima factura tramitada ’
+« Observaciones
Recomendaciones .
10.1.2.18 Lievar un control estadistico mensual de las cotizaciones, licitaciones y contratos

vigentes.

10.1.2.19 Realizar semanalmente una conciliacién de los servicios de laboratorio de pruebas
hidrostaticas, teniendo en cuenta los siguientes parametros:

Fecha de ingreso del material ’

Datos generales del cliente

Tipo de trabajo a realizar

Tiempo promedio del servicio

Tramite de facturacion
10.1.2.20 Realizar un informe mensual de los. servicios realizados por la seccién de
laboratorio de pruebas hidrostaticas el cual debera llevar visto bueno ante la JDIVCOM.

10.1.2.21 Realizar boletines informativos cuando los servicios de laboratorio sean
suspendidos dicho boletin debe ser enviado a todos los clientes con copia a los analistas
comercial, financiero y JDIVCOM DEBUS BNLO1.

10.1.2.22 Efectuar monitoreo y seguimiento de lunes a viernes del correo
UXCOIMmerci: bucegyvsal .com, con el fin de tener control de los requerimientos
de los clientes, 5|tuac10nes especial tales como queja, solicitud, apertura de licitacién y/
o convocatoria a contratacion directa, esta se debe informar a los analistas comerciales
y al Jefe de la Division Comercial.

10.1.2.23 Verificar y alistar material para stand cuando este sea necesario.

10.1.3. Obligaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo

10.1.3.1 Entregar la copia del pago de seguridad social (Entidad Promotora de Salud,

Administradora de Riesgos Laborales, Administradora de Fondo de Pensiones), de
acuerdo con lo establecido en la normatividad legal vigente. No se permitird_el ingreso a
las instalaciones al personal de contratistas cuando se detecte que no tiene cobertura del
sistema integral de seguridad por motivo de incumplimiento en los pagos, la entidad no
se hara responsable de que esta situacion dificulte la prestacion del servicio vy
presentacién de entregables a-que estd obligado el contratista, ya que es una de sus
obligaciones contractuales mantener la.afiliacion al sistema intégral de seguridad social,
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10.1.3.2

10.1.3.3

10.1.3.4

10.1.3.5

10.1.3.6

10.1.3.7

10.1.3.8

10.1.3.9

10.1.3.10

10.1.3.11

10.1.3.12

10.1.3.13

10.1.3.14

10.1.3.15

10.1.3.16

10.1.3.17

10.1.3.18

salvo los casos en que la entidad asume la responsabilidad de los pagos de seguridad
social.

Conocer, entender y aplicar la politica integral del Departamento de Buceo y Salvamento
BNLO1.

Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las
medidas para controlarlos.

Procurar ei cuidado integral de su salud.
Suministrar informacién clara, completa y veraz sobre su estado de salud.

Cumplir las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo y reglamentos propios de la
Institucion.

Participar en la prevencién de riesgos laborales mediante las actividades que se realicen
en el Departamento de Buceo y Salvamento BNLO1.

Informar las condiciones de riesgo detectadas al responsable de Seguridad y Salud en €l
Trabajo.

Reportar inmediatamente todo accidente de trabajo o incidente.

Asistir y participar activamente en el programa de induccidon y en los curscs de
entrenamiento (cuando aplique).

Mantener y usar de acuerdo con el estandar los elementos de protecciéon personal
requeridos para sus actividades.

Mantener limpio y ordenado el lugar de trabajo.
Cumplir con la programacién de los examenes medicos.

Aplicar las indicaciones de las hojas de seguridad de las sustancias peligrosas {cuando
aplique).

Conocer y utilizar adecuadamente los procedimientos para las tareas que realiza.
Conocer y aplicar normas basicas de seguridad de las herramientas de uso comun.
Gestionar la reparacion o reemplazo de herramientas en mal estado.

Hacer el trabajo de manera segura. Ejercer su derecho de buscar, conjuntamente con el
personal del Departamento de Buceo y Salvamento BNLO1, formas de hacer el trabajo
seguro cuando su condicion personal o las condiciones de trabajo sean inadecuadas.
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10.1.3.19

10.1.3.20

10.1.3.21

10.1.3.22

10.1.3.23

10.1.3.24

10.1.3.25

10.2.

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

Aplicar normas y politicas para asegurar un sitio de trabajo libre de tabaco, alcohol vy
drogas.

Conocer y aplicar el procedimiento de emergencias del sitio de trabajo, incluidas alarmas,
sistemas de proteccion, sistemas de emergencia y comunicaciones.

Conocer los procedimientos de bloqueo de fuentes de energia de los diferentes equipos
con los que trabaja.

Participar en las actividades de capacitacion en Seguridad y Salud en el Trabajo definidas
en el plan de capacitacién del Departamento de Buceo vy Salvamento BNLO1.

Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestidn de la
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Identificar y evaluar los peligros del lugar donde se realizaran actividades de alto riesgo
(cuando aplique) y aplicar las medidas correctivas necesarias.

Participar activamente en los procesos de auditoria interna que realiza el Departamento
de Buceo y Salvamento BNLO1 en el rol de auditado cuando se auditen sus servicios o
entregables, o en el rol de auditor cuando ha sido formado y entrenado para ello.

DE LA AGENCIA LOGISTICA

Aprobar la garantia de cumplimiento del presente contrato en el SECOP I y cargar el
auto de aprobacién.

Mantener la interlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA por intermedio del
Supervisor.

Pagar el valor del contrato, en los términos y condiciones establecidos en la cldusula
sexta del presente contrato.

Firmar las actas de recibo a satisfacciéon y de liquidacion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA - RESPONSABILIDAD: E| CONTRATISTA, sera responsable ante
las autoridades de los actos que desarrolle en el ejercicio de las actividades del presente contrato
cuando con ellos cause perjuicio a la administracién o a terceros. Igualmente serd responsable en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993,

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podra
ceder el presente contrato a persona alguna natural o juridica, sin la previa y expresa autorizacion

escrita de

la AGENCIA LOGISTICA pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar
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dicha autorizacién, careciendo en absoluto de validez todo traspaso que se hiciere sin el lleno de
este requisito, siendo ademas causal de terminacién del mismo.

La celebracién de subcontratos no exonerara al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume
en virtud del presente contrato, la AGENCIA LOGISTICA no adquirira relacién alguna con estos.

Las condiciones generales de la garantia de cumplimiento deben sefialar que en el evento en que
por incumplimiento del CONTRATISTA garantizado el asegurador resolviera continuar, como
cesionario, con la ejecucion del contrato y la AGENCIA LOGISTICA estuviese de acuerdo con ello,
el CONTRATISTA aceptara desde el momento de la contratacién de la pdliza la cesién del contrato
a favor del asegurador.

En este caso el asegurador cesionario debe constituir una nueva garantia para amparar el
cumplimiento de las obligaciones que ha asumido por virtud de la cesion.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - SUPERVISION: En aplicacion de los art. 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011 (Estatuto Anticorrupcion), y con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia
de los actos de corrupcién y tutelar la transparencia de la actividad contractual, el control, vigilancia y
supervision, estara a cargo de un funcionario de la Direccion de Otros Abastecimientos y Servicios de la
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares designado en la seccion 6 “Informacion Presupuestal”
asignaciones para el seguimiento del contrato electronico y por conducto de este, se tramitaran todas las
cuestiones relativas al desarrollo del presente contrato y sus funciones serén las previstas en la normatividad
legal vigente, siempre y cuando se cuente con el apoyo constante, aprobacion, seguimiento integral y
concepto técnico emitido por el personal del Departamento de Buceo y Salvamento

CLAUSULA DECIMA CUARTA - LIMITACION DEL SUPERVISOR: El supervisor no esta facultado,
en ningun momento, para adoptar decisiones gue impliquen la modificacién de los términos vy
condiciones previstos en el presente contrato, las cuales (nicamente podran ser adoptadas por las
partes contratantes, mediante la suscripcion de modificacién al contrato principal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR: Con el fin de proteger
la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de los actos de corrupcién y tutelar la
transparencia de la actividad contractual, la AGENCIA LOGISTICA, esta obligada a vigilar
permanentemente la correcta ejecucién del objeto contractual a través de la Supervisién, articulo 83
y 84de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA y el supervisor se obligan
a no divulgar ninglin tipo de informacion de cualquier naturaleza a terceras personas, en relacion
con el objeto contractual, ni de lugares que llegaren a conocer por ser considerados de seguridad
nacional, a menos que dicha informacion sea requerida por autoridad competente.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Con la firma del
presente contrato el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en las Leyes 80 de 1993,
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1150 de 2007, 1474 del 12 de julio de 2011 (Estatuto Anticorrupcién) y demds normas
concordantes y que si llegare a sobrevenir alguna actuara conforme a lo dispuesto en las normas
legales.

PARAGRAFO: El CONTRATISTA, respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades
o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA - EXCLUSION RELACION LABORAL: Este contrato por su
naturaleza, no constituye vinculo laboral, ni subordinacidn, ni genera prestaciones sociales entre |a
AGENCIA LOGISTICA y el CONTRATISTA, ni entre la AGENCIA LOGISTICA y las personas
naturales o juridicas con las que el CONTRATISTA cuente para la ejecucién del objeto contractual.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - SANCIONES: Con fundamento en el principio de la autonomia de
la voluntad, las partes pactan las siguientes multas:

19.1. MULTAS: En caso de retardo o incumplimiento parcial o total de alguna de las obligaciones
derivadas del presente contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de
la Ley 95 de 1890, la AGENCIA LOGISTICA podra imponer al CONTRATISTA multas cuyo
valor se liquidara con base en el uno por ciento (1%) del valor del objeto contractual, por
cada dia de incumplimiento y hasta por treinta (30) dias habiles.

19.2 MULTAS POR INCUMPLIMIENTO Al SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones frente al Sistema
de Seguridad Social y Parafiscales, la AGENCIA LOGISTICA podrd imponer al
CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidard con base en un cero punto dos por ciento
(0.2%) del valor del presente contrato, por cada dia de retardo en la presentacién de la
certificacion y soportes que evidencie el cumplimiento de la presente obligacién vy hasta su
cumplimiento,

Estas sanciones se reportaran a la Camara de Comercio competente de conformidad con lo previsto
en la normatividad vigente.

La parte resolutiva de los actos administrativos ejecutoriados que declaren la caducidad, impongan
multas, sanciones o declaren el incumplimiento, se publicarén en el SECOP ¥ se comunicaran a la
Camara de Comercio en que se encuentre inscrito e CONTRATISTA. También se comunicaran a la
Procuraduria General de la Nacién.

El pago o deduccidon de las multas no exonerard al CONTRATISTA del cumplimiento de las
obligaciones emanadas del presente contrato.

En caso de incumplimiento reiterado de las obligaciones por los cuales ya hubiese sido sancionado

con multa el contratista, la Agencia Logistica estara facultada para tomar las medidas que considere
adecuadas y proporcionales para conminar el cumplimiento del contrato.
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CLAUSULA VIGESIMA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Con fundamento en el principio de la
autonomia de la voluntad, las partes pactan la exigibilidad de la clausula penal pecuniaria en caso de
mora, declaratoria de incumplimiento parcial, total o caducidad de las obligaciones derivadas del
presente contrato, evento en el cual el CONTRATISTA pagara a la AGENCIA LOGISTICA, a titulo
de pena pecuniaria y no de indemnizacién, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del mismo.

En caso que el retardo se presente sobre una parte de la obligacién principal, el porcentaje pactado
a titulo de clausula penal pecuniaria se aplicara sobre el valor del contrato pendiente por ejecu:ar,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 1596 del Cédigo Civil.

PARAGRAFO: El CONTRATISTA renuncia con su firma a la constitucidn en mora a que se refiere el
articulo 1594 del Cédigo Civil.

No obstante, la AGENCIA LOGISTICA se reserva el derecho de cobrar los perjuicios por encima del
monto de lo agui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - PAGO MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Una vez
notificada la resolucién por medio de la cual se impone alguna de las sanciones antes descritas, el
CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias hébiles siguientes para proceder de manera
voluntaria a su pago, en caso de no efectuarse, el CONTRATISTA autoriza a la AGENCIA
LOGEISTICA a descontarle de las sumas que le adeuden. De no existir tales saldos a su favor o de
no resultar suficientes para cubrir la totalidad del valor de la sancion, la AGENCIA LOGISTICA
podra obtener el pago de la multa y de la cldusula penal pecuniaria mediante reclamacién ante la
compafiia de seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la garantia, si esto ultimo
no fuere posible, se cobrard por via ejecutiva.

PARAGRAFO: Las multas y la clausula penal pecuniaria no seran reintegrabtes aun en el supuesto
que el CONTRATISTA dé cumplimiento posterior a la obligacion incumplida.

Lo anterior, con fundamento en el principio de autonoimia de la voluntad de las partes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION
DE MULTAS Y SANCIONES: La declaracion e imposicion de multas y exigencias de la clausula
Penal Pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento establecido en la Ley 1150 de 2007 articulo
17, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demds normatividad vigente.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: Si se presenta algun hecho
constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte grave y
directamente la ejecucién del presente contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, la
AGENCIA LOGISTICA por medio de acto administrativo debidamente motivado podrd decretar la
caducidad y ordenar la liquidacion en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con el

articulo 18 de ia Ley 80 de 1993.

Ejecutoriada la resolucién de caducidad, el presente contrato quedara definitivamente terminado v el
CONTRATISTA no tendra derecho a reclamar indemnizacion aiguna.
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La AGENCIA LOGISTICA, hard efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la
penal pecuniaria y procedera a su liquidacion. Para efectos de esta liquidacién, el CONTRATISTA
devolverd a la AGENCIA LOGISTICA los dineros que hubiere recibido por concepto de este
contrato, previa deduccion de los servicios prestados por aquel y recibidos a satisfaccién por la
AGENCIA LOGISTICA conforme a la cldusula primera del presente contrate. En el acta de
liquidacién se determinardn las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las
sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar y la
fecha de pago.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION
UNILATERALES: Llas partes contratantes incorporan en este contrato los principios de
interpretacion, modificacién y terminacion unilaterales y caducidad administrativa previstos en los
articulos 15, 16, 17 y 18 respectivamente de la Ley 80 de 1993: la AGENCIA LOGISTICA podra
hacer uso de las facultades excepcionales alli previstas.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA ~ FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Las partes no seran
responsables ni se considera que han incurrido en incumplimiento de sus obligaciones
reciprocamente adquiridas, si se presentaren durante su ejecucion del contrato, circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del articulo 1° de |a Ley 95 de
1890 vy lo establecido para el efecto por la ley civil. EIl CONTRATISTA se obliga a notificar por
escrito a la AGENCIA LOGISTICA las circunstancias de fuerza mayar o caso fortuito acompariando
la exposicion de los motivos correspondientes la cual se presentard dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora cuando esto sea posible.

Asi mismo, el CONTRATISTA acompafiard a la mencionada notificacién todos los documentos
soporte, debidamente aceptados por el Supervisor, que acrediten o justifiquen la demora ocasionada
por la fuerza mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumplird su
obligacién. En caso de persistencia de la causal o causales de fuerza mayor o caso fortuito, el
CONTRATISTA informara por escrito a la AGENCIA LOGISTICA, dicha circunstancia o
circunstancias cada quince (15) dias habiles siguientes hasta por un término maximo de sesenta
(60) dias habiles; vencidos los cuales la AGENCIA LOGISTICA podra dar por terminado el presente
contrato de forma unilateral por medio de un acto administrativo de terminacién, el cual sera
notificado al CONTRATISTA sin que haya lugar a sancién alguna para éste.

Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas no excedieren
de sesenta (60) habiles dias, se levantard un acta suscrita por las partes contratantes con el fin de
suspender los términos de este contrato y desaparecida la causal de fuerza mayor o caso fortuito se
reiniciara la ejecucién del mismo, mediante acta suscrita entre las partes. Evento en el cual el
CONTRATISTA se obliga a prorrogar igualmente la vigencia de la garantia que ampara el objeto
contractual.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA ~ SOLUCION DE CONFLICTOS: Conforme al articulo 68 de la Ley
80 de 1993, las partes podran utilizar los mecanismos de solucién previstos en la mencionada ley,
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excepto la cldusula compromisoria, habida consideraciéon que el articulo 70 de la Ley 80/93 fue
derogado por el articulo 118 de ja Ley 1563/12.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO: Realizadas las
actas de entrega a satisfaccién del contrato y una vez efectuados todos los pagos correspondientes y
encontrandose a paz y salvo las partes por todo concepto, se procedera a diligenciar el formato de
acta de liquidacién de acuerdo a lo establecido en el Manual de Procesos y Procedimientos de la
AGENCIA LOGISTICA, de lo contrario se procedera con lo manifestado en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y Decreto 019 de 2012.

La liquidacién se realizara dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la expiracion del término
previsto para la ejecucion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA - APLICACION DE PRINCIPIOS GENERALES: Este contrato se
regula, ademds de sus estipulaciones, por las Leyes Civiles y Mercantiles Colombianas que
correspondan a su esencia y naturaleza, la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las
potestades previstas en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regird por el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica - EGCAP vigente y sus Decretos
Reglamentarios, Estatuto Anticorrupcion, las Leyes de Presupuesto y en general las normas civiles y
comerciales vigentes, las demas normas concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos del
presente contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA - DOCUMENTOS: Entre otros, los documentos que a continuacion se
relacionan son para todos los efectos parte integral del presente contrato y en consecuencia
producen sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales:

30.1. Proceso de seleccion Contratacion Directa No. 002-041 de 2025, junto con sus formularios y
anexos.

30.2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°® 8625 de fecha 31 de enero de 2025.
30.3. Oferta presentada por el CONTRATISTA.

30.4. Registro presupuestal.

30.5. Garantia de cumplimiento.

30.6. Anexo No. 01 - Especificaciones técnicas

30.7. Todos los demas documentos que se relacionen con el presente contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA - REQUISITOS PARA SU PERFECCIONAMIENTO: el
presente contrato es aprobado y firmado por las partes a través de la plataforrna SECOP II.
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CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - REQUISITOS PARA LA EJECUCION: Para la ejecucién del
presente contrato, se requiere de:

32.1. Constitucién de la Garantia de Cumplimiento y aprobaciéon de la misma por parte de la
AGENCIA LOGISTICA.

32.2. Registro presupuestal.

32.3. Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en
concordancia con el paragrafo segundo del Articulo 1 de la ley 828 de 2003, el
CONTRATISTA, debe probar el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral, para lo cual las personas juridicas lo hardn mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o representante iegal.

POR LA AGENCIA LOGISTICA,

Contadora PﬁblicaﬁRA PATRICI NOS RODRIGUEZ

Secretaria General Encargada Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

EL CONTRATISTA, e

R ""}
w“‘\ Pt PR laat e F7 0

TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE
CC No. 1.129.581.714 DE BARRANQUILLA

Elaboré y Revisd} Abg Claudia Mi Chavarre Revisé Vo Bo: Al L] Wh Fuantes
OFS Grupg Pracon [getual — Encargada del procaso Morera Coordinadorsgf Grupe Preconlractual
n Encargada de las Fyficiones de la
Subdireccidn Genefe! de Contratacion.
-
Vo.Bg, ABG sol Cruz Gutierrez

Asesora Secrstaria General
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM

CANTIDAD

DESCRIPCION

REQUISITOS MINIMOS

Global

Verificacion y cumplimiento de los plazos mensuales y
entregables administrativos de los contratos suscritos con
terceros para la prestacion de servicios de buceo
especializado

Global

Entregar al Jefe de la Division Comercial el informe
mensual del estado de dichos entregables discriminando
porcentaje de entrega, asimismo en caso de ‘no llevarse a
cabo los porcentajes detallar la causa de dicha variable.

Global

Tramitar el formato de conciliacion de cantidades de
servicios, firmado por el Jefe de operaciones DEBUS
BNLO1 y el Jefe Comercial, asi mismo se debe enviar el
correo al cliente en formato Excel con copia a los siguientes
correos elecironicos:

comercial@buceoysalvamento com

gerﬁ‘h ILiclTl il A g yoadival LISy WU

Global

Revisar el contenido de ias actas de cantidades y realizar
el oficio para aprobacién de dicha acta para la firma del
sefior JDEBUS BNLO1, dirigido al sefior DALFM, ademas
hacer el seguimiento para que se tramiten en los tiempos
y términos definidos en los compromisos contractuales.

Global

Registrar en plataforma virtual los entregables
administrativos de los contratos suscritos con terceros, silo
requiere el cliente, asimismo diariamente al inicio y
culminacion de las actividades monitorear la plataforma de
www.cantratos ecopelr n.CO WWw.acuacar.com y/o las
que surjan, verificando posibles procesos licitatorios en lo
referente a servicios submarinos.

Global

Centralizar los certificados mensuales (Certificacion de
parafiscales, no proveedor exclusivo Yy certificaciones
laborales para posterior envio a los contratantes)

Gilobal

Coordinar con el contratista el envio de acta de Balance
tramite de firma entre las partes realizando el oficio para
aprobacion de dicha acta para la firma del sefor
JDEBUS, dirigido al sefior DALFM, asi mimo aportar a la
elaboracion del informe de gestion mensual para el
seguimiento de la ejecucion contractual con terceros.

Global

Coordinar y verificar las hojas de entrada de conformidad a
los plazos establecidos en el marco de los compromiscs
contractuales en el cual se corrobora los valores tarifarics
acuerdo a la cantidad de servicios realizados, dicha
informacion debe ser enviada al contador DEBUS,
mediante correo electronico, para el respectivo proceso de

Técnico contable o su
equivalente, con
experiencia de 10
meses relacionada en
ciencias econémicas y
contables.
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facturacion ante ALFM, el correo debe ser copiado al
administrador de cada proceso en DEBUS BNLOt y al
JDIVCOM; si por alguna situacién este no se tramite en
algin mes, se debe redactar un oficio informando la
situacion al Jefe de la Division Comercial

Recopilar todos los certificados y documentacién de los
8 Global contratos que se requieren en los planes de auditorias

Conciliar con el area de Operaciones Debus |as actividades
10 Global de buceo acuerdo [os servicios prestados.

Realizar conciliacion con los clientes respectc a los
11 Global servicios prestados.

Froporcionar a los clientes y/o proveedores informacion
correspondiente a los servicios prestados relacionado con
la rama del Buceo especializado, asi mismo atender al
cliente de forma presencial, telefénica y virtual las quejas,
12 Global reclamos sugerencia, de igual manera estructurar las
respuestas a dichas quejas y/o solicitudes mediante
correos u oficios cuando este fo requiera, ademas brindar
informacion de interés al personal de la Agencia Logistica
de las Fuerzas Militares.

Mensualmente se deberd archivar toda la documentacion
de los contratos suscritos por ALFM-CLIENTE, de esta
actividad se debe tramitar un informe de revista que debe
tener las firmas del analista comercial y el sefior JDIVCOM,
asi mismo en los procesos de licitacion se debe realizar un
13 Global expediente con la siguiente estructura; la etapa
Precontractual (Solicitud de cotizacién del servicio), Etapa
contractual (firma de contratos/soportes de ejecucion) y
Etapa final (liguidacidn final del servicio contrato con
terceros) contratacion

Elaborar informes, oficios y certificaciones que requiera el
14 Global cliente, ALFM y el personal de financiera DEBUS-BN1.

Preservar y salvaguardar la informacién de reserva de
15 Global informacién de cada uno de los expedientes de contratos
con terceros y demas documentacion registrada.

Apoyar el proceso de trasferencias documentales,
reglizando actas de inventario documental, actas de
eliminacién y traspaso, esta actividad debe ser realiza en
16 Global coordinacion de los analistas comerciales y financieros de
la Division Comercial acuerdo tablas de retencion
documental del DEBUS.
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Realizar mensualmenie una presentacién de los estados
de ejecucién de cada contrato descrinando factores de
relevancia tales como:
o Saldo del confrato
¢ Porcentaje de ejecucion
17 Global e \Verificacion de cantidades pactadas vs
ejecutadas
¢ Ultima factura tramitada
+ Observaciones
Recomendaciones
Llevar un control estadistico mensual de las cotizaciones, )
18 Global licitaciones y contratos vigentes.
Realizar semanalmente una conciliacion de los servicios de
laboratorio de pruebas hidrostaticas, teniendo en cuenta los
siguientes parametros:
| 1. Fecha de ingreso del material
19 Global 2. Datos generales del cliente
i 3. Tipo de trabajo a realizar
! 4, Tiempo promedio del servicio
Tramite de facturacion
Realizar un informe mensual de los servicios realizados por
20 Global la seccion de laboratorio de pruebas hidrostaticas el cual
debera lievar visto bueno ante la JDICOM.
Realizar boletines informativos cuando los servicios de
laboraforio sean suspendidos dicho boletin debe ser
21 Global enviado a todos los clientes con copia a los analistas
comercial, financiero y JDICOM DEBUS BNL.O1
Efectuar monitoreo y seguimiento de lunes a viernes del
correo at iai@buceoysalvamento com, con el fin
de tener control de los requerimientos de los clientes,
29 Global situaciones especial tales como queja, solicitud, apertura

de licitacién y/ o convocatoria a confratacion directa, esta
se debe informar a los analistas comerciales y al Jefe de la
Division Comercial.

O

CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIb A ADQUIRIR
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ITEM ACTIVIDADES ENTREGABLES

Verificacion y cumplimiento de los plazos mensuales y
entregables administrativos de los contratos suscritos con
terceros para la prestacion de servicios de buceo
especializado.

Elaboracion y/o envio de soportes
administrativos mensuales asi:

v Oficios relacionando la
verificacién de las actas

v Certificacion de Parafiscales

v" Certificacidn de No proveedor
exclusivo

1
v Formato de Obligaciones
Laborales (S| APLICA)
Recepciones de Servicios
fnsumos para Informes de
Gestion
v Informe HSE
Entregar al Jefe de la Division Comercial el informe mensual | Elaboracion de informe los dias 30 de
5 del estado de dichos entregables discriminando porcentaje | cada mes.
de entrega, asi mismo en caso de no llevarse a cabo los
porcentajes detallar la causa de dicha variable.
Tramitar el formatc de conciliacién de cantidades de | Elaboracién y envio de los formatos de
servicios, firmado por el Jefe de operaciones DEBUS BNLO1 | conciliacién mensuales.
y el Jefe Comercial, asi mismo se debe enviar el correo al
3 cliente en formato Excel con copia a los siguientes correos
electronicos;
comercal@blicecysalvamenta con
A= Al U= TSR AL
Db alvam am
Revisar el contenido de las actas de cantidades y realizar | Elaboracion y envio de oficios
el oficio para aprobacion de dicha acta para la firma del | mensualmente relacionando la
4 sefior JDEBUS BNLO1, dirigido al sefior DALFM, ademas verificacion de las actas de cantidades
hacer el seguimiento para que se tramiten en los tiempos y actas de servicios.
y terminos definidos en los compromisos contractuales.
Registrar en plataforma virtual ios entregables | Reporte al JDIVCOM con plazo 5
administrativos de los contratos suscritos con terceros, si lo | primeros dias de cada mes, adjuntando
requiere el cliente, asimismo diariamente al inicio y | pantallazos del cargue de documentos
5 | culminacion de las actividades monitorear la plataforma de | €n €l sistema Siproe correspondiente a
www contralos ecopetrol.com .co www acuacar cor ylo las | 1@ Compafiia de Ecopetrol, asi como el
que surjan, verificando posibles procesos licitatorios en lo reporte los viernes d.e ca'da bkt
referente a servicios submarinos. I.O _refergnte ala publicacion de procesos
licitatorios.
Centralizar los certificados mensuales (Certificacién de | Reporte al JDIVCOM los dias 10 de
6 parafiscales, no proveedor exclusivo y certificaciones | cada mes.

laborales para posterior envio a los contratantes)
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Coordinar con el contratista el envio de acta de Balance | Elaboracién de oficios mensual
tramite de firma entre las partes realizando el oficio para | relacionando la verificacion de las
aprobacion de dicha acta para la firma del sefior JDEBUS, | actas.
7 dirigido al sefior DALFM, asi mimo aportar a la elaboracion
del informe de gestién mensual para el seguimiento de la
gjecucion contractual con terceros.
Coordinar y verificar las hojas de entrada de conformidad a | Elaboracion  de oficios mensual
los plazos establecidos en el marco de los compromisos | relacionando la verificacion de las hojas
contractuales en el cual se corrobora los valores tarifarios | de entrada.
acuerdo a la cantidad de servicios realizados, dicha
informacion debe ser enviada al contador DEBUS, mediante
8 correo electronico, para el respectivo proceso de facturacion
ante ALFM, el correc debe ser copiado al administrador de
cada proceso en DEBUS BNLO1 y al JDIVCOM; si por
alguna situacién este no se tramite en algin mes, se debe
redactar un oficio informando la situacion al Jefe de la
Division Comercial
Recopilar todos los certificados y documentacion de los | Presentar las carpetas conforme a los
contratos que se requieren en los planes de auditorias requerimientos ylo formatos
9 establecidos por parte dei sistema de
gestion de calidad DEBUS, asimismo
los requeridos por el plan de auditoria.
Conciliar con el éarea de Operaciones DEBUS las | Reporte de conciliacicnes
10 | actividades de buceo acuerdo los servicios prestados. mensualmente.
Realizar conciliacién con los clienies respecto a los | Reporte de conciliaciones
11 | servicios prestados. mensualmente.
Proporcionar a los clientes y/o proveedores informacion | Resultados de las encuestas trimestral
correspondiente a los servicios prestados relacionadoe con ia | que realiza la ALFM en lo referente al
rama del Buceo especializado, asi mismo atender al cliente | item ¢Cual es su opinion sobre la
de forma presencial, telefonica y virtual las quejas, reclamos | géstion administrativa de los servicios
12 | sugerencia, de igual manera estructurar las respuestas a prestado?
dichas quejas y/o solicitudes mediante correos u oficios Actuali g | i
cuando este lo requiera, ademas brindar informacion de i cluaiizar y peseniar mensualmenie
: . o as bases de datos de clientes.
interés al personal de la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares.
Mensualmente se debera archivar toda la documentacién | Informe de revista mensual de archivo
de los contratos suscritos por ALFM-CLIENTE, de esta | de contratos, los 30 dias de cada mes,
actividad se debe tramitar un informe de revista que debe | en el cual debe contener
iener las firmas del analista comercial y el sefior JDIVCOM, | De forma magnética y fisica de los
13 | asi mismo en los procesos de licitacion se debe realizar un soportes y documentacion relacionada
expediente con la siguiente estructura; la etapa | °O7 }Et] ejecucuinl de c?ngalt)os sluscntols
Precontractual (Solicitud de cotizacion del servi_cio), _I'Stapa ;?r:a gtre‘i?';z:o?lsa%;: deia?ial;?:oecl;resg
contractual (firma de contratos/soportes de ejecucion) y =
e A i y el sefior JDIVCOM.
Etapa final (liquidacion final del servicio contrato con

—\
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terceros) contratacién

Elaborar informes, oficios y certificaciones gue requiera el

14 cliente, ALFM y el personal de financiera DEBUS-BN1.

Reportar mensualmente los tramites
efectuados, en los dias 30 de cada
mes. correo  electronico al sefior
JDIVCOM 1dc@k

Preservar y salvaguardar la informacién de reserva ds
15 informacién de cada uno de los expedientes de contratos
con terceros y demas documentacion registrada.

Reportar mensualmente los tramites
efectuados, en los dias 30 de cada
mes, via correo electrénico al sefor
JDIVCOM buce

Apoyar el proceso de frasferencias documentaies,
realizando actas de inventario documental, actas de
eliminacién y traspaso, esta actividad debe ser realiza en
18 coordinacion de los analistas comerciales y financieros de la
Division Comercial acuerdo tablas de retencion documental
del DEBUS.

Reportar correo electrénico al sefior
JDICOM  [de@ Vi
mensualmente los tramites efectuados,
en los dias 30 de cada mes.

Realizar mensualmente una presentacion de los estados de
gjecucion de cada contrate descrinando factores de
relevancia tales como:

s Saldo def contrato
» Porcentaje de ejecucion

17 o Verificacion de cantidades pactadas vs
ejecutadas

+ Ultima factura tramitada

¢ (Observaciones

Recomendaciones

Presentar por medio de PPT
mensualmente los dias 30 de cada
mes, ante el Sefior JDICOM.

Llevar un control estadistico mensual de las cotizaciones,
licitaciones y contratos vigentes.

18

Presentar carpeta y reportar
mensualmente los tramites efectuados,
en los dias 30 de cada mes, fa cual
debe contener
Solicitud de cotizacién del servicio
s QOferta comercial firmada

s (Contrato firmado

o Pdlizas firmadas

» Certificaciones y formatos

diligenciado.
+ Facturacién del servicio

Realizar semanalmente una conciliaciéon de los servicios de
laboratorio de pruebas hidrostaticas, teniendo en cuenta los
19 siguientes parametros:

5. Fecha de ingreso del material

Reportar via correo electrénico al sefior

JDICOM  [dc@bucecysalvame:
los viernes antes de 16:3QR
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6. Datos generales del cliente
7. Tipo de trabajo a realizar
I 8. Tiempo promedio del servicio
Tramite de facturacion
Realizar un informe mensual de los servicios realizados por | Reportar via correo electronico al sefior
20 la seccion de laboratorio de pruebas hidrostaticas el cual JDICOM  (dc@bucecysalvamento com
debera lievar visto bueno ante la JDICOM. |065 dias 30 de cada mes antes de
L 16:30R
Realizar boletines informativos cuando los servicios de | Reportar via correo electrénico al sefior
laboratorio sean suspendidos dicho boletin debe ser | JDICOM  jdc @buceoysalvamento. com
21 | enviado a todos los clientes con copia a los analistas | los dias 30 de cada mes antes de
comercial, financiero y JDICOM DEBUS BNLO1 16:30R
Efectuar monitoreo y seguimiento de lunes a viemes del | Reportar via correo electrénico al sefior
COoITeo . arcial@buceoysalvamento com, con €l fin de | JDICOM  jde@buceoysalvamento com
tener control de los requerimientos de los clientes, | los viemes antes de 16:30R
22 situaciones especial tales como queja, solicitud, aperiura de
licitacién y/ o convocatoria a contratacion directa, esta se
debe informar a los analistas comerciales y al Jefe de la
Division Comercial.
Verificar y alistar material para stand cuando este sea Registro fotografico.
23 | necesario

NOTA: Con ocasién de las actividades descritas, de manera mensual, €l técnico designado por el
jefe del DEBUS para la recepcion de los servicios, concertard con el contratista el nimero de tareas
a realizar, acuerdo el planeamiento de la dependencia y en el marco de las obligaciones; el
cumplimiento de las mismos sera evaluado a final de mes y constituira la base para tramitar el

pago.
Contadora Pablica SAN PATRICIA BOLANOS RODRIGUEZ
Secretaria General Encargada Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

L TRATISTA — . .
E CON r c:‘_’%);v _k(_"-..‘—“' ‘;, -l_"::_-;g“ F L_,_,T)

TATIANA SOFIA TORRES VILLAFANE
CC No. 1.129.581.714 DE BARRANQUILLA

POR LA AGENCIA LOGISTICA,

G Rosa Yaneth Fuentes
Morera Co a Grupo Precontractual
Encargada ¢& las Funciones de la
Subdrrecoigh General de Contratacién,

Abg Claudia M Chavarro Revisd Vo

.h'aclual - ;ww;l‘dal procese
18

Vo.Bo. ABG Marisal Cruz Guberrez
Asesora Secretana General
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