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Santiago de Cali, 09 de Julio de 2024.

Serior:

ALEJANDRO CORREA REINA
C.C. No. 16.719.657 de Cali
Direccion: Avenida 8N # 47N — 08
Teléfono: 315 4855642

E-mail: ventas@copirent.com
Ciudad: Cali — Valle del Cauca

ASUNTO: Comunicacion de aceptaciéon de la oferta, Sub seccion 5 articulo 2.2.1.2.1.5.2.del
Decreto 1082 de 2015 y Art. 94 del 1474 de 2011.

Por medio de la presente y de acuerdo al asunto, me permito comunicarle |la aceptacion de oferta
de manera expresa e incondicional presentada por usted:

PROCESO: De Contratacion de Minima Cuantia No. MC 012-028-2024.
Contrato de Prestacion de Servicios No. 012-023-2024.

OBJETO: “SERVICIO INTEGRAL DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS
MULTIFUNCIONALES TODO EN UNO (IMPRESORA, FOTOCOPIADORA Y ESCANER)
INCLUIDO SERVICIO TECNICO E INSUMOS CON DESTINO A LA REGIONAL PACIFICO
SEGUNDO SEMESTRE”".

1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La obligacién que contrae la Agencia Logistica esta
respaldada con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 9824 del 05 de junio de 2024,
por un valor de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE. ($10.000.000) en dicho valor se encuentra
incluido IVA y demas erogaciones incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales que se causen para la suscripcion, legalizacion y
ejecucion del contrato, el cual cuenta con el siguiente rubro identificacion presupuestal:

A-02-02-02-007-003 ." 1
ADMINISTRATIVA | 4-02:02-02-007-00: Propios 20 CSF § 8.500.000
UNIDADES DE A-05-01-02-007-003 )
NEGOCIO ARRENDAMIENTO Prapios <0 CSF $ 1.500.000

2. PLAZO DE EJECUCION: EI presente contrato tiene plazo de ejecucién hasta el dia 31 de
Diciembre de 2024.
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3. LUGAR DE ENTREGA Y/O SUMINISTRO: De conformidad con lo establecido en el estudio
previo, el oferente adjudicatario hara la prestacién del servicio en las sedes de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares - Regional Pacifico asi: Cali, Buenaventura, Bahia Malaga y
Tumaco; de acuerdo con la siguiente tabla:

Nej LUGAR DIRECCION CIUDAD/
EQUIPOS DEPARTAMENTO/PAIS
3 Oficinas Cali Calle 5 N° 85-38 B/ Meléndez Cali, valle, Colombia
Carrera 38 N° 5-16 Barrio 14 de Julio Calle de | Buenaventura, valle,
1 CAD Buenaventura la Chuchofon Colombia

Avenida la Cordialidad al lado de Casa Verde | San Andres de Tumaco,

1 CAD Tumaco Narifio, Colombia

1 Comedor de Tropa | Base Naval ARC Mélaga Bahia Malaga, valle,
Malaga Colombia

1 Enlace CAD | Base Naval ARC Malaga Bahia Malaga, valle,
buenaventura Colombia

NOTAS GENERALES A LOS LUGARES DE EJECUCION.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares de comun acuerdo con el adjudicatario(s) del
presente proceso de seleccidn, en caso de ser necesaria, podra incluir mas lugares de entrega,
siempre y cuando estas modificaciones estén al alcance del cumplimiento del proveedor.

NOTAS GENERALES

Nota 1: Una vez se haga la adjudicacion, el proveedor adjudicatario tiene la obligaciéon de
mantener los precios con el fin que no conlleven a desequilibrio econémico mientras no se trate
de hechos o situaciones imprevisibles o imprevistas, por el contrario, lo que en vista al momento
de proponer o contratar, conduzca a inflar o rebajar sustancialmente

5. VALOR ACEPTADO: Para efectos legales, fiscales y presupuestales, el valor de la presente
comunicacion de aceptacion es por la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000)
INCLUIDO IVA y demas erogaciones incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales que se causen para la suscripcion, legalizacién y
ejecucién del contrato.
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CUADRO DE PRECIOS

b VALOR TOTAL
iTEM DESCRIPCION CANT CIUDAD | ANTESDE | VALORIVA mgfﬂ';gg‘%A
VA ol
VALOR IMPRESION - FOTOCOPIA
1 | BLANCOY NEGRO 1 CALI $180.67 $34,33 $215
VALOR IMPRESION - FOTOGOPIA
3 \ég%_%i IMPRESION - FOTOCOPIA 1 ALl $193.28 $ 36,72 § 230
VALOR IMPRESION - FOTOCOPIA
4 | BLANCOY NEGRO 1 BUENAVENTURA $100 $19 $119
VALOR IMPRESION - FOTOCOPIA
5 | BLANCO Y NEGRO 1 BAHIA MALAGA $100 $19 $119
VALOR IMPRESION - FOTOCOPIA
B8 | BLANCOY NEGRO 1 BAHIA MALAGA $ 100 $19 $119
VALOR IMPRESION - FOTOCOPIA
7 | ifics¥ione 1 TUMACO $ 100 $19 $119

NOTA: PERTENECE AL REGIMEN COMUN.

PARAGRAFO: El valor aqui contemplado se entiende firme y fijo y, por lo tanto, no esté sujeto a
ninguna clase de reajuste. Igualmente, dentro de éste, estan incluidos los costos proyectados y
la utilidad razonable que el CONTRATISTA pretende obtener. Por ende, debe sostener los
precios ofertados durante la ejecucién del presente contrato, a excepcion de que se presente un
caso de fuerza mayor o caso fortuito el cual dé lugar a reajuste de precios en aras de mantener
el equilibrio econémico, de acuerdo al Art.5 de la Ley 80/93.

NOTAS GENERALES:

Nota 1: En el evento que se requiera servicios y/o elementos que no estén incluidos en el cuadro
de relacién de bienes y precios, el supervisor podra requerir al contratista la entrega de los mismos
siempre que el contratista este en la capacidad de entregarlos, para lo cual, el contratista debera
presentar cotizacion y el supervisor verificara que el valor se encuentre dentro de los precios de
mercado de la regiéon, mediante minimo 2 cotizaciones adicionales de empresas que comercialicen
los bienes objeto del contrato, una vez verificado que los precios cotizados se encuentran dentro
de los precios de mercado la entidad procedera a solicitar la entrega de los bienes requeridos
previo modificacion del contrato

6. FORMA DE PAGO: El valor del contrato que llegare a suscribirse se cancelara mediante pagos
parciales asi:
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Dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la facturacién mediante traslado electrénico
de fondos, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y
radicacion de los siguientes documentos:

a. Ingreso de los productos en el sistema SAP-MIGO.

b. Certificaciéon de recibido a satisfaccion del objeto del contrato, suscrita por el Supervisor del
contrato.

c. Acta de recibo a entera satisfaccion del objeto contractual, debidamente firmada por el
Supervisor del contrato y el delegado del CONTRATISTA, donde constara la conformidad con
las condiciones en las que se hace la entrega, la fecha en la que se recibe y el valor de los
servicios recibidos. Factura de venta especificando el valor unitario y total.

d. Certificado de afiliaciéon y planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y Riesgos Laborales), y certificado de aportes parafiscales de estar obligado a ello, y
en caso contrario acreditar su exencion (De conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de
2003). En el evento de ser pensionada se requerira el pago al FOSYGA y ARL, segun lo
establecido en el Decreto Ley 862 del 26 de abril 2013.

e. Factura de venta que contenga lo estipulado en el articulo 617, modificado por los articulos
40 de la de la Ley 223 de 1995 y articulo 64 Ley 788 de 2002 del Estatuto Tributario.

f. Informe de supervision.

Todos los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al cumplimiento
de los procedimientos presupuestales, asi:

Nota: La entidad no se responsabiliza en el evento de que presente retardo en el pago debido a la
no entrega de la documentacion completa para el tramite de pago por parte del contratista.

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — DIRECCION DEL TESORO NACIONAL, cancelara los
valores debidos dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes al recibo de la facturacion de
los bienes recibidos, el valor pactado en el presente contrato sera cancelado en pagos parciales
segun PAC, de acuerdo a la facturacién presentada.

Nota 1: Para los pagos, el contratista debera enviar la factura electrénica conforme a la directiva
presidencial No. 09 del 17 de septiembre del 2020 y de conformidad con el articulo 617 del Estatuto
Tributario, asi:

e Estar denominada expresamente como factura de venta. (Responsable de IVA o No
Responsable de IVA.)
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e Apellidos y nombre del adquiriente de los servicios y/o suministros.

e Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracioén consecutiva de facturas
de venta.

e Fecha de su expedicion.
e Descripcién especifica o genérica de los bienes o servicios entregados y/o suministros.
e Valor total del pedido.

Nota 2: Las facturas que se presente ante la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional
Pacifico con ocasion de la ejecucion del contrato, NO SE PODRAN ENDOSAR.

Nota 3: El pago respectivo se hara con SUJECION AL PAC: De conformidad con la Ley 80 de
1993, la ley Organica del Presupuesto y sus reglamentos, las sumas que LA ENTIDAD
CONTRATANTE se obliga a pagar estén sujetas a las apropiaciones presupuestales y a la
situacién de fondos del Programa Anual de Caja (PAC).

Nota 4: Todos Los precios unitarios de los items de la propuesta econémica que sean ofertados,
deberan ser aproximados al entero, por tal motivo todas las operaciones aritméticas que de alli se
generen no podran llevar centavos, ya que de acuerdo a la circular nimero 027 ALDG-ALDFN-
260 del 23 de Noviembre de 2015 no se podra tramitar facturacion con centavos a partir de enero
de 2016, por lo tanto en caso de llegarse a presentar esta situacién el oferente debera realizar los
ajustes y aproximar al antero para poder realizar la adjudicacion.

Nota 5: RETENCIONES Y/O CONTRIBUCIONES: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
Regional Pacifico efectuara sobre cada factura las retenciones que por Ley esté autorizada a
realizar, y las deducciones y/o descuentos a que haya lugar.

Nota 6: El contratista debera aportar factura electrénica conforme a la directiva presidencial
No.09 del 17 de septiembre del 2020.

Nota 7: El contratista debe dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de septiembre del 2020,
en cuanto a la Recepcidn de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito”, el cual aplica de
forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacion (PGN).

El pago respectivo se hara con SUJECION AL PAC: De conformidad con la Ley 80 de 1993, la
ley Organica del Presupuesto y sus reglamentos, las sumas que LA ENTIDAD CONTRATANTE
se obliga a pagar estan sujetas a las apropiaciones presupuestales y a la situaciéon de fondos del
Programa Anual de Caja (PAC).

Los precios unitarios que sean facturados deberan ser aproximados al entero, ya que de acuerdo

a la circular numero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015 no se podra tramitar
facturacion con centavos a partir de enero de 2016.
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La AGENCIA LOGISTICA, no se responsabilizara por la demora en el pago al CONTRATISTA,
cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte
para el tramite o no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto

Tributario.

Nota: RETENCIONES Y/O CONTRIBUCIONES: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
Regional Pacifico, efectuara sobre cada factura las retenciones que por Ley esté autorizada a
realizar, y las deducciones y/o descuentos a que haya lugar.

PARAGRAFO: Para efectos de giro electrénico se abonara a |a siguiente cuenta bancaria:
Nombre o Razén Social:

ALEJANDRO CORREA REINA
Numero de C.C.: 16.719.657
Entidad Financiera: Bancolombia
Numero de Cuenta; 73531256275
Clase de Cuenta: CUENTA CORRIENTE.

Nota 8: El contratista debera dar cumplimiento a las instrucciones emitidas mediante Circular
Externa No. 01 del 09 de marzo de 2021 expedida por el Ministerio de Hacienda — Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién, por el cual establece el tramite para la
Recepcién de Facturas Electrénicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito; El cual aplica de
forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacién (PGN), de conformidad con lo establecido en la Directiva
Presidencial 09 de septiembre del 2020.

Por lo expuesto, aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la
responsabilidad 52 — Facturador electrénico (emisor), deberan entregar factura electrénica de
venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a las entidades del &mbito SIIF Nacion, como también
las notas débito y/o notas crédito, a través del buzdn dispuesto para el efecto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, para lo cual la informacion tributaria de los terceros creados en el
SIIF Nacién se actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web.

A) Contratista o proveedor (emisor) debera realizar lo siguiente:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la
DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién
electrénica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.
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3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el codigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por punto
y coma, segun e adjunto: #$15-20-00-010; Contrato#; Pedro Pérez@
agencialogistica.gov.co#$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML), referenciando en el asunto de este correo el cédigo de identificacion de la entidad a la cual
le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor,
debidamente separados por punto y coma, segun ej. Adjunto:

#$15-20-00-010; Contrato; PedroPerez@ agencialogistica.gov.co#$

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde
el operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, estos podran remitir la factura al buzoén indicado para tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, segtn el
esquema que la entidad establezca para la recepcion de la factura electrénica, siempre y cuando
se diligencien los datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no
registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo
registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor en
el documento electronico

7. GARANTIAS: Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento de
la presente comunicacién de aceptacién de la oferta y publicacion de la misma en el SECOP, el
CONTRATISTA, debe constituir una Garantia a favor de la AGENCIA LOGISTICA DE LAS
FUERZAS MILITARES (Nit.805.012.451-0), de acuerdo al Decreto No. 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.3.1.7: Garantia de Cumplimiento y obtener su aprobacién por parte de la AGENCIA
LOGISTICA, garantizando el cumplimiento del objeto contractual y los siguientes amparos y valores.

7.1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para garantizar |las obligaciones que se contraen, el pago
de multas y demas sanciones si se llegaren a imponer, por un valor equivalente al 30% del valor
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del contrato, por el término de vigencia del mismo y de las prérrogas a las que hubiere lugar y hasta
la liquidacion del contrato y seis (06) meses mas.

7.2. CALIDAD DEL SERVICIO: por un valor equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor
del contrato, por el término de vigencia del mismo y de las prérrogas a las que hubiere lugar y hasta
la liquidacidn del contrato y seis (06) meses mas.

7.3. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: por un valor
igual al 5% del valor total del mismo, por el término de vigencia del contrato y tres (3) afios mas.

PARAGRAFO: EN LA GARANTIA DEBE CONSTAR QUE SE AMPARA EL CUMPLIMIENTO DE
LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, EL PAGO DE LAS MULTAS Y DE LA
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA CONVENIDAS.

8. OBLIGACIONES: Las estipuladas en las Especificaciones Técnicas del Proceso de
Contratacion de Minima Cuantia No. MC 012-028-2024 y ademas las siguientes:

Obligaciones Generales:

1. Cumplir con el objeto del contrato.

2. Facilitar las funciones del supervisor y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucion del objeto del presente contrato.

3. Presentar los productos y/o servicios de conformidad con lo establecido en el contrato.

4. Garantizar los servicios requeridos dentro de los plazos establecidos y en el sitio definido,
con los trabajos a realizar pertinentes.

5. Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el Sistema de Seguridad Social en
salud, pension, sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten.

6. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecucion del contrato.

7. Guardar total reserva de la informaciéon que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga. Esta es propiedad de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, y
salvo expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

8. Realizar la planificacion, organizacion logistica y ejecucién contractual en coordinacion
permanente con |la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares.

9. Cumplir con las indicaciones dadas por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares a través
del supervisor, a efecto de la prestacién de los servicios contratados.

10. Realizar el cargue y publicacién de la garantia Unica y aprobar el contrato a través del link
del proceso por la plataforma transaccional del SECOP Il

11. Cargar la factura por el link del proceso en la plataforma transaccional SECOP |I.

12. Responder en los plazos que la Agencia Logistica establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacién que le formulen.

13. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.
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14. Realizar todo el procedimiento de legalizacion, firma y perfeccionamiento del contrato a
través de la pagina del SECOP Il y durante la ejecucion de este debera subir las facturas
escaneadas para poder dar tramite de pago.

9. SUPERVISION: En aplicacién del articulo 83 de la ley 1474 de 2011, el control, vigilancia y
supervision, estara a cargo de la Técnico de Gestion de Tecnologia de la Agencia Logistica de
las Fuerzas Militares Regional Pacifico, o por quien haga sus veces y por conducto de éste, se
tramitaran todas las cuestiones relativas al desarrollo de la presente comunicacion de aceptacion
de oferta y sus funciones seran las previstas en la normatividad legal vigente. (Ley 80/93, Ley
1150/07 y sus Decretos Reglamentarios, manual de contratacién de la entidad, los cuales
establecen la necesidad de designar las funciones de los supervisores de los contratos que
suscriba la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares). Asi mismo, sujetarse al cumplimiento de
las obligaciones establecidas en el futuro contrato; por su conducto, se tramitaran todas las
cuestiones relativas al desarrollo del contrato y sus funciones seran las previstas en la
Normatividad Legal vigente y ademas las siguientes:

- La responsabilidad como supervisor inicia a partir del acta de notificacién y termina con la
liquidacion del contrato.

- Debe conocer plenamente el objeto del contrato, naturaleza y parametros legales,
administrativos, financieros, técnicos y especificaciones técnicas, sobre las cuales debe
efectuar control y seguimiento.

- Evidenciar que la garantia que ampara el cumplimiento del objeto contractual se encuentre
vigente, durante la ejecucion del contrato y hasta mas alla de acuerdo a las exigencias del
mismo.

- Cuando el Ordenador del Gasto lo requiera, debe emitir recomendaciones para adoptar
decisiones sobre conceptos técnicos y especificaciones técnicas que impliquen modificaciones
en el contrato, verificando que todo cambio se encuentre amparado por la péliza de
cumplimiento.

- Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones laborales, parafiscales (en
caso de ser persona juridica) y/o seguridad social de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante todo el tiempo que se encuentre vigente el plazo
de ejecucidon mes a mes.

- Verificar el estricto cumplimiento de las obligaciones del contratista dentro de los términos,
plazos y condiciones estipuladas en el contrato, referidas a lo administrativo, juridico y
financiero.
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Vigilar la ejecucién y cumplimiento del objeto del contrato durante todo el tiempo que se
encuentre vigente y su funcién solo caducara una vez haya suscrito el acta de liquidacion que
le ponga fin a las obligaciones pactadas por las partes.

Exigir el total cumplimiento de entrega de lo pactado en el contrato y recomendar su
modificacién, cuando por razones administrativas o la naturaleza del contrato se haga
necesario.

Debe coordinar con el almacenista la recepcién de los bienes y el alta de almacén, dentro del
periodo contable del registro de entrada en el almacén y obligacién (S| APLICA).

Informar de manera inmediata a la Direccién de Contratos — Ordenador del Gasto, cualquier
acto durante la ejecucion del contrato, que perjudique los intereses de la Nacién o la AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, para que asi mismo coadyuve a la
implementacion de acciones correctivas y/o sanciones de apremio para los contratistas
incumplidos, si es del caso.

Formular objeciones sustentadas por escrito, cuando se presente desacuerdo en la ejecucion
del contrato, sobre aspectos legales, técnicos y especificaciones técnicas.

Presentar informe de supervision del contrato designado a la Direccién de Contratos, dentro
de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, tomando como fecha de inicio la
legalizacién del contrato, considerando los parametros administrativos, legales, técnicos y
financieros expresos en el correspondiente formato, con el fin de que el Ordenador del Gasto pueda
ejercer un seguimiento oportuno a la ejecucion contractual.

Cuando los informes de supervisién sean presentados a la Direccién de Contratos para pagos,
debe aclarar que el contratista CUMPLE o NO CUMPLE con las obligaciones contractuales
pactadas, de igual forma recomendar el pago, sefialando la cuantia. Cargar la correspondiente
informacién en el SECORP |I.

Elaborar acta de recibo parcial o final a satisfaccion dejando constancia de quienes asistieron
a la recepcién de los bienes y quienes firmaron la misma, con indicacién del monto avalado
para el tramite de pago respectivo. Asi mismo, relacionando el alta de almacén y balance
resumido del contrato.

Informar oportunamente cuando se realice cambio de supervisién o se presenten novedades
de permiso, vacaciones, incapacidades que no permitan seguir con la actividad de supervision.
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- Solicitar asesoria a la Direccion de Contratos, sobre cualquier inquietud que se presente
durante la ejecucién contractual (técnico, legal, administrativo, financiero) en el desarrollo de
sus funciones como supervisor cuando lo considere necesario.

NOTA: En el evento que se presente algiin cambio en el supervisor designado para el Contrato
derivado del presente proceso de contratacién, se debe solicitar el cambio de supervisor por
escrito.

NOTA: El supervisor debe dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de septiembre
del 2020, en cuanto a la Recepcién de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito”,
el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades
que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién (PGN).

10. CESIONES: El CONTRATISTA no podra ceder la presente comunicacion de aceptacion de
oferta a persona alguna natural o juridica, sin la previa y expresa autorizacién escrita de la
AGENCIA LOGISTICA, pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar dicha
autorizacion, careciendo en absoluto de validez todo traspaso que se hiciere sin el lleno de este
requisito, siendo causal de terminacién de la misma.

La celebracion de cesiones no exonera de las responsabilidades que asume en virtud de la
presente comunicacion de aceptacién de oferta, la AGENCIA LOGISTICA no adquirira relacién
alguna con estos.

Las condiciones generales de la garantia de cumplimiento, deben sefialar que en el evento en
que por incumplimiento del CONTRATISTA garantizado, el asegurador resolviera continuar como
cesionario, con la ejecucion del objeto del proceso contractual y la AGENCIA LOGISTICA
estuviese de acuerdo con ello, el mismo aceptara desde el momento de la contratacién de la
péliza la cesidn de la misma a favor del asegurador.

En este caso el asegurador cesionario debe constituir una nueva garantia para amparar el
cumplimiento de las obligaciones que ha asumido por virtud de la cesion.

11. CONFIDENCIALIDAD: E| CONTRATISTA y el supervisor se obligan a no divulgar ningdn tipo
de informacién de cualquier naturaleza a terceras personas, en relacién con el objeto del proceso
contractual, ni de lugares que llegare a conocer por ser considerados de seguridad nacional, a
menos que dicha informacioén sea requerida por autoridad competente.

12. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo la gravedad de
juramento que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion) y
demas normas concordantes, que, si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme a lo dispuesto
en ellas.
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13. EXCLUSION RELACION LABORAL: La presente comunicacién de aceptaciéon por su
naturaleza, no constituye vinculo laboral, ni subordinacion, ni genera prestaciones sociales entre la
AGENCIA LOGISTICA y el CONTRATISTA, ni entre la AGENCIA LOGISTICA y las personas con
las que el mismo cuente para la ejecucion del objeto del proceso contractual.

14. SANCIONES: Con fundamento en el principio de la autonomia de la voluntad, las partes pactan
las siguientes multas:

e MULTAS: En caso de retardo o incumplimiento parcial o total de alguna de las
obligaciones derivadas de la presente comunicacion de aceptacion de oferta por causas
imputables a EL CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, la AGENCIA
LOGISTICA podra imponer a EL CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidara con
base en el uno por ciento (1%) del valor del objeto contractual dejado de ejecutar, por
cada dia de retraso y hasta por treinta (30) dias habiles.

e MULTAS POR INCUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, la AGENCIA LOGISTICA podra imponer a
EL CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidara con base en el cero punto dos por
ciento (0.2%) del valor de la presente comunicacion de aceptacion de oferta, por cada dia
de retardo en la presentacion de la certificacién y soportes que evidencie el cumplimiento
de la presente obligacién y hasta su cumplimiento.

Estas sanciones se reportaran a la Cdmara de Comercio competente de conformidad con lo previsto
en la normatividad vigente.

El pago, deduccién o compensacién de las multas no exonerard al CONTRATISTA del
cumplimiento de las obligaciones emanadas de la presente comunicacion de aceptacién de
oferta.

En caso de que la falta o incumplimiento se vuelva a presentar y que originalmente ya hubiera
sido penalizada con multa, sera susceptible de una decisién adecuada y proporcional al
incumplimiento, bien a través de nuevas multas o de otras medidas tendientes a conminar o
castigar al CONTRATISTA.

15. PENAL PECUNIARIA: Con fundamento en el principio de la autonomia de la voluntad, las
partes pactan la exigibilidad de la pena pecuniaria en caso de mora, declaratoria de
incumplimiento parcial, total o caducidad de las obligaciones derivadas de la presente
comunicacion de aceptacion de oferta, evento en el cual el CONTRATISTA pagara ala AGENCIA
LOGISTICA, a titulo de pena pecuniaria y no de indemnizacién, una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor del mismo.
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En caso que el simple retardo se presente sobre una parte de la obligacion principal, el porcentaje
pactado a titulo de pena pecuniaria se aplicara sobre el valor de la comunicacién de aceptacion
de oferta por ejecutar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 1.596 del Codigo Civil.

PARAGRAFO: El CONTRATISTA renuncia con su firma a la constituciéon en mora a que se
refiere el articulo 1.594 del Cadigo Civil.

No obstante, la AGENCIA LOGISTICA se reserva el derecho de cobrar los perjuicios por encima
del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

16. PAGO MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Una vez notificada la resolucién por
medio de la cual se impone alguna de las sanciones antes descritas, el CONTRATISTA dispondra
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes para proceder de manera voluntaria a su pago;
en caso de no efectuarse, el CONTRATISTA autoriza a la AGENCIA LOGISTICA a descontar
de las sumas que se le adeuden. De no existir tales saldos a su favor o de no resultar suficientes
para cubrir |a totalidad del valor de la sancion, la AGENCIA LOGISTICA podré obtener el pago
de la multa y de la pena pecuniaria mediante una reclamacién ante la compafiia de seguros,
dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la garantia, y si esto Gltimo no fuere posible, se
cobrara por via ejecutiva.

PARAGRAFO: Las multas y la pena pecuniaria, no seran reintegrables adn en el supuesto que
el CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la obligacion incumplida.

Lo anterior, con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad de las partes.

El pago de las multas a que se refiere esta clausula podra exigirse por la via ejecutiva. Si dicho
pago no se hubiere efectuado durante el término de duracién del contrato, podra descontarse de
los saldos pendientes a favor del contratista y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion.
Para tal efecto, el CONTRATISTA autoriza a la AGENCIA LOGISTICA REGIONAL PACIFICO,
para hacer los descuentos correspondientes.

PARAGRAFO SEGUNDO: EXTENSION PARA LAS DEMAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES: Esta sancion puede hacerse efectiva por parte de la AGENCIA LOGISTICA
REGIONAL PACIFICO, no sélo para la obligacién de entregar los bienes, servicios y obras, sino
para las demas obligaciones contractuales, especialmente si se trata de la obligacién por parte del
CONTRATISTA de suscribir las adiciones y/o modificaciones acordadas o cualquier otro acuerdo
que conste en documento y que se perfeccione con la suscripcion del mismo por las partes aqui
involucradas.

17. PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS: La declaracién e
imposicién de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento establecido en las
leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad vigente.
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18. PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS Y SANCIONES:
Durante la ejecucién del contrato, el CONTRATANTE podra hacer uso de las acciones
sancionatorias previstas en el presente contrato, las cuales se adelantaran respetando el derecho
al Debido Proceso consagrado en el Articulo 29 de la Constitucién Politica. En desarrollo del
procedimiento para la aplicaciéon de multas, sanciones por retardo en la entrega, efectividad de la
clausula penal pecuniaria, declaracién de caducidad, declaraciones de siniestro contractual, y en
general para todas aquellas actuaciones que generen sancién con ocasiéon de la actividad
contractual, sera precepto rector para la Entidad, el respeto y la garantia del Debido Proceso
consagrado en |a Carta Constitucional. Por tanto, el CONTRATANTE, en el proceso sancionatorio
que se adelante, brindara todas las garantias constitucionales y legales al CONTRATISTA para
que ejercite su derecho a la defensa en audiencia o de manera escrita y tenga la oportunidad de
exponer las razones y/o motivos sobre los hechos generadores de la afectaciéon de la ejecucion
contractual. En esta etapa, la Entidad apreciara y valorara las pruebas aportadas, luego de lo
cual, tomara una decision sobre la procedencia o no de la imposicién de la sancién. De resultar
éste procedente, el CONTRATANTE sustentara los motivos en los cuales se funda la sancién.
En ningun caso procedera la imposicién de sancién sin haberse brindado la oportunidad al
CONTRATISTA de explicar las causas que impiden la ejecucién normal y oportuna del contrato.

19. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: Si se presenta algtin hecho constitutivo de incumplimiento de
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte grave y directamente la ejecucién de la
presente comunicacion de aceptacion de oferta y evidencie que puede conducir a su paralizacion,
la AGENCIA LOGISTICA por medio de acto administrativo debidamente motivado podra decretar
la caducidad y ordenar la liquidacién en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

Ejecutoriada la resolucién de caducidad, la presente comunicacién de aceptacion de oferta,
quedara definitivamente terminada y el CONTRATISTA no tendra derecho a reclamar
indemnizacion alguna.

La AGENCIA LOGISTICA, hara efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la
pena pecuniaria y procedera a su liquidacién. Para efectos de esta lqu|daC|on el CONTRATISTA
devolvera a la AGENCIA LOGISTICA los dineros que hubiere recibido por concepto de este
documento, previa deduccién del valor de los bienes entregados por aquel y recibidos a satisfaccion
por la AGENCIA LOGISTICA, conforme al objeto del proceso contractual. En el acta de liquidacién
se determinaran las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones
por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar y la fecha de

pago.

20. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES: Las partes
intervinientes convienen incorporar en esta comunicacién de aceptacion de oferta los principios de
interpretacion, modificacién y terminacién unilaterales y caducidad administrativa previstos en los
articulos 15, 16, 17 y 18 respectivamente de la Ley 80 de 1993; la AGENCIA LOGISTICA podra
hacer uso de las facultades excepcionales alli previstas.
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21. FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Las partes no seran responsables ni se considera
que han incurrido en incumplimiento de sus obligaciones reciprocamente adquiridas, si se
presentaren durante la ejecucién de la comunicacion de aceptacién de oferta, circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del articulo 1°. de la Ley 95 de
1890 y lo establecido para el efecto por la Ley Civil. El CONTRATISTA se obliga a notificar por
escrito a la AGENCIA LOGISTICA las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito,
acompanando la exposicion de los motivos correspondientes, la cual se presentara dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las posibles causas de la demora cuando esto
sea posible.

Asi mismo, el CONTRATISTA acompafiara a la mencionada notificacién todos los documentos
soporte, debidamente aceptado por el supervisor que acrediten o justifiquen la demora
ocasionada por la fuerza mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumplira
su obligacién.

En caso de persistencia de la causal o causales de fuerza mayor o caso fortuito, el
CONTRATISTA informara por escrito a la AGENCIA LOGISTICA dicha circunstancia o
circunstancias cada quince (15) dias habiles hasta por un término maximo de sesenta (80) dias
habiles, vencidos los cuales la AGENCIA LOGISTICA podra dar por terminado la presente
comunicacion de forma unilateral, por medio de un acto administrativo de terminacion, el cual
sera notificado al mismo sin que haya lugar a sancién alguna para éste.

Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas no
excedieren de sesenta (60) dias, se levantara un acta suscrita por las partes contratantes con el
fin de suspender los términos de ésta comunicacion y desaparecida la causal de fuerza mayor o
caso fortuito, se reiniciara la ejecucion del mismo, mediante acta suscrita entre las partes.

Evento en el cual el CONTRATISTA, se obliga a prorrogar igualmente la vigencia de la garantia
que ampara el objeto del proceso contractual.

22. SOLUCION DE CONFLICTOS: Conforme al articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes
podran utilizar los mecanismos de solucion previstos en la mencionada Ley, excepto la clausula
compromisoria, habida consideracion que el articulo 70 de la Ley 80/93 fue derogado por el
articulo 118 de la Ley 1563/12.

23. ACTA DE LIQUIDACION DE LA COMUNICACION: La liquidacién se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion de la presente
comunicacion de aceptacién de oferta.

24. APLICACION DE PRINCIPIOS GENERALES: Esta comunicacion se regula, ademas de sus
estipulaciones, por las Leyes Civiles y Mercantiles Colombianas que correspondan a su esencia
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y naturaleza, la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las potestades previstas en el articulo
14 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011.

25. REGIMEN LEGAL: Esta comunicacién se regira por el Estatuto General de la Contratacion
de la Administracion Publica — EGCAP vigente y sus Decretos Reglamentarios, las Leyes de
Presupuesto y en general las normas Civiles y Comerciales vigentes, las demas normas
concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos de la presente comunicacién de aceptacién
de oferta y las disposiciones Ministeriales que apliquen.

26. JURISDICCION Y DOMICILIO: Las obligaciones derivadas de la presente comunicacion de

aceptacion de oferta, quedan sometidas a la jurisdicciéon competente, siendo el domicilio la ciudad
de Cali, Valle del Cauca, a los nueve (09) dias del mes de Julio de 2024.

Atentamente,

Capitan de Gorbeta DiEgo I\XAU%ICIO CLA—)\/IWPI;;DARIAGA

Director de la Agehcia Logistiga de las Huerz litares Regional Pacifico
N° Documento de Identfificacion: 1.069.724.175 de Fusagasuga

I
\taclhy GeadiaDA- Q"
Ig]l)ré.LI‘ASD Juliana Granarﬁ\ gé?i% Aprobé: PD). Blapca Tatiana Cadavid
Técnico Grupo contratos ALRPA Coordin a Grlpo Contratos.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

ANEXO No. 1

DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION REQUISITOS MINIMOS

1 2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL CALI BLANCO Y NEGRO VERIFICAR TABLA 1

2 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL CALI COLOR VERIFICAR TABLA 1

3 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y NEGRO VERIFICAR TABLA 1
BUENAVENTURA

4 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y NEGRO VERIFICAR TABLA 1
BAHIA MALAGA

5 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y NEGRO VERIFICAR TABLA 1
BAHIA MALAGA

6 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y NEGRO VERIFICAR TABLA 1
TUMACO

Tabla 1

Tecnologia Laser Multifuncional Monocromatico; equipos multifuncionales de (ltima tecnologia o de
mejores caracteristicas que no superen 18 meses de vida Gtil contados a partir de la fecha
de adquisicion

Funciones Impresion, escaneo y copiado

Resolucion de escaneo - impresion
- fotocopiado

200 dpi x 200 dpi, 600 x 600 dpi, 400 dpix 400 dpi , 300 dpi x 300 dpi

Velocidad negro o color cualquier
resolucion

34 ppm legal carta 42 ppm , A4 40 pmm

Ciclo de trabajo mes

Minimo 50,000 mensuales

Volumen mensual recomendado

750 a 10,000 paginas promedio

Memoria RAM

Estandar 512 MB , hasta 1,5 GB

Procesador

Minimo 800 MHZ méximo 1200 MHZ

Panel de control

Pantalla tactil y/o manual color de uso intuitivo a partir de 2" (5 cm)

1 USB 2.0 de alta velocidad, USB host, red Gigabit Ethemnet 10/100/1000T, conexion

Congstivdes! inalambrica 802.11b/g/n Fécil acceso
Bypass de 100 hojas; 60-220 g/m2; Carta, Legal, personalizado (70 x 148 mm-216 x 356
Capacidad de entrada mm). Depésito universal de 250 hojas, que este sea individual por cada tamario de papel,

es decir, uno para tamaiio carta y otro para tamafio oficio.

Capacidad de salida (hojas)

Max. 150 hojas cara abajo

Funcionalidad de impresion doble
cara

Duplex automatico incluido

Unidad duplex

Duplex para Carta y oficio
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Alimentador de documentos

50 hojas

Tamaiios y tipos de papel

Carta, y Oficio (8,5 x 11 y 8.5 *13 pulg),

Velocidad de digitalizacion

40 ipm (300 ppp, A4 BIN, simplex), 23 ipm (300 ppp, A4 color, simplex), 32 ipm (300 ppp,
A4 BIN, duplex), 16 ipm (300 ppp, A4 color, diplex)26 ppm/47 ipm (byn), 21 ppm/30 ipm
(calor)

Resolucion escaner

1200 x 1200

Envio digital de documentos

Escanear a correo electrénico; Escanear a carpeta de red, escaneo a USB formato PDF,
TIFF, JPG

Capacidad ADF

Minimo 50 hojas. escaneo a doble cara en una pasada

Tamafio de digitalizacion

Alimentador automético de documentos (ADF): 216 x 355,6 mm (8,5 x 14) pulgadas; cama
plana: 216 x 297 mm (8,5 x 11) pulgadas

Velocidad de copiado

Minimo 40 cpm

Ampliacion / zoom

100% automético, auto zoom, tamafio completo, indicies de reduccion, ampliacion.

Sistemas operativos soportados

sistemas operativos de Windows

Impresion en red y protocolos
soportados

Debe permitir la impresitn a través de dispositivos de almacenamiento con conexion USB,
TCP/IP, IPV4, IPVB,FTP ,SMTP

Téner

Téner con rendimiento minimo de 3.000 paginas. Cada impresora debe de venir con un
toner puesto. Valores de rendimiento declarado de acuerdo con ISO/IEC 19752.

Reciclaje de Toner

El fabricante debe de contar con un programa de recoleccion cartuchos de téner y tinta; el
cual certifique el manejo ambientalmente seguro, de acuerdo a la legislacién aplicable

Preferiblemente el toner debe tener un mayor rendimiento y con tecnologias sostenibles en
su fabricacion.

De preferencia el toner debe contener tintas disolventes suaves que sean biodegradables,
a base de agua o a base de aceite vegetal. Iguaimente deben estar libres de sustancias
quimicas peligrosas como el metil-etil-cetona y ciclohexano.

Se recomienda que el contratista realice disposicion final de los téneres usados generados
en la entidad

Seguridad

Debe permitir habilitar o deshabilitar los protocolos de red y bloquear su acceso con
contrasefia

Cuando la multifuncional este encendido; el equipo debe confirmar la integridad del codigo
de Firmware

La multifuncional debe validar la integridad del cédigo firmware cuando esta instalado y
permitir que solo se ejecute firmware conocido por la multifuncional

La multifuncional debe detectar su funcionamiento normal cuando detecta una anomalia y
reiniciarse

Capacidad de impresion en la nube

Debe ofrecer la capacidad de impresién desde la nube con opciones de administracion de
cuentas por usuario.

Impresion segura

El equipo debe contar con una funcién de almacenamiento de trabajos de impresion y
liberacion de estos por medio de un pin

Certificacion Energy Star

Certificacion ENERGY STAR Blue Angel

Certificacion EPEAT

Minimo calificacion Silver. Equipos con menor impacto ambiental.
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- e e AR
El proponente suministrara en calidad de outsourcing durante la vigencia del contrato siete (7) impresoras, de las cuales
seran seis (6) Impresoras Multifuncionales laser blanco y negro y 1 impresora multifuncional a color, estas deben estar
en perfecto estado tanto fisico, como l6gico. Estos equipos estan sujetos a revision por parte del supervisor del contrato
quien podré rechazar cualquier equipo que presente evidencias de mal estado o no cumpla con la necesidad

1.2

Los equipos multifuncionales deben venir con las correspondientes bases para que no queden bajitas en la ciudad de
Cali.

1.3

El contratista debe garantizar el suministro resmas de papel, téner negro y a color de acuerdo la necesidad y consumo,
kit de limpieza y mantenimiento.

14

Se debe dejar un téner de repuesto por cada méaquina en cada sede (Cali, Buenaventura, Bahia Malaga, Tumaco), el dia
que se realice la instalacion.

1.5

El Contratista debera iniciar la instalacion y configuracion de los equipos una vez finalice el perfeccionamiento del contrato
y terminarla dentro de los 8 dias calendario posterior, ademés garantizar el soporte técnico en un plazo no mayor a (12)
horas en sitio para la ciudad de Cali y 24 horas para Buenaventura y Bahia Méalaga, y 72 horas para la ciudad de Tumaco
, dando solucion al servicio o cambiando equipos por otros de iguales caracteristicas.

1.6

Suministrar certificacion de que los equipos no superan 18 meses de vida Gtil contados a partir de la fecha de adquisicion,
para tal efecto se requiere el registro de importacion que permita la verificacion respectiva.

1.7

Los equipos deben cumplir con norma técnica de bajo consumo energético (p.e. Energy Star o su equivalente).

1.8

Fichas Técnicas y manuales: Para todos los equipos ofrecidos se debe anexar ficha técnica y manuales en espafiol.

1.9

Cada una de las impresoras debe contar:
- 01 patch cord categoria 6 minimo 3 metros.
- 01 regulador especifico para la necesidad de la impresora.

- 01 cable de poder.
- Memoria SD con capacidad suficiente para realizar el conteo de impresiones y copias de cada usuario

SOFTWARE DE CONTROL DE IMPRESION

En cada dependencia donde se instale una impresora se debe capacitar a un usuario sobre la operacion del equipo en un
manejo basico,

2.2

Se debe capacitar al personal que designe la entidad en el manejo del software de control para las impresiones y de las
fotocopias para el control de cuentas de usuarios, estas cuentas deben de estar configuradas para realizar el conteo por|
usuario del consumo de copias e impresiones.

2.3

Estas capacitaciones deberan realizarse al momento de la instalacion de los equipos teniendo en cuenta el nimero de
usuarios para cada uno.

MANTENIMIENTO

3.1

Se debe prever el mantenimiento preventivo trimestral de todos los equipos instalados a fin de no presentar obstruccion en
los procesos.

Este mantenimiento tiene como finalidad prevenir dafios y ajustar los mecanismos o calibraciones que por causa del uso no
estén operando correctamente, procurando que esta fotocopiadora funcione en las mejores condiciones técnicas posibles,
para beneficio de las actividades misionales y de apoyo. Se debe realizar como minimo las siguientes actividades:

Andlisis y diagnostico en general de cada fotocopiadora.

Revisidn parte eléctrica.
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Mantenimiento general de cada fotocopiadora.

Limpieza externa de cada fotocopiadora, utilizando insumos apropiados.

Limpieza interna de todos los componentes, lubricacion y demés con insumos apropiados.

Efectuar calibracion si aplica.

Se debe prever que puede requerirse de mantenimientos correctivos, este mantenimiento es aquel que se realiza para corregir

2 las fallas que presentan en las fotocopiadoras.
3.3 Cuando la falla no se pueda solucionar en un término inferior a veinticuatro (24) horas, el Contratista instalara otra
" |multifuncional de iguales caracteristicas que supla las necesidades.
34 El personal técnico, los elementos y los repuestos necesarios para los diferentes mantenimientos preventivos y correctivos a
" |los equipos de impresion deben correr por cuenta del contratista cuantas veces sea necesario.
4 INSUMO {PAPEL)
El dia que inicie el contrato debe dejar 1 caja de resma en las unidades de negocio (buenaventura, Bahia Mélaga (comedor, enlace
CAD) y Tumaco
4.1 2 cajas de remas en la ciudad de Cali.
Luego se debe entregar a medida que el supervisor requiera el papel de acuerdo el consumo
La cantidad asignada a cada unidad puede ser modificada de acuerdo a los consumos y necesidades.
La papeleria se debe entregar a las siguientes direcciones:
- Oficina Cali calle 5 n 85 - 38 barrio Meléndez
- Cad de Tumaco avenida la cordialidad.
4.2 - Cad buenaventura Carrera 38 n 5 -16 Barrio 14 de julio calle  Chuchofon
- Bahia Méalaga se entregaran en Carrera 38 n 5 -16 Barrio 14 de julio calle chuchofon
Se debe coordinar para que la entrega de papeleria se realice en dias y horario laboral. Lunes a viemes de 08:00 a 12:00 - 14:00 a
17:00.
El contratista garantizara que el papel blanco a utilizar debe estar certificado libre de cloro elemental, fabricado con residuos
4.3 agroindustriales, reciclado o de madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, bond de 72 a 75 gr apto para impresion laser
(carta y oficia).
5 INSTALACION IMPRESORAS
Se debe entregar en calidad de alquiler y mientras dure el contrato las impresoras distribuidas por zona de la
siguiente manera, las cuales deben ser debidamente instaladas y configuradas en cada uno de los equipos de
coémputo de las unidades que se relacionan, esto se hara con base en los parametros que establezca quien haga
las veces de supervisor del contrafo:
5.1 IMPRESORAS CFICINA CAD BAHIA CAD TOTAL, POR
' CALI BUENAVENTURA | MALAGA TUMACO MODELO
Multifuncional grande | 2 1 2 1 6
Laser negro
Multifuncional grande | 1 1
Laser Color
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5.2

El proponente debe tener en cuenta que los parametros de configuracion de los usuarios y las impresoras pueden
variar constantemente, por ello deben tener la disposicion total para realizar estas modificaciones.

5.3

El proponente debe realizar la instalacion y configuracion de las impresoras relacionadas en todas las estaciones
de trabajo de las diferentes unidades y dependencias en la oficina Cali

5.4

El traslado de impresoras, partes e insumos seran asumidos por el proponente.

CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR

1.

2.

El contratista debera asumir costos de transporte de equipos, personal, repuestos, viaticos
y demés gastos asociados al funcionamiento de todos los equipos objeto del contrato.
Los suministros de papel, tdner, repuestos y demas costos asociados para el
funcionamiento de los equipos deberan ser entregados por el contratista directamente en
las unidades objeto del contrato y dentro de los tiempos establecidos.

Soporte técnico via telefénica y remoto como primer nivel de atencién para todas las
Unidades objeto del servicio.

El contratista debera instalar los equipos con las correspondientes medidas de proteccion
por variaciones de voltajes tales como UPS y/o Estabilizador respectivo, con el fin de que
se garantice el funcionamiento correcto de los equipos y se eviten dafios de gran magnitud
en cada una de las instalaciones de la ALFMRPA objeto del contrato.

Los equipos deben ser entregados y configurados directamente por el proveedor en cada
sitio objeto del contrato, la agencia no asumira ningun costo de transporte.

Para el servicio de impresién, fotocopiado y escaneado, el contratista suministrara y
configurara los equipos de impresién, fotocopiado y escaneado, que permitan la
designacion y configuracion de claves para el personal a utilizar los equipos, Impartir
capacitacién sobre el funcionamiento basico de los equipos, funciones de copiado,
impresion y escaneado, sencillo y duplex.

El cobro se debe hacer por contador en forma mensual. Para el servicio de impresion,
fotocopiado, el escéner no se cobrara

Los equipos deben contar con una memoria USB, con capacidad suficiente para realizar
el conteo de impresiones y copias de cada usuario.

Garantizar un tiempo de respuesta para el soporte técnico, mantenimiento y suministro de
insumos, atencién y solucién a un problema o requerimiento efectuado; en un plazo
maximo de 72 horas para las unidades en Bahia Malaga (y Comedor de Tropa) y En caso
de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo maximo 24
para la unidad en CAD Tumaco para el cad buenaventura 12 horas y ciudad de Cali 8
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horas los cuales seran contados a partir del reporte de la solicitud hasta la solucién del
inconveniente.

OBLIGACIONES GENERALES:

1.

n

o

Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha del perfeccionamiento de la presente comunicacion de aceptaciéon de
oferta.

Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento de la invitacién.
Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucién del objeto del proceso contractual.

Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacién que le formulen.

Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.

Firmar las actas de recibo a satisfaccién y de liquidacién del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Sl

El cobro se debe hacer por contador en forma mensual, solo se hace el contar de copias
e impresiones, los scanner no se cobraran.

Soporte técnico via telefénica y remoto como primer nivel de atencion para todas las
Unidades objeto del servicio.

Mantenimientos correctivos y preventivos a todo costo para los equipos instalados.

El proponente debe garantizar el correcto y permanente funcionamiento de los equipos y
la existencia de inventario suficiente de todos los insumos para que sean reemplazados
en el menor tiempo posible teniendo disponibilidad para los mismos.

El proponente debe incluir un plan de transicién para el inicio de la operacién del servicio,
indicando tiempos y recursos requeridos, fecha inicio para corte mensual de los
contadores de |las impresoras y la relacion de los mismos por cada uno de los equipos del
servicio. Las impresoras deben estar listas e instalada a los dos dias de aceptada la
oferta.

Toner original nuevo para rendimiento minimo de 8.500 paginas, El contratista garantizara
que el papel blanco a utilizar debe estar certificado libre de cloro elemental, fabricado con
residuos agroindustriales, reciclado o de madera proveniente de fuentes forestales
sostenibles, bond de 72 a 75 gr apto para impresion laser (carta y oficio).

El proponente debe realizar la instalacién y configuracion de las impresoras relacionadas
en todas las estaciones de trabajo de las diferentes unidades y dependencias en las
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10.

11.

12.

13.

14.

oficinas Cali, el traslado de impresoras, partes e insumos seran asumidos por el
proponente.

Estaran incluidos en su totalidad los consumibles del servicio (Papel, Téner, Cilindros,
Fusores, tintas, téner, entre otros) en forma permanente. Los suministros deberan ser
entregados por el contratista directamente en las unidades objeto del contrato y dentro de
los tiempos establecidos.

El proponente debe contar con un stock adecuado de insumos en cada unidad para
soportar el funcionamiento de los equipos disponibles para la ejecucién del proyecto.

El contratista debera asumir costos de transporte de equipos, personal, repuestos, viaticos
y demas gastos asociados al funcionamiento de todos los equipos objeto del contrato.
En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo de 8 horas. En las oficinas de Cali, Este servicio debe ser prestado por personal
capacitado e idéneo, que responda a las inquietudes y necesidades de los usuarios, de
esta forma se debe mantener seguimiento a los consumos y a las posibles fallas de las
magquinas.

En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo 12 horas para la unidad en CAD Buenaventura Este servicio debe ser prestado
por personal capacitado e idéneo, que responda a las inquietudes y necesidades de los
usuarios, de esta forma se debe mantener seguimiento a los consumos y a las posibles
fallas de las maquinas

En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo 24 horas para la unidad en CAD Tumaco Este servicio debe ser prestado por
personal capacitado e idéneo, que responda a las inquietudes y necesidades de los
usuarios, de esta forma se debe mantener seguimiento a los consumos y a las posibles
fallas de las maquinas

En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo 72 horas para las unidades en Bahia Malaga (y Comedor de Tropa) Este servicio
debe ser prestado por personal capacitado e idéneo, que responda a las inquietudes y
necesidades de los usuarios, de esta forma se debe mantener seguimiento a los
consumos y a las posibles fallas de las maquinas.

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS CONTRATISTAS.

Para la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, lo primordial es la seguridad y salud de sus
trabajadores, visitantes, proveedores, contratistas y/o subcontratistas, razén por la cual se exigira
al contratista y/o subcontratista o proveedor que cumpla con sus obligaciones dentro del Sistema
General de Riesgos Laborales, en especial, con las siguientes:

a)

El contratista debera procurar el cuidado integral de su salud.
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b) Contar con los elementos de proteccion personal (EPP) necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira totalmente su costo y programara
capacitaciones sobre su uso.

. ¢) Presentar certificacion actualizada, expedida por la ARL a la cual se encuentre afiliada la
empresa, que certifique porcentaje de cumplimiento del SG-SST de acuerdo al Decreto
1072 de 2015 y segln las fases de implementacion de la Resolucién 0312/2019, donde
la valoracién sea MODERADAMENTE ACEPTABLE o ACEPTABLE. Dicha certificacion
debe tener la evaluacion de la vigencia inmediatamente anterior.

d) Seguir las recomendaciones que haga la Agencia Logistica de Fuerzas Militares al realizar
inspecciones de control y auditorias.

e) Realizar las acciones necesarias para el cabal cumplimiento de los objetivos del presente
manual.

Atentamente,

Capitan de Corpeta O CLAVIJQIMADARIAGA
Director de la Agencia Logisti e las Fuerzas Wfilitares Regional Pacifico
N° Documento de Identificacién: 1.069.724.175 de Fusagasuga

\ Ao SUANADA B —
égb(c%’é. lI'ASD uliana Granada SO%JA\ Aprobé] PD.|Blanca Tatiana Cadavid
Técnico Grupo contratos ALRPA Cootdinadora Grupo Contratos.
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