
Fecha:

AÑO MES DIA N.T.

OBJETO:   LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Inicial Final No. De Caja No. De carpeta No. De Tomo Otro
No. 

MODULO 

No. 

ESTANTE 

No. 

ENTREPAÑO

1 250-01-01 17/04/2015 30/06/201 1 1 1-13 B
ACTAS DE ENTREGA DEL 

CARGO 2015
49 B 1595

2 250-01-04 07/02/2013 02/09/2013 1 1 1-10 B ACTAS DE REIUNION 2013 49 B 1595

3 250-01-04 07/02/2013 02/09/2013 1 1 1-7 B ACTAS DE REIUNION 2014 49 B 1595

4 250-10-01 10/01/2013 18/12/2013 1 1 1-85 B
SOLICITUD DE 

AUTENTICACION 2013
49 B 1595

5 250-10-01 13/01/2014 28/10/2014 1 1 1-11 B
SOLICITUD DE 

AUTENTICACION 2014
49 B 1595

6 250-10-01 10/02/2015 24/11/2015 1 1 1-26 B
SOLICITUD DE 

AUTENTICACION 2015
49 B 1595

7 250-10-01 24/02/2016 06/12/2016 1 1 1-12 B
SOLICITUD DE 

AUTENTICACION 2016
49 B 1595

Cargo:  Cargo:  

Firma:     Firma:     

Lugar: Lugar:

Fecha:     Fecha:     

PROCESO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

TITULO 
Código:  GA-FO-30
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SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: 250 - DIRECCION ADMINISTRATIVA
5.REGISTRO DE ENTRADA 

SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA: 

NÚMERO DE ORDEN  CÓDIGO  NOMBRE DE LAS SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS
FECHAS EXTREMAS  UNIDAD DE CONSERVACIÓN  

NUMERO DE 

FOLIOS 

FRECUENCIA 

DE CONSULTA 

(A:ALTA,M:ME

DIA, B:BAJA) 

NOTAS
UBICACIÓN

ACTAS ENTREGA DEL CARGO 

ACTAS DE REUNION DE COORDINACION

ACTAS DE REUNION DE COORDINACION

SOLICITUD DE AUTENTICACION

SOLICITUD DE AUTENTICACION

SOLICITUD DE AUTENTICACION

SOLICITUD DE AUTENTICACION

Entregado por:        Recibido por:

    Cargo: 

    Firma:

    Lugar:

    Fecha: 

    Elaborado por:   
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