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Dapendencia: ALRPA-DL-AYS-14104
Fecha elaboracion: 28 de mayo de 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Pacifico es un Establecimiento plblice
del orden nacional, adscrito al Ministerico de Defensa, que de acuerdo al Capitulo 1l del
Decreto No.4748 del 30 de diciembre de 2005 modificado mediante Decrelo 1753 del
27/10/2017; tiene como objeto apoyar a las Fuerzas militares y entidades del Sector Defensa
para satisfacer sus necesidades logisticas, especificamente en °.. . ajecutar [as actividades de
apoyo logistico y abastecimiento de bienes y senvicics reguerdos para atender las
necesidades de las Fuerzas Militares_.." y dentro de sus funciones ganerales de acuerdo al
Mumeral & del Ariculo 7 del Capitulo Il del mismo Decrete: *.. Administrar casinos, cdmaras
de oficiales y subcficiales, renchos de tropa, aimacenes, tendas y demas actividades que
procuren el bienestar del parsonal de las Fuerzas Militares, cuando las normas legales asi o
permitan”. La Agencia Logisfica de las Fuerzas Militares Regional Pacifico, en cumplimiento
de su mision institucional, requiere garanfizar el normal funcionamiento y ejecucion de las
labores propias de la gestidn misional v los procesos de apoyo gue se desarrollan an astas
areas, asi como incrementar las ventas, la productividad, mejorer e servicio, Metas vy
objefives que son alcarzadas gracias al arduo frabajo que desempefian diaramente los
funcionarios que laboren en la entidad.

En cumplimiento de lo antenor, la Agencia Logistica Regional Pacifico a fraves de sus
Centros de Abastecmiento y Distnbucion (CAD) en Buenaventura y Tumaco, desarrolla
cperaciones de abastecimiento a unidades milltares acantonadas a lo largo del Litoral Pacifice
Colombizne, lgualmente, l2 Regional atiends un comedor de tropa ubicado en Ia Base Maval
de Bahia Malags v dos comedores, los cuales se dio inicio con la administracion de estos,
ubicados en la Fuerza Asroespacial Colombiana en la civdad de Cali, brindando un servicio
de comida servida; asi mismo desamolla todas las actividades edministretives desde |a sede
de la Regional ubicada en la ciudad de Cali, por ello requiere contar con las hemamientas
tecnologicas necesarias para el desarrollo de las funcionas,

Debido & gue la Regional no cuenta con equipos propios de impresidn, fotocopiadoras v
escaner, la Coordinacién administrativa realizd un estudio de factibllidad de contar con
aquipos propios o en calidad de amendamiento v ge pudo determinar que por los aitos costos
gue estos equipos demandan en su costo, mantenimiento & insumas, sa requiere adalantar
procaso de contratacidn para & servicio de amendamiento de equipos multifuncionzles gue
ofrezcan impresion, fotocopiade ¥ escaner inciuyen su mantanimienta vy todos les insumos
(papel, r;‘mtas y repuestos, mantenimientos v soports técnico ) que s requisra para su
apersson.

De acuerdo al andlisis del presente proceso, al comité lécnico estructurador establecid la
necesidad real de los servicios de fotocopias por unidad, mas no por proyeccion de
cartidades a suministrar, toda vez gue 31 analizamos los consumos anteriores mes a mes, 52
puede observar un comportamianto progresiva yio la disminucidn da cantidades en las
impresionas o fotocopias, (los consumos no son fijos), es dedr, se pueden presentar
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escenarios de los que se evidencla estar por encima o por debajp de las cantidades
proyectadas.

Esta variacidn, obedece a diferentes factores, entre los cuales podamas destacar la época del
afia, por gjemplo, en el mes de enero tiende a aumentar el consumo de papel, debido a la
esfructuracion de diferenies procesos contractuales en la Regional Pacifico, en los cugles
deben reposar diversos expedientes impresos (informe téenico, andlisis dal sactor, estudios
previos, colizaciones, efc.). No obstante, se realizan constantemerte jornadas de
sensibilizacion sobre las polificas institucionales de cero papel, las cuales son de buena
aceptacion por los funcionarios y se logra reducir las impresiones

Ofro punto que debe ser tanido en cuenta, es que hay una variacién en los trémites de pago
(facturacion para pago a proveedores), s bien es ciero que existen unos pagos fijos
mensuales, tales como servicios plblicos, vigilancia y seguridad, aseo y cafeteria. arriendos
de bodegas, fotocopiadoras, ndmina v parafiscales, entre otros, existen otro tipo de
facturacion en el drea de abastecimientos clase | y clase I, que presantan variacidn en temas
presupuestales o requerimientos por parte de las unidades Militares abastecidas. Ademas, al
contar con la administracién de dos nueves comedores, se hace necesario incremertar el
numero de multifuncicnales a contratar, por lo tanto, se incrementard el consumo promeadio
mensual.

Con la publicecion de los Estudios previos la Entidad busca suministrar al publico en general,
la informacién necesaria para que puedan valorar adecuadamente el alcance de la necesidad
que la Entidad pretende satisfacer con el proceso da contratacién. Estos estudios estaran a
disposicion de los oferentes interesados y en general a guien manifiaste Interés en ellos, los
cuales se publicaran an el Portal Unico de Cortratacidn SECOP |1

Es importante mencionar, que con el presupuesto asignado para la presente vigencia 2025
($24.500.000), se tiene proyectado satisfacer en un 75% la necesidad de la misma, si tenemos
2n cuenta el promedio de consumo en los contratos anteriores, los cuales se han incrementado
significativamente, en consecuencia, a ajustes a ks procesos confraciuales administrativos y
financieros; de ofra parte, el incremento en &l valor de los servicios por inflacidn y ajuste a
salarios minimos legales,

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO: “SERVICIO INTEGRAL DE ARRENDAMIENTD DE EQUIBOS MULTIFUNCIONALES
TODC EN UNO (IMPRESORA, FOTOCOPIADORA Y ESCANER) INCLUIDD SERVICIO
TECNICO E INSUMOS CON DESTING A LA REGIONAL PACIFICO"
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2.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: El Sarvicio objato dal presents

proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC
como 5& indica a continuacidn:

18 18 a0 EERMICID) DE ALQUILER O-ARRENDAMIENTO DE EQUIPDE

DE CEGIA

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO:

[TEM | CANTIDAD DESCRIPCION REQUISITOS MININOS

: | = IMPRESORA___ MULTIFUNGIONAL  GALI | VERIFIGAR TABLA 1
BLANGO ¥ NEGRO

5 . IMPRESORA  MULTIFUNCIONAL  CALI | VERIFICAR TABLA 1
C ol | S ——

a1 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL CALI COLOR | VERIFICAR TABLA 1

P IMPRESORA MULTIFUNCIONAL GALI —| VERIFICAR TABLA 1
EMAVI BLANCO ¥ NEGRO .

5 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL  CALl —| VERIFICAR TABLA 1
EMAVI BLANCO Y NEGRO

& 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y | VERIFICAR TABLA 1
MEGRO BUEMAVENTLUIRA

y : IMPRESORA MULTIFUNGIONAL BLANGO Y |  VERIFIGAR TABLA 1
NEGRO BAHIA MALAGA

& 1 | IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y | VERIFICAR TABLA 1
NEGRO BAHLA MALAGA

5 s IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO Y | VERIFICAR TABLA 1
NEGRD TUMACO

Sl B
Tecnologia Taer: MUt mec-rrﬂm: Sitoe TRmlrchraet” 08 M
tecnaicgla o de mefores carpoterichens que ne superen 18 meses de vida &l
contados & partir de |a fecha de sdauisiciin
Funciones Impresiin, escanen ¥ coplado
Resoluciin de escanso - . . . :
| impresisn - fotocopiade 500 x 500 dpi, 400 dpex 200 dpi , 300 dpi x 300 dpi
Walocidad nagro o color
| n.ﬂquiar;?am:ﬁﬁn 34 ppm legal carta 42 ppm , Ad 40 prm
| Ciclo de frabaio mes Mirdmo 50,000 mensuales
Volumen rmensual recomendade | 750 a 10,000 paginas promedio
Memaoria FAN Estandar 512 M3 |, hasla 1,5 GB
Procesador Minimao 300 MHE maximo 1200 MHEZ
Panel de control Pantalla Wctd y'o manual color de uso intuitive a partir de 2° (5 cm)
Condclividad 1 USE 2.0 de alia velocidad, USE host, red Gigeblt Ethemet 1muﬂnuﬂﬂT
conexitn inaldmbrica 302 11b/gn Facll aocese
| Capacidsd de enirada Bypass de 100 hojas: B0-Z20 gmZ: Carta. Legal. personalizado 70 x 148 mm—
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216 x 356 mim). Depfsiic universal de 250 hojas, que esie sea ndvidual por cada
tamadio de papel, es decir, ung para amafio cans v offo para lamafo oficio.

Capacidad da salida (hoas)

Méx 150 hojas cara abajo

Funcionalid=sd de impresian

coble ol Duplex autematics incluido
Unidad dugplex Duplex para Carta y oficio
| Alrmeniador de documenics ED hojas
Tamarios y lipos de pape Garta, y Ofido (B5x 11y 8512 pulg),

Velocdad de dgitaizacion 40 ipm (300 ppp, A4 BIN. simplex), 23 ipm (300 ppe. A4 color, simplex), 32 Ipm
(300 ppp, A4 BIN. diplex), 16 ipm (300 ppp. A4 color, diplex)26 pormid? ipm

L i ‘colar

Rescluckin escines 1200 = 1200

Envio digial de docuTenios

Escanear a comeo electrdnics; Escanear a carpats @e red, escaneo 8 USH |
Tarmabg PTF, TIFF, JPG

Capackiad ADF

Minima 50 hofas, escaned a doble cara en una pasada

Temafio de digitalizacdn

Alimentador sutomitco de documentos (ADFY. 218 x 3555 mm (85 = 14)
pulgadss; cama plana: 216 x 287 mm (A5 % 11} pulpadas

Velocidad de copiado

| Minima 40 cpr

Ampliacidn / zoom

100% sulomdboo, auto zoom, lamafo compisto, Indes de  reduccon
armgdiacidn,

Sistemas operativos soponatos

gisbernas operstivos de Windows

Imereskén en red y protocalos
| soporiados

Debe permilic |3 impresion a través de dsposiivos de simacenamienic con
conadan UEB, TCRYIP, IPYY, IPVEFTP EMTP

Tdiner

Taner con rendimients minimo de 3.000 pdginas, Cada impresors debe de vanir

Cof un tarer puesto,  Valores de rendimiendo declarado da scusrds eon ISOVEC
10782

Freciclaje dis Tomsr

El fabricante dabe de conlar con un programa de recoleccsdn caruchos de 1oner y
trta; of cual cenffique el manejo ambientalmente seguro, de acuerdo o la
legislacion aplicable o B

Preferibiemants &l 1oner debe tener un mayor rendimients y con tecnologias
sostenibles en su fabdcacitn,
De prefarencia ef iGner dabe contener tinas disclentes suaves s8a"
bicdagradabies, a base de agua o a base de aceile vegetal igusimente deben
estar fibres do susiancies quimicas peligrosas como el mefikedil-catona v
cickaheaano,

Se recomienda que el contratista reallce desposicion final de o8 (Gnerss usados |
generados & |a entidad |

— e i

Debe permitir habilitar o deshabiitar los protoocios de red y bloguear su access |
{on comrasefia

Cuando |a multifuncienal esle encendido; o equipo debe confirmar 13 integridad
el codigo de Firmware

La muitfuncional debe validar la inlegridad del codign firmware cuando esta

mstaladn y parmific que solo se ejecute firmware conacido por ks multifuncional

La mutifuncional debe deteclar su funclenamients normal cuando detecta una
anomalia y reiniclarse

Capacidad de impresion en &
niba

Debe ofrecer la capacidad de impresidn desde la nube con ocpciones de
adrinisiracion de cuentas per usuano,

Impresion sagura

El equipo debe confar con una funcien de aimacenamentc Oe trabsjos de
impresidn y iberacion de estos por medio de un pin

Carlificacion Enengy Star

Centificacion ENERGY STAR Blue Angel _

Ceriificacion EPEAT

Minimo caificackn Siker, Equipo con menar impacio ambiantal,
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11 | E prnpnna!e surminisirard en calidad du m'.s-ut.ln.mg ':H.lmnt& a vigendia del canirato nueve (8) |rmremms.
de las cuisales $erdn ocho (B) Imprescras Multifuncionales iaser blanco y negro v 1 kmpresors muliifuncional a
oodor, estas deben aslar en perfects estado tante fisico, como logico. Estos equipos. eetan aujebos & reviaién
por pare del sugenisor del confrato quien podra rechazar cesiquier egquipe gue presants evidencias de mal

L estedo o no cumpla con B necesidad

1.2 | El confratista debe garantizar el suministro resmas de. papel, tner negro v 2 coior de acuerdo |a necesidad v

conswma, kit de limpleza v manieninmianio,

1.3 | Se debe cear un onar de reguesin por CAO0B MEquing en cada sede (Cal, Gall — Emavi, Buenaventura, Bahia

Malaga. Tumaco). el dia gue s2 realice la instalaclin,

1.4 | El Contratista deberd iniciar I instaiacion y configuracion de ks equipos una vaz finalice el parfeccionamianto
del conlrato v termnara dentro de los 8 dias calendario posterion, ademé&s garantizar al soporte tonics an un
plazo no mayor a (12) horas en sito para la cludad de Cali v 24 horas para Buenaveniura y Bahla Mélsga, v
72 horas para b caxdad de Tumaco, dando solucidn al servicio o cambiando equipos por ofros de iguales
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cracieristicas, .

15 | Loz equipos deben curmplir con nonm@ 1cnica de bajo consumo energético (p.e. Energy Star o su
equivalente].

1.6 I-_r:J'LasdTﬁl:-niI:aE y menualas: Pam todos bes equipos ofrecidos se debe anexar ficha onica vy manuales en

1.7 | Cada und de las mpresoiss debe contar

| - 01 petch cord catagoria B minime 3 mebos.
=01 reguiador especifico para la necesidad de | impresora,
- 11 cable de poder.

- Mamaria 50 con capacided auficiente para realizar & conbes de imprasionss v coplas de cada usuans

[ SOFTWARE DE CONTROL DE IMPRESION 1
2.1 En cada dependencia donde se instzle una impresore se debe capaciiar 8 un usuark gobre B operscitn del
ipg & Un manejo basico.
2.2 Se debe capaciar al persanal que designe |2 antidad en el mansio del sefware de cortrol para las impresiones 1.r
f:a‘laa fotocopéas para el control de cuentas de usuanos, esias cuenias deben de ester confguradas gara
izar 8l conish por usLuEno del consumo de copies & Impresiones
2.3 [Estas capacitaclones deberdn reaizarse al momento de ks nstalacidn de os equipos teniendo en cuenta al

nilimern de usuanos pars cada una,

3 MANTENIMIENTO
debe prever & mantenimiento preventivo Iimestral de fodos ks equipos instatados a fin de no presantar

idn en los procesos, |
Egte mantenimenio Bene como finalidad prevenir dafios y ajustsr 03 mecanismos o caBNaciones que por ciusa)
el uso no eshén operando comeclamente, procwrands que esfa folocopiadora funcione en las majores
condiciones temicas posibies, pera benefico de lag actividades misionales v de agoye. Se deba realzar coma;
mMinimo las siquientes ectividades:

31 |angisis v dagnostico en genersl da cads ;
[Revisian parte sléctrica.
Mantenimisnio ganeral de cada folocopladora,
Limpinza externa de cade folecapiadora, ullizands msumos apropiados.

Limpieza intarme da todos [os companentes, (ubricacsin v demss con inaumos aprgpiados,
|E'I"e=::h.:E|r calioracidn ai aplica

5g (B¢ debe prever gue pusde requerse de mantenimientos comeciivos, este mantenimients & aguel que
roaliza para comegir les falas que presentan en |as fotocopiadoras. “I
5.3 [Cuando i3 falia no se pueda selucionar en un trmina inferior a veinticuatre (24) horas, ef Contratista instalard
™ lotra multfuncional de iguales caractaristicas que supls las neossidades,
34 |F parsonal téonico, log elementos v los repusstos necesancs para Ios diferentes mantenimientos preventivos ¥

icomectivos & mm pos de impresiin deben comer por cuenta del conlralista cuantes veoes sea necasanc.
= INSLEED (PAPEL]
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El dla que inicie ¢l contrato debe dejar 1 caja de resma en [as unidades de negocio (buenaventurs, Bahia|
Malaga (eomedor, anface CALD) y Tumasa

4.1 2 cajas de remag en |8 cudad de Cali

Lusgo ae debe entregar a medida que el supervisor sequiera el papel de acuerdo el consumo

La canlidad asignada a cada unidad puede ser modificada de acuerdo a los conBUmne ¥ necesidades.
La papslaria 58 debe entragar a lag siguiantes direcciones:

Uficina Cali calle 5 n 85— 38 Barrio Meléndez
- BMAMI - Cali Carrera 8 # 58 — 67 Barrio La Base
47 [ Cadde Tumacoavenida la cordialidad.

Card busnavertura Carmera 36 # 5 -16 Bariio 14 de julio cale Chuchafen

—

- Bahia Mlaga se entregaran en Camera 38 # 5 -18 Bamo 14 de Julo calle Chuchafon ]

— ]

Se debe ceordinar para gue |3 enfrega de papelerla s= reslice en dias y horario leboral Lunes & viemes de
08.00 am a 12:00m - 14:00pm & 17.00pm. — el
Eémraﬁm gerantizesa que & papel blanco a ulilizar debe estar cenificada libre de cior elemental, fabricado

n residuos agroindustriales, reciclado o de madera provaniants de fuentes forestales aostenibies, bend da 72 &
75 gr apio para imprasion laser {carta y oficio

5 INE 10N IMPRESORAS
Se debe entregar en calidad de akyler v mientras dure el contrato las impresoras distibuidas par zona de |a
siguitnits manera, las cusles deben ser dsbidamente instaladas y configuradas en cada uno de los squipos de
computo de |as unidades que se relacionan, aelo se hard con base en los parimeiros que establerca quian
haga les veces de supervisor del condreto:
IMPRESORAS | OFICINA | EMAVT | CAD | BAHIA CAD . TOTAL,
© | GALl | CALI | BUENAVENTU | MALAGA | TUMACO POR
51 J TR RA. : MODELD
Multifuncional 2 ] ] 2 1 |
grande Lasar
negrd
Mulffuncional 1 1
-ﬂm Laser |
Color
TOTAL 3 2 1 z 1 9

g2 |F! proponente debe tener an cuenta que los parametros de configuracion de los LsURMOS y las impresoras
~_{pueden varar constantamante, por ello deben bener la disposicién fotal pars realizar estas madificacionas.

53 |E! proponents dete realizar |s instalEcion y configuracion de las impresoras relacionacas en todas las
__| estaciones de trabaye de las difecantes unidades y dependencias en la oficina Cali

-------

64 |Eltrasledo de impresoras, pardes & Insumos ser&n asumidos por & proponants.,

CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR

1. El contratista debera asumir costos de transporte de equipos, personal, repuestos,

viaticos y demads gastos asociados al funcionamiento de todos los equipos objeto del
contrato,

2. Los suministros de papel, téner, repuestos ¥ demas cosfos asociados para el
funcionamiento de los equipos deberan ser eniregados por el contratista directaments
en las unidades objeto del contrato v dentro de los tiempes establecidos.

3. Soporte tacnico via telefdnica y remoto coma primer nivel da atencidn para todas las
Unidadas objeto del sarvicio,
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4. El contratista debera instalar logs equipos con l2s comespondientas meadidas de
proteccién por varaciones de voltajes tales como UPS yio Estabifizador respective,
con @l fin de gue se garantice &l funcionamiento comecto de |os equipos y se eviten
danos de gran magnitud en cada una de las instalaciones de la ALFMRPA objeto dal
conirato.

5. Los equipos daben ser entregados y configurades directaments por el proveedor en
tada sitio cbieto del contrato, la agencia no asumira ningun costo de transparte.

8. Para el senicio de impresién, folocopiado v escaneado, el confratista suministrara y
configurara los eguipos de impresion, fotocopiado y escaneado, que permitan la
designacicn y configuracién de claves para el personal a Jilizar los equipos, Impartir
capacitacidn soore al funcionamianto basico da los eguipos, funciones de copiado,
impresion y escaneado, sencillo y ddplex.

7. El cobro se debe hacer por contador en forma mensual. Para el senvicio de impresion,
fotocopiado, el escéner no s& cobrara

8. Los equipos deben contar con una memora USBE, con capacidad suficiente para
realizar el conteo de impresiones y copias de cada usuario.

8. Garantizar un tiempo de respuesta para el soporte técnico, mantenimiento y suministra
de insumaos, atencidn v solucién a un problema o reguerimiento efectuado; en un plazo
maximeo de 72 horas para las unidades en Bahia Malaga (y Comedor de Tropa) y En
caso de fefla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo 24 para la unidad en CAD Tumaco para el cad buenaveniura 12 horas y
cludad de Cali B horas |los cuales serén contados a partir del reporte de |a solicitud
hasta la solucién del inconvenienta.

i EXPERIENCIA REQUERIDA :

La experiencia se acreditara con maximo dos (02) contratos ejecutades y cuya sumalaria total
sea igual o superior al presupuesto oficial del proceso,

La experiencia del proponants dabs ser acraditada con los sigulentes documantos:

1. Para el caso de confratos ejecutados con el sector plblico, se debe anexar copia del
contrato y/o acla de recibo & satisfaccidn yio acta de liquidacidan.

Las actas deben contener coma minimo la siguiente informacion:
a) Objeto del contrato.
Bl Walor.
£} Normnbre o razén social del confratizta
d) Nombre o razon social del contratante
g) Fecha de iniciacidn y terminacion del contrato,
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2, Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de factura(s) cambianals) de
compraventa donde conste el recibide a safisfaccidn por parte del contratante. Para el
caso de facturas estas deberdn estar acepiadas de conformidad con el ar. articulo 773
del Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comersio yio contrato de prestacion de servicios
junto con cerificado y acta de liguidacion,

Los documentos referenciados para acreditar la experiencia, deben contener la sigulente:

Uue ia experiencia se haya adquiride en contratos ejecutados cuyo obieto se enmargue en
bisnes IGUALES O SIMILARES al objeto establecido en la convocatoria.

Unicamente se podra acreditar la expenencia requerida cuando el proponents haya
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el
prasente proceso de seleccidn,

Entiendase por SIMILAR que los productos estén contemplados dentro del segundo nivel del
clasificador de bienes y servicios sefialado en la presente convocatoria

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO YIO UNION
TEMPORAL

Si &l proponente se presanta en Union Temporal o Consorcio cada integrante debers
demostrar que cuenta con la experiencia anterlormente solicitada,

'OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales:

1. Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayer a dos (2) dias habiles
sigulentes a la fecha del perfeccionamiento de la presente comunicacion de
acepiacidn da oferta.

2 Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento de la
invitacion,

3. Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los
documentos relacionados con la ejecucion del objeto del praceso contractual,

4. Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezea en cada caso. los
requerimientos de aclaracitn o de informacion que le formulen

5. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.

6. Firmar las actas de recibo a satisfaccitn y de liguidacitn del objeto contractual.

Obligaciones Especificas:

1. El cobro se debe hacer por contador en forma mansual, solo 228 hace al contar de
copias e impresiones, los scanner no se cobrardn,
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1.

12.

Soporte tacnico via telefonica y remote como primer nivel de atencidn para todas las
Linidades objeto del servicio.

Mantenimientos comactivos y preventivos a todo costo para los equipos instalados.

E! proponente debe garantizar el comecto y permanente funcionamiento de los equipos
y a existencia de inventaro suficente de todoz los insumos para que Sean
reemplazados en & manaor tiempo posible teniendo disponibiiidad para los mismos.

Toner original nuevo para rendimiento minimo de 8.500 paginas, El contratista
garantizara que el papel blanco a ufilizar debe estar certificado libre de cloro
slemental, fabricado con residucs agroindustriales, reciclado o de madera proveniente
de fugntes forestales sostenibles, bond de 72 & 75 gr apto para imprasidn |@sear (carta
y oficia).

El proponente debe realizar la instalacidn vy configuracion de las impresoras
relacionadas en lodas las estaciones de trabajo de las diferentes unidades vy
dependencias en las oficinas Cali, el traslado de impresoras, partes @ insumos Serdn
asumides por el proponenie.

Estaran incluldos en su totalidad los consumibles del servicio (Papel, Toner, Cilindros,
Fusores, tintas, toner, entre ofros) en forma pemmanente. Los suministros deberan ser
artregados por & contratista directamente en las unidades objeto del contrato y dentro
de los tiempos establecidos.

El proponenta debe contar con un stock adecuado de insumos en cada unidad para
scportar el funcionamiento de los equipes dispenibles para la ejecucion del proyecte.

El contratista deberd asumir costos de transporte de agquipos, personal, repuesios,
wigticos v demas gastos asociados &l funcionamiento de tedos los equipos objeto del
contrato.

En cazo de falla de uno de los disposifivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maxima de 8 horazs. En las oficinazs de Cali, Este servicio debe ser presiado por
personal capacitade e idéneo, que responds a las inguistudes v necesidades de los
usuarios, de esta forma se debe mantener seguimiento & los consumos y @ las
posibles fallas da las maquinas.

En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximo 12 horags para la unidad en CAD Buenaventura Este servicio debe ser
prestacdo por personal capacitado e idoneo, que responda a las inquietudes v
necesidades de los usuanos, de esta forma se debe mantener seguimiento & los
consumos Y a Ias posibles fallas de las maguinas

En cazo de falia de uno de log dispozitivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maximao 24 horas para la unidad en CAD Tumaco Este sarvicio debe ser prestado por
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personal capactado e idoneo, gue responda a Ias Inquistudes v necesidades de los
usuarios, de esta forma se debe mantener seguimierto a los consumcs Yy a las
posibles fallas de las maguinas

13. En caso de falla de uno de los dispositivos, se debe atender la novedad en un tiempo
maxime 72 horas para las unidades en Bahia Malaga {y Comedor de Tropa) Este
servicio debe ser prestadc por personal capacitade e idéneo, que responda a las
inquistudes y necesidades de los usuarios, de esta forma se debe mantensr
seguimiento a los consumos y a las posibles fallas de |as maquinas.

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS CONTRATISTAS.

Para la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, lo primerdial es |a seguridad v salud de sus
trabajadores, visitantes, proveedores, contratistas yio subcontratistas, razdn por [a cual se
exigira al contratista y/o subcontratista o proveador gue cumpla con sus obligaciones dentro
del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, con las siguientes:

1. El contratista debera procurar & cuidado integral de su salud

<. Contar con los elementos de proteccién personal (EPP) necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumird ftotalmente su costo Yy programara
capacitaciones sobre su uso.

3. Presentar certificacion actualizada, expedida por 1a ARL a la cual se encusntre afiiada
la empresa, que cerifigue porcertaje de cumplimiento de! SG-SST de acuerdo al
Decreto 1072 de 2015 y segin las fases de implementacién de la Resolucién
0312/2018, donde la wvaloracion sea MODERADAMENTE ACEPTABLE o
ACEPTABLE. Dicha certificacion debe temer la evaluacion de la vigencia
inmediatameanta anterior,

4. Seguir las recomendaciones que haga la Agencia Logistica de Fuerzas Militares al
redlizar inspacciones de control y auditorias.

5. Realizar las acciones necesarias para el cabal cumplimiento de los objetivos del
presente manual.

2.4 PRESUPLESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial con el cual cusnta la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares -
Regional Pacifico para este procsso contractual es de VEINTICUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MICTE. ($24.500,000) incluido IVA y demas gue s& causen para
|la suscripcidn, legalizacion y ejecucitn del contrate.

10




GESTION DE LA COMTRATASION

| Cédige: CT-FO-21

Wersiin No 01 || i |

==

ESTUMMDE ¥ DOCUMENTOS PREVIOS

25 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No, 8525 del 27 de marzo de 2025 expedido por el grupo de Presupuesto de la
Agencia de las Fuerzas Militares Regional Pacifico por valor de VEINTICUATRO MILLONES
EII_HHlEHTDE MIL PESOS MICTE. [smnmj incluido IVA y demas gue se causen para
la suscripcion, legalizacion y EJE!{H.H:IEH del contrato con los siguientes rubros asi:

e
A 02.02.02-007-003
ADMINISTRATIVA | s mRENDAMIENTO s a 3k $ 15.000.000
UMIDADES DE A 05-071-02-007-003 :
NEGOCIO ARRENDAMIENTD | Fropies 20 | CEF % 6500000

2.6 PLAZO DE EJECUCION: E| plazo para la ejecucion sers hasta &f 31 de diciembre de
2025 o hasta agotar el presupuesto,

2.7 LUGAR DE EJECUCION: De conformidad con lo establecide en el estudic previo, el
lugar de ejecucion sera ern:

NEI LUGAR DIRECCION CIUDADY
EQUIPOS DEPARTAMENTOPAIS
3 | OfcinasCal Calle 5 N° 85-38 B Meiéndez Cail_Valle, Colombia
2 EMAN - Call Camera B4 58 =67 B/ La Base el Valle, Colombia
Carrera 38 N° 5-16 Bamio 14 de Julio s
1 CAD Buenavertura Calle da Ia Chuchofon Buenaventura, valle, Colombiz
Averida la Cordislidad & ledo de Casa | San Andres de Tumaco,
L Rl R Narifi, Colombia
Comador de Tropa | Base Naval ARC Malaga Bahia Malaga, valie, Colombia
' Melaga
3 Enlace CAD | Base Naval ARC Malaga Bania halaga, valle, Colombia
busnaventura |

NOTAS GENERALES A LOS LUGARES DE EJECUCION.

La Agencia Logistica de |as Fuerzas Miltares de comin acuerdo con el adjudicatariols) del
presente proceso de seleccion, en caso de ser necesana, podra incluir mas lugares de
entrega yfo prestacion del servicio, siempre v cuande estas modificacionas astén al alcance
del cumplimiento del proveedor,

MNOTAS GENERALES

Mota 1: En el evento que se requieran bienes, obras yfo senvicios gus no astén incluldos en al
cuadro de relacidn de mm W preclns &l suparvisor podra requerir al contratista la
prestacion de servicos de los mismeos, siempre gue € contratista este en |a capacidad de
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suministrarlos y'o prestarlos, para lo cual, el contratista debera presentar cofizacicn y al
supervieor verificara gue el valor se encuentre dentro de los precios de mercado de |a region,
medianta minimo dos cotizaciones adicionales de personas naturales o juridicas que
suministren ylo presten el servicio objeto del contrato, una vez verificado que los precios
cotizades se encuentran dentra de los precios de mercado la entidad procadera a solicitar la
prestacion gel servicio y/o suministro de los bienes obras yio servicios requerndos previo
modificacion del contrato,

Nota 2: Una vez se haga la adjudicacion, el proveedor adjudicatario tiene la obigacion de
mankener los precios con el fin que no conlleven a desequilibrio econdmico mientras no se
irate de hachos o situaciones imprevisibles o imprevistas, por el contrario, lo que en vista al
mamento de proponer o contratar, conduzea a inflar o rebajar sustancialmente.

FORMA DE PAGO: Dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguient=s a la facturacion
mediante traslado electronico da fondos, previo cumplimienta de los tramites administrativos y
financiercs a que haya lugar y radicacion de los siguientes documentos:

a. Ingreso de los productos en el sistema SAP-MIGO.

b. Certificacién de recibido a satisfaccion del obieto del contrato, suscrita por el Supervisor
del contrato.

c. Acta de recibo a entera satisfaccién del ohisto contractual, debidamenie firmada por el
Supervisor del contrato y el delegado del CONTRATISTA, donde constard la conformidad
con las condiciones en las que se hace Iz entrega, |a fecha en la gue se recibe y &l valor
de los servicios recibidos. Faclura de venta especificando el valor unitario y total,

d. Cenificado de afiliacién y planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensin y Riesgos Laborales), v certificado de aportes parafiscales de estar obligado a
gllo, y en caso contrario acreditar su exencidn {De conformidad con las leyes 7BS de 2002
y 828 da 2003). En el evento de ser pensionada se requerira &l pago al FOSYGA y ARL,
s&gln |o establecido en el Decreto Ley 882 del 26 de abyil 2013

e Faclura de venta que contenga lo estipulado en el articuls 817, modificado por los
articulos 40 de la de la Ley 223 de 1985 y articulo B4 Ley 788 de 2002 del Estatuto
Tributario.

f.  Informe de supervisidn.

Todos los pagos estardn sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y al
cumplimiente de los procedimientos presupuestales, asi:

Neta: La entidad no se responsabiliza en &l evento de que presante ratardo en el pago debido

@ la no entrega de la documentacion completa para el tramite de page por parte dal
contratista
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MINISTERIO DE DEFENSA MACIONAL - DIRECCION DEL TESORO NACIONAL,
cancalara |os valores debidos dentro de los cuarenta v cinco (45) dias siguientss al recibo de
la facturacion de los bienes recibidos, el valor pactado en el presente contraio sera cancelado
en pagos parciales sequn PAC, de acuerdo a la facluracidn presantada,

Nota 1: Para los pagos, e confratista deberd enviar la faclura electrénica conforme a la
directiva presidencial No. 08 del 17 de septiembre del 2020 y de conformidad con el articulo
817 ded Estatute Trbutario, asi:
« Estar denominada expresamente como factura de venta. (Responsable de VA o No
Responzable de VA,

= Apelidos vy nombre def adguinente de los servicios yo suministros.
= Llevar un nimero que cormesponda a un sistema de numeracidn consacutiva de
facturas de venta

+ Fecha de su expedicion.
= Descripcion especifica o gendrica de los bienes o servicios entregados yo suministros.
& alortotal del pedido.

Mota 2: Las facturas que se presente ante la Agencia Logistica de lag Fuerzas Militares
Regional Pacifico con ocasidn de la ejecucién del contrate, NO SE PODRAN ENDOSAR.
Mota 3: El pago respectivo s& hara con SUJECION AL PAC: De conformidad con la Ley 80 de
1893, la ley Organica del Presupuesto y sus reglamentos, las sumas gue LA ENTIDAD
CONTRATANTE se obliga a pagar estan sujetas a las apropiaciones presupuestales v a la
situacion de fondos del Programa Anual de Caja (PAC).

Mota 4 Todos Los precios unitarios de los ftems de la propuesta economica que sean
ofertados, deberan ser aproximados a! entero, por tal motive todas las operacionss
aritméticas que de alli se generen no podran llevar centaves, ya que de acuendo a la circular
numero 027 ALDG-ALDFN-250 del 23 de Noviembre de 2015 no se podra tramitar facturacién
con centavos a partir de enero de 2016, por lo tanto en caso de llegarse a presentar esta
situacion el oferente deberd realizar los ajustes v aproximar al antero para poder realizar la
adjudicacion.

Nota 5: RETENCIONES Y/O CONTRIBUCIONES: La Agencia Logistica de les Fuerzas
Militares Regional Pacifico efechuard sobre cada factura las retenciones que por Ley esié
autorizada a realizar, y las deducciones yio dascuentos a que haya lugar,

Nota 6: El contratista deberd aportar factura electrénica conforme a la directiva presidencial
MNo.08 del 17 de septiembre del 2020.

Neta 7: El contratista debe dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de septiembre del
2020, en cuanto a la Recepcidn de Facluras de Venta. Nofas Débito yfo Motas Crédita”, al
cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades gue
hacen parte del Presupuesio General de la Nacian (PGN).

Mota 8: El confratista deberd dar cumplimienlo a las instrucciones emitidas mediante
Circular Externa No. 01 del 09 de marzo de 2021 expedida por el Ministerio de Hacienda
- 3istema Integrado de Informacidn Financiera SHF Macidn, por & cual establace e framite
para la Recepcion de Facturas Electrdnicas de Venta, Notas Débito y Notas Crédito; El cual
&plica de forma obligatoria a partir ded 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen
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parte del Presupuesto General de |a Nacidn (PGN), de conformidad con lo establecide en la
Driractiva Presidencial 09 de septiembre del 2020,

Por lo expuesto, aguelics Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT g
responsabilidad 52 — Facturador electrénico (emizor), deberdn entregar factura electrinica de
venta por los bienes wo servicios ofrecidos a |as entidades del ambito SIF Nacién. comao
tambien las notas débito yio notas crédito, a través dal buzen dispuecto para el efecto por e
Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, para lo cual la infermacién tributaria de |os terceros
creados en el SIIF Macion se actualizard con base en los datos de |a DIAN mediante un
Servicio Web.

A) Contratista o proveedor (emisor) debera realizar lo siguiente:
1. Elaborar factura electrdnica mediante operador tecnologico autorizado, solucién gratuita de
la DIAN o softwere propio, previa habilitacidn ante la DIAN.

2. Diliganciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “corree” |a direccion
slecirdnica, en donde le serd nofificado en caso de existir fallas en la validacion del COImen,

3. Diligenciar en el asunto o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el codigo
de identificacion de la entidad & |a cual la va a enviar |a faclura, datos del contrate, y cormao
del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizande con #$, debidamarte separados por
punto y coma, segln ej adjunto;

#515-20-00-010; Contrato#; Pedro Pérez@ agencialogistica.gov.co#$

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquirients en el campo "Correc”, &l
buzon electronico  sifnacion facturaslectronica@minhacienda.gov.co  dispuesto por e
Ministerio de

Hacienda y Crédito Publice, con el fin qua, una vez generada la factura elecirdnica a través
del medio seleccionado, &ste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento Zip (PDF, XML),

6. Enwviar al buzdn electrdnico silfnacion facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénica -Documeanto zip
(PDF, XML}, referenciando en el asunto de este correo &l codigo de identificacidn de la
entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrate, y comeo del supervisor o
cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto ¥ coma, segun &j. Adjunto:
#3515-20-00-010; Contrato; PedroPerezi@ agencialog istica.gov.co#s

Nota Importante; De no darse el envio automatico por parte del proveador o contratista
desde el cperador tecnoldgico autorizado, solucion graluita de la DIAN o software propio,
descritc en el numeral 4, estos podrén remitir la factura al buzen indicado para tal fin,

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del confrato, segln al
#sguema gue la entidad establezca para la recepcion de la factura electronica, siempre y
cuando se diligencien los datos requeridos en & numeral 3 o en el numeral & o an los dos, v,
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de no registrarse dicha informacidn en algunz de estas dos opriones, la faciura sera devuelia
al cormao ragistrado an el numeral 2, es decir, al correo alectrdnico registrado an los datos del
amisor &n & documento elecironice

TIPO DE CONTRATO: Confrato de prestacidn de sernvicios,

2.8 ORDENADOR DEL GASTO: De igual manera en cumplimiento a lo establecido en la
Resolucion N* 173 del 12 de Febrero de 2024 por la cual se delega parcigmente la
facultad de contratar el Ordenador del Gasto para & proceso comiraciual es el sefor
Capitan de Corbata DIEGO MALRICIO CLAVIIO MADARIAGA Director de la Agencla
Logistica de las Fuarzas Militares Regional Pacifico.

1, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Danda estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la coniratacion estatal
l2 Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Pacifico, adelantara un proceso de
contratacidn mediante &l proceso de Seleccién de minima cuantia de conformidad con lo
expuesto en |a Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y &l Decreto 1082 de 2015, donde se
prevé el procedimiento a sequir para la contratacion de minima cuantia.

Teniendo en cuenta e valor del contrato, el objeto a contratar para el bienestar da los
funcionarics de planta y comnisién de la Agencla Logistica Regional Pacifico, en razén a su
cuantia ¥ con el animo de brindar mayar transparencia y una pluralidad de oferentes que
redunde en el mejoramiento de |a calidad y precie, se adelants un procesa de contratacion
abierto y publico a través del porial Onico de contratacion y acuerdo a las reglas
establecidas para el proceso de seleccion de minima cuantia; dando estricto
cumplimiento a lo establecido en la Lay 1150 de 2007, el ariculo 94 de la Ley 1474 de
2011, arficulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y al Manual da Contratacion de |a
Agencia Logistica de [as Fuerzas Militares.

Asi mismo en aplicacion a las normas presupuestales Ley 2276 dal 29 de noviembra de
2022 por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas v Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal del 10. de enero al 31 de diciembre de 2023, Las
narmas y especificacion técnica actuaimente vigentes que resulten perfinentes de acuerdo
con la Ley colombiana, se presumen conocidas por todos |os proponentes,

Por lo anterior s considera convanienta la convocatoria piiblica a través del proceso de
seleccion de minima cuantia

31 MODALIDAD DE SELECCION

Dando esiricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en |la contratacion estatal
Regional Pacifico de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Paclfice,
adelantara un proceso de contratacion mediante el procaso de confratacion de minima
cuantfa, de conformidad con lo expuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decrete No. 1082
de 2015.
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3.2 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo al Decreto 1BB0 de 2021 mediante el cual en su Ariculo 5. Modifica la
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titule 1 de la Parta 2 del Libra 2 dal Decrato
1082 de 2015 asi: Modifiquense loe ariculos 2.2.1.2.42.2. 2212423 Y 2212424 de
la Subseccion 2 de la Seccitn 4 del Capitule 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 dal
Decrato 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

“Artleulo 22.1.24.2.2 Convocatorias limitadss a Mipyme, Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
par Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pdblicos. deben limitar Ia
convocatoria de los Procesos de Contratacidén con pluralidad de oferentes a las Mipyma
eolombianas con minime un (1) afic de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacidn sea menor a clento veinticines mil délares de los
Estados Unidos de América (US3125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afcs el Ministerio de Comercio, Industria y Turisma.

Se hayan recibido sclicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatona a Mipyme colombianas, Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacidn, los patrimenios auténomes canstituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos pablicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de |a expedicion del acto administrative de aperiura, o &l que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Praceso de Contratacion,

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con &f proceso contractual,

Paragrafo. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en |as convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuesias en el presente articulo

Ariculo 2.2.1.2.4.2.4, Acreditacidn de requisitos para paricipar en convocatorias limitadas, La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio emprasanal establecido per la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador plblico,
adiuntando copia del registro mercantil.

2 Las perscnas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o par la autordad
competenta para expedir dicha cerificacidn.

Para |a acreditacion deberdn cbeervarse |os rangos de clasificacin empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 580 de 2000 y & Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
madifiquen, sustiluyan o complementen.
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Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con |a copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, &l cual deberd encontrarsa vigente y en
firma al momenta da su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de ia limitecion a Mipyme, los propensntes aporardn la copia del
regisiro mercantil, del cedificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun comesponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sasenta (50) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Procesa de
Contratacion para €l Inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocalorias limitadas, |as Entidades Estatales independientements de
sU régimen de contratacidn, los petimonios autdénomos constituidos por Entidades Estatales v
los particulares gque ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar |as ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados (nicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en fos articulos 2212422 v 2212423 de esle
Decrato no excluyen la aplicacion de los critesios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INDICA 5I LA CONVOCATORIA ES O NO LIMITADA A
MIPYME

Dantro del cronograma del proceso de seleccidn se establece |a fecha limite para presentacion
de manifestacion en limitar el mismo & Mipymes, v la oportunidad en la cual se publicara un
aviso en el SECOP precisando =i el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podré
participar cualquier otro interasado

De confermidad con el articulo 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, *Convocatorias Limitadas
a Mipymes®, el valor de proceso de contratacion es menor @ CIENTO VEINTICINGO MIL
DOLARES de los Estados Unidos de América (US $125.000), por o anterior se establece gue
este proceso debe ser dirigido a MIPYMES.

Una vez se de apertura y se cumpla con los requisitos establecidos en los Decretos Mo. 1032 de
2015 y 1860 de 2021, de acuerde a lo establecido en & presente Estudia Previo. Sin embargo, si
no s& cumple con los requisitos v la convocatoria No seria es limitada a Mipymes,

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO CON BASE EN EL ANALISIS ECONOMICO DEL
SECTOR

&. Analisis del Sector Econdmico:

De acuerdo & lo dispusste en el Decreto 1082 de 2015, &l cual exige que durante la etapa
de planeacion confractual |la Entidad debe efectuar un analisis para conocer el secior
relativo al objeto confractual desde la perspectiva |egal, comercial, financiera,
organizacion técnica y de analisis de riesgo, y de acuerde a Directrices por Colombia
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Compra Eficiente, se realiza el analisis del sector de acuerdo al anexo adjunto al presenta
estudio y documentos previos,

Sector Econdmico:

La actividad econdmica esta dividida en sectores econdmicos. Cada sector se refiera a una parte
de la aclividad economica cuyes elemantos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad
y se diferencian de ofras agrupaciones, Su divisién ze realiza de acuerds con los procesos de
produccidn que ocurren al interior de cada une de ellos.

La economia cldsica establece que son tres los grandes seciores de la ecanomia:

*Sector primaric o sector agropecuario.
*Sactor secundario o sector Industrial
*Sachor terciaro o sector de servicios,

El sector terciario o de servicios engloba las actividades relacionadas con los servicios materiales
no productores de bienes, lo que significa que son empresas o entidades gue se encargan de
ofrecer servicios para satisfacer las necesidades de la poblacidn. Gracias al desarralio de los
uitimos afios a rivel de tecnologia ha permitide que empresas dedicadas & este fipo de actividad
economica sean de las mas desarrolladas y una de las principales fuentes da empleo en nuestra
economia. Es un sector que viene diversificandose y ha adquirido nuevas tendencias aue han
apoyado, integrado y acelerado el desarrollo econdmico reciente,

Los senvicios generales surgen y evolucionan como respuesta a las necesidades de apoyo qua
liene toda organizacion humana, sea esta plblica, privada o social en e desarmolio de las
actividades que posibilitan ef logro de su mision institucional,

Econdmico: Se empled fa modalidad de solicitud de colizaciones, comunicdndoles a las
empresas la informacidn bésica del contrato a suscribir,

Téonico: En las soliclludes de colfizaciones se les informd a las Empresas cotizantes las
aspecificaciones idenicas de fos Servicios & sdguirir a fin de que los proponenfes lengan claro
gue puedan cumplic con las mismas

De acuerdo al andlisis del sector del presente proceso, el comité establecid 1a necesidad real
de los servicios de folocopias por unidad, mas no por proyecsion de cantidades a suministrar,
toda vez que si analizamos los consumos anteriores mes a mes, s& puede observar un
compartamierto progresivo yio |a disminucidn de cantidades en las impresiones o fotocopias,
(los consumos no son fijos), es decir, se pueden presentar escenarios de los que se evidencia
esiar por encima o por debajo de las cantidades proyectadas.

Esta variacion, obedece a diferentes factores, entre los cuales podemos destacar |a época del
ano, por ejamplo, en e mes de enero tiende a aumentar el consumo de papal, debido a la
esfructuracion de diferentes procesos contractuales en la Regional Pacifico, en los cuales
deben reposar diversos expedientes impresos (informe técnico, andlisie del sector, estudios
previos, cotizacienss, &ic). Mo obstante, se realizan constantemerte jornadas de

18



GESTHON DE L& CONTRATACHIN |

warsian MNa 0 |§ de 31
| Fazha || 20 ” 12 || 2023 |1=—1"""".
——

sensibilizacion sobre las politicas institucionales de cero papel, las cuales son de buena
acaptacion por los funcionarios v se logra reducir las impresiones,
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Otra punto gue debe ser tenido en cuenta, es que hay una variacion en los tramites de page
(facturacion para pago a proveedores), si bien es cierfo gue existen unos pagos fijos
mensuales, tales como servicios publicos, vigilancia y seguridad, aseo y cafeteria, arriendos
de bodegas y folocopiadoras, nomina y parafiscales, entre otros, existen ofro tipo de
facturacion en el area de abastecimientos clase | v clase [ll, gue presentan variacion en temas
presupuestizles o requermientos por parte de las unidades.

La Encuesta Menzual de Senvicioz s una operacibn estadistica por medio de la cual &l
Departamanto Adminisirative Nacional de Estadistica (DANE) obtiene la informacidn de las
variables principales del sector senvicios para el andlisis de su evolucion en el corto plazo.

En marzo de 2025, todos los subsectores de servicios presentaron varacion positiva en los
ingresos totales, en comparacion con marzo de 2024,
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En marzo de 2025, fres de los dieciocho subseclores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total. en comparacion con marzo de 2024,
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Las ventajas del alquiler de impresoras.

Una de las principales ventajas de las Impresoras en alguiler es &l ahormo, puesto que no es
necesano hacer grandes Inversionss para disponer de un equipo modemo v competitive.
Ademas, el alquiler de impresoras no requiere de una inversion inicial, y presenta un ahorro
&N costos operativos, acceso a tecnologia avanzada y flexibilidad en la gestion de la

impresicn, Estas ventajas facilitan la gestidn del presupuesto, la adaptacién a las necesidades
cambiantes y la actualizacién tecnoldgica.

Ahorro en costos operativos:

El alquiler reduce el costo inicial de |a compra de equipos y cubre los pastos de
mantenimiento, soporte técnico y consumibles. Esto permite una gestién mas eficients del
presupuesto, con gasios mensuales predecibles y sin sorpresas.

Acceso a tecnologia avanzada:
Las empresas que ofrecen alquiler de impresoras suelen propercionar equipos de Ultima

generacion, lo que asegura que las empresas siempra tengan acceso a tecnologla eficlents y
modema.

Flexibilidad y ascalabilidad:

El alquiler parmite adaptar la cantidad y tipo de impresoras a las necesidades de la empresa,
lo que resulta esencial en mercados cambiantes.
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Mantenimiento Incluldo:
Los contratos de alquiler suelen incluir & mantenimiento v las reparaciones, lo gue reduce la
carga de gestionar problemas técnicos y ahora tiempao y recursos,

Gestion del presupuesto:
Ei alquiler facilita la gestidn del presupuesto, al ofrecer costos mensuales filos y predecities,
simplificando la planificacion financiera.

En resumen, el alquiler de impresoras ofrece una solucion rentable y flexible para las
necesidades de impresion de las empresas, permitiéndoles ahomar en costos operativos,
scceder B tecnologia avanzada y gestionar mejor su preasupuesto, especialment2 an un
mercado que demanda adaptacidn y actualizacion constante.

SOLICITUD DE COTIZACIONES: Atendiends o establacido en e Manual de Contratacion de
la Entidad, s2 remitid a los provesdores que prestan los senvicios del objefo de contratacion,
la informacion basica ded contrato a suscribir, con el fin de que se proyectara el valor del bien
comespondients bajo las mismas condiciones, A partir del valor ponderado de los bienss a
contratar la Entidad fija el valor total promedic a partir del cual los interesados elaboraran y
presentaran su propuesta econdémica.

Se solicito a presentar cotizacidn mediante la plataforma SECOP |, a empresas prestadoras
dei servicio requendo, sin que ninguna haya enviado cotizacionss:
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Se envid solicitud de cotizacion mediante corren electranico a diferentes ampresas asi:

‘copivalle®hotmail com’ B
SOUOTUD COTIRACION ALFM - REGIOMAL PACIFICD =3 p.m,
Buen dia. De manera atenta me pamito dolicitar su calabaracidn, para suministrar 3 i

‘info@fotocopiadorascali.com’ b

SOLCTUD COTIZACHON ALFM - REGIONAL PACIFICD 230 p. m.

Buen dia. De manera atenta me permito selicitan s calsboracian, para suministrar 2 la
‘gerencia@copirentcom’ (]
AW SOLICITUD COTIZACION martes 1305

Buen dio. Sres, COPRENT De manera alenia me permito sakdtar su colaboraddn, para

6. ANALISIS DE CONSUMOS Y PRECIOS HISTORICOS

Se realizd analisis de precios historicos, se verificd la variacion de los servicios a adguirir
derivados del indice de precios al consumidor en la vigencia 2024, examinando si s& han

presentado fenomenos ecandmicos que hayan implicado oscilaciones importantes en el
comercio del bien.

Se realizo una ponderacion del valor total de fos servicios (suma del total de item a contratar)
concluyendo que:

1. Se verificd que las empresas estén cotizando los mismos requisitos técnicos.

2. Be verifict que las tres cotizaciones son de mayo de 2025,

3. Se verificd que los blenes tengan el IVA del 19%

7. ESTUDIO DE LA OFERTA
a. ¢ Quién Vende?:

Para este estudio |a Agencia logistica de las fuerzas militares -Regional Pacifico, tomé una
muestra de ocho empresas cuyo domicilic comercial se encuentra ubicado en la cludad de
Santiago de Cali asi:
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LT X ] Somos una ampresa oo tecnolegla dedicada a prestar soluciones
documentales, digitalizackdn de documentos y consultesia,

DATA Dfﬁl'ml. SAS | herramiantas de softwame y equipos mgﬂnﬂuu pammi:

Sreceres Dovocrlses implementacion do programas de gestidén documental pam las

empresas y sntidedes del extado,
PRINTER 80L

Con 10 afios de experiencla en &l mecads, brindamos a nuesios
clieniee soluciones de impresién, con insumos y repuessios
importados, de la mejor calidad, compitendo con precio y senviclo;
Coleines & ! contando &demds con mano de obra calficada y certificada para i

Tagid reparaciin y manieniendo de impresoras Hser [, Inkjel y matriz
de pusnia,

ABKA

ABKA COLOMBIS ez wune compafiia con mds de
Abb Vainta (20] afos de expsnencia en la gesiidn

documanial y esld enfocada hacis o ahoro de
racursos; Con ¢ conocimiento y exparancia oldenida
pragentamos proyecios de shomo . en costos  con
Eolucionss d& alla tecnologia v un allo nivel de semicio
Como empresa MNacional fenemos o comicoidn de
prestar un excelenie sersacio adecusds a todos sus

requenmieEnios, cumpbendo siem@ne con  normatives
wgenties y allos estdndares de calidad

PARTES ¥ 5U

2 PARTES ¥ SUMINISTROS, es una compaiia fundada en 1,994,
Pé ’S crepds exchsivamente para dar soluciones de impresion y
il Copiado a todas kes empresas Colombisnas.

TARTTES & SUMIAETROS

Especialistas en gestion y control en el buen luncionamienio parm
B4 emprasa, Validndonos de los ditimos adelantos en la tecnologla,
calocamos a su disposicidn la calidad de nuestros sarviclos,
Ventas: somas importadores directos de equipes de fotocoplade,
impresidn, y escaner, como tembidn insumos y repusslos.
Ofrecemos las mejores marcas & los mejores preclos, con garantia
[+ 1] cltwimienio toital,
Adquiler: Conlamos con un amplo paguels de servicios en las
maodasdades da leasing. y Oulsourcing, con auditoria de centas y
canirol digital del gasto generado por su empresa, sifuacion gue se
taduce &n un shomo  signlficative para  usled.
Serviclo léenico: lenemaos en nuestrs compafiia profesionales con
amplia axperiencia en los distinios campos para prestarls sclucidn
a SUS necasidades.
Recargas y remandacturs de eartuchos ldser tiene con nosolros
la oporiunidad de manbensr sus impresoras laser funcionands an
perfacio estado, ya que e brindamos la recarga de sus carbuchos

asl como lambién la reparacion, remanutactura y reposicién de
eslos.
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8. ESTUDIO DE MERCADO

Una vez validadas |as cotizaciones, se anglizan los precios suministrados por |as 3 empresas
¥ s& procede a fjar el precio promedio para todos los items de este proceso aplicando el
procedimiento de tendencia central - Mediana, atendiendo lo que dice la guia de Colombia
Eficiente - Estudio del secior "Para entender el comportamienta de un conjunto de datos, la
Agencia Nacional da Contratacion — Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar medidas
de tendencia central estas proporcionan una idea del comportamiento de los datos hada sl
cantro de su distnbucion.”

El estudio de mercado se realizo de |a siguiente manera

Servicio de Arrendamiento de equipos multifuncionales blanco y negro y color valor por hoja
con las colizaciones de menor valor,
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NOTAS GENERALES

Nota 1: En el everio que se requieran bienes, cbras y/o servicios que no estén incluldes en &
cuadro de relacion de servicios y precios, e supervisor podra reguerr sl conirstista la
prestacion de sendicios de los mismos, siempre gue el contratista este en la capacidad de
suministrarios yo prestarios, para lo cual, &l contratista debera presantar cotizacidn y el
supervisor verificara que el valor se encuentre dentro de los precics de mercado de la regian,
mediante minimo dos cotizaciones edicionales de firmas gue suministren ywo presten el
sanvicio objeto del contrato, una vez verificado gue los precios cotizados se encuentran dentro
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de los precios de mercado la enfidad procederd a solicitar la prestacion del servicio yio
suministro de los bienes obras yio servicios requeridos previo modificacion del contrate

Nota 2: Una vez se haga ia adjudicacion, e! proveedar adjudicatario fiene la obligacitn de
mantener los precios con el fin que no conlleven a desequilibrio econdmico mientras no se
trate de hechos o situsciones imprevisibles o imprevistas, por & contrario, o gue en vista al
momenta de proponer o contratar, conduzca a inflar o rebajar sustanciaimente el valor de los
bienes o servicios contratados en perjuicio de |a entidad no sers objeto de reajuste.

4.3 ADQUISICIONES ANTERIORES

Ha. Cantrato Walor. Obsarvaclonas al Desarrolio de la ejecucién
012-023-2003 $ 15.821.400 Sin nevedad en |a preetacitn del sarvicio, Contrato elecutads al 100% |
01 2-002-2024 512.300.000 Sin movedad en [a prastacion dal senvicio, Contrato ejacutado al 100%
| 012-023-324 § 15.000.000 Sin novedad, a0n 8 encuentra en eecucion
012-033-2024 § 13.500.000 En epacudidn

4.3 ACUERDOS COMERCIALES: N/A

§- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELEGCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA(S)
OFERTA(S) MAS FAVORABLE(S) PARA LA ENTIDAD

TIPO DE EVALLACION
| Hﬂsgagcn&g EE SUBCLASE PARA DBTEMER LA
DFERTA MAS
FAVORABLE
LICITACION PPC
~ SLBASTA INVERSA
BIENES ¥ SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECMICAS LUNIEORMES o
SELECCIOGN SUBASTA INVERSA MENOR PRECIO
ABREVIADA | MENOR CUANTIA PPC |
CECLARATORIA DE DESIERTA DE LA
LRSITACION ERC
ENAJENACION DE BIENES DEL ESTADO | |
CONSUL TORA
CONCURSO ABIERTO el
CONCURSOS DE ATIRAD J
MERITOS CLURS0 PRECALIEICADD
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RESERVADA
EXCLUSIVA
CONTRATACION | PRESTACION DE SERVICICS CONDICIONES
DIRECTA CIENCIA ¥ TECNOLOGIA DEL MERCADD
ARRENDAMIENTOS
ADQUISICION DE INMUEBLES
MINIMA CUANTIA | pusyia CLANTIA X | MENODRPRECIO | X

Teniendo en cuenia gue la Agencia Logistica dard apertura & un proceso de MINIMA
CUANTIA se aplicara lo concemiente a lo estipulado en & Decrete 1082 de 2015 Previo
cumplimiento de los faciores técnicos, juridicos y financieros.

TECNICO: EVALUACION CUMPLE / NO CUMPLE
JURIDICO: VERIFICACION  HABILITADO/ NO HABILITADO
ECONOMICC: EVALUACION MENOR PRECIO | Que no sup

presupuesto oficial-Tofal y por ffems)

8- TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

En cumplimiento can lo establecide, en e articule 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se
han evaluado los sigulentes nesgos a los que pueden estar expuestas las partes an la
gjecucion del contrato ANALISIS DE RIESGO, asi:

ANALISIS DE RIESGO EN EL PROCESO DE CONTRATACION

La metodologia de estimacion de los riesgos gue se [lustra en |a siguiente tabla incluye los
riesgos identificados en el proceso de confratacion, se establece su clasificacion, probabilidad
de ocurrencia estimada, impadio, la parie que debe asumir el riesgo, los tratamientos que sa
pueden realizar y las caracteristicas del monitareo mas adecuado para administrario, para su
construccion se sigue las politcas de estructuracion recomendado por Colombia Compra
Eficiente en el Manual de Administracién de riesgos para el Proceso de Contratacion dirigido
& los participantes del sistema de compras v contratacion piblica.

De ssta manera, uno de los objetivos del sistema de compras ¥ contratacion piblica es el
maneje del nesgo dal Proceso de Coniratacion. En consecuencia, la adminlstracién o el
manejo del riesgo debe cubrir desde la planeacién hasta la terminacion del plazo, la
liquidacion del contrato, el vencimients de las garentias de calidad o la disposician final del
bien; y no solamente la tipficacién, estimacidn vy asignacion del resgo gue pueda alterar el
equilibrio econdmico def contrato.

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo come un evento gque puede generar efecios adversos
y de distinta magnitud en &l logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en fa
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7- ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

Se incluirdn Unicamente como nesgos amparados agquellos que son propics del tramile
pracontractual contractual, asi comao el de las obiigaciones v prestaciones deal respectivc contralo
y los que puedan ser amparados mediante péliza, carta de crédito o cualguier otro mecanismo de

amparo. Dentro de estos riesgos se pueden enunciar entre otros los siguientes:

7.1. RIESGOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL
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_ Polizas exigibles |

Incumplimierto fotal o parcial de las obligacione
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento
tardio o de su cumplimiento defectucso, cuando
ellos son imputables al Contratista garantizado.
Adamas, comprendera siempre el pago del valor de
las multas y de la Clausula Penal Pecuniaria gue se

| pacten en el contrato garantizado,

Par un vador equivalente al treinta per ceento
(20%:) del valor del contrate, con vigencla igual
8l plazo de sjecucidn del confrato v de las
prorregas las gue hubiere lugar v ssis (08)
Meses mas

Con ocasion de la mala calidad del servicio
prastadc teniendo en cuenta las condicicnes
pactadas en &l contrato.

Por un valor equivalante al cuarenta por ciento
(4055 del valor del confraio cos una vigencia
igual a la ejecucién del confrato v sels (D6)
mesas mas contados a partir de |a fecha de
entrega, evidenclada en el acta de recibo a
salisfaccidn para parte de la entidad.

El no page de salarios, prestaciones sociales &
indemnizaciones laborales.

‘Por un valer igual &l cinco por ciento (5%) del
valor total del mismo, por & témino de la
vigencia del contrate y tres {3) afos mas.
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B. CLAUSULA DE INDEMNIDAD
Se debe incluir en los contratos celebrados por la Agencia Logistica la CLAUSULA DE
INDEMMIDAD, en la cual s2 pacte |a obligacion del contratista de mantensrla libre de

cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de ierceros y gue se deriven de sus
actuaciones de sus subcontratistas o dependientes.

9, INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Se ceriifica que fos valores de bienes, servicios yio obra civil, solicitados en el presante

estudio v documenios previos, s& encueniran incluidos en el Plan Anual de Adguisiciones de
la Vigencia Fiscal del 2025.
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