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DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y No.
Proceso y/o tema auditado: TALENTO HUMANO- GESTION Auditoria
DOCUMENTAL 15-2021

NOMBRE CARGO

Directora Administrativa y

Sandra Liliana Vargas Arias Talento Humano

Nombre y Cargo de los Auditados:

Coordinador Gestién

Ménica Maria Granada Ospina
Documental.

Técnico Gestion

Rubiela Zabala
Documental

Técnico Gestion

Adriana Milena Valencia .
Documental- transferencias

Ladino documentales
NOMBRE ROL
Equino auditor: Alejandro Murillo Devia Auditor Lider
quip ) Carmen Aurora Pulido Mendez | Auditor
Maura Sierra Suarez Auditor en formacion

Objetivo auditoria:

Verificar el estado de las transferencias documentales a
septiembre 30 de 2021.

Alcance auditoria:

Evaluacion del estado de las transferencias documentales,
teniendo en cuenta el plan de transferencias documentales
GA-GD-04 V00, organizacién de archivos de gestion y
transferencias documentales. Durante la vigencia 2021

Riesgo: Deterioro de la documentacién que reposa en los
archivos de la entidad y Pérdida del patrimonio documental.

Criterios de Evaluacion:

Constitucién Politica Colombiana art. 15-71-74. Ley 594 de
2000. Ley 1712 de 2014 - publicacién de activos de
informacion. Decreto 2609 de 2012. Acuerdo No.4 de 2019
art.20 transferencias documentales. Articulo 4 del acuerdo
042/2002 AGN. Transferencias documentales. Directiva
Permanente No. 05-ALDG-ALSG-ALOAPII-ALOAJD-
ALDAT-GD. Plan de transferencias documentales ALFM
(GA-GD-04 V00). Manual de administracion de riesgos y
oportunidades cédigo: GI-MA-01 Version No. 09.
Transferencias documentales GA-GD-04 V00. Manual de
gestion documental GA-MA-03. Plan de conservacion
documental GA-PL-02, Procedimiento Gestion
Administrativa - Elaboracion y actualizacién de las tablas
de retencion documental GA-PR-10. Periodo auditable:
enero a septiembre 2021.

Introduccién y Contextualizacion
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La Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos establece las reglas y principios generales que
regulan la funcién archivistica del Estado, en su Titulo V: regula la Gestiéon de documentos vy la
obligatoriedad para las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, en elaborar
programas de gestion de documentos, independientemente del soporte en que produzcan la
informacion para el cumplimiento de su cometido estatal, o del objeto social para el que fueron
creadas”

“Transferencia documental: proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se entrega a
los archivos centrales (transferencia primaria) o a los archivos histéricos (transferencia
secundaria), los documentos que de conformidad con las tablas de retencion documental han
cumplido su tiempo de retenciébn en la etapa de archivo de gestion o de archivo central
respectivamente; implica un cambio en el responsable de la tenencia y administracién de los
documentos de archivo que supone obligaciones del receptor de la transferencia, quien asume la
responsabilidad integral sobre los documentos transferidos”. (Decreto 1080 de 2015, articulo
2.8.2.9.3
https://wvv)w.archivogeneral.gov.co/sites/defauIt/fiIes/Estructura_Web/5_C0nsuIte/Recursos/Puincacionees/
GUIA%20DE%20LINEAMIENTOS%20TECNICOS%20PARA%20TRANSFERENCIAS%20DOCUMENTALE
S%20SECUNDARIAS.pdf”

Teniendo en cuenta lo establecido en el plan anual de auditorias vigencia 2021, publicado en la
web institucional, https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/PROGRAMA-ANUAL-
DE-AUDITORIAS-V4-ORIGINAL.pdf, se procede de la siguiente forma:

Con memorando No0.2021100200221313 ALOCI-GSE-10020 del 04-X-2021, se informa a la
Directora Administrativa y Talento Humano, la apertura de la auditoria a Gestién Documental, con
el objeto de evaluar el estado de las transferencias documentales de ALFM a 30 de septiembre de
2021, puntos de control establecidos en los riesgos institucionales y se anexa la carta de
representacion.

DESARROLLO DEL EJERCICIO DE AUDITORIA
La entidad ha publicado en la pagina web las respectivas tablas de retencion documental
aprobadas por el Archivo General de la Nacion, dando cumplimiento a la ley de transparencia:

10.6. Tablas de Retencion Documental

Cuadro Clasificacién Documental-CCD

* COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 de 2000.


https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/PROGRAMA-ANUAL-DE-AUDITORIAS-V4-ORIGINAL.pdf
https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/PROGRAMA-ANUAL-DE-AUDITORIAS-V4-ORIGINAL.pdf
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Con el objeto de verificar el estado de las transferencias documentales, se parte de la verificacion
de (i) politicas de operacion que se encuentran publicadas en la suite visibn empresarial y en el
centro documental de ALFM, (ii) riesgos, (iii) indicadores relacionados con las transferencias
documentales, bajo el entendido que en el procedimiento GA-PR-11 v00,- Definiciones
“Transferencias Documentales: Remision de los documentos del archivo de gestion al central de
conformidad con las Tablas de Retencibn Documental aprobadas. Unidad Documental:
Expediente. Conjunto de documentos relativos a un asunto, que constituyen una unidad
archivistica formada por un conjunto de documentos generados organica y funcionalmente por
una oficina productora en la resolucién de un mismo asunto”

(i) POLITICAS DE OPERACION

Se observa que la matriz politica de operacién, publicada en la suite visibn empresarial, no incluye
la directiva permanente No. 05 de 2021, como se denota en la imagen:

GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo: GI-DG-01
CONTROL POLITICAS DE OPERACION [Versién No. 03 | PAcna1DE1 3
Fecha: 1 11 2019 ke (]
T FINALIDAD POLITICA QUE SE MODIFICO -O DEROGO
ASUNTO VIGENCIA UNIDAD II - " A u P ASUNTO FECHA DE LA TIPO DE f
S CREACION MODIFICACION ‘ DEROGO ks So.Fa No. DE LA POLITICA OBSERVACIONES
o B X Directrices  para el
X | @ Docur x X @ opViewOnlinephp X  + ) cumplimiento  de  las — X
ransferencias 280042017 | Permanente | NG, 14 ALDSALSCAL0MM
C @ intranetagencialogistica.gov.co/letodms/of wOnline.php?documentid=10303&version=1 % @ :i;\"""e"‘a'es de la
1
Emitir instrucciones para
No. 17 ALDG-ALSDG-ALOPL-
garantizar la operatiidad|  16/05/2017 | Permanente
del parque automotor ALOUD-ADAD-GSGA- 253,
Y MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL *
asenciaLSEETcR  AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES 5N it nsinicrionssipera No. 17 ALDG-ALSDG-ALOPL-
s 3 . garantizar la operatividad| 1610512017 | Permanente "1 o Sn PR T
del parque automotor
COPIA No. DE COPIAS
CIUDAD 01 JUN 21
JUN ? Emitr Politica .
i FechA__STANID) Transferencias 20032018 | Permanente | V" 09 ALDG-ALSG-ALOAPI-
05 g Splolaita ALOAJD-ALDAT-GD-216
No ALDG-ALSG- ALOAPII- ALOAJD-ALDAT-GA-GD-11015
DIRECTIVA PERMANENTE

Fuente: https://intranet.agencialogistica.gov.co/letodms/op/op.ViewOnline.php?documentid=10303&version=1
Y http://suitevision:9090/suiteve/doc/searchers?soa=3&mdl=doc&_sveVrs=96420210614&mis=doc-E-8

La Directiva permanente establece: “el grupo de gestibn documental sera el encargado de
elaborar de manera anual el cronograma de transferencias documentales a nivel nacional’, de
esta actividad se observa:

1. Memorando No. 2021100150007593 ALDG-ALSG-ALDAT-GA-GD-11015 del 25- enero de
2021, firmado por el Director General ALFM, con el cual se remite el plan de transferencias
documentales y el cronograma suscrito por el Secretario General ALFM, para la entrega de
los archivos vigencia 2018, de acuerdo con los tiempos de retencion de las Tablas de
Retencién Documental vigentes en la entidad.



PROCESO

GESTION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

= Version No. 03 Pag. 4 de 56

Y

AGENGIA Lseremea | INFORME DE AUDITORIA INTERNA
D e e isatrad Fsesas: Fecha: 09 08 2021

TITULO Cédigo GSE-FO-12

2. Memorando No. 2021110150017713-ALDG-ALSG-ALDAT-GD-11015 del 29-01-2018 con
el asunto: “cronograma socializacién plan de transferencias documentales” con fecha de
inicio 02/02/2021 y finaliza las capacitaciones el 10/02/2021, las sedes regionales asisten
a traveés de video conferencia.

Se adjunta el cronograma de transferencia documental de archivo de gestion al archivo

\\v,/;" ¢
== CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES VIGENCIA 2018 e
UNIDAD WES FEBRERO MARZO
ESTRUCTURA ORGANICA
ADMINISTRATIVA }'mm\ 1 2 3 4 1 2 3 4

OFICINA CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO

OFICINA CONTROL INTERNO Oficina Control Interno.

Oficina Control Intemo Disciplinario

OFICINA ASESORA JURIDICA Oficina Asescra Juridica

Secretaria General

SECRETARIA GENERAL Grupo Atencion y Orientacion Ciudadana

Comunicacién y Marksting

Direccién General

Grupo de Seguridad y Proteccion del
Patrimonio

MES ABRIL MAYO
ESTRUCTURA ORGANICA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
SEMANA 1 2 3 4 1 2 3 4

Oficina Tecnologlas de la informacion y las
Comunicaciones

OFICINA TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS Grupo de Informatica
COMUNIC,

Grupo de Redes e Infraestructura
Tecnolégica

Oficina Asesora de Planeacién e
innovacion Institucional
OFICINA ASESORA DE
PLANEACION E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Grupo de Desarrollo Organizacional y
Gestién integral

Grupo de Innovacién y Redes de Valor

Subdireccién General Operacién Logistica
St DE

OPERACION LOGISTICA
Grupo Catering

Fuente: archivo Gestion Documental

3. Acorde con los formatos unicos de inventario documental “FUID”, allegados por Gestién
Documental, se observo que las siguientes areas realizaron la transferencia documental:
a. Control interno Disciplinario
b. Oficina juridica
c. Subdireccion de Contratos
d. Gestion TIC
e. Control Interno

4. En el Grupo de Gestion Documental, se observa el memorando N0.2021100320099143
ALOTIC-RIT-10032 del 30/04/2021 del proceso Gestion TIC, solicitando al Secretario
General ALFM, prérroga por el lapso de una semana para la entrega del archivo. Realiza la
entrega el 10/5/2021. Lo cual cumple la politica N.05/2021 de no superar el tiempo del
cronograma.
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5. Los procesos de: Oficina Asesora de Planeacion e Innovacion Institucional, Grupo de
Desarrollo organizacional y Gestion Integral, Grupo de Innovacién Redes y Valor-
Subdireccién de Operaciones Logisticas, Grupo Catering, Grupo Cads, Direccién de
Produccion- Subdireccion de Abastecimientos: Direccion de Abastecimientos Clase |,
Grupo Planificacion y Seguimiento, Direccion de Infraestructura, Grupo Planificacion y
Operacion logistica de Abastecimientos Clase Ill. Direccién Financiera: Grupo Tesoreria,
Grupo Contabilidad; suscriben con el Grupo de Gestié Documental actas de coordinacion
en las cuales se lee que no se realiza la transferencia documental, teniendo en cuenta lo
establecido en la TRD de cada uno de los grupos mencionados.

ESTAUCTURA ORGANICA UNIDAD l o A .. A Juie

' SEMANA /o 2 ) . 1 2 Y 2

Grupo Cag's /

SUBZIRECCION GENERAL DE
OPERACION LOGISTICA

Oireccién de Produccien <

[ Susdiroccion Goneral Abasecimienics 1 |

Cireccitn de Abasiozimientos Caase | 4 4

Geupo Gesson de Planficanion y
seguiments

SUBCIRECCION GENERAL
ABASTECISENTOS ¥ SERVIEIOS TGS On Wk

Cireccion de Otres Abastecimiestos

Grupa FRanificacion y Operacion Logistic
de Abestecreienics Clase lll | —

| Liibis

Gnpo Gestion de Cradios

iz

ESTRUCTURA ORGANICA UNIDAD an AGOSTO SEPTIEMBRE

SEMANA 1 2 3 " 1 2 5 A

OiecconFranciera . fi ol - = , e —— sy Dt 0Cfd f75 t

< Gewso ce Tesoruria 3 3

_ DIRECCION FINANCH

Geuso de Comabiidad - A ) A1
- ———% Acde 3912021

Grupo Caners

/ Grupo Fresupussta

HFA0 Iy eacs s /27 Lot e yunea

Fuente: documentos de Gestién Documental.

Por lo anterior, se solicita al Grupo de Gestion Documental aportar el inventario consolidado de
series y subseries de las transferencias documentales recibidas, en donde se evidencie que tienen
pendientes los grupos de la ALFM pendientes de transferir al archivo central, de lo cual aporta los
siguentes cuadros en excel, sin analisis ni consolidado como punto de control de los documentos
que se reciben y reposan en el archivo central de la entidad.
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6. Se observa el formato GA-FO-30 “Unico inventario Documental”, version 01 de
transferencia documental de contratos de comision de bolsa, realizada por Gestién de
Abastecimientos Bienes y Servicios, evidenciando lo siguiente:

a. No se diligencia la sigla y nombre de la unidad productora,

b. Lasiglay nombre de la unidad administrativa no es legible.

c. No se diligencia quien elabora, el cargo, firma, lugar y fecha del formato en mencion.

d. La TRD vigente para realizar la transferencia documental, establece que los contratos
de comision bolsa mercantil permanencen en archivo de gestion cinco afios.
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FROCESO

GESTION ADMINISTRATIVA

= T
 EEERET 26

[Version No. 01

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Fache: T=1 =1 020 s
[OFICNA PRODUCTORA: 13000 - SUBDIRECCION GENERAL DE CONTRATACION
NORMATIVIDAD: DEGRETO 4746 DEL 30 DE DIGIEMBRE DE 2005
NORMATIVIDAD: DEGRETO 1753 DEL 27 DI OGTUBRE DE 2017
INORMATIVIDAD: RESOLUGION 501 DEL 28 DE MAYO DE 2018
HOJA No. oE
RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
cobieo SERIES, SUBSERIES y tipos documontales. ARCHG | ARCHNG PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL P EL cr E e s
13000-13  |conTRaTos
13000 - 13- 02 [CONTRATOS DE COMISION DE BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA 5 15 x x x x
La aocumentacion procucias assarrolia valor (egal
enido & que contins informacion ds maners
et v dacimanias orevias i

Fuente: Centro documentaI‘ALFM.

GESTION ADMINISTRATIVA

Codge GA-FO30

{iven<a N 01 { i

| Fen ] & 1 f

i x z SHLGISTRO O ENTRADA ‘
JISICLA ¥ NOMBRE DE LA OFICHA PRODUCTORA WA

i = . ;

’fom{m R sEzesca Mes & ]I ves | | DA R i

i | | i

i

i i

B [i

i

| ' T — {

[nUMERD ' " :

i ae copioo | MOUBRE DE LAS seRiE suestRe o | FECHAS EXTRENAS UNIDAD DE CONSERVACIOYN . FRECUENCIA ‘ {

{ ASUNTOS NUMERO DE | DE CONSULTA UBICACION |

| FOLOS | (A:ALTAMME NorAY |

| oROEN | |
i OIA B:2AIR)

No. Ao
ESIANTE IENTREPANO.

11 I NoDe | o Ox ”_1
tnicial Final  [Ne.DecC. | »
" - 2 5o 2 cameta | Tome Otre |
KR |

e | I mp———

[
|
|
|
Wio.

HODULO
—_— %
=
=2

|
|
I
{
|

A\ 7 = -
(@] v Rdvne M‘\ic\; L \eraie \ e Lo,

SN hadey Quligure T R T )
2 Rossater menda. b e
2 G P50F

s
Fuente: documentos de Gestion Documental

e. El documento anico inventario de inventario documental “FUID”, recibido por Gestion
Documental el 05/07/2021 refleja la transferencia de contratos de comision bolsa
mercantil del 01/02/2018 y fecha final entre el 31/05/2021, 30/04/2019 y 30/08/2018. En
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7. Se observa en el

la TRD se observa que el tiempo de permanencia en archivo de gestion que es de

cinco afos.
No se observé lo establecido en el “plan de transferencias documentales cédigo GI-FO-

18- versioén 00” (...) se selecciona los expedientes de las series documentales que
segun la TRD cumplan su tiempo de retencion y deban transferirse (...)

formato GA-FO-30 Unico inventario Documental version 01 de

transferencia documental, realizada por Gestion de la Contratacion:

a.
b.

No se diligencia la sigla y nombre de la unidad productora.
Se realiza transferencia de serie documental 13000-13-02 Contrato de comisién con

fecha de inicio 01/01/2019 y final de 30/01/2019, sin observar que la TRD co6digo GA-
FO-18 indica que la permanencia en archivo de gestion es de cinco afios.

Fuente: archivo gestién documental

PROGESO

GESTION ADMINISTRATIVA

~ o= [Eoase saroas >
2 TASLAS DE RETENCION DOCUMENTAL [Version o o1 JPegina 1021 "
’Ferhu L] & 2020 R

OFICHA PRODUCTORA: 13060 - SUBDIRECCION GENERAL DE CONTRATACION
NORMATIVIDAD: DECRETO 4746 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2005
NORMATIVIDAD: DECRETO 1753 DEL 27 DE OCTUBRE DE 2017
NORMATIVIDAD: RESOLUGIGN 501 DEL 29 DE MAYO DE 2018
HOJA No.. DE

N EN AROS SOPORTE DISPOSICION FINAL
PROGEDIMIENTO

comico SERIES, SUBSERIES y tipos documsntales rchre N ARCHIVG
cestion R centrar | P | BL | CT | B | D | S

43000 - 13 comrratos

s 5 x x x *
La docurnentacitn producida desarrolla valor legal

conTRATOS DE COMISION DE BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA
|tesite & que contiens informeacian de ma;

43000 - 13- 02

Fuente: https://intranet.agencialogistica.gov.co/letodms/op/op.ViewOnline.php?documentid=8715&version=1
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No se observa acta de coordinacion en que se haya indicado al proceso de Gestion de
la Contratacién, el tiempo de permanencia de la serie documental — contratos de
comision, en el archivo de gestion de la Subdireccion General de Contratos ALFM.

De la revision anterior no se observa el cumplimiento de la directiva permanente
N0.05/2021 numeral 2 INFORMACION- POLITICA DE OPERACION TRANSVERSAL:
Unicamente podran transferirse los expedientes que se encuentren conformados con las series

y subseries registradas en el Cuadro de Clasificacion Documental, de acuerdo con las fechas
programadas para cada dependencia y que a su vez hayan cumplido con el tiempo de retencion

en el archivo de gestion, segun lo establecido en las Tablas de Retencion Documental, los
cuales se cuentan a partir del cierre del expediente o finalizacion de la actuacion transversal o
misional del mismo.

Fuente: Centro documental ALFM

En las instrucciones generales de coordinacion de la directiva permanente No.05/2021 se
establece:

2) Cada servidor publico y/o contratista es responsable de la documentacion que
tenga a cargo, por tanto, esta obligado a recibirla, mantenerla y entregaria
debidamente inventariada y organizada, asi como también tener actualizados los
inventarios de su archivo de gestion; de igual forma debera velar por su
adecuada custodia y conservacion de la documentacion.

Sin embargo, en los documentos aportados por Gestion Documental, no se observa qué
documentos han sido entregados por los contratistas de la ALFM al archivo de la entidad,
se indica por parte de la Coordinadora de Gestion Documental, que reposan en cada uno
de los contratos del proceso Gestion de la Contratacion, para el caso de la Direccion
Administrativa y Talento Humano, en los grupos de trabajo a los cuales la asesora externa
brinda sus servicios.

PLAN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ALFM

En el contenido del plan de transferencias documentales cédigo GA-DG-04 version 00, tiene por
objetivo “establecer los lineamientos para el alistamiento de los documentos que han cumplido con
los tiempos establecidos en las tablas de retencion documental seglun vigencia, para ser
transferido al archivo central (...).

En prueba de recorrido se observa en el proceso de Tesoreria de la oficina principal, que se
imprime la factura electronica, se cuenta con fotocopia del contrato para cada pago, fotocopia del
informe de supervision (documentos que por normatividad deben estar publicados en el SECOP),
generando visualmente acumulacion de cajas de archivo y documentos en los puestos de trabajo
como se observa en las siguientes imagenes:
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Durante la prueba de recorrido que se realiz6 el 08/10/2021 de las 9.00 a las 10:00 horas, en la
sede 1 carrera 50, se observo: el personal de archivo central realiza la organizacién de las
unidades de conservacion documental (cajas- carpeta cuatro aletas), de la vigencia 2012
remarcando las cajas de archivo con formatos de versidén 4, que estan actualmente, siendo lo
correcto utilizar el formato de la version 02. Como se muestra en la siguiente imagen:

Marcacion de las cajas:
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DIENTE: CREDITOS OTORGADOS-3-CARPETAS- 9 -CARPETA!
\S EXTREMAS: 01-DICIEMBRE-30-DICIEMBRE 2010-30-DE AGO, -

Fuente: archivo central ALFM.

—— — 0 —— - —

e

Lo anterior no cumple con lo establecido en el plan de transferencias documentales, que a la letra
dice: “identificar las unidades de almacenamiento teniendo en cuenta la marcacion en carpetas y
cajas, asi mismo diligenciar y clasificar las series y subseries correspondientes a cada area de
acuerdo a las tablas de retencion documental (...)
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PROCEDIMIENTO GA-PR-11 V.00. ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION Y
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Se observa que en las definciones no se relacionan los siguientes términos:

Depurar los documentos
Unidad de almacenamiento
Unidad administrativa
Tipos documentales
Tipologia

Rotular

"0 o0Tw

En el item 10 del procedimiento GA-PR-11 V.00 organizacion de archivos de gestion y
transferencias documentales, el responsable de Gestion documental, “llevara un control de la
documentacion transferida al archivo central, para realizar la eliminacion de los expedientes que
han cumplido el tiempo de retencion (...)”. El Grupo de Gestibn Documental, no aporta el
seguimiento, monitoreo y andlisis de las series y subseries documentales que se han recibido en
el archivo central; inormacién fuente para elaborar los cronogramas de transferencias y tener el
punto de control sobre los documentos que se reciben en custodia y que en aplicacion de los
términos establecidos en la ley general de archivos, luego deben surtir el proceso de pasar al
archivo historico de la entidad, de tal forma que se organice la memoria institucional de propiedad
del estado Colombiano.

ELIMINACION DE DOCUMENTOS:

Acorde con lo establecido en el articulo 22 del Acuerdo No. 04 de 2019, suscrito por el Archivo
General de la Nacion, titulo 4 Implementacion, publicacion e inscripcion en el RUSD de las tablas
de retencién documental - TRD y tablas de valoracion documental TVD, se requiere:

1. La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera estar
establecida en las tablas de retencion documental- TRD o tablas de valoracion documental
y debera seréa aprobada por el comité interno de archivo integrado al comité institucional de
gestion y desemperio... previo adelantar el proceso de eliminaciéon la entidad debera
publicar en la pagina web de la entidad... por un periodo de 60 dias habiles, el inventario
de los documentos que han cumplido su tiempo de retencion (...)

El proceso de gestion documental, publica en la pagina web, los documentos que seran
objeto del procedimiento de eliminacion asi:
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FECHADE VIGENCIA: 18082015
copieo: Fus-sen.sos veRsIOn 83 Pig. tdet

Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Inventario-Eliminacion-Informes-2009-Reg-Nororiente-1.pdf

iF'FlDCEm
GESTION ADMINISTRATIVA
lcsdige: GA-FO30
~ = iy
Y ersice No. 01 Pagina 1de 1 *
] UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL 5
----------- - Fecha | ] [] | 2019
TREGSTRG OF ENTRADA
[SIGLA ¥ NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINIS TRATIVA  Orupa Adminsbrative
SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA; 311 GrupoRucirsos Humanos I L | T T |
08870 Tranatevencis Pramans Viganeia 2011 y 2012 —1 —1 1 T 1
FRECUENCIA
NOMERODE ORDEN | coOpwe | NOMBRE OE LAS SERIE, suBSERE O FECHAS EXTREMAS UNDAD DE CONSERVACION NUMERO DE | DE CONSULTA — UBICACION
ASUNTOS FOLOS | (AALTAMME
D 8 BAJA)
No Mo, No.
ncial Finsl No.DsCaja | Mo.Decarpots |Mo.DaTome|  Otro T .
T I REROLUCION DE VOTIC08 VoI T T T = 0 0 ; L
3 EIEE] REBOLUCION DE VATICOR e [ T T g W 7 [ L
T e FEROLLCION OE VATIGoN ] T 7 b = 0 ™) T 9
4 1106 AEBOLUCION DE VIATICOS 120013 1RO 12 1 EL 193 [ 1] 1 4
108 RESOLUCION DE VIATICOS HOW013 201 1/2012 1 an 08 [] | 1 4
v 31108 REBOLUCION DE VATICOS RTU301 FOFE I T [ a7 M R 0 1
7 AT [ NOUCEon = T T T 7 = 0 7 T 1
Elaborado por: Mayea Maniare Erwegado por Fcitsda por
Femada thotabmar por
Carga Geston Documantsl Carge Cargo
. Maya fosa i e o
Montero Garcia recw:aoimse “
Lugar: Raglonsi Cartis Fropr g Luger. Lugr
Focha 15052020 Focra Facna

Fuente: https://www.agencialogistica.qov.co/wp-content/uploads/Inventario-Eliminacion-Viaticos-
2011-Reqg-Caribe-2.pdf
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL '
SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD 300 -REGIONAL
SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA: I COMEDORES
OBJETO ELIMINACON
[OER (] T
DE cODGo NOMBRE DE LAS SERIE. SUBSERIE O ASUNTOS niciel Pinal No. o
ORDEN Caia | Do carpeta

V42 04 POLITICAS DI RANCHOS, CAMARAS ¥ CASINGS A NIVEL NACIONAL
[DIAGNCSTICO SANITARIO COMIDOR N | BUCARAMANGA COMICOR & T OCARA
| conmonts EMADEN H. | RARRACABI RIS - EOMIBON N 4 PAMPLONA - — w1060 ] e L L BT A
OMIDOR N 5 CUCUTA ~COMEDOR N & SOC0RR0

4708 POLITICAS DF RANCHOS, CAMARAS ¥ CASINGS A NIVEL NACIONAL
DIAGNOSTICD SANITARIC - DIAGNOSTICO SANITIIO COMEDOR N 7 SaM| )
2 [pecommmce PACENTICOMEDOR M8 CIMITRRACOMEDOR N % AGUACMICACADS M. 1 B e roen L A L B L]

[BUCARAMANGA CADS M. 3 CUCLITA-CADS . 3 ARAUCA

Elaborado por Doy Roas. Ertregado por Julans Rodngues Tarasona Fecta por
Carga: Gestion Documertal Asgianal Morcrienis Cage Coominadors admrmtratva Carge
Frma Fima
Lugar Bucaramanga Lugar
Fecha. 01062020 Fecha

Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Inventario-Eliminacion-Politicas-
de-Ranchos-2009-Reg-Nororiente-1.pdf

[ ACTA DE ELIMINACION NUMERO:

| I e s
FECHA: 12 de febrero de 202%
LUGAR: Oficina Principal o
"DEPENDENCIA | Direccion Otros Abastecimientos Y Servicios o -
| RESPONSABLE: e .
PROPOSITO: Efectuar el proceso de destruccion de los documentos relacionados en el inventario anexo y en
cumplimiento a lo autorizado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Entidad.
JUSTIFICACIOl\ii ) La informacion se elimina pdrque carece de valores primarios o sec;.;ﬁa;os. y ha éhm})ﬁd;el
tiempo establecido en las Tablas de Retencion Documental o por ser documentos de apoyo en
el archivo: |
e | DeGestion X _Central: ==~ = = =
METODO Picado: — Rasgado: X Otro: — Cual
| APROBACION: Acta de Comité MIPG N.° de Fecha: _ ) i

e |

LISTADO DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

NO T SUBSERE O | FECHAS ~ VOLUMEN — CANTIDAD DE - |
\ DEPENDENCIA CONTENIDO Inicial Final Cajas Carpetas Tomos | Folios ‘ DE?‘RD !
== j cowee T 1 DETW
01.02.2019 | 28.02.2019 | | 1 358 |
[ CORLSUENTA | 06.03.2019 | 27.03.2019 | A [ 315
l SaaiTE°  [10.04.2019 | 26.04.2019 ) — 3311
‘ | git'ecciéﬂ de mercancias, factura | 06.05.2019 | 29.05.2019 | 223
ros y. — + ——_ 1
de venta al cliente, 05.06.2019 | 27.06.20189 | - | 201 |
| | Abastecimientos copia factura de 05.07.2019 | 27.07.2019 [ 369
y Servicios > ) — = —— g+
1 proveedor, copia 01.08.2019 | 27.08.2019 — 1 200 i
| 3 ";ansaﬁ:?; 2 04.09.2019 | 30.09.2019 | I | 400
I N | corona 02.10.2015 | 25.10.2019 | ‘ 257 |
_FIRMA DE PARTICI TES )
<« oSt ? s . i el it ;- , Mt —
~ 0 1 L £~
| >~ el _F—— L ‘
‘ Bearriz ElengRamireZaiferos Adm. Emp Angeta Bitana Pena Rincon
! Nombre:bei’"ﬂbs‘i - | Nombre y Apeliidos Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
Técnico par: Apoyo Seguridad y | Coordinadora Grupo Planificacion y Cargo Ca
Defensa_ | Operacion Logistica de g rgo
ient: Ciase It

Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Acta-Eliminacion-No-003-Oficina-
Principal-DOAS-1.pdf
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[PROCESO
GESTION WA
) oo GAFH
‘-“\r’__’ _ Versién b, 01 Pagina 1 de 1 &—'k
AGEvcia L GRIRTICA UNICO INVENTARIO DOCUMENTAL o=
= Fecn I 6 8 | 2019
ERTRAGA
EIGLA ¥ NOWERE DE LA UNIDAD ADMMISTRATVA: ALSS- SUBDIRECCION GENERAL D ABASTECIMIENTOS ¥ SERVICICS
[SICLA ¥ NOWERE DE LA OFICINA FRODUCTORA: - DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA L | T i | S
DBJETO: ELMNACION DOCUMENTAL I I I I
FRECUENCIA
SMERO DE OR comeo | NOMERE DE LAS SERIE, suBsERIE PEGHAS EXTREMAS: UMIDAD DE CONSERVACION NUMERO DE | DE CONSULTA| NOTAS UBICACION
NOMEENG DR ORDEN 0 ASUNTOS FOLIOS | (AALTAMME v
DA, B:BAIA)
micial Finat Wo.DeCajs | No.Decarpets | No.DsTomo| Owe "'Lu n:‘;“ “‘:: .
LTy TORORVATE ERREAE FaTE 7
FERo 020012015 30012015 1 130
R TOREAERS ERVAAS 7T T
FEBRERO 0210212015 2710212015 2 175
e 7
02032015 | 311032015 3 210
o 7
010472015 28/042015 4 280 Documentacién archivo
LTy T de apoyo como coplas
04/0572015 20082015 ] 200 de documentos
— porla
4 Ri i Te
062015 | 260082015 6 295 \ng:r?:o: r:::::d:'ue
L) < INICACIONES ENVIADAS 2015 2 las gestiones que
e 010712016 0TS 7 278 adelants la Regonal
g A TOMUNICACINES ERVIAGAS 3015 2 Téenica de Ingenieros en
AGOSTO 03082015 | 31/082015 8 372 la vigencia 2015, las
A COMUNICACIONES ENVIADAS 2015 3 cuales reposan en cada
SEPTIEMBRE 0U0BR015 | 30/09r2015 P a7 expediente contractual
0 A TOMUNICACINES ERVIAGAS 2015 3
ocTuBRE 01102015 | 301102015 10 370
N COMUNICACIONES ENVIADAS 2015 3
NOVEMERE 01112015 | 301142015 1 407
] A TOMUNICACIONES ENVIAGAS 2015 3
ocEMen 01122016 311122015 12 388
Elaborado por: ZULMA MAGAL PENAGDS MARIN Enimgads por Reckado por
Cargo: TECNICD FARA APCYD SEGURIDAD ¥ Cagn Canga
perensa
rea ZUlma Firmado Fima Frma
X digitalmente por
Magali Zulma Magali
Penagos ~ Penagos Marin
Lugar N Fecha: 2021.06.01 Lugar: Lugar
rera Marin 082945 -05'00 Fecna Facra

Fuente:https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Inventario-Eliminacion-Documentos-de-apoyo-2015-Oficina-principal-
DIF-1.pdf

2. En el numeral 4 del acuerdo 4/2019 se establece: la aprobacion de “la eliminacion de
documentos de archivo tanto en soporte fisico como electrénico debera constar en un acta
de eliminacion de documentos. La cual suscribirdn el presidente y secretario técnico del
comité interno de archivo integrado por el comité institucional de gestion y desempefio de
la respectiva entidad (...)”

Asimismo, en el contenido de la Directiva permanente N0.05/2021 se establece:

8) Las dependencias que realicen eliminacion documental de los documentos de
apoyo no transferibles al archivo central, deben hacerlo de acuerdo con lo
establecido en los procedimientos de gestion documental y por la normatividad
archivistica en el Acuerdo No. 004 de 2019 Art 22. Eliminacion de Documentos.

Del registro de publicacion realizado en la pagina web de la Agencia Logistica de las
Fuerzas Militares, se observa que las regionales seleccionadas en las imagenes arriba
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relacionadas publican en formato Unico de inventario documental, solo se observa que la
Direccibn de Otros Abastecimientos de la Subdireccibn de Abastecimientos Bienes y
Servicios publica el documento “acta de eliminacién”.

No se observa, en los registros publicados en la pagina web de la ALFM, la firma del
responsable de gestiébn documental, ni del secretario técnico del comité institucional de
gestion y desempefio (Resolucién No. 425 de 2018, se conforma el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares).

PRESTAMO DE DOCUMENTOS:
Se observa, en Gestibn Documental, el libro de préstamo de documentos, el cual presenta las
siguientes observaciones:

Su registro se hace con interlineaciones

No se diligencia la totalidad de las columnas de informacion que fueron disefiadas.
El nombre del que solicita el documento en calidad de préstamo debe ser legible.
Se debe registrar el nimero del caso de la mesa de ayuda.

a.
b.
c.
d.

s zabalag@agencialogisticn gov co=

FPRESTAMO

Rubiela Zabala <rubiela zabalagagencialogistica gov.co=

Fuente: Archivo Gestién Documental
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Se observa que a través de la intranet institucional —mesa de ayuda- que se registran los
casos de solicitud de préstamos documentales. Esta herramienta permite el seguimiento
de los documentos que no han sido reintegrados al archivo central.

El procedimiento de gestién documental establece que, el préstamo de documentos, es por
el lapso de 60 dias, pasado este tiempo se envian mensajes por correo institucional la
solicitud de reintegro, sin embargo, no se aportan los registros de esta actividad (punto de
control), toda vez que se hace de forma verbal.

Cuando los documentos salen del archivo central hacia la sede principal, manifiesta la
coordinadora de Gestion Documental, que éstos son entregados al conductor ALFM de
servicio o designado para el servicio de la entidad, sin diligenciar ningin documento, toda
vez que existe el formato “elementos de salida” del area de seguridad de la entidad, los
cuales no siempre son diligenciados como en el caso de la salida del expediente del
contrato N0.236-2012.

Libro de préstamo documental

Fuente: Archivo Central ALFM
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Correos del 08/10/2021

De: angela figueredo [mailto:luz.figueredo@agencialogistica.gov.co]

Enviado el: lunes, 06 de septiembre de 2021 9:00 a. m.

Para: 'Rubiela Zabala' <rubiela.zabala@agencialogistica.gov.co>; 'Oswald Garzon'
<oswald.garzon@agencialogistica.gov.co>; 'adriana.valencia@agencialogistica.gov.co'
<adriana.valencia@agencialogistica.gov.co>
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CC: Monica Maria Granada Ospina <monica.granada@agencialogistica.gov.co>
Asunto: RE: Requerimiento contraloria comprobantes de egreso "caso 44888"

Buen dia Rubiela,
Se realiza el préstamo de los comprobantes solicitados relaciono cuadro con numero de

folios.
ANO 2013
n° comprobante n° de folios ANO 2014 :
616 1al46 n° comprobante | n°de folios
824 156 al 178 114 72al133
2774 242 al 261 337 22 al 80
3654 222 al 248 1584 152 al 256
3917 229 al 266 2632 69 al 140
4700 1 al 23 3259 118 al 205
5222 18 al 51 3489 112 al 177
5224 52 al 83 4000 252 al 322
4134 81 al 122
ANO 2015: 4238 8 al 76
n° comprobante | n°de folios 4759 106 al 182
859 76 al 96 5037 139 al 171
1443 85 al 133 5473 116 al 186
1502 52 al 154 5896 117 al 188
1503 52 al 154 6032 109 al 198
1504 52 al 154 7552 1 al 200
1759 237 al 270
2167 160 al 195
3916 144 al 184
5252 64 al 163
5353 166 al 210
5682 1al 106
ANO 2016:
n° comprobante n° de folios
768 1al212
805 1al 52
854 1 al 88
2244 1al 53
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2660 5al 77
2880 130 al 147
2881 148 al 167
3313 63 al 93
3804 66 al 94
3873 39al 73
3934 136 al 178
4365 1 al 56
4634 70al 110
4835 72 al 119
4937 94 al 138
5154 108 al 154
5223 163 al 212
5467 1al81
5468 1al81
5617 1al 44
5777 84 al 141
6814 163 al 208
6815 163 al 208
6996 1al 26
7116 55 al 105
7243 42 al 77
ANO 2017:
n° comprobante n° de folios

354 1 al 26

358 124 al 156

585 186 al 208

670 166 al 200

953 107 al 138

1107 39 al 89

1704 184 al 228

1879 1 al 60

1936 11 al 72

2020 1al 57

2103 1 al 56

2464 166 al 224

2884 1 al 55

2894 106 al 169

2895 1al 79

2961 20 al 95

2962 20 al 95

3821 1 al 48

Quedo atenta a respuesta y/o comentarios.
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Cordialmente,

LUZ ANGELA FIGUEREDO RIVERA

Auxiliar Grupo Gestién Documental

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Oficina Principal
Calle 95 No. 13-08 — 2do piso (Bogota- Colombia)

De: Rubiela Zabala [mailto:rubiela.zabala@agencialogistica.qov.co]

Enviado el: jueves, 02 de septiembre de 2021 9:50 a. m.

Para: Luz Angela Figueredo Rivera <luz.figueredo@agencialogistica.gov.co>
Asunto: RV: Requerimiento contraloria comprobantes de egreso

De: Rubiela Zabala [mailto:rubiela.zabala@agencialogistica.gov.co]
Enviado el: miércoles, 01 de septiembre de 2021 4:27 p. m.

Para: 'Diana Triana' <diana.triana@agencialogistica.gov.co>; 'Monica Granada'
<monica.granada@agencialogistica.gov.co>

Asunto: RE: Requerimiento contraloria comprobantes de egreso
Buen Dia:

Angela para realizar la busqueda

Rubiela Zabala Paramo

Direccidon Administrativa

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Sede Principal

Calle 95 No. 13-08 Edificio Trece Oficinas

Tél: (57 1) 6 51 04 20 ext. 1139/1331

De: angela figueredo [mailto:luz.figueredo@agencialogistica.gov.co]
Enviado el: lunes, 27 de septiembre de 2021 11:19 a. m.

Para: 'Rubiela Zabala Paramo' <rubiela.zabala@agencialogistica.gov.co>
Asunto: Estado de Préstamo

Importancia: Alta

Buen dia Rubiela,
Haciendo seguimiento a los préstamos los siguientes que relaciono ya pasaron los 30 dias, para
gue por favor me indiques si aun estan en proceso de préstamo o ya fueron devueltos

item Fec_hg de tip_o _de No. de Documentos Cantidad de %3“(;'3 Nomb_re del
solicitud solicitud Caso Prestados Carpetas Cajas solicitante
1 Luz Marina
26/07/2021 | prestamo 43896 |CTO 071/2017 3 - Candia
5 Nominas de Maria 10 carpetas /
27/07/2021 | prestamo 43942 | Acosta 1965-1981 1820 folios 2 Camilo Zamora
investigacion
4 administrativa
10/08/2021 | prestamo 44351 | n°046/2016 1 - Angelica Acero
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item Fec_hg de tipo 'de No. de Documentos Cantidad de ad de Nomb_re del
solicitud solicitud Caso Prestados Carpetas Cajas solicitante
Nominas de Maria 1 carpeta 7 .
5 11/08/2021 | prestamo 43942 | A osta 1965-1981 planillas - Camilo Zamora
restamo Contratos 001-297- Mariela Perez
6 12/08/2021 P 44434 | 2012 81 12
7 restamo contratos 001-289- Mariela Perez
12/08/2021 p 44434 |2012 99 16
8 restamo Contratos 001-113- Mariela Perez
12/08/2021 | P 44454 | 2016 2 -

Quedo atenta a respuesta
Cordialmente,
LUZ ANGELA FIGUEREDO RIVERA
Auxiliar Grupo Gestion Documental
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Oficina Principal
Calle 95 No. 13-08 — 2do piso (Bogota- Colombia)

De:
Para:
EE
Asunto:

asunta:

Rubiela Zabala <rubiela.zabala @agendialogistica.gov.co =

‘Monica Granada'; 'Carmen Aurora Pulido’

PRESTAMO

:::::::::
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GUATION ADMINBTRATIVA

BOLETA DI INGRESD ¥ BALIDA D
ELEMENTOB

SALIDA _
Dia | Mes | Ano Ol | Mes | Afo

e o | 2N

@EE DEL 2?2227
FUNCIONARIO L T

-
= LS 3 R s e - B
ELEMENTO 1 Gvpe B L

CODIGO DE INVENTARIO

/TN

S‘L env\a Q“‘F ceon O™

Cc. 2043 al 20 o1~ 2043

—Cp.(Jda bolebin 30-

Fuente: Archivo Central ALFM

En este registro se observa que la firma de autorizacion Jefe Inmediato no es legible y esta en
calidad de “P/A”, por ausencia del titular. El espacio reservado para el &rea de seguridad no se
diligencia; asi como tampoco se diligenci6 la descripcién de los documentos entregados.

Uno de los funcionarios que labora en el archivo central de la ALFM, ubicado en la carrera 50,
lleva un registro en excel con la siguiente informacion:
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ial y Empresari
FUERZAS MILITARES Fecha: 09 08 2021 et
A E C [u] E F G H |
. Cantidad Cantidad Indicar que gestiGn e pes
Item Fecha de solicitud No. de Caso Documentos Prestados de _ Nombre del solicitante se ha hecho para _
oo |52 EEES la devolucién ErEIEE
1 TeHiz0z0 37605 Actas de entrega FORFA-Z006] & tomosz Financiera ! Juana Margan enwio de cormeo Z‘:; fzrz;hza la devalucion
2 10M212020 35231 Investigacion Cristian Barrera 1 Fubuy ! control interno disciplinario
3 2T0E0E1 39255 Cta. Fiscal Almacen-2016 ji=] Z Carlos Barrios
4 ZTionz021 39255 Cta. Fiscal Almacen-2017 14 2 Carlos Barrios
5 050212031 53434 Proceso Def. Civil-2013 4 Juridic:a
6 DE0Z2021 33562 Inv. Angel 5. Cardona 1 Juridica
T 26022021 40015 Fendicion Ctas. 2003 3 Emilz cermado 2062021
8 26022021 40015 Rendicion Ctas. 2010w 2011 5 Emilse cerrado 23062021
b: ] 260212021 <0011 Rendicion Ctas. 2012 1 Emils= cerrado 2310612021
10 20212021 o011 Fendicion Ctas, 2013 1 Emilse cermado 206021
1 26022021 20011 Rendicion Ctas. 2015 1 Emilze cermado 2062021
12 26022021 200711 Rendicion Ctas. 2016 1 Emilz cermado 2062021
13 260212021 40063 Inu. Gerardo Espafia 1 Constanza
14 2610212021 40055 Cro. 216-2015 Ingarcon 26 =] Mariela
15 TN0EZ021 30577 Ctas. Fiscales Almacen-2007 |4 tomos <) Carlos Barrios
16 TNOSE0E 40517 Ctas. Fizcales Almacen-2007 | 7 carpetas Carlos Barrios
ir 160312021 =in Oir._Gral. Memos Externo=-2003 7 Fuby - 23062021
18 1610312021 40525 Creacion usuarios 2015 1 Jorge Armando Rivas Rojas
13 1FI03IE0E1 Filadelfo-zin Com. Contab. 2005 5 1 [Monica =:sta enla oficing para devolve
20 2310312021 =in CE Mo, 5500-2016 1 Mancy
21 020442021 40554 Cto. 23515 Denuncia 2015 1 Maura cermado d2108r2021
22 020412021 40343 H Gustavo Segundo Mufioz 1 Camilo Zamara cerrado 07H0z0z1
23 042021 Teletrabajo Cro.243-08 120 18 Milena cerrado 231042021
24 150412021 41346 HW Ma. &lejandrina Salcedo 2 Maricy cerado 23072021
25 1510402021 266 Cro. 274-2012 S + 1 Bitaco. il Zulma cermado OTi0Tz0z1
26 2000442021 40752 Cro. 132-2003 4 Ligiz cermado 2062021
27 23042021 Teletrabajo Cros. -2014 i) 10 Milena cerrado 2H0EI2021
26 261042021 - Froceso Ma. Alejandrina Salced 1 Juridica cermado 2307e021
23 ZEI04Z021 - Proceso Ma. Alejandrina Salced 1 Juridic:a cermado 2302021
30 0052021 41672 HY Contreras Diaz Cesar 1 Mancy cermado 23072021
3 0S/05/2021 - H Yargas Eluia Marilu 1 Marcy
3z ORisIz021 41345 Mominas Farfa afo 3022005 |83planillas] 3 |Maney cenada I_"Ez: 12002‘?:;0390;?;’22002;1
33 ZEI0SZ021 dz2z1 H Suarez Rico Martha 1 Mancy 210HNZ0Z1
34 2TI052021 42308 Manejo residuos-2012 1 Diana Cormreal
35 01062021 2404 Investigacion0S5-2003 =l Angelica cemado 12082021
36 03062021 42452 Cro. 113-2016 2 mariela cerrado Jziomzozd
3T 03062021 42477 HW Ma. Acostade Reyes 1 Mancy
35 TN0EZ021 32746 Cto. 143-201 Tovocars 4 Faula Camacho
33 THOE2021 42746 Cro.033-2014 Tayocars 4 Paula Camacho
40 16062021 42752 SeguimientaP QRIO:F: 12017 1 Constanza
H 20612021 42343 HW Luz Edilma Castillo Chals 1 Marcy cerrado 23072021
47 ZE2I06Z021 42357 H Hernandez fya Sndres il Maricy cerado ZE0TIZ0Z21
43 2310612021 42550 Cro. 244-2016eguroz 1 Ligia
- Fecha de . . Cantidad de |Cantidad de Nombre del Indicar que gestion se ha .
Item L tipo de solicitud No. de Caso Documentos Prestados ) . . entregado para su custodia
solicitud Carpetas Cajas solicitante hecho para la devolucién
1 | 06/08/2021 | envio por correo (scaneado) | 44256 |resolucion de |a sefiora "Luz Mery Gomez Zuluaga" Nancy Yepes cerrado La h.v se encuentra en la principal
2 10/08/2021 |prestamo 44351 |investigacion administrativa n"046/2016 1 Angelica Acero
N comprobantes de egreso n°36-37-570-632-867-868- - R
3 10/08/2021 |envio por correo (scaneada) 44359 Janeth Cristina Rico cerrado N/A
1117-1118-1119-1120
~ lcarpeta? ~
4 11/08/2021|prestamos 43942 Nominas de Maria Acosta 1965-1981 planillas Camilo Zamora
5 11/08/2021 |En busqueda correo | Derecho de petician Regional Caribe Monica Granada cerrado N/A
11/08/2021 |envio por correo (scaneada) 44408 actas de liquidacion "contratos 145-052-042/2005 Lida Madrigal Arias cerrado N/A
6 011/2006 FRA"
7 12/08/2021 |prestamo 44434 Contratos 001-297-2012 81 12 Mariela Perez
8 12/08/2021 prestamo 44434 Contratos 001-289-2012 99 16 Mariela Perez
9 12/08/2021 prestamo 44454 Contratos 001-113-2016 2 Mariela Perez
10 | 12/08/2021 |envio por correo (scaneado) 44450  |consignaciones de pago siniestro / lucion 705 Monica Morales cerrado N/A
11 | 12/08/2021 |envio por correo (scaneado) |44456/44457|actas de liquidacion "contratos 145-052-042/2005 FRE" Lida Madrigal Arias cerrado N/A
12 | 12/08/2021 |prestamo 44460 H.V Cc.41628823 Maria Alejandrina Susa Salcedo 2 Nancy Yepes cerrado 27/09/2021
13 | 13/08/2021 |envio por correo (scaneado) 44485 consignacion 22/10/2015 Monica Morales cerrado N/A
14 23/08/2021|en busqueda correo  |resolucion 49266 colpensiones Nancy Yepes cerrado N/A
15 24/08/2021|prestamo 44680  |contrato con formalidades plenas n°4 2006 2 Yuly Malambo cerrado 07/09/2021
16 25/08/2021|envio por correo (scaneado) 44720 |Contrato N°001/214/2016 Luz Marina Candia cerrado N/A
17 | 25/08/2021|envio por correo (scaneado) 44731 |comprobante de egreso 3101 de 2012 DianaTriana cerrado N/A
18 25/08/2021|envio por correo (scaneado) 44724 |comprobante de egreso 2951 y 8866 de 2010 - DianaTriana cerrado N/A
19 26/08/2021|prestamo 44751 |H.V Pefa Pablo Enrique 1 Nancy Yepes cerrado 21/09/2021
20 | 31/08/2021|envio parcial - tomo 637-638 agosto 2002 fre 2 DianaTriana cerrado 27/09/2021
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Fecha de . .. Cantidad de Cantidadde| Nombre del
. tipo de solicitud No. de Caso Documentos Prestados . . ha hecho para la para su
solicitud Carpetas | Cajas solicitante . .
devolucion custodia
01/10/2021 |envio por correo (scaneada) 45813 |resolucion Gustavo Roa Cuervo Nancy Yepes terado N/A
05/10/2021 |prestamo 43878 |contrato 107del 2016 3
05/10/2021 |prestamo 45720 |actas de Armada "anexo G asfra apendice 1CONFRA 1Y 2 2 Janna Kamell cerrado 07/10/2021
05/10/2021 |prestamo g8 |planillas nomina afio 1995/1997/1998 "yurassi Gonzalez Brachero" 3
05/10/2021 |prestamo ##  |hojadevida "Yurassi Gonzalez Brochero” 1
07/10/2021 |prestamo 45998 |contrato 239 del 2013 carpetas 11,12y 14 3 yessica nifio

Fuente: archivo gestion documental.

No se observa que se realice seguimiento a los datos consignados en el cuadro de excel, la
columna “indicar que se ha hecho para la devolucién” no es diligenciada en su totalidad; en la
columna “nombre del solicitante” se diligencia, pero sin las formalidades requeridas, asi: el
nombre del proceso, o el nombre del funcionario sin apellido

PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN LA PAGINA WEB DE LA ENTIDAD:

Se observa que, en la pagina de la ALFM, item transparencia numeral 10.2, no estan actualizados

los registros de informacion:

)

Inicio

10.2. Registro de Activos de Informacion

10.2. Registro de Activos de Informacion

Portal ALFM > Transparencia » 10. Instrumentos

Registro de Activos de Informacion

de Gestion de Informaci

on Publica >

® Fecha de creacién: miércoles, 2020/06/10-11:58 @ Ultima actualizacién: miércoles. 2021/06/02 - 8:06
Inventarios Ano 2015
® Fecha de creacién: viernes, 2021/03/05- 1619 @ Ultima actualizacién: viemes, 2021/03/05 - 16:20

Inventarios Afio 2014

@ Fechade

nes, 2021/03/05 - 14:3

® Ultima actualizaciér

Inventarios Afio 2013

@ Fecha de creacién: viern

s, 2021/03/05 - 13:03

@ Ultima actualizacién: viernes, 2021/03/05 - 13:3

Inventarios Afio 2012

@ Fecha de creacién: viemes

, 2021/03/05 -

@ Ultima actualizacién: viemes, 2021/03/05 - 13:33

Inventarios Afio 2011

@ Fechade

® Ultima actualiz:

Inventarios Afio 2010

® Fecha de creacién: lunes, 2021/03/01 - o @ Uhima actualizacién: lun 021/ 01
Inventarios Afo 2009

® Fecha de creacién: viemnes, 2020/05/29 - 11:58 ® Ultima actualizacién: viemes, 2020, 3-12:34
Inventarios Ano 2008

® Fecha de creac 020/05/27-11:56 @ Ulima actualizacion: viemes, 2020/11/13- 12:34

Fuente: pagina web ALFM.

(ii)

RIESGOS

En la suite vision empresarial se observan los siguientes riesgos para Gestion Documental:
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Deterioro de la

documentacion que reposa . Fabian Ernesto » « Gestion Administrativa
O .
¢ en los archivos de la Gestionado Pongota Castro Gestion Documental (NMO)
entidad
Perdida del patrimonio . Fabian Ernesto - « Gestion Administrativa
O .
® documental Gestionado Pongota Castro Gestion Documental (NMO)

El riesgo Deterioro de la documentacion que reposa en los archivos de la entidad, tiene asociadas
las siguientes acciones:

(1) Intervencion del espacio fisico para el control de humedades y prevencion de incendios
fumigacién y mantenimiento de las condiciones ambientales del espacio, y
(2) Verificacion de las condiciones de las instalaciones de los archivos.

Monitoreo del riesgo “Deterioro de la documentacion que reposa en los archivos de la entidad” se
observa, el siguiente comentario del nivel central a fecha septiembre de
2021:"se realiza el seguimiento de las actividades en el archivo central que
es levantamiento de los inventarios documentales, limpieza de las
direcciones, oficina y grupos internos de trabajo y limpieza y desinfeccién
donde se evidencia que el riesgo no a sido materializado” (SIC).

. ) ] e ) ] Ver matriz de evolicion
Gestion del riesgo Deterioro de la documentacion que reposa en los archivos de la entidad

1. Identificacion 2. Andlisis 3. Valoracion 4. Manejo Historico

Monitoreo  09/febj202116:03

@ liltimo monitorea  ©) Monitoreos anteriores O Informacidn adicional

Fecha planeada de monitoreo ~ 05/10/2021 07:56

Rubiela Zabala Paramo

Se realiza al seguimiento de las actividades en el archivo central que s levantamiento de los inventarios documentales,limpieza de las Direcciones, Oficinas y Grupos internos de trabajo y limpieza y desinfeccin . donde
se evidencia que el riesgo no a sido materializado

30/sep/202110:25

Fuente: suite vision empresarial

Se observan, en la suite visibn empresarial, las siguientes actividades:
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ACCIONZ Tarea No Aprobada
Comentario: Se desaprueba |a tarea dado que el registro fotografice no corresponde a las areas de archivo,
Autor: Carlos Eduarde Mora Gomez [Fecha de registro: 12/jul/2021 02:58 PM Tiempo consumide: 0,00 horas
Fecha Inicial Real: 12/5ul/2021 02:58 PM Fecha final real: 12/5ul/2021 02:58 PM Gasto: $ 0.0
RECURSOS
Tipa Nombre del recursa e e Cantidad Gasto total 0=t Cantidad Costo tatal
medida unitario unitario
Personal Carlos Edusrde Mors Gomez  |Horas 0,00 0,00 0,00, o,00 0,00 o,00
Personal Edilbarto Gomez Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
ACCIONS Seguimiento a las fumigaciones de las areas de archivo Suroccidente T Semestre
Comentario: Se decuments la sccidn cumplida en la actividad “Seguimiento & lss Fumigacionss de las Sreas de archive', spoyados con el contrato

No. 014-027-2021, suscri

© con la firma KILLPEST Control y Prevencién de Plagas S.A.S.

utor: Edilberte Gomez Fecha de registro: | 12/3u1/2021 04:05 PM Tiampa cancumida: [0,00 horas
Fecha Inicial Real: 12/jul/2021 04:02 PM Fecha final real: 12/jul/2021 04:02 PM Gasto: % 0.0
Archivos adjuntas
[#] Nombre I Tivo [ Tamano |
[ 1 [Acra Asro DEsInFECCTaN ARCHTVO et I = I waa,00 1o

=== =2 B |

Unidad de  Valor Costo
Tipa Naembre del recurso medida e Cantidad Gasto total unitario Cantidad Costo total
Perzonal Edilberto Gome: Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ACCIONS  Tarea Aprobada
Comentario: Se evidencia que sa han llevado a cabo actividades de fumigacion dantro del area que corresponda a archivo de la regional surcccidente.
Autor: Carlos Eduards Mora Gomez |Fecha de registra: | 13/3ul/2021 01:55 PM Tiempe consumide:  |0,00 horas
Fecha Inicial Real: 13/3ul/2021 01:58 FM Fecha final real: 13/jul/2021 01:58 PM Gasto: 50.0
RECURSOS
e EFE— ) E== ]
Unidad de  Valar Costo
Tipo Nombre del recurso ida unitaric Cantidad Gasto total wnitario Cantidad Costo total
Fersonal Carlos Eduardo Mora Gomez | Horas 0,00 ©,00 0,00 ©,00 0,00 ©,00
Personal Edilberte Gomez Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RESUMEN
Acciones registradas 4 Tiempe consumide 0,00 heras Dinero gastado $0.0

REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES

a lax fumi de las areas de archive Caribe I Semestre-Plan de mitigacion 2021
12/0Ct/2021 08110 AM

ACCIONTL Fumigacién de las dreas de archive Reagional Caribe - T semestre

Comentario: Se da curmplimiento al seguimiento a las fumigacionas = las dreas del AC de |a Regional Caribe con el fin de prevenir insectos, plagas,

roedores para garantizar la conservacion de los documentos en custodia en el AC. Por Io cual se anexa imagenes y certificado emitido
por la empresa contratists

Auters Mayra Rosa Monters Garcis |Fecha de registro:  31/may/2021 02:03 PM Tiempo consumide: | 0,00 horas
Fecha Inicial Real: 31/may/2021 01:59 PM Fecha final real: 31/may/2021 01:59 PM Gasto: $ 0.0

Archivos adjuntos

3 Nombre
2149 ARCHIVO AGENCIA LOGISTICAS DE LAS FUERZAS MILITARES CARTAGENA MIP 13- 05—
2021.pdf

Fumigacion | Semestre AC.pdf

Tamaiio

800,00 Kb

218,00 Kb

RECURSOS

[ _ Eecustado | Plancado |

unidad de Valor Costo
Tiy Nombre del recurso Cantidad Gasto total Cantidad Costo total
pe ida unitario unitario
Perzonal Mayra Rosa Monters Garcia | Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ACCIONZ Tarea Aprobada

Comentario:
Se aprueba la tarea, debido a que se dio cumplimiento al seguimiento a las fumigaciones a las dreas del
Archive Central de la Regional Caribe con el fin de prevenir insectos, plagas, roedores para garantizar la
conservacidén de los documentos en custodia en el Archivo Central. Por lo cual se anexa imagenes y
certificacdo emitido por la empresa contratista.

Auter: Arslibar Hernandez Murille | Fecha de registro:  0L/jun/2021 10:45 AM Tiempe consumide: | 0,00 horas
Facha Inicial Real: 01/jUn/2021 10:44 AM Fecha final real 01/jUn/2021 10:44 AM Gasto: $ 0.0
RECURSOS

Unidad de  Valor

Tipo Mombre del recurso e cantidad freme cantidad Costo total

Personal Aralibar Hernandez Murillc Horss 0,00 0,00 0,00 0,00 o,00 0,00

Parsonal Mayra Rosa Monters Garcia Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RESUMEN

Acciones registradas 2 Tiempo consumide 0,00 horas Dinero gastado £ 0.0
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REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES
a las fumi iones de las areas de archive Tolima Grande I Semestre-Plan de mitigacién 2021
12/0ct/2021 O8:11 AM

[I=1E S alas iones de las areas de archive Tolima Grande I Semestre

entaric: Cordial saludo,
se realiza cargue de documentos. Gracias
oi

ey Perez Tovar Fecha de registro: 29/jUN/2021 04:04 PM Tiempo consumido: 0,00 horas
s Inicial Real: 29/jUN/2021 04:02 PM Fecha final real: 29/jUN/2021 04:02 PM Gasto: 0.0

chivos adjuntos

. rombre T

g
H

Tamaiio

Acta fumigaciones de archive primer semestre 202 1.pdf
Copin de CRONOGRAMA TOLEMAIDA 2021 .pdf

567,00 Kb

228,00 Kb

o

CRONOGRAMA TOLEMAIDA SEGUNDO CICLO_.pdf 19,00 Kb

RECURSOS

po rNombre del recurso L < Gasto total O Cantidad Costo rotal
unitario
rsonal Cisney Peres Tovar Horas ©,00 0,00 o,00 0,00 o,00 0,00
Gz Tarea Aprobada
[ — me aprueba tarea de actas de fumigacion en el archive
< Emesto Pinzon Uribe Fecha de registro:  |D1/jul/2021 08142 AM Tiempo consumide: | 0,00 horas
s Inicial Real: 01/jul/2021 08:42 4AM Fecha final real: 01/jul/2021 08:42 4AM Sasto: % 0.0
RECURSOS
po Nombre del recurso SEEETET s c Gasto total o Cantidad Costo total
unitario
Ermesto Pinzon Uribe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Disney Perez Tovar ©,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RESUMEN
nes registradas = Tiemee consumido ©.00 horas Dinere gastade £ 0.0

REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES
Seguimiento a las fumigaciones de las areas de archive Amazonia I Semestre-Plan de mitigacién 2021
12/ock/2021 08:12 AM

ACCION1 imi alas igaciones de las dreas de archiveo Amazonia I Semestre

Comentario:

unta Acta de Actividad de fumigacion regional Amazonia.

Autor: fargss Montiel Fecha de registro: 01/julf2021 0S:51 AM Tiempo consumido: | 0,00 horas

Fecha Inicial Real: jul/2021 09:49 AM Fecha final real: 01/julf2021 09:49 AM Gasto: $ 0.0

Archivos adjuntos

[= ] Nombre | Tipo | Tamadio |
1 |02 Acta Seguimiento a las Furmigaciones de las éreas del Archivo Central Regional Amazonia.pdf | | 255,00 &b
RECURSOS
e O " " —
Unidad de  Val Cost
o CEte= T == nica =ler Cantidad Gasto total ste Cantidad Costo total
medida unitario unitario
Personal Amalia Vargas Montiel Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ACCION2 Tarea Aprobada
Comentario: =probads
Autor: Cristian Camilo Gutisrrsz | Fecha de registre: | 06/jul/2021 05:56 PM Tiempe consumido: |0,00 horas
Marentes
Fecha Inicial Real: 06/jul/2021 05:56 FM Fecha final real: 06/jul/2021 05:56 FM Gasto: $ 0.0
RECURSOS
I === e
Unidad de  Vvalor _ Costo _
Tipo Nombre del recurso " tor c Gasto total s Cantidad Costo total
unitario

Cristian Camilo Gutierrez
Personal Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Marentes

Personal Amalia vargas Montiel Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

RESUMEN

Acciones registradas 2 Tiempo consumido 0,00 horas Dinerc gastado $ 0.0

Fuente:
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdI=ind&id=4179100&date=20211012235936&perio
d=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000036&0s=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null

En los registros cargados, por las Regionales de ALFM, no se observa la verificacion del lider de
Gestion Documental, respecto de la aplicacion del punto de control establecido en el riesgo
“Deterioro de la documentacion que reposa en los archivos de la entidad”.
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Con respecto al punto de control: (2)Verificacion de las condiciones de las instalaciones de los
archivos: se observa en la suite vision empresarial:

Monitoreo del riesgo “Deterioro de la documentacion que reposa en los archivos de la entidad” se
observa el siguiente comentario, del nivel central a fecha septiembre de
2021:"se realiza el seguimiento de las actividades en el archivo central que
es levantamiento de los inventarios documentales, limpieza de las
direcciones, oficina y grupos internos de trabajo y limpieza y desinfeccion
donde se evidencia que el riesgo no a sido materializado” (SIC).

Evidencias de Suite vision empresarial

REFPORTE DE TODAS LAS ACCIOMNES
Inspacciones a las infrasstructuras donde == ancusntran los archives Anticguia-Choco I Semestre-Plan da mitigacisn 2021
12/Gorf2021 08:17 AM

n los = de Anti ia Choco T -

Comenzario:
str= del la vigencia 2021, Inspeccién a las infraestructuras donde se

Autor: Rosa Midia Siralde Fecha de registro 20/jun/2021 O9:38 AM Tiempo consumide: | 0.00 horas

Fecha Inicial Real: 20/jUn/2021 0B:=33 AM Fecha final real 30/jun/2021 09:33 AM Gasto: s o.0
Archivos adjuntos
= Fombre I T T Tamane 1

1 |Acta de Inspecciin = las areas d= archive d= _archive central.pdf | | 572,00 K|
RECurRsOs

=== == ===
Tipo Le=mds e Cantidad Casto total  CoZEe Cantidad Costo total
Parsonal

o.00 o.co o.00 o.co o.00

de Ant i= Choco T -

srimer semestre Inspeccién 3 las infrasestructuras donde s=

1 de la Regi Antiogu oo

Autor:

raldo Fecha de registro

1 0,00 horas
Facha Inicial Real: 0Z2/3ul/2021 0S:14 AM Facha final resl ©02/3ul/2021 G914 AM £ 0.0

Archives adjuntos

= Nomibre T Tiee T Tamans ]
1 [Acta de Inspeccién = las aress de archive de_archivo cencral.pdf | = | 571.00 Kb|
RECURSOS
L e
Tipo S — DT e Cantidad  Casto tetar S22 Cantidad  Costo total
medida unitaric unitario
Personal Rosa Midia Arias Giralde Horas .00 o.00 o.00 .00 o.00 0.00
ACCIONS Tar=a Aprobada
= Aprobada sin novedad.
Freddy Quintero Olivercs Fecha de registro 0z/jul/2021 02:52 PM Tiempo consumide: |0.00 horas
0Z/5ul/ 2021 O2:52 PM Fecha final real 02/jul/2021 02:52 PM Gasto: s 0.0
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REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES
W Llanos Orientales I Semestre-Plan de mitigacién 2021

Inspecciones a las infrae. donde se los
12/0ct/2021 08:18 AM

- PLAN DE MITIGACION 2021 -Inspecciones a las infraestructuras donde se los ivos de la
AcCCIONL
Orientales I Semestre —2021
Comentario: s< realizo un Acta de coordinacién - PLAN DE MITIGACION -2021, segdn la inspeccién de la Infraestructura donde s= encuentra <l
rchive Central de la Regional Llznos Oricntales primer semestre -2021
Autor: Miryam Alba Fecha de registro 12/jul/2021 02:25 PM 0.00 horas
Facha Inicial Real: ul/2021 02:20 PM Fecha final real 12/jul/2021 ©2:20 PM s o0
Archivos adjuntos
=1 Nombre | Tipo | Tamanic ]
PLAN DE MITIGACION - INSPECCIONES A LAS INFRAESTRUCTURA DE 2021 I SEMESTRE- FIRMADA ) e=.00 e
oK. pdf

RECURSODS

===~ === S

Unidad de  WValor Costo

Mombre del recurso N . Cantidad Gasto total = Cantidad Costo total
medida unitario unitario

Miryam Alba Horas ©.00 0.00 .00 ©.00 0.00 0.00

Miryam Albal Horas ©.00 0.00 .00 ©.00 0.00 o.00

Acciomz Tarea Aprobada
Se aprueba Tarea, INsSpecciones a las infraestructuras donde se encuentran los archivos
Llanos Orientales I Semestre 2021.

Autor: Jose Alexander Pedraza Fecha de registro 12/jul/2021 62:50 PM Tiempo

onsumido: | 0,00 horas

Dorado
= 0.0

Fecha Inicial Real: 12/5ul/2021 02:50 PM Fecha final real 12/jul/2021 02:50 PM

RECURSODS

1 e |

Unidad de  WValor Costo

Tipe Mombre del recurso e o Cantidad Gasto total e Cantidad Costo total
Jose Alexander Pedraza
Horas ©.00 o.00 .o ©.00 0.00 o.c0
Dorado
Miryam Alba Haras @.00 o.co .o ©.00 0.o00 o.00
Mirpam Albal Horas ©,00 o.00 .00 ©,00 0.00 .00

RESUMEN

Acciones registradas z Tiempo consumido 0.00 horas Dinerc gascade s 0.0

REPORTE DE TODAS LAS ACCIOMNES
Inspecciones a las infraestructuras donde se encuentran los archivos, monitores y seguimienta de las cond
ambientalesde los archives Centro I Semestre-Plan de mitiga. n 2021
12/oc/2021 0B:18 AM

iones

tales de

ACCIOMNL Inspecciones a las infrasstructuras donde se encuentran los archives, monitoreo v segui de las
los archivos Cantro I Samestra

ones ambientales

ones reslizadas = las infraestructuras donde se encuentran los archives, monitores y seguimiento de las cond

Comentaric Inspe

de los arch

ros Cenuro I Semestre

ul/2021 0F:22 PM Tiempe consumide 0,00 horas

ejandro Gomez Fecha de registro o1

Autors Sergio #
Hermandez

Fecha Inicial Real: OL/jul/2021 05:21 PM Fecha final real 01/jul/2021 ©5:21 PM s 0.0
Archivos adjuntos
- Nombre Tamaiio

Informe Inspeccion Insfraestructura Archive marzo.pdf 260,00 Kb

360.00 Kb

1
2 |Informe Inspeccion Insfraestructura Archive junio.pdf

RECURSOS

Unidad de  walor _ Costo _
Tipe NMombre del recurso N _ Cantidad Gasto total - Cantidad Costo total
medida unitaric unitaric
Sergic Alejandro Gomez
Hores o.00 o.oc0 o.oo o.00 0.00 o.00

Hermandez

ACCIONZ2 Tarea Aprobada

Comentari Se verifica evidenciz v s= =prusba |z tares

=gistro 06/jul/2021 B4:17 PM Tiempo consumide 0.00 horas

Carles Collazos Encinales Fecha de

Autor:

al Real: os. P Fecha final real 06/jul/2021 04:17 PM

Fecha Ini

RECURSOS

| ____ Secsado ]| Plameade |

Unidad de Valor Costo
Nombre del recurso Cantidad Gasto total Cantidad Costo total

medida unitario unitario
Carlos Collazos Encinales Horas o.00 0.00 0.00 ©.00 o.00 0.00
Sergio Alejandro Gomez

Horas .00 0.00 .00 ©.00 0.00 o.00
Hermandez

RESUMEN

Acciones registradas 2 Tiempe consumido 0.00 horas Dinsro gastado s 0.0
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R REPORTE DE TODAS LAS ACCIOMNES
3 Inspecciones a las infraestructuras donde se encuentran los archivos Oficina Principal I Semestre-Plan de mitigacién 2032
12/8ce/2021 08:19 Am

AccrOML Inspecciones a las infrasstructuras donde se encuentran los archives Oficina Principal I Semestre

Comanzariz: Buenos Dias:
De acuerdo a la actividad que se tenia programada en cuanto a las inspecciones de la infrasestructura
donde se encuentran los archivos en la oficina, me permitoc adjuntar registro fotagrafico de cémo se
encuentra actualmente el archiwvo central de acuerdo a las remodelacién vy adquisicion de |la estanteria

.00 horas

Fecha Inicial Real:

s 0.0

Archivos adjuntos
- Nombre Tieo Tamano
1 [iMc zozooszs-wAGosI.dpg = 105.00 KB
2 [IMG 20200625 WADOSA ng = s<.00 Kb
= |[tMmo-zozooezs wAOOSZ.ieg = s=.00 Ko
= [IMc z0zo0e25 WADLO1 eg = SE.00 K&
5 |[IMG-z0zo0625 WAOLG7.ing = ss.00 KB
= [iMc Z0z00e25 wWADL1A no = Se.00 me
7 [iMmG-zozooszs wAoizi.gng = 55,00 KB
2 [IMG 20200825 WADLZ7 jna = £=.00 KB
5 [iMG-zozooszs wAoizs.ang = 53,00 KB
10 [IMG 20200625 WADLZS pg =i S=.o0 e
11 [IMG 20200625 WAOL20.I0g = Ss.00 KB
12 [TMc 20z00&25 WADLA1 jpg = s=.00 Kb
13 [IMG-z0Z00625 WAOLaZ.ing = ss.00 Ko
1= [TMG 202006825 WADLAE jng = £s.00 KB
15 [IMG-z0zo062S wWAOLa7.ing = s57.00 KB

RECURSOS

Unidad de  walor Costo

Tipe Mombre del recurso Cantidad Gaste to =l Cantidad Costo toral
medida anitario nitario

Personal Rubisla Zabala Paramc Horas o.00 o.00 o.00 o.00 o.o0 o.00

Tiempe comsumide .00 horas

Gasto: s 0.0

Unidad de  Valor Costo
Tipo Nombre del recurso = = Cantidad Casto total =t= Cantidad Costo total
medida e rio nitarie

Personal S=ndra Lilians vargss arias Horas @.00 o.o0 a.c0 o.00 .00 o.00

http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7& sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235901&perio
d=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000001&0s=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null

No se observa el andlisis de las actividades, que se relacionan en las imagenes arriba
relacionadas con respecto del punto de control del riesgo “Verificacion de las condiciones de las
instalaciones de los archivos” de tal forma que, se indique si las gestiones realizadas por los
responsables de gestiébn documental en la ALFM, mitigan o no la materializacion del riesgo.

Riesgo: Gestion del riesgo Perdida del patrimonio documental, tiene asociada la siguiente tarea:
Socializacion de las politicas de gestiéon documental

Categoria 01/febf2021 - 15/dic/2021

Fuente:
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7& sveVrs=961620211001&mdI=ind&id=4179100&date=20211012235901&period=0&current=0&init

ialDateCalendar=20211012000001&0s=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=nu Il.

A continuacion se toma imagen de la suite vision con respecto de las acciones realizadas:


http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235901&period=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000001&os=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235901&period=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000001&os=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235901&period=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000001&os=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235901&period=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000001&os=04EFE858F525BF063959E3E95F535F11&baseObject=null
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- REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES

- Socializacion de politicas I Semestre-Plan de mitigacién 2021
12/0ct/2021 06:33 AM

ACCION1 Socializacién de politicas I Semestre

Comentario: Se adjuntan los soportes de las capacitaciones realizadas a nivel nacional en el I semestre de 2021

Autor: Monica Maria Granada Fecha de registro: 30/jun/2021 02:24 PM Tiempo consumido: 0,00 horas
Ospina

Fecha Inicial Real: 30/jun/2021 02:22 PM Fecha final real: 30/jun/2021 02:22 PM Gasto: £ 0.0

Archivos adjuntos

# Nombre Tipo Tamafio
1 |ACTA 020221.pdf E 489,00 Kb
2 |ACTA 030221.pdf E 410,00 Kb
3 |ACTA 040221.pdf E 478,00 Kb
4 |CRONOGRAMA Y LISTADOS DE ASISTENCIA. pdf g 977,00 Kb
S |ACTA VIDEOCONFERENCIA DIRECTIVA TRANSFERENCIAS.pdf E 350,00 Kb
RECURSOS
] s
Tipo Nombre del recurso Unid-ad 08 Va!or . Cantidad Gasto total Co-sto . Cantidad Costo total
medida unitario unitario
Personal Monica Maria Granada Ospina Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ACCION2 Tarea Aprobada
Comentario: Se aprueba |a tarea con los soportes publicados, donde se evidencia que se hace a todas las regionales.
Autor: Sandra Liliana Vargas Arias |Fecha de registro: 09/jul/2021 08:28 AM Tiempo consumido: 0,00 horas
Fecha Inicial Real: 09/jul/2021 08:27 AM Fecha final real: 09/jul/2021 08:27 AM Gasto: $ 0.0
RECURSOS
I Eecutado
Tipo Nombre del recurso Unid-ad de Va!or . Cantidad Gasto total Co-sto . Cantidad Costo total
medida unitario unitario
Personal Sandra Liliana Vargas Arias Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Personal Monica Maria Granada Ospina Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Se observa que el comentario del responsable de gestion documental: “Se adjuntan los soportes
de las capacitaciones realizadas a nivel nacional en el | semestre de 2021”, sin evidenciar que las
actividades realizadas hayan o no mitigado el riesgo de pérdida documental en la entidad, no se
observa el impacto de la capacitacion impartida por Gestion Documental respecto de la aplicacion

de las politicas de archivo.
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i Inspecciones a las infraestructuras donde se encuentran los archivos, monitoreo y seguimiento de las condiciones
ambientalesde los archivos Pacifico I Semestre-Plan de mitigacion 2021
12/oct/2021 06:27 AM
TR Inspecciones a las infraestructuras donde se encuentran los archivos, itoreo y imiento de las condiciones ambientales de
los archivos Pacifico I Semestre
Comentario: En cumplimiento a Mitigacién de Riesgos 2021, verificacion de las condiciones de las instalaciones de los Archivos de |z Regional
Pacifice I semestre, los acondicionamientos que se le han realizado a las infraestructuras y las condiciones ambientales con las que se
encuentran los archivos de esta Regional, son los siguientes acuerdo acta anexa.
Autor: Jacksline Garcia Diaz Fecha de registro: 03/jul/2021 11:53 AM Tiempo consumido: |0,00 horas
Fecha Inicial Real: 03/jul/2021 11:49 AM Fecha final real: 03/jul/2021 11:49 AM Gasto: $ 0.0

Archivos adjuntos

# Nombre Tipo Tamafio
1 |Acta Inspeccion Infraestructura Archivo C.-2021.pdf 457,00 Kb
RECURSOS
] Erouado
Unidad de Vvalor Costo
Tipo Nombre del recurso Cantidad Gasto total Cantidad Costo total
medida unitario unitario
Persona Jackeline Garcia Diaz Heras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ACCION2 Tarea Aprobada
Comentario: se aprusba
Autor: Claudia Patricia Perez Fecha de registro: 06/jul/2021 11:53 AM Tiempo consumido: | 0,00 horas
Rodriguez
Fecha Inicial Real: 06/jul/2021 11:53 AM Fecha final real: 06/jul/2021 11:53 AM Gasto: ¢ 0.0
RECURSOS
1 —
_ Unidad de Valor . Costo .
Tipo Nombre del recurso ) L Cantidad Gasto total L Cantidad Costo total
medida unitario unitario
Claudia Patricia Persz
Persona . Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rodriguez
Persona Jackeline Garcia Diaz Horas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RESUMEN
Accicnes registradas 2 Tiempo consumido 0,00 horas Dinero gastado € 0.0

Fuente:
http://suitevision:9090/suiteve/base/presentation?soa=7&_sveVrs=961620211001&mdl=ind&id=4179100&date=20211012235933&perio
d=0&current=0&initialDateCalendar=20211012000033&0s=F61141A3C93B8786467DBFAAD4E8BD65&baseObject=null

En el mapa de calor, se encuentra este riesgo asociado al objetivo “MODERNIZAR Y
DESARROLLAR LA INFRAESTRUCTURA FISICA Y TECNOLOGICA”, se clasifica en zona de
“alto riesgo”: y establece que debe: reducirse, evitar o compartir el riesgo. Informacién que se
refleja en el monitoreo que realiza el proceso de Gestion Documental.

Durante la prueba de recorrido realizada en ejercicio de auditoria, se observé en la
revision de préstamo de documentos, en el archivo central ubicado en la carrera 50 sede 1
de la ALFM, que los acervos documentales de las ndminas de los extintos fondos rotatorios
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se perforan con gancho de grapadora, cada vez que se realiza una consulta, como se
observa en la siguiente imagen:

— _MoHIAS
Op- ?ﬂlNClPAI

Fuente: Gestion Documental ALFM

En la imagen se observan lineas horizontales resaltadas con flechas naranjas, en las cuales hay
rastro de gancho de cosedora. Los documentos de esta serie, no se encuentran conservados en
carpetas cuatro aletas como se indica en la ley general de archivo 594/2000 y politica de Gestién
Documental ALFM, por lo anterior se materializa el riesgo.

(i) INDICADORES

B mo w4 A O 00

Se observa que la Directiva permanente N0.5/2021, establece:
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En la Suite Vision Empresarial, se observa: datos de la variable

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/ind/var?soa=33&mdI=ind& sveVrs=961620211001&link=1&mis=ind-F-8388608

Se observa que la periodicidad de medicion y monitoreo del indicador es semestral.

v" En el indicador deberan reportar y evidenciar novedades presentadas con las
transferencias programadas Vs las recibidas, adjuntando
documentales, las actas de seguimiento en caso que aplique y los memorandos
de solicitudes de prérroga, para finalmente indicar si se encuentran al dia con las

Transferencias programadas Vs las recibidas.

v Los responsables de gestion documental en las Regionales realizaran el
seguimiento y control al cumplimiento de las Transferencias Documentales cada
dos meses, donde reportaran a la lider de Gestion Documental mediante correo
electronico, las novedades presentadas, adjuntando la evidencia del seguimiento

los inventarios

y cumplimiento realizado por las dependencias de las Regionales.

Fecha Meta Valor
Jun 90.00 89.86
30/jun/2021 23:59 PORCENTAJE PORCENTAJE

Resultados Analisis Informacién de la variable Componentes Metas asignhadas Histérico de Cambios

®Resumen ODefinicion OObtencion  OVariables Asociadas ~ Olnvitados a consultar y comentar O Conceptos asociados

Alias
IG_GA_GD_NAL_INDO2

Responsable de analizar
Rubiela Zabala Paramo

Orientacién del valor
Hacia Arriba

Funcién Resumen
Ultimo Valor

Descripcion
Medir el nivel de cumplimiento de transferencias de documentacion del archivo de gestion al archivo central

Estado

Excelente

Unidad de Medida
PORCENTAJE

Responsable de digitar
Rubiela Zabala Paramo

Frecuencia de medicion
Semestral

Escala de Cumplimiento
Escala para Indicadores

Calculo del Acumulado

Funcién Resumen: Ultimo Valor

Nombe del indicador: Cumplimiento de transferencias documentales-Nacional



http://suitevision:9090/suiteve/ind/var?soa=33&mdl=ind&_sveVrs=961620211001&link=1&mis=ind-F-8388608
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Fecha Meta Valor Estado Cumplimiento
Jun 90.00 89.86 [ ] 99.84%
30/jun/202123:59 PORCENTAJE PORCENTAJE Excelente
= Andisie ién el variabie
Modo @ Historico Puntual Agrogar periodo o
Periodo 1 13/10/2020 Hasta1 1211072021
8
== Meta Cumplimisnto de Transierencias Documentales - Nacional (%) 3 Cumplimieno de transferencias documenlales-Nacional (%)
Fuente:

http://suitevision:9090/suiteve/ind/var?soa=33&mdl=ind& sveVrs=961620211001&Ilink=1&

mis=ind-F-8388608

Reporte del analisis a corte 30/09/2020:

Analisis Del responsable de anali... m

E130/5ep/2020 Rublela Zabala Paramo comentd sobre el valor 100.00 del 31jagoj2020 A

En cumpiimiento al Cronograma de Transfeeniaas documentales programadas para el Il cuatrimestre de 2020, se evidencia el cumpiimiento de las entragas de oficina principal de sus archivos de gestion de 2016 y 2017 de acuerdo a TR y se verifican los soportes
cargados en la SV por las Regionales y se elabora un acta de coordinacion con las observaciones y novedades halladas, para que sean corregidas con plazo méximo al 15 e octubre de 2020.

Por lo anterior se aclara que kas transferancias programas para ka vigencia 2020 se estan cumpliendo las entragas a nivel nacional de acuerdo 3 los ineamientos emitidos por 2 Directiva Parmanenta No. 05 de 2018, donde algunas regionales como Caribe y Lianos
han presantado solicitud de prormoga para entraga de las transferencias del Area Financiera de las vigencias 2016 y 2017. por parte de la oficina principal se ha autroizado dichos aplazamientos con plazos determinados.

Asimismo se estan realizando controles, verificacion y refroalimentacion, con el fin de no sequir en reprocesos de las actividades de consolidacion de los inventarios del archivo central y fortalecer a organizacidn, clasificacion y descripcidn del Patrimonio
documental de la Entidad.

De lo anterior se observa: la medicién es semetral, el comentario del responsable de la
medicién en Gestibn Documental es del 30/09/2021; sin evidenciar el cumplimiento al
objetivo del indicador, el reporte de la herramienta suite visién es de junio de 2021.

PLANES DE MEJORAMIENTO:

Se observa en la suite visione empresarial, herramienta dispuesta por la ALFM para el
cumplimiento de actividades aprobadas por cada lider de proceso en los planes de mejoramiento
asociados a Gestion Documental:


http://suitevision:9090/suiteve/ind/var?soa=33&mdl=ind&_sveVrs=961620211001&link=1&mis=ind-F-8388608
http://suitevision:9090/suiteve/ind/var?soa=33&mdl=ind&_sveVrs=961620211001&link=1&mis=ind-F-8388608
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D rian da musatras fuareas: Fecha: 2021 :
Estadodela Responsable del Fechalimitedel Fechalimitedela
E Nombre Tipo Cédigo jora Paso Actual tual tual me)
Auditoria 09/2021 - Hallazgo 2 . . " .
3 E 5 Monica Maria 10/dic/2021 17/dic/2021
b E%%SA‘?’E&,E&ET&?C[ON ialazg0l0Cl el Desarrollo e Granada Ospina 23:59:00 23:59:00
® Auditoria #13 Hallazgo No. 3 TVD Hallazgo OCI HOCI - 0107 Er;sarrollo EJECUCION E:zﬁ:i bl 32”5“5';%%22 ig%us‘;%gu

Fuente: Suite vision empresarial.

Del hallazgo 559 “TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL V5 Se evidencia que no existe serie
y/o sub serie asignada para las Cuentas fiscales producidas por las unidades de negocio y
Almacén General de acuerdo a la estructura de almacenamiento y/o produccion de los tipos

documentales.” se evidencia las siguientes tareas, que a la fecha del presente informe no cuenta
con soportes documentales cargados en la SVE.

? E Nombre Fecha Inicial planificada Fecha final planificada

0 Hacer claridad de Ia aplicacién de las TRD a las Regionales

frente a las subseries de las Cuentas Fiscales 29/sep[2021 23:59

29/oct/2021 23:59

0 Realizar sensibilizacion a las Regionales en la aplicacion de

las TRD. 29/sep/2021 23:59

30/nov/2021 23:59

0 Realizar verificacién de la aplicacién de las TRD en los
archivos de gestidn.

29/sep/2021 23:59 30/nov/2021 23:59

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/imp/improvementVE?soa=11&mdI=imp&_sveVrs=961620211001&mis=imp-D-8

Del hallazgo 107 “No se cuenta con Tablas de Valoracion Documental en la ALFM para depurar el
Archivo Central de la Regional que cuenta con archivo desde la vigencia 1989”, presenta en la
suite visibn empresarial las siguientes actividades:

? E Nombre Fecha Inicial planificada Fecha final planificada

djudicacion proceso de de tablas de . ) .

(2] valoracion documental a nivel nacional 03/feb/2020 08:00 29/jul/2022 23:59

< Elaboracion del Disandstico del contexte archivistice de la S —— Dnovz0nE 2359
Estructuracion del informe Tecnico para Ia elaboracion de . . i

o las Tablas de Valoracion Documental a nivel nacional 02/sep/2019 07:00 13/dic/2019 17:00

(] i;’s"‘:r’:;"’:ﬁzn"g;’!;” Scto Bn compania de Ia oficing 03/dic/2018 07:02 15/feb/2019 23:59
Presentacion del proyecto con ia oficina asesora de . )

<@ planeacién para su sprobacion a la alta direccion 18/feb/2019 07:03 29/mar/2018 23:59
Publicacion del pliego de condiciones del proceso para Ia . .

< elaboracion de las Tablas de valoracién Documental 01/ene/2020 08:00 30/ene/2020 17:00

Teniendo en cuenta que la accion correctiva es contar con las tablas de valoracion documental de

la entidad, las cuales estan asociadas al proyecto de gestién documental que, a la fecha de la
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presente auditoria, no ha iniciado, se recomienda revaluar las actividades y acciones que eliminen
la causa del hallazgo.

OBSERVACIONES A GESTION DOCUMENTAL EVIDENCIADAS EN LOS INFORMES DE
AUDITORIA VIGENCIA 2021:

o

O

Auditoria No.1 — Regional Llanos Orientales: hallazgo No.2 “ARCHIVO DE GESTION -
Proceso Talento Humano no cuenta con el diligenciamiento en el formato GA-FO-30 version
1 actualizado correspondiente a la vigencia 2020. - Proceso Contabilidad no cuenta con el
diligenciamiento en el formato GA-FO-30 version 1 actualizado, no cuenta con el inventario
vigencia 2020 y no aplica la TRD serie 41 y 44 conforme a lo establecido por la entidad. -
Tesoreria no cuenta con el diligenciamiento en el formato actualizado y no cuenta con el
inventario vigencia 2020. - Contratos no cuenta con el diligenciamiento en el formato
actualizado y no cuenta con el inventario vigencia 2018, 2019 y 2020.”

Auditoria No.4 — Regional Caribe hallazgo No.5 “ARCHIVO CENTRAL - La transferencia
primaria del proceso de contratos no relaciona la entrega del expediente contractual No.099
y este no reposa en fisico en el archivo central. - La Transferencia primaria del grupo
contabilidad no evidencia la entrega de la serie 44 Estados Financieros vigencia 2017 y sus
tipos documentales”

Auditoria No.9 — Regional Norte, Hallazgo No.2 “TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
V5 Se evidencia que no existe serie y/o sub serie asignada para las Cuentas fiscales
producidas por las unidades de negocio y Almacén General de acuerdo a la estructura de
almacenamiento y/o produccién de los tipos documentales”.

Auditoria No.11 — Regional Amazonia: observacion: Riesgo: Deterioro de la documentacion que
reposa en los archivos de la entidad: Se evidenciaron las actividades de control: “Verificacion de las
condiciones de las instalaciones de los archivos”: Se observo, in situ, que el archivo central se
encuentra en diferentes puntos de la sede Regional, el drea establecida no cuenta con estanteria para
almacenarla dentro del archivo central; lo anterior fue comunicado por la Regional a la Direccion
General en la Il Reunion Administrativa Bimestral 2021, asi:
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Fecha: 09 08 2021

@ Situacion Archivo Documental

Archivo Central
Vigencias Recibicas

Novedacdies Bequerimiento
- Dentro del archivo central hay 498 cajas. De Acuerdo al estado actual del Arschivo
- Fuera del archivo central hay 514 cajas. central de a reglonal, una de las
2016 = 08 (Cajas) que son pare del archivo central pero se propuestas para dar avance a la situacion
2017 = 82 (Cajas) encuentran en diferentes puntos de la sede del . para custod Ios archives que
2018 = 02 (Cajas) Regional, por que no hay espacio adecuado | se encuentran fuera del archivo central. es
Nl estanteria para amacenaria dentro del que estamos pendientes de a asignacion
archive central. del presupuesto para la adquisicion de
Total = 72 Cajas - Para el cumplmiento al cronograma de modulares rodantes.
transferencias 2018, se tiene pendiente
recinir aproximadamente 70 cajas

Fuente: Presentacion reunion administrativa Regional Amazonia II bimestre 2021

Por lo anterior, el sefior Director General con acta de coordinacion de fecha 10-05-2021,
emitié la siguiente instruccion: “Con relaciéon a la asignacion de presupuesto para la
adquisicion de los médulos de Gestidbn Documental, indica que una vez termine el primer
semestre se realizara de acuerdo a los resultados de rentabilidad”. En la suite vision, se
evidencia acta de coordinacién de fecha 28-08-2021, Inspeccién de monitoreo a las
condiciones ambientales Infraestructuras donde se encuentran los Archivos de la Regional
Amazonia (I semestre), en la cual se indica: Observaciones Generales 3.1 sigue
aumentando la cantidad de cajas de archivos, sin tener el espacio en el archivo central
para almacenarlas.3.2 No se han hecho actas de eliminacién Documental para los archivos
de las series que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo central por motivos a
que no se puede eliminar el documento sin antes ser digitalizado.3.3 Hacen falta
implementos de bioseguridad para tener registro del control de temperatura y humificador.

Por lo anterior, se recomienda, efectuar las acciones necesarias para subsanar las
novedades indicadas en el acta de coordinacion. “Intervencién del espacio fisico para el
control de humedades y prevencién de incendios fumigacién y mantenimiento de las
condiciones ambientales del espacio”: Se evidencia en la suite vision, acta de coordinacion
de junio 28 del 2021 del seguimiento a las fumigaciones de las areas de Archivo Regional
Amazonia (I Semestre); no se evidencia registro de control de humedades y prevencién de
incendios y mantenimiento de las condiciones ambientales del espacio.

Riesgo: Perdida del Patrimonio Documental: Se evidenciaron las siguientes actividades de
control: “Socializacion de las Politicas de Gestion Documental’, se evidenci6é en la suite
vision la ejecucién de la tarea por la parte del Grupo de Gestion Documental de la Oficina
Principal, se realiz6 acta de coordinacion del 02-02-2021 Capacitacion del Plan de
transferencias documentales e implementacion TRD y acta de coordinacién Socializacion
Directiva Transferencias Documentales realizada el 09-06-2021.
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“Transferencias Documentales”: Con formato GA-FO-30 (Unico Inventario Documental) se
evidencié cumplimiento del cronograma establecido para la entrega y custodia del archivo
de los grupos de trabajo de la Regional, establecido mediante memorando No.
2021110015007593 ALDG-ALSG-ALDAT-GA-GD-11018 de 25-01-2021, para la
transferencia del archivo 2017, se tom6 como muestra, para la verificacion in situ, el
formato GA-FO-30 (Unico Inventario Documental) del Grupo de Contratos, encontrandose
conforme frente a lo establecido en el mismo. Es preciso indicar que los contratos
verificados frente al acta de liquidacion fueron: 006-035-2017, 006-036-2017, 006-042-
2017, 006-044-2017, 006- 045-2017, 006-059-2017, 006-060-2017, 006-061-2017, 006-
069-2017, 006-070-2017, 006- 085-2017, 006-086-2017. De los cuales los contratos No.
006-035-2017, 006-058-2017, 006- 085-2017 y la orden de compra No. 17277, el acta de
liguidacion se observé en fotocopia.

OBSERVACIONES AL SEGUIMIENTO AL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
DE SEPTIEMBRE 15-2021:

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, actualizar
la politica integrada de gestién documental - PINAR

Se recomienda a la Direcciéon Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, realizar el
informe de implementacion del sistema integrado de conservacion SIC y de las tablas de retencién
documental con las cuales se garantiza la organizacion de los documentos que son recibidos y
procesados en la entidad.

Se recomienda a la Direccién Administrativa y Talento Humano — Gestién Documental, continuar
con la revision al contenido de las evidencias documentales que son cargadas en la suite vision
empresarial, como se detalla en el punto B del presente informe.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, contar con
la informacion a la fecha de las transferencias documentales y su organizacién en el archivo
central, teniendo en cuenta que, por resultados del concurso de méritos, los responsables de
gestién documental en las diferentes areas laborales, puedan cambiar.

Se recomienda a la Direccién Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, coordinar
con las sedes regionales las observaciones que se han dejado en las auditorias que a la fecha del
presente informe se han dejado y cuyos documentos estan publicados en la pagina
https://www.agencialogistica.gov.co/vigencia-2021/
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Hallazgos

No. Descripcioén Requisito Incumplido Proceso

1. FUID: Plan de transferencias Direccion
El documento udnico inventario de transferencia | documentales codigo Gl- Administrativa y
“FUID”, recibido por Gestion Documental el | FO-18- version 00”. Talento
05/07/2021 refleja la transferencia de contratos de Humano-
comisién bolsa mercantil del 01/02/2018 y fecha final | Directiva permanente Gestion
entre el 31/05/2021, 30/04/2019 y 30/08/2018. No0.05/2021 numeral 2 Documental.

informacion- politica de

La TRD indica permanencia de cinco afios en el | operacion transversal.
archivo de gestion.

2. Control documental: Direccion

a.formato GA-FO-30 “Unico inventario Documental’
version 01 de transferencia documental de
contratos de comision de bolsa, realizada por
Gestion de Abastecimientos Bienes y Servicios: No
se diligencia la sigla y nombre de la unidad
productora,

b.La sigla y nombre de la unidad administrativa no es
legible.

c.No se diligencia quien elabora, el cargo, firma,
lugar y fecha del formato en mencién.

- FUID de contratacion: No se diligencia la sigla y
nombre de la unidad productora.

Se observé en la organizacibn de las cajas y
carpetas del archivo central, que la marcacion de las
carpetas se hace en formato de version 4, vigente
para el afio 2021 no para la vigencia 2012, de
acuerdo a las tables de retencion docuemental.

-No se observa la firma del secretario técnico del
comité institucional de gestion y desempefio, en el
procedimiento de eliminaciéon documental.

- En el libro de préstamo de documentos, (archivo
central) se observo:
> Reqgistro se hace con interlineaciones.
> No se diligencia la totalidad de las columnas de
informacion que fueron disefiadas
El nombre del que solicita el documento en
calidad de préstamo debe ser legible

>

ISO 9001:2015

Numeral 7.5y 7.5.3 control
de la informacion
documentada

Directiva permanente
No.5/2021.

Administrativa y
Talento
Humano-
Gestién
Documental
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El formato GA-FO-35 “boleta de ingreso y salida de
elementos”, no es diligenciado en su totalidad por los
responsables.
Inventario Documental del archivo central: procedimiento  GA-PR-11 | Direccion
No se observa el control de la documentacion que | V.00 - item 10.” | Administrativa y

esta en el archivo central. No se evidencia que series

organizacibn de archivos

Talento

0 subseries de la entidad de vigencias anteriores | de gestion y transferencias | Humano-

estan en los archivos de gestion. documentales” Gestion
Documental.

Indicadores Directiva permanente No. | Direccién

indicador: Cumplimiento de transferencias
documentales-Nacional

Se observa que el comentario del responsable de la
medicion en Gestion Documental es del 30/09/2021,

07 ALDG-ALOPII-110 del
10 de abril de 2018
Numeral 3- literal b)
seguimiento y analisis de
indicadores (...)

Administrativa y
Talento Humano
— Gestion
Documental.

sin evidenciar el cumplimiento al objetivo del
indicador, el reporte de la herramienta suite vision es
de junio de 2021.

Recomendaciones

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano- Gestion Documental, establecer
un punto de control relacionado con la recepcion de las transferencias documentales de cada
vigencia, en el cual se observe que series o0 subseries documentales por vigencia contindan en los
archivos de gestion.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano- Gestién Documental, revaluar el
punto de control del préstamo documental, teniendo en cuenta la exposicion al riesgo por posible
pérdida de documentos institucionales.

Se recomienda a la Direccién Administrativa y Talento Humano- Gestién Documental, verificar el
contenido de los documentos que se cargan en la suite visibn empresarial con ocasion del
cumplimiento de las actividades relacionadas con las transferencias documentales y en general
con la gestién documental.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano- Gestibn Documental, presentar el
monitoreo, seguimiento y andlisis al cumplimiento del plan de transferencia documental y de los
planes en materia de control de documentos.

Se recomienda a la Direcciébn Administrativa y Talento Humano- Gestibn Documental, verificar la
aplicacion de la politica de “cero papel”, en los procedimientos de Tesoreria de la oficina principal,
observando los documentos que se encuentran en los sistemas de informacién para consulta.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano- Gestién Documental, revaluar el
plan de mejoramiento del hallazgo No. HOCI-107 teniendo en cuenta los informes que ha
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presentado la oficina de control interno respecto del Plan Institucional de Archivos y las
observaciones evidenciadas en los informes de auditoria que se encuentran publicados en la
pagina web de la entidad.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano- Gestibn Documental, revaluar el
punto de control para el deterioro de la documentacibn que hace parte de los fondos
documentales acumulados en especial las néminas al ser documentos de consulta frecuente.
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APLICACION DEL PROCEDIMIENTO GSE-PR-02

Con memorando 2021100200230533 ALOCI-GSE-10020 del 15-10-2021 se solicita a la sefiora
Abogada encargada de las funciones de la Direccidbn Administrativa y Talento Humano, prérroga
para la entrega del informe preliminar de auditoria.

Con memorando N0.2021100200227663 ALOCI-GSE-10020 del 20 de octubre de 2021 se remite
el informe preliminar de auditoria a la Directora Administrativa y Talento Humano, con el cual se
informa que el proceso dispone de cinco dias para realizar las observaciones a que haya lugar.

Con memorando No. 2021100200241583 ALOCI-GSE-10020 del 28 de octubre de 2021 se remite
el informe final de auditoria a la Directora Administrativa y Talento Humano, a través del sistema
de radicacion ORFEO, toda vez que no se reciben observaciones al informe preliminar de
auditoria..

Con memorando No. 2021100200250353 ALOCI-GSE-10020 del 09-11-2021, se informa a los
procesos que tienen auditoria en curso, que las actividades relacionadas con el ejercicio de
auditoria quedan suspendidas, para atender las instrucciones de la Direccion General,
relacionadas con la auditoria de la Contraloria General de la Republica.

Con fecha 10 de noviembre de 2021 en reunion de cierre de auditoria con participacion de la
Directora Administrativa y Talento Humano, Coordinadora de Gestion Documental y equipo auditor
de Control Interno, en la cual se solicita por parte de la Coordinadora de Gestion Documental que
le sea permitido presentar observaciones al informe preliminar de auditoria, con fecha 11-12-2021.

Con memorando No. 2021110150252843 ALDT-GA-GD-11015 del 11 de noviembre de 2021
solicita la Direccién Administrativa y Talento Humano hacer uso del derecho de réplica al informe
final de auditoria, presentar y respuesta el 12 de noviembre de 2021, teniendo en cuenta las
novedades de auditoria expresadas en reunion del 11/11/2021 al equipo auditor.

Con fecha 12 de noviembre de 2021 desde el correo institucional
monica.granada@agencialogistica.gov.co, se remite a los correos
alejandro.murillo@agencialogistica.gov.co; carmen.pulido@agencialogistica.gov.co con copia
Sandra.vargas@agencialogistica.gov.co, las observaciones al informe preliminar de auditoria el
memorando sin radicar en Orfeo 2021110150253683 ALDAR GA-GD-11015 sin fecha, sin firma
del Director Administrativo y Talento Humano, asi:

Observacién Gestién Documental, al punto (i) politicas de operacion,

“En la Matriz Politica de operacion, la cual se encuentra publicada en la SVE, si se evidencia que
esté actualizada, para que por favor consulten es en la SVE, ya que el pantallazo que adjuntaron
al informe de auditoria, lo sacan es de la intranet. Por tanto, solicito que validen nuevamente dicha
informacion en la herramienta SVE.”
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Analisis Control Interno:

Se acepta parcialmente la observacion de Gestion Documental, en tanto que la Directiva
No0.05/2021 se encuentra relacionada; sin embargo, es correcto manifestar que la matriz “politica
de operacion” codigo GI-DG-0, se encuentra publicada en la SVE, tal como se evidencia en la
imagen y fuente indicada en el informe de auditoria N0o15/2021 del 28/10/2021; diferente es, que
la direccion electrénica tenga su raiz de inicio con la palabra — intranet- para el acceso a la suite
vision empresarial de la ALFM, como se indicé en el informe de auditoria No.15/2021 y resalta en
la siguiente imagen:

DNECTIVA FERBANENTE I
Fuente: hitps:Mintranet.agepnci
Y hitp:iisuitevision: 900

weadetodmsioplop ViewOnline.php?documentid=10303&version=1
s7soa=3gndl=dock_sve\Vrs=035420210814&mis=doc-E-3

Observacién Gestion Documental:

‘5. Frente a lo que indica que solicitdé aportar el inventario consolidado de series y subseries de las
Transferencias recibidas, me permito informar que la funcionaria Milena Valencia del Grupo de
Gestion Documental, le prestd y dejé por una semana completa a la sefiora Carmen Aurora Pulido
la carpeta de transferencias recibidas en la presente vigencia, para que validara los inventarios
recibidos a la fecha de acuerdo con el cronograma de transferencias. Aclarando que ese
pantallazo que muestra en el informe, del cronograma rayado, es un documento de trabajo de la
Sra. auditora, mas no corresponde a un soporte rayado que el Grupo de Gestion Documental le
haya entregado (...)”

“(...) lgualmente se adjunta la relacion de las series y subseries que de acuerdo con los tiempos
de retencion de las Tablas de Retencion Documental - TRD, se deben transferir al archivo central,
aclarando que en el mes de Febrero de 2021 se informé a nivel nacional a través de las
capacitaciones realizadas al Plan de Transferencias, que debian aplicarse dicho instrumento a los
documentos a partir de la vigencia 2018, de acuerdo con el contexto que maneja la entidad
actualmente frente a sus grupos de trabajo conforme a la nueva estructura organico funcional de
la ALFM y la Resolucién de adopcién de las mismas, donde a las regionales se emitié respectiva
aclaracion mediante memorando No. 2021110150050953 ALSG-ALDAT-GS-GD- 11015 del 08 de
Marzo de 20217 (...)”

Analisis Control Interno:

El equipo auditor se permite manifestar, que mantiene el hallazgo relacionado con el inventario
documental del archivo central, por cuanto el Grupo de Gestion Documental no aporta evidencias
gue lo desvirtten.

Se indica que, es correcta la afirmacion “... el cronograma de transferencias. Aclarando que ese
pantallazo que muestra en el informe, del cronograma rayado, es un documento de trabajo de la
Sra. auditora”, efectivamente este forma parte de los papeles de trabajo del ejercicio de auditoria,
cuya finalidad es resaltar los procesos que suscribieron acta de coordinaciéon con el responsable
de gestion documental indicando que, al no cumplir con los tiempos establecidos en las tablas de
retencion documental, no pueden ser transferidos al archivo central. No se menciona, en el
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informe de auditoria N0.15/2021, que el documento haya sido aportado por Gestion Documental
con anotaciones.

Respecto de la afirmacion “(...) se informé a nivel nacional a través de las capacitaciones
realizadas al Plan de Transferencias (...)", el equipo auditor, se permite manifestar que, las
capacitaciones en el plan en comento observadas en el link
https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Plan-de-Conservacion-Documental. pdf,
numeral 9.1 programa del sistema integrado de conservacion, numeral 9.1 programa capacitacion
y sensibilizacién, 9.2 Programas De Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento
e Instalaciones Fisicas, 9.3 Programa Saneamiento Ambiental: Desinfeccion, Desratizacion y
Desinsectacion, 9.4 Programa de monitoreo y control de condiciones ambientales, 9.5. Programa
de Almacenamiento y Re-Almacenamiento, 9.6. Programa Prevencion de Emergencias y Atencién
de Desastres; una vez revisada la informacién citada, se determina que en ninguno de los
mencionados se evidencia el tema relacionado con las series y subseries que no han sido
transferidas del archivo de gestion al archivo central.

Observacién Gestion Documental:

“6. De este punto sobre el diligenciamiento del Formato de Inventario Documental de la
transferencia de la subserie de los Contratos de Comisién de Bolsa Mercantil, me permito informar
que se adjunta el Formato legible para que pueda evidenciar su diligenciamiento en el
encabezado, el cual precisa que no es legible, a pesar que la auditora lider tuvo la carpeta fisica
de las transferencias por casi 5 dias” (SIC)

Analisis Control Interno:

Se mantiene la observacion del informe de auditoria No0.15/2021, teniendo en cuenta que,
verificada la imagen aportada en el memorando No. 2021110150253683 ALDAT — GA- GD- 11015
el grupo de Gestion Documental ALFM, se observa que no es legible el nombre de la unidad
administrativa que produce el documento. Tal como se evidencié en el documento aportado
durante el ejercicio de auditoria.

Respecto de la firma de la identificacion del formato GA-FO-30 version 01 “Unico inventario
documental” aportado durante el ejercicio de auditoria, se evidencia en la parte izquierda inferior
los siguientes items no diligenciados: -elaborado por, - cargo, -lugar y -fecha:

Requerimiento del formato GA-FO-30 versién 01 “Unico inventario documental”
i J—— i i i i i i i i i I

/m Etregado por Reciido por
1| carge: Cargo Cargo
- s eme
| waoar Lugar ar
| e et recns

Documento diligenciado:
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Es preciso recordar, que la entidad expide la directiva permanente No.07 ALDG-ALOTIC-130 del
12 de julio de 2021, todos los funcionarios de ALFM deben aplicar los lineamientos de seguridad
digital y de la informacién, en complemento de la politica de cero papel, la cual esta en
concordancia con el plan de austeridad del gasto de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
y las politicas de operacion del Manual de Comunicaciones. Los formatos aportados por el Grupo
Gestién Documental durante el ejercicio de auditoria y en la imagen dada en la respuesta por
Gestion Documental, denotan la ausencia de las politicas antes descritas.

Respecto de la afirmacion “Ahora con respecto a los tiempos de la TRD frente a la transferencia
de este tipo de contratos de bolsa mercantil, me permito aclarar lo que dentro de la politica de
transferencias la Directiva permanente No. 05 del 2021, esta indicado que la dependencia que
necesite transferir por falta de espacio podra hacerlo (pagina 4) “. El equipo auditor mantiene la
observacion por cuanto no se aporté en el memorando No. 2021110150253683 ALDAR GA-GD-
11015, documento que evidencie la falta de espacio manifestada por el lider de proceso que
realizo la transferencia documental.

Frente a la afirmacion “en ningin momento nos apoyaron con el beneficio de auditoria, el cual se
supone gque debieron haber informado para realizar el ajuste respectivo al formato que la auditora
lider no vio legible”

El equipo auditor se permite manifestar que, en reunién de apertura de auditoria realizada el
07/10/2021 en la oficina de la Direccién Administrativa y Talento Humano, con asistencia de la
Directora Administrativa y Talento Humano, Coordinadora de Gestién Documental, se indicé entre
otros, la aplicacion del beneficio de auditoria, no siendo menos importante manifestar que el
ejercicio de auditoria cont6 con la presencia permanente de la sefiora Coordinadora y del personal
de Gestion Documental; de otro lado, es importante recabar sobre la firma de la carta de
representacion que hace el auditado, en la cual declaran ser”...responsables por la oportuna
preparacion, presentacion y consistencia de la informacion que sera entregada en el marco de la
auditoria, a la Oficina de Control Interno.”

Observacion Gestion Documental: 7 Sobre lo que indica que dentro del Formato de inventario
no se evidencia el diligenciamiento de la sigla y unidad productora de la transferencia realizada
por la Subdireccion General de Contratos, me permito aclarar que este campo no se diligencia,
teniendo en cuenta que para esa Subdireccion, es la misma sigla y nombre que la unidad
administrativa, ya que solo existe una TRD para toda la Subdirecciéon y no para cada uno de sus
Grupos (Precontractual y Contractual). Por tanto, no aplica esa observacion, la cual tampoco
pregunto la auditora lider para haberle hecho la aclaracion inmediatamente.
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Analisis Control Interno: Se mantiene el hallazgo, teniendo en cuenta que las TRD se ajustan a la
estructura de la Entidad y contratos tiene por resolucién de grupos internos (Resolucion 501 del
29/05/2018 — numeral 9.1 Grupo Gestion Precontractual — 9.2 Grupo Gestion Contractual y
Resolucién 746 del 31/08/2021 — numeral 8.1 Grupo Gestion Precontractual — 8.2 Grupo Gestion
Contractual), asimismo, el Grupo de Gestiébn Documental no aporta el documento, aprobado por la
entidad, en el cual se indique (...) este campo no se diligencia, teniendo en cuenta que para esa
Subdireccién, es la misma sigla y nombre que la unidad administrativa (...), finalmente se indica
que el ejercicio de auditoria se basa en evidencias documentales, las que, como puede concluirse
no fueron aportadas en las respuestas dadas por el Grupo de Gestién Documental para desvirtuar
la observacion del equipo auditor.

Respecto de la afirmacion “Me permito aclarar que, para el caso expuesto de la asesora externa
de la Direccion Administrativa, la contratista no genera con firma de ella propiamente documentos,
ya que como se le habia precisado a la auditora lider via telefénica, los documentos que la
doctora firma son elaborados propiamente por la abogada del Grupo de Talento Humano, los
cuales quedan clasificados en las respectivas series y subseries de ese Grupo. Que para algunos
conceptos que a doctora Nubia entrega, los emite a través de correo electrénico y estos soportan
un acto administrativo que emite el Directo General. Por tanto, es una observacion sin fundamento
(...) (sic)

El equipo auditor manifiesta que, ante la carencia de evidencias documentales que desvirtien
la observacion del informe de auditoria No.15/2021, no es sélido el argumento esbozado por
Gestion Documental; sin embargo, se observa que la entidad celebra contratos de prestacion de
servicios para apoyo a la gestion con entregables y obligaciones, producto de realizar y ejecutar la
misién designada, por ejemplo:

Contratista Abg. Nubia Gonzalez Cerdn, se observa que suscribié el contrato No0.001-003-2021
“contratar un profesional especializado en derecho laboral y derecho publico, para que desarrolle
la asesoria juridica en los temas de funcién publica en la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares” clausula cuarta- literal b) informe de actividades realizadas, conceptos y demas
documentos soporte (...)"

Contratista Camilo Alberto Rodriguez Galeano, se observa en la suite vision — plan de mitigacion
2021- novedades cobros pre juridico, el siguiente documento:
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REPORTE DE TODAS LAS ACCIONES

Creditos: Informe novedades de cobro prejuridico y juridico en caso de presentarse, realizando las gestiones correpondientes.
V Bimestre-Plan de mitigacién 2021

16/nov/2021 12:02 PM

T redi Reporte seguimiento y control de tiempos de respuesta en cada de dependencias involucradas en el proceso del
otorgamiento de creditos (desde la recepcion de la solicitud hasta el desembolso) III Bimestre
Comentario: se subenlos 12 usuarios en mora con corte al 31 de julio 2021
usuario sa 30 dias en mora 9
usuario a 60 dias en mora 1
usuario a 90 dias mora 2
Autor: Luz Dary Alvarez Hernandez Fecha de registro: 31/ago/2021 07:20 AM Tiempo consumido: 0,00 horas
Fecha Inicial Real: 31/ago/2021 07:13 AM Fecha final real: 31/ago/2021 07:13 AM Gasto: $ 0.0
Archivos adjuntos
# Nombre Tipo Tamaiio
1 |usuario morosos subir suite mes julio julian.pdf g 30,00 Kb
2 [|informe del abogado subir suite visio.pdf 3,00 Mb

RFCIIRSOS
Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/rsk/risk?soa=50&mdI=rsk&float=t&id=18561#no-back-button

Bogota, 27/08/2021

Senores
Agencia Logistica de las fuerzas Militares

Ciudad

Referencia Informe de actividades

Respetados sefiores

Por medio de |a presente me permito remitir el informe de actividades realizado, en el presente mes
periodo en el que se adelantaron todas y cada una de las actuaciones tendientes a lograr el
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales del mismo suscrito con LA AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

INFORME Y VERIFICACION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS
A continuacion. se detallan cada una de las Actividades realizadas en el presente periodo
Durante el periodo de tiempo relacionado en este informe. se adelantaron todas y cada una de las

actuaciones tendientes a lograr el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales del mismo
suscrito con LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES. que a continuacion relaciono

frete a obligaciones en cobro JURIDICO
1. INFORME REFERENTE AL COBRO DE LOS FALLOS DE RESPONSABILIDAD

ADMINISTRATIVA
ULTIMA AcTuACION -

Deudor.

AL DESPACHO.
AL DESPACHS

REMISION IROCESO POR
£

Ac coni A

INFORME REFERENTE AL COBRO DE CREDITOS
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APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 2021 _
2E SEGU \D SOCIA

IBC $ 2.194.200 |

APORTES OBLIGATORIOS EN PENSION (- PORVENIR | $ 351.100 |
| APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD (- SANITAS | $ 274.300 |
[APORTE ARL (- COLPATRIA) — 'S 11.500]

L (- COLPAT = ; B -500 ]

* Para presente cuenta de cobro se aclara que se presentaran las AFILIACIONES al Sistema Integral
de Seguridad Social

“ El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud. pension y Fondo de
Solidaridad Pensional deben estar calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales (sin
incluir IVA; en este valor deben estar excluidos los intereses de mora si estos fueron causados.

La totalidad de mis ingresos por el respectivo periodo de cotizacién excede {_ o no excede (X el tope
de los 25 SMMLV.

P
/7
= /, // /
,) Z x IS /
= A P /[%
_CAMILO ALBERTO RODRIGUEZ GALEANO
= C.C. No. 79° 2 <
T.P. No. 123.776 C.S. de la Judicatura

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/rsk/risk?soa=50&mdI=rsk&float=t&id=18561#no-back-button

No menos importante, es manifestar que la entidad cuenta con el manual de comunicaciones
Cddigo: GRV-MA-01, y el Manual de politicas de uso, operacién y seguridad para las tecnologias
de la informacion y comunicaciones cédigo GTI-MA-01, donde se indica el tratamiento de las
comunicaciones a través de los buzones electronicos.

Observacion Gestion Documental: “Donde observa que en el recorrido que hizo la auditora lider
en el proceso de tesoreria, evidencia que imprimen la factura electronica y anexan copia del
contrato, informe se (sic) supervision, etc., me permito informa (sic) que este punto nunca lo
preguntaron en la auditoria para haberlo aclarado, igualmente se precisa que dentro de los
Comprobantes de Egreso reposan esos soportes en original porqué asi lo establece la clausula de
pago en todos los Contratos, ademas es una instruccion dada por la Direcciébn Financiera y
firmada por el sefior Director General de la Entidad, mediante la Directiva Permanente No. 08 de
2020. Por tanto, esta observacién deberian dejarla propiamente a las areas que tiene dichos
lineamientos de guardar el soporte original de la informacion (...).

Andlisis Control Interno: el equipo auditor no acoge la observacion por cuanto el Grupo de Gestion
Documental, no aporta evidencias que desvirtien lo consignado en el informe de auditoria
N0.15/2021 relacionado con la acumulacién de documentos en el area de tesoreria de ALFM.

Observacion Gestion Documental: “Frente a la observacion de la prueba de recorrido realizada
en la Carrera 50 donde esta ubicado el Archivo General de la Entidad, donde la auditora evidencio
una marcacion de caja con un formato version 4 y no con el que correspondia a la vigencia 2012,
se aclara que el Grupo de Gestibn Documental desde la vigencia 2019 viene realizando las
remarcaciones a las cajas y cambios a las unidades documentales (carpetas y cajas), ademas de
consolidacion de los inventarios documentales con su ubicacion topografia de la informacion, con
el fin de dar una adecuada conservacion a los documentos y mejorar su estado Por tanto, cuando
se realiz6 la compra de todo el mobiliario y adecuaciébn a esa sede, para organizacion y
almacenamiento del acervo documental de la entidad, donde se dafaron varias cajas en el
traslado, se tuvo que utilizar el formato actual de marcacion de caja Version 4, porque no se tiene
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acceso a formatos de vigencias anteriores al afio 2015, se validod en la anterior herramienta donde
se administraba el SIG y solo estan los formatos desde la vigencia 2015, igualmente se aclara que
los campos de este formato son iguales no cambia absolutamente nada, solo el codigo y version
de dicho formato, entonces no es posible conseguir el formato de marcaciéon de esa vigencia del
2012, se hizo la consulta al Grupo de Desarrollo Organizacional, para que nos apoyen en validar
donde se puede encontrar ese formato y estamos a la espera de la respuesta, para hacer
nuevamente impresiones y cambios a las cajas que se les ha cambiado esas marcaciones por
temas de dafos en las mismas.” SIC

Andlisis Control Interno Con respecto a la remarcacion de las carpetas o cajas, no es correcto
afirmar que no se tiene acceso a los formatos de vigencias anteriores al afio 2015 por cuanto la
oficina Asesora de Planeacion e Innovacion Institucional como administrador de la herramienta
suite visibn empresarial, puede suministrarlos una vez se soliciten por correo institucional.

\rf// MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Y AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES ITNICI’JDS\%(I"RA%:
SOT— £
AGF?E"RE:.?S‘&%.?T:ERESC‘ SISTEMA INTEG RA DO DE GESTION PAZ EQUIDAD EDUCACION
Inicio E] E] Buscar: |[ Buscar |
Atras Adelante
Nombre Ultima modificacién Tamaiio Tipo de archivo
(] 01.MANUAL INTEGRADO DE GESTION 28-Feb-2017 14:22 - [Carpeta]
(L 02.MaPA DE PROCESOS 08-5ep-2017 08:57 - [Carpata]
(13 0z.poLITICA ¥ 0B) EGRADOS 08-Feb-2017 16:44 - [Carpsta]
[ c4.manuaL PRO ROCEDIMIENTOS 17-Ago-2017 14:20 - [Carpeta]
| 1. PROCESOS ESTRATEGICOS 12-Nov-2014 10:47 - [Carpeta]
1 2. PROCESOS MISIONALES 01-Jun-2016 14:15 - [Carpsta]
(3O 3. PROCESOS DE APOYO 25-May-2017 1 [Carpeta]
([ GESTION ADMINISTRATIVA 4ar-2015 1 [Carpeta]
(3 1.5ervicios Administrativos 25-0ct-2017 14:17 - [Carpeta]
[ z.Control de Acceso v Administracion de Visitantes 18-Nov-2016 15:09 - [Carpeta]
|1 2.Gestion Documental 12-0ct-2017 14:56 - [Carpeta]
[ Formatos 21-Feb-2018 16:57 - [Carpeta]
[3] Fo1_pao_z02_Planills Sntregs de Comunicaciones Oficiales.xls 10-5ep-2010 1 205.5 Kb [xls]
Lﬂ FO02_PGD_S03_Tablas de Retencien Decumental.xls 10-5ep-2010 15:07 184 Kb [xls]
@ FO3_PGD_S03_Acta de Eliminacion.doc 10-Sep-2010 18:08 78.5 Kb [doc]
El FO4_PGD_S03_Formato de Prestamo.xls 04-Abr-2011 12:00 49.5 Kb [xIs]
%] Fos_pep_so3_sfueraxis 10-5ep-2010 18:09 337.5 Kb [xls]
I @ FO8_PGD_S03_Marc n Carpstas Celuguiz V4.xls 23-Ago-2 797.5 Kb [xls]
1] Fo7_PGD_s03_Marcacion C 10-5ep-2010 18:01 264.5 Kb [xls]
@ FO8-PGD-503 Form Unico Inventario Documental V3.xls 18-Jun-2015 08:21 66 Kb [xls]
@ FOS_PGD_503_Flanilla Correspondencia Externa.xs 15-5ep-2010 13:54 35 Kb [xls]
[#] F10-pe0-503 Lista chequeo v1.doc 29-May-2015 09:52 204 Kb [doc]
Lil GAD-GD-FO-11 Planilla entrega facturacion al grupo cuentas por pagar V1.xls 12-Sep-2017 15:50 118 Kb [xls]

Fuente: http://alotc-appweb/sig/contenido.php

El cddigo y version son elementos de copias controladas por la administracion SIG, en los
términos indicados en la ISO9001:2015 “consiste en asegurar que la informacion documentada se
encuentre: Disponible para su uso, donde y cuando se necesite.”
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Observacion Gestién Documental: “Frente al item 10 del procedimiento, donde indican que el
Grupo de Gestion Documental no aporta el seguimiento, monitoreo, analisis de las series y sub
series que se han recibié en el archivo central, para tener el control de 0 que se recibe en custodia
y como fuente para elaborar los cronogramas de transferencias, me permito informar que a la
auditora lider se le informo que el Grupo de Gestion documental, hasta la presente vigencia que
comenzé a implementar las nuevas TRD y se definié un Plan de Transferencias documentales,
tomé accion para tener el control de las series y sub series que cada dependencia debe transferir
segun los tiempos de retencion de los mismos. Por tanto, es una labor que se empez0 a controlar
la presente vigencia y la cual pueden evidenciar en las actas de coordinacién que se suscribieron
con cada dependencia a la fecha, segun cronograma de transferencia” (sic).

Andlisis Control Interno: El equipo auditor no acoge la observacién realizad por el Grupo de
Gestién Documental, por cuanto no aporta evidencias que desvirtien lo consignado en el informe
de auditoria No0.15/2021. El equipo auditor no desconoce que se hayan suscrito actas de
coordinacion, precisa que la solicitud esta orientada a contar con el informe de monitoreo y
analisis de las series y sub series documentales que conforman el archivo central de la ALFM.

Observacion Gestion Documental: “Si bien es cierto que el acuerdo 04 de 2019 establece lo
indicado anteriormente, el Grupo de Gestibn Documental en el mes de Septiembre de 2021
elabor6 y socializé el Procedimiento de Eliminacién cédigo GA-PR- 13 el cual se encuentra
publicado en la pagina web de la entidad, indica que el soporte de la aprobacién de las actas de
eliminacion, se soportara con el Acta por la cual el Comité institucional de Gestion y Desempefio
de la entidad estudie y apruebe dicha eliminacién, ademas no es necesario teniendo en cuenta la
cantidad de actas y documentos que se presentan para eliminacién, la cual esta soportada
técnicamente, donde el Grupo de Gestion Documental, viene adelantando dicho proceso de
manera acuciosa para gque dentro de la pagina web quede sin errores. Por tanto, no es necesario
que estas actas estén firmadas por el secretario técnico de dicho comité, ya que para eso esta el
soporte del acta del mite MIPG, con la relacién de lo presentado para aprobacion...” (sic)

Analisis Control Interno: Respecto de las actas sin firma, mencionadas por ustedes, debemos
manifestar, en concordancia con la Corte Constitucional, que “...existen otros medios 0 signos que
permiten establecer de manera segura la identidad de su creador o imputarle a la entidad su
autoria, tales como marcas, improntas, sellos y todos los demas que sean apropiados para tal
fin...”, lo mencionado nos lleva a concluir que la observacion presentada no es consistente, por
cuanto el Grupo de Gestion Documental, no aporta evidencias que desvirtien lo consignado en el
informe de auditoria N0.15/2021.

Igualmente, lo establecido por el Archivo General de la Nacién en Articulo 22 del Acuerdo No.04
de 2019. Articulo 22. Eliminacién de Documentos 4. La aprobacion de la eliminacion de
documentos de archivo tanto en soporte fisico como electrénico debera constar en un acta de
eliminacion de documentos, la cual suscribiran el presidente y secretario técnico del Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la respectiva
entidad o quien haga sus veces (...), no se cumple por parte del grupo de Gestion documental.
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Observacion Gestién Documental: “Sobre las observaciones frente a que los documentos que
salen del archivo central de la entidad hacia la oficina principal y se entregan al conductor, pero no
se le hace firmar ningun tipo de documento, me permito aclarar que es _un tema gue se debe
estudiar y analizar para tomar una decisidn, porgue los conductores no tienen dentro de su
funcién, responder por los archivos que trasladan en los vehiculos de la entidad, por tanto, es que
el control de lo que sale e ingresa se maneja a través de la mesa de ayuda, correos electronicos,
formato de Afuera y libro de control de préstamos, que la _auditora lider en el momento de la
revision del libro, preciso evidencié que el contrato No. 236 de 2012 prestado a la Subdireccién
General de contratos, no contaba con la firma de la persona gue lo devolvio, por lo que se le
solicitd no lo tomara en cuenta en el informe de auditoria, ya que los demas prestamos si se
encuentran registrados en el libro conforme los casos de la mesa de ayuda. Ahora que en el
formato de BOLETA DE INGRESO Y SALIDA DE ELMENTOS DEL GRUPO DE SEGURIDAD, el
cual se utiliza también para dejar registrado lo que sale e ingresa de las sedes y donde observan
que no esta diligenciado los items de series y nombre de funcionario, firmar del jefe inmediato y
verificacién del grupo de seguridad, me permito reiterar aclaracion que ya se le habia dado a la
auditora lider, asi: Este formato evidenciado en la sede de la carrera 50, en la cual laboran 3
auxiliares del grupo de gestion documental y donde firmdé por desconocimiento la funcionaria Luz
Angela Figueredo como (P/A Por ausencia), donde la coordinadora del Grupo de Gestion
Documental, tenia desconocimiento de esto y el coordinador del Grupo de Seguridad encargado
igual, porque el personal de guardas de seguridad no lo habian informado, por tanto, es una
observaciéon que no volvera a repetir, se tendra atencién frente a como se firma, como ya se le
habia indicado a la auditora...”. (sic). (subrayado fuera de texto)

Andlisis Control Interno: el equipo auditor se permite manifestar que mantiene la observacion
relacionada con las actividades de préstamo de documentos, considerando que tal como la misma
auditada manifiesta, su practica de remitirla documentacién con los conductores, es un tema que
debe ser revisado pues denota claramente la ausencia del control y la exposicién al riesgo de
pérdida de la informacion documental. Es precisamente esta ausencia de control la que configura
el hallazgo, pues no se atribuye la debilidad en el diligenciamiento del formato “salida de
elementos”, al personal de conductores de la entidad. Son los funcionarios de Gestidon
Documental, quienes conocen la importancia sobre la custodia, tramite y préstamos
documentales, asi como la responsabilidad y custodia de las transferencias documentales
recibidas como lo manifesté la Coordinadora de Gestion Documental durante el ejercicio de
auditoria.

No menos importante es, que la ALFM suscribe el contrato de prestacion de servicios de vigilancia
No0.053-2021, que entre otras le asiste la responsabilidad de verificar los elementos que ingresan
o salen de la entidad mediante inspeccién, como se indicé en el informe de auditoria No.15/2021.

Observacion Gestion Documental: “publicacion de documentos en la pagina web de la entidad,
Frente a que no esta actualizado los registros de informacién en la pagina web, me permito
informar que en ningln momento la auditora lider pregunt6é sobre el tema para haberle aclarado
que este punto se esta trabajando con la Oficina Asesora de planeacion y la Oficina Tics en el
seguimiento que le hacen al ITA de Procuraduria, donde en ese numeral 10.2 del link de
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Transparencia solo debe ir es el REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION PUBLICA el cual
es disefiado y esta en responsabilidad de la Oficina Tics...” (sic).

Andlisis _Control Interno:_ el equipo auditor se permite manifestar que se mantiene en la
observacion, relacionada en el informe de auditoria, por cuanto no se aportan evidencias que
desvirtien lo consignado en el documento en comento. Asimismo, el plan de auditoria incluye
auditoria remota, explicada en la reuniéon de apertura, actividad en la cual se verifican entre otros
aspectos, la obligatoriedad que le asiste a la entidad frente a ley 1712/2014 o ley de
transparencia.

Observacion Gestién Documental: “Riesgos: Donde indican que no se observa verificacion del
lider de gestion documental respecto a los registros cargados en la SVE por las Regionales sobre
el “Deterioro de la documentaciéon que reposa en los archivos de la entidad”, me permito aclarar
gue el Grupo de Gestion Documental emite lineamientos claros de como deben hacerse las
tareas, se socializa el tema de las politicas a nivel nacional y a los Coordinadores Administrativos,
donde se delega esa responsabilidad de aprobar dichas tareas, por tanto se confia que sus
soportes correspondan a lo requerido, ademas por tema de eficiencia administrativa para la lider
de gestion documental. Lo mas importante es aclarar que es una actividad de prevencién para que
las causas no aparezcan, si ello llega a fallar para eso existen actividades de tipo preventivo, para
que no se materialice.

Andlisis Control Interno: el equipo auditor no acoge la observacién por cuanto el Grupo de
Gestién Documental, no aporta evidencias que desvirtlien lo consignado en el informe de auditoria
No.15/2021.

Observacion Gestion Documental: “Frente a la prueba de recorrido en la sede de la carrera 50,
donde indica que observo documentos de los extintos fondos rotatorios con ganchos de
grapadora, me permito aclarar que no consideramos que se haya materializado el riesgo de
Deterioro, teniendo en cuenta que de acuerdo con la normatividad vigente consiste en .. Sin
embargo se recibe como una recomendacion frente a este tema, teniendo en cuenta que todo esto
esta enmarcado en un proyecto de inversion que se va desarrollar la préxima vigencia, lo cual
pueden evidenciar dentro de las Especificaciones técnicas de ducho proyecto y que la puede
consultar en la SVE en los soportes del Plan de Accion 2021”. SIC

Analisis _Control Interno: el equipo auditor no acoge la observacion por cuanto el Grupo de
Gestion Documental, no aporta evidencias que desvirtien lo consignado en el informe de auditoria
No0.15/202. Se observa que en la caracterizacion del proceso Gestion Administrativa codigo GA-
CA-01 version 03 tiene por objetivo: Administrar, custodiar, preservar y asegurar de manera
eficiente, transparente y eficaz los recursos tangibles, intangibles, fiscales y documentos de los
archivos centrales e historicos, requeridos por los diferentes procesos de la Entidad para el
cumplimiento de la misién institucional.
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Por lo anteriormente descrito, el equipo auditor ratifica los hallazgos indicados en la tabla de

hallazgos del informe de auditoria N0.15/2021.

No. Descripcién

Requisito Incumplido

Proceso

1. FUID:

No se cumple con el tiempo de permanencia establecido

Plan de transferencias
documentales cédigo

Direccion
Administrativa y

comision de bolsa, realizada por

productora,

es legible.

lugar y fecha del formato en mencién.
FUID de Gestién de la Contratacion:

productora.

Archivo Central:

docuemental.

central) se observo:
Registro se hace con interlineaciones.

control.

calidad de préstamo debe ser legible

En el formato GA-FO-30 “Unico inventario Documental”
version 01 de transferencia documental de contratos de
Gestion
Abastecimientos Bienes y Servicios, se observo:

- No se diligencia la sigla y nombre de la unidad

- La sigla y nombre de la unidad administrativa no

- No se diligencia quien elabora, el cargo, firma,

- No se diligencia la sigla y nombre de la unidad

- Se observ6é en la organizacibn de las cajas y
carpetas del archivo central, que la marcacion de
las carpetas se hace en formato de version 4,
vigente para el afio 2021 no para la vigencia
2012, de acuerdo a las tables de retencién

- No se observa la firma del secretario técnico del
comité institucional de gestion y desempefio, en
el procedimiento de eliminacién documental.

- En el libro de préstamo de documentos, (archivo

No se diligencia la totalidad de las columnas de
informacion que fueron disefiadas como punto de

El nombre del que solicita el documento en

en la TRD. GI-FO-18- versiéon 00”. | Talento
El documento unico inventario de transferencia “FUID”, Humano-
recibido por Gestion Documental el 05/07/2021 del | Directiva permanente Gestion
proceso Gestion de la Contratacion, refleja N0.05/2021 numeral 2 | Documental.
transferencia de contratos de comision bolsa mercantil del | informacion- politica
01/02/2018 y fecha final entre el 31/05/2021, 30/04/2019 y | de operacion
30/08/2018, sin observar que la TRD indica permanencia | transversal.
de cinco afios en el archivo de gestion.

2. Control documental: Direccion

ISO 9001:2015
Numeral 7.5y 7.5.3
control de la
informacion
documentada

Directiva permanente
No.5/2021.

Administrativa y
Talento
Humano-
Gestion
Documental
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- El formato GA-FO-35 “boleta de ingreso y salida
de elementos”, no es diligenciado en su totalidad
por los responsables.

Grup Empresari
de la Defensa

3. Inventario Documental del archivo central:
- No se observo el inventario del archivo central.
- No se evidencia el control de la documentacion

procedimiento GA-PR-
11 V.00 - item 10.”
organizacion de

Direccién
Administrativa y
Talento

Cumplimiento de transferencias documentales-Nacional

No. 07 ALDG-ALOPII-
110 del 10 de abril de

que esta en el archivo central. archivos de gestion y | Humano-

- No se evidencia el control de las series o sub | transferencias Gestion
series de la entidad, de las vigencias anteriores | documentales” Documental.
que estan en los archivos de gestiéon de cada una
de las areas laborales.

4, Indicador Directiva permanente | Direccion

Administrativa y
Talento Humano

Se observa que el comentario del responsable de la

medicion en Gestién Documental es del 30/09/2021, sin | 2018 — Gestion
evidenciar el cumplimiento al objetivo del indicador, el | Numeral 3- literal b) | Documental.
reporte de la herramienta suite vision es de junio de 2021. | seguimiento y andlisis
de indicadores (...)
| Fortalezas
| Fecha de informe de Auditoria
12/10/2021. Informe preliminar.
28/10/2021. Informe final.
23/11/2021. Respuesta a observaciones de informe final.
\ Nombre, cargo y firma del equipo auditor:
NOMBRE CARGO FIRMA

Alejandro Murillo Devia

Auditor lider

Alejandro Murillo
Devia Fecha: 2

Firmado digitalmente por
Alejandro Murillo Devia

021.11.26 08:49:17 -05'00"

Carmen Aurora Pulido Méndez

Auditor

Carmen Aurora
Pulido Méndez

Maura Sierra Suarez

Auditor en formacion

Maura Sierra

Fech:

Suarez e

Firmado digitalmente por
Maura Sierra Suarez

a: 2021.11.26 09:01:55
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