
Fecha:

SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    10000 ALDG  DIRECCION GENERAL 

AÑO MES DIA N.T.

OBJETO:  ELIMINACION DOCUMENTAL

Inicial Final No. De Caja No. De carpeta No. De Tomo Otro
No. 

MODULO 

No. 

ESTANTE 

No. 

ENTREPAÑO
1 N /A 04/01/2017 04/01/2017 1 1 N/A N/A 01-175 DOCUMENTACION INTERNA 

SE E DIO TRAMITE 

2 N/A 01/01/2017 18/12/2017 1 1 N/A N/A 01-176 DOCUMENTACION EXTERNA 

SE  DIO TRAMITE 

3 N /A 01/01/2018 17/06/2018 1 1 DE 3 N/A N/A 01 - 209 SE ENCUENTRAN 

PUBLICADAS EL EL CENTRO 

DOCUMENTAL

4 N/A 18/06/2018 04/11/2018 1 2 DE 3 N/A N/A 210 - 409 SE ENCUENTRAN 

PUBLICADAS EL EL CENTRO 

DOCUMENTAL

5 N /A 11/11/2018 06/01/2018 1 3 DE 3 N/A N/A 410 - 517  SE ENCUENTRAN 

PUBLICADAS EL EL CENTRO 

DOCUMENTAL

6 N/A 29/01/2018 20/12/2018 1 1 N/A N/A 01-036 DOCUMENTACION INTERNA 

SE  DIO TRAMITE - NO SE 

ENCONTRARON EN ORFEO 

No.257105 DEL 25-10-2018  Y 

EL 162633 DEL 06-07-2018.

7 N /A 09/01/2018 31/12/2018 1 1 N/A N/A 01- 108 DOCUMENTACION EXTERNA 

SE  DIO TRAMITE OFICIO QUE 

NO NESTAN EN ORFEOS 

Nos.37142 , DOS OFICIOS SIN 

NUMERO.

Cargo:  TASD Cargo:  ASSD

Firma:     Firma:     

Lugar:Dirección General

Fecha:  06-10-2021

SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA:     

Lugar:Gestion Documental

Fecha:  06-10-2021

PROCESO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

Página 1 de 1

TITULO 

ÚNICO INVENTARIO DOCUMENTAL

Código:  GA-FO-30

6 2019

    Fecha: 06-10-2021

Entregado por:      María Silva  

MEMORANDOS AÑO 2017

Versión No.  01

8

FECHAS EXTREMAS 

ORDENES SEMANALES Nos. 01 DE

ENERO 2018 HASTA No.24 DEL 17

JUNIO 2018.

NOMBRE DE LAS SERIE, SUBSERIE 

O ASUNTOS
NÚMERO DE ORDEN 

UBICACIÓN

    Lugar:Direccion General

MEMORANDOS AÑO 2018

OFICIOS AÑO 2018

    Elaborado por:   María Silva

    Cargo: TASD

NOTAS

OFICIOS AÑO 2017

    Firma:

Recibido por: Milena Valencia

5.REGISTRO DE ENTRADA 

FRECUENCIA 

DE CONSULTA 

(A:ALTA,M:ME

DIA, B:BAJA) 

NUMERO DE 

FOLIOS 
CÓDIGO 

ORDENES SEMANALES Nos.25 DEL 18

JUNIO 2018 HASTA No. 44 DEL 04 DE

NOVIEMBRE 2018.

ORDENES SEMANALES No.45 DEL 11

NOVIEMBRE 2018 HASTA No.53 DEL 06

ENERO 2019.

UNIDAD DE CONSERVACIÓN  
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