PLAN DE EMERGENCIA Y
CONTINGENCIA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO Y
AMBIENTAL AGENCIA LOGISTICA
DE LAS FUERZAS MILITARES
OFICINA PRINCIPAL

(OFICINA PRINCIPAL - DIRECCION DE
PRODUCCION - ALMACEN GENERAL-
ARCHIVO CENTRAL)

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: PD. Carlos Alberto|NOMBRE: PD. Nancy Liliana| NOMBRE: Adm. de Empresas
Hernandez Velasquez Cuta Castro Sandra Liliana Vargas Arias
CARGO: CARGO: Coordinadora [ CARGO: Directora Administrativa
Profesional Defensa Grupo [ Grupo Seguridad y Salud en |y Talento Humano

Seguridad y Salud en el Trabajo [el Trabajo

FIRMA: FIRMA: FIRMA Y FECHA DE
APROBACION:

Carlos Fberto Hornandes Velasques Sandra LUiana \/m‘r@a& HArias

f\)mmy LUllana Cuta Castro

| 11 | 09 | 2026 |




PROCESO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

AGEMGIA LOGISTICA

PUBRCAN WILITAKES

TTULO CODIGO: GI-FO-24
FORMATO PLANES VERSION No. 03 Fl’%gs'”a 2 de] s
FECHA: 13 | 11 2024 |

TABLA DE CONTENIDO

B A I 13 4
1.1. LA IO L0 [ ] 4
1.2. 1013 £ (Y (o | PSPPSRI 4

2. REFERENCIA NORMATIVA L.ttt e e e s e e s s e e s e b s e e b e s e aaaas 5
2.1. LEGISLACION NACIONAL. ...etetttteettesuteeessteeassteeaseeaessteeaaseeeasseeessseesssseeasseeassseasssesaseeesssesessseesnseees 5
2.2. LEGISLACION DISTRITAL ..uttteutteteeaseeasseeseeasesasseessesasesanseassesasesassesssesasssanseensesssesaseessessseeansesnsens 9
2.3. NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS ......eeeittieeitrreatteesstreessseeassseeassseesssesassseeasssesssessssseesssseessseesnsees 10
2.4. OTRAS NORMAS ...ttt e e e e e e e e e e s s e s e e e e et e aa e aes 11

I O | YL I 11

O 12

T O | o0 T = I 1 N 12
5.1. MARGCO CONCEPTUAL. ..ttt ittt e e e e e e e e e s e b e et s e b s e s s e eaaes 12
5.2. INFORMACION GENERAL OFICINA PRINCIPAL .. .vveiuvvresstreestteesstreessseeesssseasssesssssesssnessssesssesesssesansns 14
5.2.1. Localizacién Oficina PrinCipal =============mm oo oo oo o oo o oo e 14
5.2.2. Caracteristicas EStruCtUrales =========mm o oo oo oo oo e 15
5.2.3. DistribUCION Ar@as—=========mm == oo oo e 17
5.2.4. EQUipOS E INSUMOS ======== === === oo oo oo oo oo o o e 18
5.2.5. Identificacion de AMENAZAS =========== === e e o e e e e e e e e e e e e e e e e 22
5.2.6. Matriz De Priorizacidn D& AMENAzZas -===============mm == oo oo 23
5.2.7. Respuesta A EMergenCias —===============mmm = s oo oo oo oo 27
5.2.8. Recursos Para Atencidn De Emergencias ================== === oo oo oo oo 32
Activacién de Apoyo Externo y Servicios de Emergencias Médicas (SEM)---========mmmmmmmmmmmmmm oo 36
5.3. INFORMACION GENERAL ALMACEN. .....uittiiitiiiiiiiiii it aa e 37
5.3.1.  LoCalizaCiOn —===mmmm oo oo oo 37
5.3.2. Caracteristicas EStruCtUrales =========mmmm oo oo oo oo o oo 38
5.3.3.  DistribuciOn D@ Areas -============mmmmm oo e e oo 39
5.3.4. EQUIPOS E INSUMIOS === === === m o oo oo oo o o o o e e o o o e o o o o oo 39
5.3.5. Servicios E Instalaciones ===========mmmm oo oo e e e e e e e e e 39
5.3.6. Identificacion D& AMENAZAS ========== === o o o o o o o o e o e e e e e e e 40
5.3.7. Respuesta A EMergencias —==========m===mmm oo o oo o oo 44
5.3.8.  Dotacién Minima Para La Brigada =-==============mmmmm oo oo oo e oo 50
5.3.9.  Programa Minimo De Formacién Como Brigadista ------=-===============mmmm oo 50
5.3.10. Recursos Para Atencién De EMergencias ---================mm oo oo oo oo oo 52
5.4. INFORMACION GENERAL ARCHIVO CENTRAL ....cuuiiiiiiiiiiiiiii i a s aa e 53
5.4.1.  Localizacidn Archivo Central----======mmmmm oo oo oo 53
5.4.2. Caracteristicas EStructurales -===========mmmmm oo oo e e e e oo 55
5.4.3.  DistribuciOn De Areas -===========mmmmmm o e e e e oo 55
5.4.4. EQuipos E INSUMOS =========== === m oo s oo oo oo oo o o e 55
5.4.5. Servicios E Instalacion@s ==========mmmmm oo oo e e e e e e e e e e 56
5.4.6. Identificacion De Amenazas Archivo Central —============= oo oo 57
5.4.7. Identificacion D& AMENAZAS ==-========= == === === oo e e e e 57
5.4.8.  Andlisis De Vulnerabilidad -------=========== === oo 58
5.4.9. Andlisis De Vulnerabilidad Archivo Central =============m s oo oo 59
5.4.10. Respuesta A EMErgenCias ----====-m=mmmmmm s s oo oo oo o e e e e e oo 60
5.4.11. Recursos Para Atencion De Emergencias ---------============mmmmm oo 65




PROCESO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

TTULO CODIGO: GI-FO-24
£ . Pagina 3 de
\y"‘/ FORMATO PLANES VERSION No. 03 1098 LS
g o
mmmm—— FECHA: 13 11 2024
5.5. INFORMACION GENERAL DIRECCION PRODUCCION ...vvviiiurieeeseirreeeeeesteeeesesseeeesssseeessesseesessseeeessns 68
5.5.1. Datos Generales, Identificacion Y Localizacion Direccion De Produccion (Panaderia, Café Y Raciones) -68
5.5.2.  Caracteristicas Estructurales Direccion ProducCion —--=============mmmmom oo oo 70
5.5.3.  Equipos E Insumos Direccién De ProducCiOn ==============mmmm o oo oo oo oo 72
5.5.4.  Equipos Con Que Cuenta La Direccién ProducCidn ===============mmmm oo oo oo oo oo 73
5.5.5.  Sustancias QUIMICas ==============mmmm oo oo 74
5.5.6. Servicios E Instalaciones —==============mmmmm oo oo e e e 74
5.5.7.  Identificacién De Amenazas Direccidn De ProducCiOn -=-==========mmmmmm oo oo oo oo e oo 76
5.5.8.  Analisis De Vulnerabilidad Direccién De ProducCiOn --=============mm === oo oo oo oo 77
5.5.9.  Analisis de Vulnerabilidad -=--=========mmmm oo oo 80
5.5.10. Respuesta A EMEergenCias ---=====-===mmmmm s oo oo o oo o e e oo 81
5.5.11. Recursos Para Atencion De EmMergencias -=-==-==============mm oo oo 85
5.6.  PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS .....cccuvieitrreaereessseeessneeasseesssesassseesssssssseessseeanns 89
5.6.1. Procedimiento Operativo Normalizado En Caso De Evacuacion =----=========-mmmmmmmmm oo oo 90
5.6.2. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Movimiento Tellrico---------=========-mmmmmmmmuuom- 91
5.6.3. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Inundacion -------========—m oo mmmm oo 92
5.6.4. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Derrame QUimiCco------============-=mmmummmmmmuw 93
5.6.5. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De RObO -============mm oo s oo oo oo e 94
5.6.6. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Asonada------==============mmmmmmmmmm oo 95
5.6.7. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Emergencia Sanitaria ----------=-=-=====-=-=------ 96
5.6.8. Procedimientos Operativos Normalizado Con Afectacién Al Ambiente (Agua, Aire, Suelo, Flora Y/O Fauna)
97
5.6.9. Procedimientos Operativos Normalizado Para Emergencias Médicas -----------==========——mmmmmmmmmmmn 98
5.6.10. Procedimientos Opgrativos Normalizado Caso Paro Cardiaco -----===============mmm oo 99
5.7. LN Y X @ U 7Y PP 100
5.7.1.  Objetivo Plan De EVacu@CiOn =============mmm oo oooooooeoooe e 100
5.7.2.  ¢Por ddnde se debe @VatUar? -=-mmmmmmmmmm o oo oo s 100
5.7.3. FASES DE EVACUACION ====nsmmmmeme e oo e oo e e e oo e e e e e e e e e e e e e e e e 100
5.8. SIMULAGCROS ... .t ctee e ettt ettt e et e et ea e e e e e e e e e et ea s ea e e e e e e e e e a e en e en e en e e e e e n e en e n e e e e enenenns 102
5.8.1.  Clasificacion De Los Simulacros =-================mm oo oo oo oo oo 102
5.8.2. Ejecucion De LOS SimMUIACIOS ============mm oo oo oo oo o oo o e e o e e 102
5.8.3. Fase Plan@aciOn —--====---mmm oo oo e o o 103
5.8.4.  Fase De EJeCUCION -==== === === mmm oo oo oo oo 103
5.8.5. Fase De BEvaluaciOn =======mmmmmmmmmem e e oo oo e e e 104
6.  MATRIZ DE ACTIVIDADES ..ottt e e et e e e et e e e e e e e e e e e e ea e en e en e e s e e e ennen e enaeneeneenenennenns 104
7. 1] =W 11 =\ 1 PPN 104
8. ANALISIS Y MEDICION ...euvteuueeaseeanteeteeaseeasteesseeaseeasseesseeasseanseessesanseesseeaseeasseanseeaseeanseenseeanseessesssesanes 105
F YA (PP 108




PROCESO p
DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

, TTULO CODIGO: GI-FO-24

= = FORMATO PLANES VERSION No. 03 | Fagina 4 de
AGEMCIA LOGISTICA 108
P i FECHA: 13 11 2024

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

El presente Plan de Emergencias y Contingencias establece la estructura organizacional,
técnica y operativa para la prevencion, preparacion, respuesta y recuperacion ante situaciones
de emergencia que puedan afectar a los servidores publicos, trabajadores, contratistas,
visitantes, bienes, operaciones y el medio ambiente en la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares (ALFM). Su alcance abarca de manera integral la Oficina Principal y la Direccion de
Produccion, incluyendo las diferentes sedes que las conforman.

Este instrumento se encuentra plenamente articulado con el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST), en cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1072 de 2015
(Articulo 2.2.4.6.25) y los Estandares Minimos fijados por la Resolucion 0312 de 2019.
Asimismo, adopta los lineamientos de la Ley 1523 de 2012 (Politica Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres) y el Decreto 2157 de 2017, garantizando que la planeacién contemple
los procesos marco de conocimiento del riesgo, reduccion del riesgo y manejo de desastres.

Dado que las emergencias pueden originarse por eventos de origen natural, tecnoldgico o
social, con capacidad de generar lesiones, pérdidas humanas, dafios materiales, impactos
ambientales y alteraciones en la continuidad del servicio, este plan define las acciones de
actuacion para las etapas del antes, durante y después.

La correcta implementacién, divulgacién y actualizacién de este plan es una responsabilidad
compartida en todos los niveles de la entidad, con un compromiso directo de la Alta Direccion,
encargada de garantizar los recursos humanos, técnicos y financieros indispensables para su
ejecucion, seguimiento y mejora continua.

1.2. JUSTIFICACION

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM), su infraestructura, sus funcionarios,
contratistas y visitantes se encuentran expuestos de manera continua a diversas amenazas
de origen natural, tecnoldgico y social. La materializacion de estos eventos puede originar
emergencias con consecuencias severas sobre la vida e integridad de las personas, la
infraestructura fisica, el medio ambiente y la continuidad operativa. En el ambito institucional,
la ALFM cumple un rol estratégico en la prestacion de servicios y soporte logistico a la Fuerza
Publica, lo que exige mantener un alto estdandar de preparacion para mitigar cualquier
perturbacion en sus operaciones.

En este contexto, la elaboracién e implementacion del Plan de Emergencias y Contingencias
constituye una herramienta técnica y administrativa fundamental dentro de la gestion integral
del riesgo. Su propdsito es anticipar escenarios criticos, reducir la vulnerabilidad de las
instalaciones y garantizar una respuesta coordinada, oportuna y eficaz que preserve la
seguridad operacional y la integridad de la comunidad institucional.

Desde la perspectiva legal, el desarrollo e implementacion de este plan atiende y da
cumplimiento estricto al marco normativo vigente en Colombia:
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Decreto 1072 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo): En su articulo
2.2.4.6.25, exige a los empleadores implementar y mantener un plan de prevencidén,
preparacion y respuesta ante emergencias articulado con el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Resoluciéon 0312 de 2019 (Estdndares Minimos del SG-SST): Requiere expresamente la
conformacion y capacitacién de brigadas de emergencia, la realizacion de simulacros anuales
y la asignacién de recursos para la atencién integral de contingencias.

Ley 1523 de 2012 (Politica Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres): En su Articulo 42,
establece la obligatoriedad para las entidades publicas y privadas de realizar analisis
especificos de riesgo y disefiar planes de emergencia para proteger sus areas de influencia y
actividades.

Decreto 2157 de 2017: Reglamenta la adopcién de los Planes de Gestion del Riesgo de
Desastres en entidades publicas y privadas, articulando la respuesta ante emergencias con
los tres procesos clave: conocimiento del riesgo, reduccién del riesgo y manejo de desastres.

Adicionalmente, este plan fortalece la capacidad institucional de la ALFM para optimizar la
toma de decisiones, coordinar de forma 4agil los recursos técnicos y humanos, y proteger de
manera prioritaria los bienes del Estado bajo su custodia. De esta manera, se asegura la
resiliencia organizacional, se respalda la sostenibilidad del servicio logistico para las Fuerzas
Militares y se consolida la responsabilidad social y legal de la entidad.

2. REFERENCIA NORMATIVA

El presente Plan de Emergencias y Contingencias se fundamenta en la normatividad vigente
en Colombia en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y gestion del riesgo de desastres,
la cual establece la obligacion de las organizaciones de implementar medidas de prevencién,
preparacion y respuesta ante emergencias.

A continuacion, se relacionan las principales normas aplicables.

2.1. LEGISLACION NACIONAL

Titulo III. Salud Ocupacional

Titulo VIII. Desastres.

Ley 9 de 1979 , r . .
Articulo 501. Cada Comité de Emergencias debera elaborar un plan de

Cddigo Sanitario | contingencia para su respectiva jurisdiccion con los resultados
obtenidos en los analisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan
considerarse los diferentes tipos de desastre que puedan presentarse
en la comunidad respectiva. EI Comité Nacional de Emergencias
elaborara, para aprobacion del Ministerio de Salud, un modelo con
instrucciones que aparecera en los planes de contingencia.

Nacional
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Articulo 502. El Ministerio de Salud coordinarad los programas de
entrenamiento y capacitacién para planes de contingencia en los
aspectos sanitarios vinculados a urgencias o desastres. Paragrafo. El
Comité Nacional de Emergencias debera vigilar y controlar las labores
de capacitacidon y de entrenamiento que se realicen para el correcto
funcionamiento de los planes de contingencia.

CONPES 3146
de 2001

Estrategia para consolidar la ejecucién del Plan Nacional para la
Prevencion y Atencidon de Desastres (PNPAD), en el corto y mediano
plazo.

Resolucion 2400
de 1979
Estatuto de
Seguridad
Industrial

“Por el cual se establecen disposiciones sobre vivienda, higiene y
seguridad industrial en los establecimientos de trabajo”.

Articulo 20. Todos los empleadores estan obligados a organizar y
desarrollar programas permanentes de medicina preventiva, higiene y
seguridad industrial”.

Decreto 614 de
1984

“Por el cual se determinan las bases para la organizaciéon de
administracién de salud ocupacional en el pais”. Articulo 24. Los
empleadores tendran las siguientes responsabilidades: - Responder
por la ejecucién del programa de salud ocupacional.

Ley 46 de 1988

“Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencién
y Atencién de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al
presidente de la Republica y se dictan otras disposiciones”.

Articulo 30. Plan Nacional para la Prevencion y Atencién de Desastres.
La Oficina Nacional para la Atencidon de Desastres, elaborard un Plan
Nacional para la Prevencion y Atencidon de Desastres, el cual, una vez
aprobado por el Comité Nacional para la Prevencidon y Atencién de
Desastres, sera adoptado mediante decreto del Gobierno nacional.

El Plan incluird y determinard todas las orientaciones, acciones,
programas y proyectos, tanto de caracter sectorial como del orden
nacional, regional y local que se refieran, entre otros a los siguientes
aspectos:

a. Las fases de prevencion, atencion inmediata, reconstruccion y
desarrollo en relacion con los diferentes tipos de desastres.

b. Los temas de orden técnico, cientifico, econdmico, de financiacion,
comunitario, juridico e institucional.

c. La educacion, capacitacién y participacién comunitaria.

d. Los sistemas integrados de informacién y comunicacién a nivel
nacional, regional y local.

e. La funcidn que corresponde a los medios de comunicaciéon masiva.
f. Los recursos humanos vy fisicos de orden técnico y operativo.

g. La coordinacidn interinstitucional e intersectorial.
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h. La investigacién cientifica y estudios técnicos necesarios.

i. Los sistemas y procedimientos de control y evaluacién de los
procesos de prevencién y atencion.

Ley 46 de 1988

Articulo 14. Plan de Accion Especifico para la Atencién de Desastre.
Declarada una situacion de desastre de caracter nacional, la Oficina
Nacional para la Atencion de Desastres procedera a elaborar, con base
en el plan nacional, un plan de accién especifico para el manejo de la
situacién de desastre declarada, que sera de obligatorio cumplimiento
por todas las entidades publicas o privadas que deban contribuir a su
ejecucion, en los términos sefalados en el decreto de declaratoria.
Cuando se trate de situaciones calificadas como departamentales,
intendenciales, comisariales, distritales o municipales, el plan de
accion sera elaborado y coordinado en su ejecucién por el Comité
Regional u Operativo Local respectivo, de acuerdo con Ilas
orientaciones establecidas en el decreto de declaratoria y con las
instrucciones que impartan el Comité Nacional y la Oficina Nacional
para la Atencién de Desastres.

Resolucion 1016
de 1989

“Por la cual se reglamenta la organizacion, funcionamiento y forma de
los programas de salud ocupacional que deben desarrollar los patronos
o empleadores en el pais”.

Articulo 11. Numeral 18. Organizar y desarrollar un plan de
emergencias teniendo en cuenta las siguientes ramas:

a. Rama preventiva. Aplicacién de las normas legales y técnicas sobre
combustibles, equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias
peligrosas propias de la actividad econdmica de la empresa.

b. Rama pasiva o estructural. Disefio y construcciéon de edificaciones
con materiales resistentes, vias de salida suficientes y adecuadas para
la evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y el nUmero de
trabajadores.

c. Rama activa o control de las emergencias. Conformacién y
organizacion de brigadas (seleccion, capacitacion, planes de
emergencias y evacuacion), sistema de deteccion, alarma,
comunicacién, inspeccion, sefalizacion y mantenimiento de los
sistemas de control.

Articulo 14. El programa de salud ocupacional deberd mantener
actualizados los siguientes registros minimos: planes especificos de
emergencias y actas de simulacro en las empresas cuyos procesos,
condiciones locativas o almacenamiento de materiales riesgosos
puedan convertirse en fuente de peligro para los trabajadores, la
comunidad o el ambiente.

Ley 100 de 1993

“Por la cual se crea el Sistema de Seguridad Social Integral”.

Libro III. Sistema General de Riesgos Profesionales.
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Decreto 1295 de
1994

“Por el cual se determina la organizacion y administracion del Sistema
General de Riesgos Profesionales”.

Articulo 20. Objetivos del Sistema General de Riesgos Profesionales:
a. Establecer las actividades de promocion y prevencion tendientes a
mejorar las condiciones de trabajo y salud de la poblacién trabajadora,
protegiéndola contra los riesgos derivados de la organizaciéon del
trabajo que puedan afectar la salud individual o colectiva en los lugares
de trabajo tales como los fisicos, quimicos, bioldgicos, ergondémicos,
de saneamiento y de seguridad.

Acuerdo 546 de
2013

Por el cual se transforma el Sistema Distrital de Prevencién y Atencidn
de Emergencias -SDPAE-, en el Sistema Distrital de Gestion de Riesgo
y Cambio Climatico-SDGR-CC, se actualizan sus instancias, se crea el
Fondo Distrital para la Gestion de Riesgo y Cambio Climatico
"FONDIGER" y se dictan otras disposiciones", transformé el Fondo de
Prevencion y Atencion de Emergencias -FOPAE- en el "INSTITUTO
DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO"

Ley 1562 de
2012

Establece el marco general del Sistema General de Riesgos Laborales
en Colombia y exige que toda empresa cuente con un plan de
prevencion y atencion de emergencias dentro de su gestion de
seguridad.

Decreto 173 de
2014

Por medio del cual se dictan disposiciones en relacién con el instituto
distrital de gestion del riesgo y cambio climatico IDIGER, su naturaleza,
funciones, organos de direccion y administracion.

Decreto 1072 de

Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo en su Articulo 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacién y

2015 ;
respuesta ante emergencias.
Ley 2088 de
2021 Por la cual se regula el trabajo en casa y se dictan otras disposiciones

Decreto 4746 de
2005

Normatividad sobre el manejo de residuos peligrosos y su clasificacion.

Resolucion 0312
de 2019

Ministerio del Trabajo (Estandares Minimos del SG-SST) en el capitulo
de Referencia Normativa.

Decreto 1295 de
1994

Establece la organizacion y administracion del Sistema General de
Riesgos Profesionales (hoy de Riesgos Laborales) en Colombia, fijando
las bases para que las empresas implementen acciones de prevencion
y atencion de emergencias
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2.2,

LEGISLACION DISTRITAL

Resolucidon 1428
de 2002

“Por la cual se adoptan los Planes Tipo de Emergencias en seis
escenarios distritales, se modifica y adiciona la Resolucién 0151 del 06
de febrero de 2002".

Acuerdo 79 de
2003

Codigo de Policia.

Decreto 332 de
2004

“Por el cual se organiza el régimen y el Sistema para la Prevencién y
Atencion de Emergencias en Bogota Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones”.

Articulo 70. Planes de emergencias. Se adoptaran para cada una de las
entidades y comités sectoriales, y estableceran con claridad cuales son
las funciones de respuesta, autoridades responsables de cumplirlos y
los recursos que se pueden y deben utilizar.

Paragrafo. La adopcién de los planes correspondera, por comités
sectoriales, al tenor del Decreto 87 de 2003 y a los representantes
legales de las entidades en los demds casos.

Articulo 89. Planes de contingencia. Son aquellos que deben adoptarse
para el Distrito Capital en su conjunto, sus entidades y sectores, por
las mismas autoridades senaladas en el paragrafo del articulo 70
precedente, para responder especificamente a un tipo determinado de
situacion de calamidad, desastre o emergencia.

Decreto 423 de
2006

“Por el cual se adopta el Plan Distrital para la Prevencion y Atencién de
Emergencias para Bogota D.C.”.

Articulo 18. Planes de emergencias. En armonia con el articulo 7° del
Decreto 332 de 2004, los planes de emergencias son instrumentos
para la coordinacion general y actuacién frente a situaciones de
calamidad, desastre o emergencia. Definen las funciones y actividades,
responsables, procedimientos, organizacidon y recursos aplicables para
la atencion de las emergencias independientemente de su origen o
naturaleza.

Articulo 19. Planes de contingencia. En armonia con el articulo 8° del
Decreto 332 de 2004, los planes de contingencia son instrumentos
complementarios a los planes de emergencias, que proveen
informacion especifica para la atencion de desastres o emergencias
derivadas de un riesgo o territorio en particular. Un plan de
contingencia desarrolla en detalle aspectos pertinentes para la
respuesta que sélo son propios del riesgo y del territorio al que esté
referido. Los planes de contingencia se organizan por tipo de riesgo,
tales como deslizamientos, inundaciones, incendios forestales,
materiales peligrosos y aglomeraciones de publico, entre otros. Los
planes de continencia pueden ser desarrollados por la Administracion
distrital en sus diferentes niveles (central, institucional o local), por el
sector privado y por la comunidad.
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Resolucion 375

de 2006

“Por la cual se establecen las condiciones basicas para las empresas
que prestan el servicio de logistica en las aglomeraciones de publico
en el Distrito Capital”.

Articulo 2. Numeral 3. Capacitacion minima del personal.

Acuerdo Distrital

341 de 2008

“Por el cual se adiciona el Acuerdo 30 de 2001 y se establece la relacidon
de un simulacro de actuaciéon en caso de un evento de calamidad
publica de gran magnitud con la participacién de todos los habitantes
de la ciudad”.

Resolucion 004
de 2009

“Por la cual se adopta la version actualizada del Plan de Emergencias
de Bogota, el cual establece los parametros e instrucciones y se
definen politicas, sistemas de organizacion y procedimientos
interinstitucionales para la administracién de emergencias en Bogota,
D.C.”.

Deroga las Resoluciones 137 de 2007, 195 y 196 del 2008.
Capitulo 2.2. Fortalecimiento de las operaciones de emergencias.

2.3. NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

NTC-5254 Gestion de riesgo.
Higiene y seguridad. Medidas de seguridad en edificaciones. Medios de
evacuaciéon y Codigo NFPA 101. Cédigo de Seguridad Humana.
Establece cuales son los requerimientos que deben cumplir las
edificaciones en cuanto a salidas de evacuacion, escaleras de

NTC-1700 emergencia, iluminacion de evacuacion, sistema de proteccion
especiales, nimero de personas maximo por unidad de area, entre
otros requerimientos; parametros que son analizados con base en el
uso de los edificios, es decir, comercial, instituciones educativas,
hospitales, industrias, entre otros.
Higiene y seguridad. Extintores portatiles.
Establece en uno de sus apartes los requisitos para la inspeccion y

NTC 2885 mantenimiento de portatiles, igualmente el codigo 25 de la NFPA USA:
2002. Establece la periodicidad y las pruebas que se deben realizar
sobre cada una de las partes componentes de un sistema hidraulico
contra incendio.

NTC 4764 Cruces peatonales a nivel y elevados o puentes peatonales.

NTC 4140 Edificios. Pasillos y corredores.

NTC 4143 Edificios. Rampas fijas.

NTC 4144 Edificios. Sefializacion.
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NTC 4145 Edificios. Escaleras.

NTC 4201 Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y agarraderas.

NTC 4279 Vias de circulacion peatonal planas.

NTC 4695 Senalizacion para transito peatonal en el espacio publico urbano.

NTC 2388 Simbolos para la informacion del publico.

NTC 1478 Material de seguridad y lucha contra incendios. Terminologia

NTC 1458 Clases de fuego de acuerdo con el tipo de combustible.

NTC 1931 Proteccion Contra incendios, sefiales de Seguridad.

NTC 3324 Brigadas Privadas Contra Incendios

NTC 1867 Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y

usos.

2.4. OTRAS NORMAS
NFPA 1600 de 2007
NFPA 101 de
2006
LifeSatefyCode. | Standard on Disaster/Emergency Management and Business
(Codigo de Continuity Programs.
Seguridad
Humana).
NFPA 10 Sistemas de Extincion de Incendios. Extintores
NFPA 15 Requerimientos hidricos para combatir incendios

3. OBJETIVO DEL PLAN

Establecer los lineamientos técnicos, operativos y administrativos para la prevencion,
preparacion, respuesta y recuperacion ante situaciones de emergencia que puedan afectar a
la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM)en la Oficina Principal, Direccion De
Produccion, Almacén y Archivo Central, mediante la consolidacion del Plan de Emergencias y
Contingencias articulado con el Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST) y la Gestion Integral del Riesgo de Desastres, con el fin de salvaguardar la vida e
integridad de los servidores publicos, trabajadores, contratistas y visitantes, proteger la
infraestructura y el medio ambiente, y garantizar la continuidad de la operacién institucional
en estricto cumplimiento de la normatividad Colombiana vigente.
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4. ALCANCE

El presente Plan de Emergencias y Contingencias tiene un alcance integral que aplica a todas
las instalaciones, procesos y actividades desarrolladas por la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares (ALFM), incluyendo cualquier espacio que se encuentre bajo el control de la oficina
principal. En este sentido, su cobertura ampara y protege a todos los trabajadores,
contratistas, subcontratistas, visitantes y demas personas que concurran dentro de las
instalaciones institucionales o que participen de manera directa en actividades relacionadas
con la organizacion.

Asimismo, el plan establece los lineamientos normativos y operativos para la prevencion,
preparacion, respuesta y recuperacion ante emergencias de origen natural, tecnoldgico o
social. Su marco de actuacién contempla los eventos que puedan presentarse durante la
jornada laboral y, cuando aplique, fuera de ella o en actividades externas debidamente
autorizadas por la entidad. Finalmente, frente a contingencias que ocurran fuera del ambito
de control de la organizacién, el documento dispone que se actuara en estricta coordinacién
interinstitucional con los organismos de socorro y las autoridades competentes.

5. CUERPO DEL PLAN

5.1. MARCO CONCEPTUAL

El presente marco conceptual establece los términos y definiciones fundamentales para la
comprension y aplicacion del Plan de Emergencias y Contingencias, bajo el enfoque de la
gestion del riesgo de desastres, conforme a la Ley 1523 de 2012 y su articulacion con el
Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Los conceptos definidos a continuaciéon permiten estandarizar el lenguaje técnico utilizado en
el documento vy facilitan la adecuada interpretacién de los procedimientos y responsabilidades
establecidos para la prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

Alarma: Espacio de tiempo desde cuando alguien se da cuenta que ocurre un evento y puede
informarlo.

Alerta: Estado o situacién de vigilancia sobre la posibilidad de ocurrencia de un evento
cualquiera o acciones especificas de respuesta frente a una emergencia.

Amenaza: Condicién latente derivada de la posible ocurrencia de un fenémeno fisico de origen
natural, socio-natural o antropico no intencional, que puede causar dafio a la poblacién y sus
bienes, a la infraestructura, al ambiente y a la economia publica y privada. Es un factor de
riesgo externo.

Brigada de Emergencia: Grupo compuesto por personas motivadas, capacitadas,
entrenadas y dotadas para que, debido a su pertenencia y nivel de responsabilidad, asuman
la ejecucion de procedimientos administrativos u operativos necesarios para prevenir o
controlar las emergencias teniendo en cuenta la importancia que tiene la primera respuesta
que se da para el control de estas y la recuperacién de lesionados.




PROCESO p
DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

, TTULO CODIGO: GI-FO-24

. FORMATO PLANES VERSION No. 03 | Fagina 13 de
AGEMCIA LOGISTICA 108
P i FECHA: 13 11 2024

Emergencia: Todo evento identificable en el tiempo, que produce un estado de perturbacién
funcional en el sistema, por la ocurrencia de un evento indeseable, que en su momento exige
una respuesta mayor a la establecida mediante los recursos normalmente disponibles,
produciendo una modificacién sustancial pero temporal, sobre el sistema involucrado, el cual
compromete a la comunidad o al ambiente, alterando los servicios e impidiendo el normal
desarrollo de las actividades esenciales.

IDIGER: Instituto distrital de gestion del riesgo y cambio climatico, Es un o6rgano de
coordinacion interinstitucional local, organizado para discutir, estudiar y emprender todas
aquellas acciones encaminadas a la reduccién de los riesgos especificos de la localidad y a la
preparacion para la atencién de las situaciones de emergencia que se den en ésta y cuya
magnitud y complejidad no supere sus capacidades. Sus funciones estan determinadas en el
articulo 32 del Decreto 332 de 2004.

PAI (Plan de Accion del Incidente): Expresa los objetivos, estrategias, recursos y
organizacion por cumplir durante un periodo operacional a fin de controlar un incidente.

Procedimiento operativo normalizado: Es la base para la realizacidon de tareas necesarias
y determinantes para el control de un tipo de emergencia. Define el objetivo particular y los
responsables de la ejecucién de cada una de las acciones operativas en la respuesta a la
emergencia.

Residuo peligroso -RESPEL-: Son todos aquellos que por tener propiedades intrinsecas
representan riesgo a la salud y al ambiente, se caracterizan por propiedades todxicas,
explosivas, inflamables, corrosivas, nocivas, irritantes y radioactivas.

Riesgo: El dafio potencial que, sobre la poblacidn y sus bienes, la infraestructura, el ambiente
y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen
natural, socio natural o antrépico no intencional, que se extiende mas alla de los espacios
privados o actividades particulares de las personas y organizaciones, y que por su magnitud,
velocidad y contingencia hace necesario un proceso de gestién que involucre al Estado y a la
sociedad.

Sistema de alarma: Medio audible y/o visual que permite avisar que ocurre un evento y
pone en riesgo la integridad de personas, animales o propiedades.

Vulnerabilidad: Caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos a una
amenaza, relacionada con su incapacidad fisica, econdmica, politica o social de anticipar,
resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera esa amenaza. Es un factor de riesgo
interno.
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5.2. INFORMACION GENERAL OFICINA PRINCIPAL
52.1. Localizacion Oficina Principal

Datos generales, identificacion y localizacion

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares  Nit: 899999162-4

Direccion: Sede Oficina Principal Calle 95 No.13-08, Bogota, D.C.

Representante Legal (E): Martha Eugenia Cortés

Ciudad: Bogota Dpto. | Cundinamarca

Teléfono(s) 601 6510420 Fax

Lider SST Nancy Liliana Cuta | Email: | Nancy.cuta@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos | Positiva Teléfono (601) 651 0449 ext.
Laborales 1152

Brigadista Lider leonel.rojas@agencialogistica.gov.co

Administradora de Riesgos | Positiva

Laborales

Descripcion 8422 asuntos generales relacionados con la defensa militar - CIIU 751201

Clase de |1 Tasa 90%

Riesgo

\Y Tasa 10%

Horarios Horario Principal | N° de Personas Entre 268 personas con
Lunes a viernes visitantes diariamente,
7:30a 16:30 aproximadamente.

GEORREFERENCIACION:
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F.1-Georeferenciacion sede principal ALFM calle 95 No.13-08

LINDEROS SECTORIALES

Norte Oficinas de Efecty-Calle 96
Sur Calle 95-Centro ejecutivo Catalufia-Oxxo calle 95-
Misidon de Verificacion ONU Colombia
Oriente Curaduria Urbana 5
Occidente Carrera 15, Dislicores Store Bogota la 95
F.2 Oficina Principal-Fuente: Brochure ALFM.pdf.
5.2.2. Caracteristicas Estructurales

La sede principal de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares se encuentra ubicada en la
calle 95 No.13-08, Bogotd, Localidad de Chapinero, Barrio El Chico.
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La sede fue construida aproximadamente en el 2015. Es una edificacidon de siete pisos, terraza
y dos sétanos para parqueaderos. En los pisos 2 al 6 se ubican las oficinas. Primer piso
recepcién y piso 7 terraza.

Se evidencia aspectos de sismo-resistencia segun el codigo técnico de construccidn vigente a
esa fecha NSR10.

Area de construida 5752,75 m3.

ESTRUCTURA: La edificaciéon donde se encuentra ubicada la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares, fue construida con profundos pilotes enclavados a una profundidad superior a los 20
metros en fuertes cimientos que le dan rigidez a la estructura, cuenta con 2 parqueaderos
subterraneos que son comunicados a través de una rampa para el acceso vehicular y una
escalera para el paso peatonal, El edificio se encuentra construida de la siguiente manera:

Pisos: Placa en concreto con recubrimiento de tapete en la mayoria de las oficinas, mientras
gue otros lugares tienen tableta de color beige, en los bafios de color negro y en las escaleras
y pasillos se cuenta con un sistema de ladrillo adoquinado. Se evidencia frente al edificio, que
el andén se ha deteriorado, hasta el punto de romperse, quedando a la vista tuberias eléctricas.

Paredes: Las paredes periféricas son en ladrillo pegado con area y concreto, con una capa de
revoque y pafiete de color blanco, al interior de las oficinas tiene divisiones en vidrio de alta
resistencia con pelicula de sandblasting, los pasillos tienen recubrimiento de madera costado
y en el otro lado cuenta con finas ldminas de marmol de color negro en tono mate y en otras
areas se cuenta con divisiones en panel yeso (Drywall).

Se evidencia en algunas paredes de la edificacidon agrietamiento. Principalmente en el piso 2
costado sur.

Techos: en la mayoria techos de las oficinas son la placa del piso superior, donde se exhibe el
sistema de tuberias y la red contraincendios, en el caso de los auditorios, pasillos y algunas
oficinas tienen recubrimiento en laminas de PVC, algunas areas cuentan con recubrimiento de
panel yeso y en la terraza hay una estructura metdlica con cubrimiento en acrilico.

Accesos: Hay dos escaleras que conectan a todo el edificio, una se encuentra ubicada en el
costado norte junto al pasillo de los ascensores y sale a la recepcion, la otra esta ubicada juntos
a los banos y sale a una puerta de evacuaciéon junto a la entrada vehicular del edificio. Por
otra parte, hay 2 ascensores de la marca Mitsubishi.

Puertas: Las rutas de evacuacion tienes puertas de evacuacion retardantes al fuego, las
cuales garantizan la proteccion de los ocupantes en caso de un incendio al interior de la
edificacion.

Red contraincendios - RCI: El edificio estd equipado con una red contra incendios vy
un gabinete en el pasillo de ascensores de cada piso, mientras en el area de la escalera se

cuenta con una red seca. Es importante aclarar que esta red contraincendios esta fuera de
servicio.

Zona verde: Se cuenta con un muro vertical de 55 m2 ubicado en el piso 1 del edificio. Con
siembra de mas de 2000 suculentas. También con un antejardin, donde se ha trasplantado
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del lote el castillo, la huerta de plantas medicinales: Yerbabuena, canelén, Sidrén y anis. Asi
como arboles de laurel, encenillo, etc.

5.2.3. Distribucién Areas

Una estructura distribuida en 7 pisos y 2 so6tanos.

Sétano 2: Parqueaderos motocicletas y vehiculos, Motobomba, Eyector aguas lluvias, Tanque
Subterraneo agua potable, cuarto almacenamiento residuos aprovechables o reciclables,
Bombas red contraincendios, red contraincendios, dos ascensores, tumba ascensores, salida de
emergencia escalera al primer piso, rampla vehicular, punto de emergencia (camilla con cuello
ortopédico, extintores, botiquin fijo).

Soétano 1: Parqueaderos vehiculos, elevador vehiculos, ingreso tanque agua potable, tomas
eléctricas, tableros eléctricos, registros de agua, bodega de marketing, bodega
almacenamiento productos de aseo, bodega personal mantenimiento (lockers, nevera, mesas,
sillas, horno microondas, personal), bodega almacenamiento productos de aseo (lavaplatos,
mesas), bodega area de mantenimiento (herramientas, pinturas, personal), bodega area
conductores (televisor, sillas, lockers), planta eléctrica, tableros eléctricos, red contra incendio,
dos ascensores, salida de emergencia escaleras al primer piso, rampla vehicular, punto de
emergencia (camilla con cuello ortopédico, extintores, botiquin fijo, kit control derrames
quimicos).

Piso 1: Recepcidn, ventanilla correspondencia, area seguridad (monitoreo) y bafos discapacitados,
enfermeria y bafio, parqueadero vehiculos, bici usuarios y vehiculos eléctricos, muro vertical
con una zona con sillas, mesa y sombrilla, medidor consumo de energia, red contra incendio,
dos ascensores, registro consumo zonas comunes edificio, lavaplatos, zona preparacién café,
entrada principal, entrada vehicular, salida de emergencia escaleras hacia la calle, rampla
vehicular, punto de emergencia recepciéon (camilla con cuello ortopédico, extintores, botiquin
fijo y portatil, kit control derrames quimicos, AED, silla de ruedas y conos), punto de emergencia
parqueadero (camilla con cuello ortopédico, extintores, botiquin fijo y portatil, kit control
derrames quimicos, megafono), antejardin.

Piso 2: Direccién Financiera, Direccion Administrativa y Talento Humano, dos salidas de
emergencia por escaleras, red contraincendios, dos ascensores, bafios damas y caballeros, red
contraincendios, dos ascensores, salida de emergencia escaleras hacia la calle, salida de
emergencia escaleras uso permanente, punto de emergencia (camilla con cuello ortopédico,
extintores, botiquin fijo), archivo historias laborales, archivo dependencias.

Piso 3: Subdirecciéon General de Contratos, Subdireccion de Abastecimientos y Servicios,
Direccién de Infraestructura, Oficina Contraloria General de la Republica, red contraincendios,
dos ascensores, salida de emergencia escaleras hacia la calle, salida de emergencia escaleras
uso permanente, punto de emergencia (camilla con cuello ortopédico, extintores, botiquin fijo,
kit control derrames quimicos), saldon de reuniones abastecimientos, saléon de reuniones
contratos, archivo dependencias.

Piso 4: Oficina TIC, Orientacién Ciudadana, Direccion de Otros Abastecimientos DOAS, salén
DOAS, bafos damas y caballeros, red contra incendio, dos ascensores, salida de emergencia
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escaleras hacia la calle, salida de emergencia escaleras uso permanente, punto de emergencia
(camilla con cuello ortopédico, extintores, botiquin fijo, megafono), saléon de reuniones DOAS,
archivo dependencias, Datacenter, bodega almacenamiento residuos peligrosos.

Piso 5: Oficina de Planeacion, Subdireccion de Operaciones Logisticas, Marketing y
comunicaciones, saléon de reuniones Operaciones Logisticas, Secretaria General, Oficina
Juridica, Oficina de Control Interno Disciplinario, Oficina de Control Interno, red contra
incendio, dos ascensores, salida de emergencia escaleras hacia la calle, salida de emergencia
escaleras uso permanente, punto de emergencia (camilla con cuello ortopédico, extintores,
botiquin fijo, kit control derrames quimicos).

Piso 6: Salon Santander, capilla, Direccion general, Oficinas asesoras, bafios damas vy
caballeros, red contra incendio, dos ascensores, salida de emergencia escaleras hacia la calle,
salida de emergencia escaleras uso permanente, punto de emergencia (camilla con cuello
ortopédico, extintores, botiquin fijo, botiquin maévil).

Piso 7: Cafeteria, zonas de consumo de alimentos, sala amiga, gimnasio, Vestier con ducha
damas y caballeros, tanque agua lluvia de 1000 litros, dos ascensores, salida de emergencia
escaleras uso permanente, punto de emergencia (camilla con cuello ortopédico, extintores,
botiquin fijo).

Piso 8: Cubierta ascensores, tanque agua de 500 litros, escaleras metalicas fijas.

5.2.4. Equipos E Insumos

A. Equipos Con Que Cuenta La Sede

EQUIPOS INMOBILIARIOS ELEMENTOS
- Computador - Mesas - Estibas plasticas
- Impresora - Sillas - Ganchos legajadores
- Teléfono - Escritorios - Carpetas
- Horno microondas | - Muebles - Resmas de papel

- Mesa de trabajo

- Mesa estandar

- Ductos

- Compresor

- Estanteria
metalica

- Estanterias
- Archivadores

- Clicks
- Cauchos
- Tintas

B. Sustancias Quimicas

A continuacién, se anexa la matriz de compatibilidad de sustancias quimicas:
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Para su consulta, se puede encontrar en la codificacion GTH - DG- 22.

C. Servicios E Instalaciones

EXTERNO

Energia
eléctrica

La Agencia Logistica Fuerzas Militares, cuenta con
iluminacién natural a través de grandes ventanales y
artificial. Las instalaciones cuentan con sistema de
iluminacién circular tipo led, luminarias cuadradas de
iluminacién led; las rutas de salida cuentan con un
sistema auténomo de iluminacion para emergencias.

Subestaciones y plantas eléctricas: Las instalaciones de la
Agencia Logistica Fuerzas Militares cuentan con una
planta eléctrica ubicada en el sétano 2.

Sistema de
detenciéon y
alarma

En las instalaciones se cuenta con sistema de deteccion
de incendios, el cual no estd en funcionamiento.
Tampoco el sistema de alarma. En caso de emergencia
la brigada de emergencia coordina con pitos la salida.
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El edificio se encuentra sefializado.
Cuenta con dos escaleras de emergencia.
La primera corresponde a las escaleras de uso
permanente, ubicada en el costado norte del edificio
(Salida de emergencia por la puerta principal del
edificio-puerta de vidrio). Cubre todos los pisos de la
sede y sétanos.
La segunda salida de emergencia corresponde a la
ubicada en el costado sur de la edificacion (Salida a la
calle). Comprende los pisos 2 al 6.
Para evitar acumulacion de personal en las escaleras de
emergencia, se distribuyd asi el uso de estas para todo
el personal segun el piso:
Rutas de . : .

evacuacion Sota_no 1_ y 2: Escaleras de emergencia costado norte
(Salida piso 1).
Piso 1: Salida de emergencia-puerta principal del
edificio-puerta de vidrio.
Piso 2: Escaleras de emergencia costado sur (Salida a
la calle).
Piso 3: Salida de emergencia costado norte (Salida piso
1).
Piso 4: Salida de emergencia costado sur (Salida a la
calle).
Piso 5: Salida de emergencia costo norte. (Salida piso
1).
Piso 6: Salida de emergencia costado sur. (Salida a la
calle).

Agua Red de acueducto publico y red interna de tuberia con

suministro a bafos (servicios sanitarios) y cafeteria.

Gas propano

En el 7 piso del edificio, al lado de la cafeteria en arriendo,
se ubican dos cilindros de gas propano de 40 libras. Se
usa para la cafeteria. También se cuenta con cilindros de
2 kg. (Ubicados en 5 lamparas calefactoras).

Telefonia Red de cableado teleféonico publico con acometidas.
Empresas externas especializadas de acuerdo con
Proveedores necesidades (Sistemas, mantenimientos,

correspondencia)

Agua residual

Cuenta con sistema de alcantarillado de la ciudad.
También la bajante de aguas lluvias es independiente a la
red de alcantarillado. El edificio tiene un sistema de
bombeo de aguas lluvias, para drenar el agua que se
acumula en sétanos al primer piso.

Otros tipos de
comunicacion

Celulares, teléfonos fijos

INTERNO

Cuarto
almacenamiento
productos

Ubicado en el s6tano 1. Esta sefalizado. Se almacenan los
productos quimicos utilizados para la limpieza vy
desinfeccidon de las instalaciones. También se cuenta con
un area para el almacenamiento de elementos
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quimicos o de
aseo

mantenimiento instalaciones menores. Debidamente
separados e identificados.

Area
almacenamiento
residuos

Se encuentra ubicado en el ler. piso en la parte externa,
donde se almacenan los residuos ordinarios o no
aprovechables. En el sétano 2, donde se almacenan los
residuos aprovechables y en el 4 piso se almacenan los
residuos peligrosos. En todos los pisos hay puntos
ecoldgicos en los pasillos. Asi mismo, se cuenta con un
recipiente para ubicar las tapas plasticas, para la
fundacién Sol de los Andes. Se entrega los residuos segun
sus caracteristicas a gestor correspondiente.

Area de
mantenimiento

Ubicada en el sétano 1 del edificio. Estd organizado segun
los elementos y herramientas ubicadas en dicha zona, que
se emplean para el mantenimiento menor de la Sede
principal.

Tanques
almacenamiento
agua

Se cuenta con un tanque subterraneo con capacidad de
almacenamiento de agua potable de 61.2 m3 (61200
litros), instalado en los sétanos 1 y 2, el cual, por medio
de motobomba, ubicada en el sétano 2, distribuye el agua
a todo el edificio. El registro del agua potable se encuentra
en el sétano 2, destinado como parqueadero de motos.
También se cuenta con un tanque de 61.2 m3 (61200
litros) para la red contra incendio, ubicado en el sétano 1.
Lo mismo que con un tanque de 1000 litros para
recoleccion de aguas lluvias en el piso 7 y un tanque de
500 litros ubicado sobre la cubierta de los ascensores.

Seguridad
Industrial

Cuenta con enfermeria, la cual se encuentra debidamente
dotada y se cuenta con un profesional en el area de la
salud, para la atencion a los funcionarios y visitantes. En
todos los pisos se cuenta con puntos de emergencia
dotados con extintores, camillas con cuello ortopédico,
maletin primeros auxilios, megafono y kit control
derrames sustancias quimicas.

Oficinas

Ubicadas a partir del 2do. hasta el 6to. piso. Cuenta con
equipos de computo.

DataCenter

En la Oficina TIC ubicada en el piso 4, se encuentra el
Datacenter de la sede principal ALFM.

Cafeteria

Pendiente adecuar el espacio de cafeteria.

Servicios
Sanitarios

Cuenta con bafios separados para hombres y mujeres.
Ubicados en los pisos 2, 4 y 6 del edificio. Cada uno con
tres baterias sanitarias. En el piso 7 Vestier con duchas y
lockers. En las oficinas de la Direccién General y
Secretaria General cuentan con bafio cada dependencia.

Iluminacioén

Lamparas fluorescentes en las diferentes areas. Las areas
comunes con sensores para ahorro de energia (bafios,
escaleras y parqueaderos), Sistema de iluminacion salidas
de emergencia.
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Bajantes aguas

Ubicadas a los extremos del edificio. Cuenta con bombas
para aguas lluvias en el sétano 2, las cuales drenan el

lluvias agua residual hasta el piso 1 con desembocadura a la red
de alcantarillado.
Distribuidos en el piso 1, sétanos 1 y 2 del edificio. Cuenta
con elevadores para vehiculos. También en el sotano 2 se
Parqueaderos

ubican las motos. Cuenta con parqueadero de bicicletas y

motos eléctricas en el piso 1.

D. Identificacion De Amenazas

Las amenazas son consideradas como un factor de riesgo externo, representado por un peligro
latente que puede ser asociado a un fendmeno fisico, de origen natural, tecnolégico o social;
que produce efectos adversos en las personas, los bienes, y/o el ambiente.

En esta seccién se describe, el origen, desarrollo, especificaciones y caracteristicas de cada
una de las amenazas tanto de origen natural como antrdpico, que se presentan en la entidad
y en su entorno geografico, detallando cuales son las que ameritan establecer procedimientos
operativos dentro de este plan de emergencias.

Las amenazas identificadas y para las cuales se realizaran los procedimientos de respuesta,

son las siguientes:

5.2.5. Identificacion de Amenazas
Fuente de Tipo Descripcion de la amenaza
amenaza
A pesar de que la ciudad se encuentra situada en una zona
o de actividad sismica intermedia, no se deben desconocer
Natural M;)_Vllrpl_entos los antecedentes sismicos desde su fundacién hasta la
eluricos fecha por lo tanto ante la nueva ocurrencia de un evento
de similar magnitud puede afectar la infraestructura y al
personal que alli permanezca.
Natural Vientos Los fuertes vientos pueden generar dafos en ventanales y
Huracanados | a la estructura misma.
Natural Descarga Se puede presentar la caida de un rayo el cual puedan
eléctrica afectar los equipos electricos que se encuentren
conectados
T i Falla Edificio muy antiguo y que presenta mucha humedad al
ecnoldgica i i i i
9 estructural fondo de las instalaciones pueden ocasionar fatiga de
materiales debido a filtraciones de agua
Se puede presentar por ruptura de tuberias y dafios en
Tecnologica Inundacion los bajantes o demas sistemas de drenaje los cuales
pueden afectar equipos y la documentacién almacenada
L ) Amenaza que se puede materializar por presencia de la
Tecnologica Incendio alta carga combustible en toda la papeleria y las carpetas
almacenadas
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Derrame de Se puede presentar durante la utilizacion vy
Tecnologica Sustancias almacenamiento de sustancias quimicas utilizadas para
Quimicas labores de aseo y limpieza

Los grupos armados al margen de la ley pueden generan
. Accién acciones extorsivas como mecanismo de financiaciéon de
Social Terrorista sus labores delictivas las cuales pueden atentar contra
diferentes entidades del sector publico y financiero
presentes en la edificacién y sus alrededores.

Dadas las condiciones de Orden Publico del pais, se han
Social Asonada presentado eventos generados por vandalos con el objeto
de causar dano a las entidades tanto publicas como
privadas.

A pesar de contar con sistema de vigilancia, no es
suficiente para combatir los actos de robo generado por
delincuentes aprovechando descuidos o a través del uso
de la fuerza lo que ocasiona dafos en el personal como
también en la continuidad de la operacion.

Social Robo/ Atraco

Procedimiento que interpreta la determinacion de los niveles de riesgo, la forma de identificar
las amenazas en un lugar determinado, indicando si es externa o interna, adicionalmente
identifica la probabilidad de ocurrencia de la amenaza ya localizada y el efecto que ésta tendria
sobre las personas, los recursos, los sistemas y los procesos.

Para realizar la priorizacién de los riesgos que se encontraron en las instalaciones de la Agencia
Logistica De Las Fuerzas Militares, se utilizd la matriz de amenazas que a continuacién se
explica.

5.2.6. Matriz De Priorizacion De Amenazas

La matriz de amenazas consiste en cinco columnas (A, B, C, D, E), que representan las
categorias de probabilidad, y cuatro filas (I, II, III, IV) que representan las categorias de
consecuencias.
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Las categorias de probabilidad se explican de manera horizontal en la matriz, la categoria mas
alta es la A, que indica la probabilidad de incidentes repetidos.

La categoria mas baja es la E, en la cual: “es practicamente imposible” significando que la
probabilidad es casi cero.

A. Categoria De Probabilidad

CATEGORIA DE PROBABILIDAD DEFINICION

Incidente que puede ocurrir varias veces

Incidente esporadico

Puede ocurrir alguna vez

Poco probable que ocurra

m| O O @ >

Practicamente imposible

Las categorias de consecuencia se explican de manera vertical, en la matriz hay cuatro tipos
de consideraciones: Impacto en Salud / seguridad industrial, Impacto publico, Impacto
ambiental e Impacto financiero.

La categoria uno (I) representa el peor de los casos, y por el contrario la categoria IV
representa consecuencias menores.

B. Categoria de Consecuencias

Consideraciones
Categoria de

consecuencias
Salud/seguridad | TMPacto Impacto Impacto
publico ambiental financiero
Muertes/impacto | comunidad Mayor/larga _
I serio sobre grande duracidn/respuesta Corporativo
personas gran escala

Lesiones serias al

personal/impacto | Comunidad
limitado en el pequeiia

publico

Serio/requiere
recursos Region/afiliada
significativos

II
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Tl:i\téachlgr;to Moderado/respuesta
III Menor limitada y de corta |Divisién/instalacion
personal/no L
. . duracion
impacta al publico
v Impacto menor en Ml.nlmo (o] Menor/ requiere Otros
el personal ninguno poca respuesta

C. Interpretacion De La Matriz De Amenazas

Posterior a la globalizacién del riesgo con base a las amenazas identificadas en la Agencia
Logistica de las fuerzas militares, se proponen tres areas o clasificaciones de riesgo, la primera
considerada como de riesgo inaceptable (riesgo alto = ABC /I, AB / IIy A / III), deben
tomarse acciones remediables de caracter inmediato.

Para las amenazas que se ubican en el area en la que el riesgo puede ser o no aceptable
(riesgo medio = DE / |, CDE / 1II, BC / III y A / IV), se debe realizar un analisis de
costo/beneficio para definir las acciones y el tiempo para establecer las medidas de control.

Para las amenazas que se ubican en el drea donde el riesgo parece ser muy bajo (riesgo bajo
= DE / III y BCDE / IV) es recomendable tomar acciones de control a mediano plazo las
cuales involucran el factor social y funcional de la sede.

Teniendo en cuenta la anterior explicacion, se relaciona el respectivo analisis de vulnerabilidad
del Archivo - ALFM. Lo cual presenta la siguiente calificacion.

D. Analisis de Vulnerabilidad

El analisis de vulnerabilidad permite identificar las debilidades de la organizacién frente a las
amenazas evaluadas, evidenciando aspectos criticos como la insuficiencia de brigadistas,
deficiencias en los sistemas de proteccidn contra incendios y limitaciones en la infraestructura,
lo cual incrementa el nivel de riesgo y requiere la implementacién de medidas correctivas
prioritarias.

Analisis de vulnerabilidad
Salud / Impacto al Impacto Impacto Globalizacién Control
Seguridad publico ambiental financiero del riesgo

Evento analizado Probabilidad

Existente

Movimientos tellricos B II v II I

Contaminacion
ambiental
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C- III PON
Vientos Huracanados C 11 v I 11 RIESGO
MEDIO
C-1I PON
MEDIO
C-1II Brigada
Falla Estructural B I III III I RIESGO
MEDIO
D-1II PON
Incendio D II II II II RIESGO
MEDIO
D Sust i
errame' st ancias b - v - v
Quimicas
D-I PON
-, ! RIESGO
Accion Terrorista C I II II I MEDIO
C-III =
Robo/ Atraco C v 111 v II RIESGO
MEDIO
Derrame de un téner o - v m v D - III Kit de
o cartucho RIESGO BAJO | derrames
Desperdicio de agua Cierre de red
~ D - III A2
por dafios en la red D 111 v 111 v hidraulica
- RIESGO BAJO
hidraulica
Priorizacion
Continuar con el proceso y establecer

Realizar el plan de accién para mayor control
del riesgo identificado, este plan debera
realizarse en un periodo de tiempo inferior a
tres (3) meses.

Realizar control y adecuacién del
identificado de manera inmediata.

riesgo

Las amenazas clasificadas como de riesgo alto seran objeto de priorizacion en la
implementacion de medidas de control y en la definicion de procedimientos operativos
normalizados (PON), garantizando una respuesta efectiva ante su ocurrencia.
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5.2.7. Respuesta A Emergencias

A. Brigada De Emergencias

Es el grupo de empleados seleccionados, capacitados y entrenados y dotados para prevenir y
controlar los eventos que pueden generar pérdidas humanas y econdmicas a la Agencia
Logistica De Las Fuerzas Militares.

Para la pertenencia a este grupo de brigadistas se debe cumplir con los siguientes requisitos:
Diligenciar el formato GTH-FO-95 de forma voluntaria y entregar al grupo SST.

Aptitud de servicio.

Vocacion de servicio.

Estabilidad emocional para actuar bajo presion.

La brigada de emergencia de la sede Edificio Chico estd compuesta como minimo 12
brigadistas y un comandante de brigada responsables de las actividades de esta sede.

B. Jefe Brigada De Emergencias
Funciones del jefe de Brigada

De acuerdo con la magnitud del evento recibe la alarma y activa el plan de emergencias.
Indaga con los brigadistas sobre el origen y caracteristicas de la emergencia.

Estd atento a las indicaciones sobre acciones y requerimientos del brigadista para
coordinar y apoyar las labores de control.

Coordina, las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas en el planteamiento
para el efectivo control de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de evacuacion, intervencién de
la brigada, intervencion de equipos de socorro exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa
Civil), vuelta a la normalidad.

Identifica las necesidades de capacitacion de los brigadistas y gestiona acciones necesarias
para su realizacion.

Delega funciones a los brigadistas en el alistamiento y adecuacién de los equipos para
emergencias.

Funciones Antes de la Emergencia

El jefe de la brigada es el responsable de mantener el nimero de brigadistas de acuerdo
con las necesidades de cubrimiento del almacén y ademas debe garantizar que estos
cubran todas las areas y/o operacion del trabajo.

Asiste y participa activamente en las reuniones de actualizacion y seguimiento del plan de
emergencias.
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Debe asegurar que el plan de emergencias se mantenga actualizado correctamente
implementado y divulgado entre los ocupantes habituales de las instalaciones.

Reporta disponibilidad y condiciones de los recursos materiales y humanos existentes para
afrontar una situacién de emergencia.

Garantiza el cumplimiento de las normas preventivas de seguridad relacionadas con las
principales fuentes de riesgo presentes en las instalaciones.

Garantiza que se mantenga al dia el listado de centros de atencion médica cercanos a la
sede.

Determina las condiciones de seguridad cuando se realicen labores fuera de las
instalaciones de la Agencia Logistica de las fuerzas militares

Funciones Durante la Emergencia

A partir de la informacidén que se vaya obteniendo o confirmando sobre la situacion, debe
realizar una evaluacion rapida para definir las acciones a seguir dentro de las prioridades
tacticas de seguridad humana, con énfasis en el manejo prudente del personal ubicado en
el interior y exterior de la Agencia Logistica de las fuerzas militares, en procura de realizar
el control del siniestro y salvamento de bienes.

En el area de la emergencia, el jefe de brigada debe verificar los siguientes aspectos:
Tipo de emergencia.

Tiempo de ocurrencia.

Magnitud de la emergencia.

Establece comunicacién permanente con los brigadistas asignando las funciones e
identificando las necesidades.

Determina las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas para el control
efectivo de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de:
Evacuacion.
Intervencion del grupo de apoyo interno (Brigada).
Intervencion de equipos de apoyo externo (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, etc.).
Vuelta a la normalidad.
Funciones Después de la Emergencia

Suspende la activacion o continuacion del llamado a organismos externos de socorro y
autoridades una vez que se haya asegurado de que la emergencia esta bajo control.
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Verifica que los lugares evacuados hayan sido revisados si es necesario por parte de
personal calificado y que no presentan peligros, antes de dar la orden de retorno.

Autoriza el reingreso y declarar el fin de la emergencia.

Ayuda a realizar los reportes pertinentes de danos y pérdidas para consolidar el informe a

las directivas.

Audita el resultado de las medidas tomadas durante la emergencia, en situaciones de falsa
alarma o incidente menor.

Colabora en la investigacion del incidente o siniestro cuando esto sea necesario.

Verifica el estado de los elementos utilizados durante el control de la emergencia, de llegar
a ser necesario, generar un informe sobre la utilizacion y peticiéon de reasignacién del
elemento o elementos gastados.

C. Funciones De La Brigada
Son funciones de la brigada:

a. Acciones en Primeros Auxilios

Antes

Revisién e inventario de los equipos para atencion de lesionados.
Revision periddica de los manuales de primeros auxilios.

Asistir a capacitaciones y reentrenamientos.

Entrenamiento fisico.

Durante

Ubicar el area del evento.

Utilizar elementos necesarios para bioseguridad.

Evaluacion del area y del paciente.

Limitar riesgos para el auxiliador y para el paciente.

Prestar primeros auxilios en forma inmediata y oportuna.

Atender a los pacientes de acuerdo con recomendaciones del médico y/o
profesional de la salud.

Transportar al o a los pacientes en forma rapida y segura.

Después

Evaluacion de la respuesta.

Correccion de procedimientos.

Mantenimiento, reposicion e inventario de recursos utilizados.
Apoyo en la elaboracion de los informes solicitados por lider SST

b. Acciones en Control de Fuegos Incipientes

Antes

Inspeccidn periddica de areas.

Inventario e inspeccion periddica de equipos contra incendio.
Asistir a capacitaciones que se programen.

Realizar practicas para actualizacion.

Llevar a cabo entrenamiento fisico.
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Durante

Ubicar el area afectada.

Trasladar los equipos necesarios para el control.
Evaluar area afectada.

Realizar control del evento.

Revisar el area y controlar otras fuentes de ignicidn.
Apoyar entidades externas que se presenten.

Después

Inspeccionar el area afectada.

Apoyar en el restablecimiento de la zona.
Mantenimiento y reposicion de equipos y EPP utilizados.
Evaluacion de las maniobras y ajuste de procedimientos.

c. Acciones en Evacuacion

Conocer y dominar los planos de la edificacion.
Conocer la ruta de evacuacion y punto de reunion final.

Antes R ’
Conocer procedimientos para evacuacion.
Establecer listado del personal a cargo en las evacuaciones.
Discutir y practicar procedimientos a llevar a cabo cuando se
Desarrollen labores fuera de las instalaciones.
Informar a los ocupantes del area asignada la necesidad de evacuar.
Recordarle al personal a evacuar los procedimientos.
Durante Dirigir la evacuacién.
Controlar brotes de panico y/o histeria.
No permitir que los ocupantes se devuelvan.
Ayudar u ordenar la ayuda para personas con requerimientos
especiales.
En el punto de reunidn final verificar el listado del personal asignado.
Comunicar al jefe de Brigada el resultado de la maniobra.
Permanecer con los evacuados en el punto de reunién final.
Verificar condiciones de seguridad del area de trabajo cuando se
Después autorice el reingreso.

Dirigir el reingreso del personal del area asignada.
Evaluar y ajustar los procedimientos con el jefe de brigada
Ajustar plan de evacuacion.

d. Dotacién Minima Para La Brigada

Equipo basico

Linterna.

Silbato.

Guantes latex.
Proteccidon naso bucal.
Gasas.

Tijeras de trauma.

e. Programa Minimo De Formacion Como Brigadista

Grupo de Capacitacion Temas Sugeridos de Capacitacion

Conceptos basicos sobre incendios
Quimica del fuego: tetraedro del fuego
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CONTRAINCENDIO

Causas de los incendios

Clases de incendios

Clases de combustibles

Sistemas de deteccion y alarma: Manuales y automaticos

Métodos de extincion

Efectos sobre la salud y dafos locativos de incendios y
explosiones

Tipos de extintores

Manejo de extintores

Inspeccién de riesgo de incendio

Inspeccion de extintores

EVACUACION

Conceptos basicos

Sistemas de comunicacién interna y externa de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares

Sistemas e instrumentos de comunicaciéon (Uso de radios de
comunicacion)

Sistemas de alarma: funcionamiento y codificacidn

Evaluacion, detecciéon, alarma, preparacion, salida

Mecanismos de funcionamiento de accesos fisicos: puertas,
cerraduras, escaleras, seguros, alarmas, ascensores

Tiempo de salida en situaciones de alarma

Prioridades y técnicas de salvamento de bienes

Simulacros de evacuacién con transporte de lesionados

Simulacros de evacuacion con salvamento de bienes

PRIMEROS AUXILIOS

Conceptos basicos

Normas de Bioseguridad

Valoracion de lesionados

Procedimientos y precauciones para prestar los primeros
auxilios

Alteraciones de conciencia, reanimacién cardiopulmonar

Signos vitales

Lesiones de tejidos blandos: heridas, quemaduras,
hemorragias

Lesiones osteomusculares, descripcion y técnicas de manejo

Inmovilizacidn y transporte de lesionados

Intoxicaciones, envenenamiento y emergencias médicas por
sustancias quimicas.

Botiquin de primeros auxilios

MANEJO DE DERRAME DE
SUSTANCIAS QUIMICAS

Manejo de las fichas de seguridad de sustancias quimicas

Modos de control del derrame de sustancias

Elementos de proteccién para el control de sustancias
quimicas

Aislamiento y evacuacién
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5.2.8. Recursos Para Atenciéon De Emergencias
La sede cuenta con los siguientes equipos para la atencion de emergencias.
ELEMENTO
Extintores Cantidad
lg 1
5 libras PQS
g 75
i
10 libras PQS
12
20 libras PQS
S
Er—
5
30 Libras PQS
: [ 6;13. |
_ , .
L J
150 Libras PQS-Satélite
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13
Agua presurizada2,5 Gal
2
BC 10 libras
ﬁ 2
BC 20 libras
4

CO2 10 libras

Camillas con cuello ortopédico

3

10 camillas con cuello
ortopédico rigidas, ubicadas en
cada piso (7 pisos) y los 2
sotanos. En el piso 1 se cuenta
con dos camillas.

Botiquin

9 botiquines fijos, ubicados en
cada piso (7 pisos) y los 2
sotanos.
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Kb

IR

Botiquines portatiles: Piso 1 (1
canguro-1 maleta) piso 6 (1
maleta).

Kit antiderrame

kit antiderrame ubicados en el
sétano 1, pisos 1, 3,4y 5

Megafono

2P

Megafonos ubicados en los
pisos 1y 4

Silla de ruedas

Ubicado en el piso 1
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Conos 5 conos ubicados en el piso 1

Reanimador cardio vascular
automatico (AED)

Ubicado en el piso 1

A. Punto De Encuentro
Se ha determinado como Punto de Encuentro la ubicacion geografica descrita a continuacion:

Ubicacién / Direccion: Calle 95 # 13-40 (o lugar determinado por los brigadistas)

Capacidad estimada: Disefiado y habilitado para albergar el 100% del aforo de la sede
(aproximadamente 200 personas, incluyendo servidores publicos, contratistas y visitantes).

Area libre de colapso de estructuras: Cumple con la distancia de seguridad respecto a
fachadas, voladizos y mamposteria en caso de sismo o fallo estructural.

Ausencia de riesgos eléctricos: Se verificd que la zona carece de redes o cableado aéreo de
alta/media tension que represente amenaza por caida de lineas energizadas.

Accesibilidad y cercania: Permite una rapida evacuacion desde los accesos y salidas de
emergencia de la edificacidon, reduciendo tiempos de desplazamiento sin exponer al personal
a vias de alto flujo vehicular de alto riesgo.

La Brigada de Emergencias o el Comandante del Incidente activara de inmediato la alternativa
en el Punto de Encuentro Secundario, el cual serd determinado en el area perimetral externa
inmediata que cumpla con la mayor cantidad posible de condiciones de seguridad (zona
despejada, alejada de estructuras y sin riesgo eléctrico).
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F.3 punto de Encuentro Oficial calle 95 # 13-40

B. Recursos Externos
Activacién de Apoyo Externo y Servicios de Emergencias Médicas (SEM)

En el marco del Plan de Prevencién, Preparacion y Respuesta ante
Emergencias de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM) - Edificio
Chico, la activacion de las ayudas externas se regira bajo los siguientes
criterios de actuacién operativa:

Activaciéon de Entidades de Socorro Externas: Los recursos externos (Cuerpo
Oficial de Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia Nacional) se activaran
inmediatamente cuando el Comandante del Incidente o el Lider de Brigada
determine que el evento supera o amenaza con superar la capacidad de
respuesta interna de la sede y de su Brigada de Emergencias.

Atencion Médica y Prioridad de Activacidén (SEM): Sin excepcion alguna, en
cualquier evento donde se presenten pacientes, lesionados o personas con
afectacién a su salud (independientemente de la severidad inicial), se debera
activar de forma inmediata el Servicio de Emergencias Médicas (SEM - Linea
123 / CRUE) y las ambulancias de la respectiva ARL o convenio médico
vigente, de manera paralela a la atencién de primeros auxilios prestada por
la brigada interna.
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5.3. INFORMACION GENERAL ALMACEN

5.3.1. Localizacién

Datos generales, identificacion y localizacion

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares  Nit: 899999162-4

Direccion: Carrera 50 # 26-55 Int. 1

Representante Legal (E): Martha Eugenia Cortés

Ciudad: Bogota Dpto. Cundinamarca

Teléfono(s) 601 6510420 Fax

Lider SST Nancy Liliana Cuta Email: | Nancy.cuta@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos Laborales Positiva Teléfono (601) 651

0449 ext. 1152

Brigadista Lider José Leonel Rojas Email: | jose.rojas@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos Laborales Positiva
Descripcion 8422 asuntos generales relacionados con la defensa militar - CIIU
751201
Clase de Riesgo I Tasa | 0,522%
Horarios Horario Principal Lunes a N.0 de Personas | 5 personas
viernes 7:30 a 16:30 aproximadamente en el

dia, incluye al guarda de
seguridad vy visitantes
internos y externos.

GEORREFERENCIACION:
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F.4-Georreferenciacion sede Almacén General-Carrera 50 No.26-55 interior 1-Bogota
Localidad Barrios Unidos-Barrio La Esmeralda

Linderos sectoriales

Norte Edificio Sanidad de la Policia

Sur Instituto Nacional de Salud - Sede Bienestar
Familiar

Oriente Parqueadero de Invias

Occidente Edificio Instituto Nacional de Metrologia

5.3.2. Caracteristicas Estructurales

La sede del almacén tiene un area aproximada de 900 metros 3, consiste en un lote con zonas
verdes y un area construida de unos 450 metros cuadrados aproximadamente, en el patio hay
una placa de concreto con dos grandes carpas:

Pisos: En concreto rustico y una alfombra en el area de oficina

Paredes: son en ladrillo tipo farol pegados con areas y concreto y una capa de pintura de
color blanco.

Techos: son en teja de Eternit.
Salidas: Se cuenta con una Unica entrada y salida de las instalaciones

Ascensores: N/A
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Red Contra Incendios: No se dispone de una red contraincendios

Luz de Emergencias: No hay sistema de iluminacidén de emergencias

5.3.3. Distribucién De Areas
Oficina
Bodega de Ferreteria
Bodega SST 1
Bodega SST 2
2 bodegas de bajas
Archivo
Pasillo 1
Pasillo 2
Bodega

5.3.4. Equipos E Insumos

A. Equipos Con Que Cuenta El Almacén General
- Computador - Mesas - Estibas plasticas
- Impresora - Sillas - Ganchos legajadores
- Teléfono - Escritorios - Carpetas
- Microondas - Muebles - Resmas de papel
- Estufa Eléctrica - Estanterias - Clicks
- Televisores - Archivadores - Cauchos
- Pistola para empaque - Carpas - Tintas
- Cosedora Eléctrica - Bisturis
- Calculadoras
B. Sustancias Quimicas
1 Jabodn Liquido 4 Alcohol
2 Limpiavidrios 5 Gel antibacterial
3 Desengrasante 6 Clorox

5.3.5. Servicios E Instalaciones

Energia eléctrica: Red de cableado publico con acometida,
EXTERNO redes internas con polo a tierra y planta
eléctrica.
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SUMINISTRO SERVICIO / MEDIO
Agua: La sede no cuenta con servicio de acueducto, por

lo que se recogen aguas lluvias y garrafones.

alcantarillado publico.

Alcantarillado: Red interna de recoleccion y evacuacion
de aguas negras y aguas lluvias y red de

Telefonia: Red de cableado telefénico publico, con
acometidas.

Recoleccién de Empresa de aseo del sector

basuras:

Proveedores: Empresas externas especializadas de

acuerdo con las necesidades (Sistemas,
mantenimientos, correspondencia)

Iluminacion de Emergencia

Iluminacion: Tubos fluorescentes en la mayoria del area,
adosados al techo. Algunas &areas con
bombillos de iluminacién indirecta,

Servicios Sanitarios: Baterias de bafios

Otros tipos de Celular personal
comunicacion:

5.3.6. Identificacion De Amenazas

Las amenazas son consideradas como un factor de riesgo externo, representado por un peligro
latente que puede ser asociado a un fendmeno fisico, de origen natural, tecnolégico o social;
que produce efectos adversos en las personas, los bienes, y/o el ambiente.

En esta seccién se describe, el origen, desarrollo, especificaciones y caracteristicas de cada
una de las amenazas tanto de origen natural como antrépico, que se presentan en la entidad
y en su entorno geografico, detallando cuales son las que ameritan establecer procedimientos
operativos dentro de este plan de emergencias.

Las amenazas identificadas y para las cuales se realizaran los procedimientos de respuesta,
son las siguientes:
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A. Identificacion de Amenazas
Fuente Tipo Descripcion de la amenaza
A pesar de que la ciudad se encuentra situada en una zona de
Movim actividad sismica intermedia, no se deben desconocer los
Natural Tol\{lr_nlentos antecedentes sismicos desde su fundacion hasta la fecha por
eluricos lo tanto ante la nueva ocurrencia de un evento de similar
magnitud puede afectar las edificaciones vecinas e impactar a
quienes aqui se encuentren
Natural Vientos Los fuertes vientos pueden generar dafos en los techos vy
Huracanados generar inundacion de las oficinas y areas de almacenamiento.
Natural Descarga Se puede presentar la caida de un rayo el cual puedan
electrica afectar los equipos eléctricos que se encuentren conectados
Natural Caida de | Puede afectar las instalaciones o las personas que aqui se
Arboles encuentren
16ai ., Se puede presentar por ruptura de tuberias, techos y dafios
Tecnologica | Inundacion en los bajantes o demdas sistemas de drenaje los cuales
pueden afectar equipos y la documentacién almacenada.
Amenaza que se puede materializar por presencia de carga
Tecnologica | Incendio combustible en las diferentes areas de trabajo, el material
combustible en oficinas y areas de almacenamiento.
Derrame de | Se puede presentar durante la utilizacion y almacenamiento
Tecnologica | Sustancias de sustancias quimicas utilizadas para labores de aseo y
Quimicas limpieza
Los grupos armados al margen de la ley pueden generan
. Accién acciones extorsivas como mecanismo de financiacién de sus
Social Terrorista labores delictivas las cuales pueden atentar contra diferentes
entidades del sector publico y financiero presentes en la
edificacién y sus alrededores.
Dadas las condiciones de Orden Publico del pais, se han
Social Asonada presentado eventos generados por vandalos con el objeto de
causar dafo a las entidades tanto publicas como privadas.
A pesar de contar con sistema de vigilancia, no es suficiente
para combatir los actos de robo generado por delincuentes
Social Robo/ Atraco | aprovechando descuidos o a través del uso de la fuerza lo
gue ocasiona danos en el personal como también en la
continuidad de la operacion.
B. Analisis De Vulnerabilidad

Procedimiento que interpreta la determinacion de los niveles de riesgo, la forma de identificar
las amenazas en un lugar determinado, indicando si es externa o interna, adicionalmente
identifica la probabilidad de ocurrencia de la amenaza ya localizada y el efecto que ésta tendria
sobre las personas, los recursos, los sistemas y los procesos.
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Para realizar la priorizacién de los riesgos que se encontraron en las instalaciones de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares, se utilizé la matriz de amenazas que a continuacion se
explica.

C. Matriz De Priorizacion De Amenazas

La matriz de amenazas consiste en cinco columnas (A, B, C, D, E), que representan las
categorias de probabilidad, y cuatro filas (I, II, III, IV) que representan las categorias de
consecuencias.

Las categorias de probabilidad se explican de manera horizontal en la matriz, la categoria mas
alta es la A, que indica la probabilidad de incidentes repetidos.

La categoria mas baja es la E, en la cual: “es practicamente imposible” significando que la
probabilidad es casi cero.

D. Categoria De Probabilidad

Categoria de probabilidad Definicidon

A Incidente que puede ocurrir varias veces
B Incidente esporadico

C Puede ocurrir alguna vez

D Poco probable que ocurra

E Practicamente imposible

Las categorias de consecuencia se explican de manera vertical, en la matriz hay cuatro tipos
de consideraciones: Impacto en Salud / seguridad industrial, Impacto publico, Impacto
ambiental e Impacto financiero.

La categoria uno (I) representa el peor de los casos, y por el contrario la categoria IV
representa consecuencias menores.

E. Categoria de Consecuencias

Consideraciones
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Categoria c_le Salud/seguridad Impa-cto Impacto ambiental .Impaf:to
consecuencias publico financiero
Muertes/impacto serio Comunidad .It/Iayor/Iarga .
I duracidn/respuesta gran Corporativo
sobre personas grande
escala
Lesiones serias al Comunidad Serio/requiere recursos
II personal/impacto limitado ~ . q_ N Region/afiliada
- pequefia significativos
en el publico
Tratamiento médico a Moderado/respuesta
III personal/no impacta al Menor limitada y de corta Division/instalacidn
publico duracién
v Impacto menor en el Ml_nlmo o] Menor/ requiere poca Otros
personal ninguno respuesta

Interpretacion De La Matriz De Amenazas

Posterior a la globalizacién del riesgo con base a las amenazas identificadas en la Agencia
Logistica de las fuerzas militares se proponen tres areas o clasificaciones de riesgo, la primera
considerada como de riesgo inaceptable (riesgo alto = ABC /I, AB / I1y A / III), deben
tomarse acciones remediables de caracter inmediato.

Para las amenazas que se ubican en el area en la que el riesgo puede ser o no aceptable
(riesgo medio = DE / |, CDE / 1II, BC / III y A / IV), se debe realizar un analisis de
costo/beneficio para definir las acciones y el tiempo para establecer las medidas de control.

Para las amenazas que se ubican en el area donde el riesgo parece ser muy bajo (riesgo bajo
= DE / I1I y BCDE / IV) es recomendable tomar acciones de control a mediano plazo las
cuales involucran el factor social y funcional de la sede.

Teniendo en cuenta la anterior explicacion, se relaciona el respectivo analisis de vulnerabilidad
del Archivo - ALFM. lo cual presenta la siguiente calificacion.

F. Analisis de Vulnerabilidad
Analisis de vulnerabilidad
Evento . Salud / Impacto al | Impacto Impacto Globalizacion del Control
. Probabilidad ) . B ) . - .
analizado Seguridad publico ambiental financiero riesgo existente
o Brigada
Movimiento C-1III
, . C I v I 111
s teldricos RIESGO MEDIO
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ientos C - III
Huracanado C 111 v I 111
< RIESGO MEDIO
D
escarga D 11 111 v 11
Eléctrica
, C - III Brigada
Caida de c 11 il v v RIESGO MEDIO
Arboles
C-II PON
Asonada C I II1 111 I RIESGO MEDIO
D-II PON
Incendio D I I I I
RIESGO MEDIO
Derrame
h D II1 v II1 v
Sustancias
D- II PON
Accidn RIESGO MEDIO
. C I II II II1
Terrorista
PON
Robo/ C - II1
C v 111 v II
Atraco RIESGO MEDIO

5.3.7. Respuesta A Emergencias

A. Brigada De Emergencias

Priorizacion

Continuar con el
mecanismos de optimizacién.

proceso y establecer

Realizar el plan de accién para mayor control
del riesgo identificado, este plan debera
realizarse en un periodo de tiempo inferior a
tres (3) meses.

Realizar control y adecuacion del
identificado de manera inmediata.

riesgo

Es el grupo de empleados seleccionados, capacitados y entrenados y dotados para prevenir y
controlar los eventos que pueden generar pérdidas humanas y econdmicas a la Agencia

Logistica De Las Fuerzas Militares.

Para la pertenencia a este grupo de brigadistas se debe cumplir con los siguientes requisitos:

Diligenciar el formato GTH-FO-95 de forma voluntaria y entregar al grupo SST

Aptitud de servicio.
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Vocacion de servicio

Estabilidad emocional para actuar bajo presion

La brigada de emergencia de la sede Almacén estda compuesta con un sélo funcionario, quien
también es brigadista y responsable de las actividades de esta sede.

B. Jefe Brigada De Emergencias
Funciones del jefe de Brigada

De acuerdo con la magnitud del evento recibe la alarma y activa el plan de emergencias.
Indaga con los brigadistas sobre el origen y caracteristicas de la emergencia.

Estd atento a las indicaciones sobre acciones y requerimientos del brigadista para
coordinar y apoyar las labores de control.

Coordina, las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas en el planteamiento
para el efectivo control de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de evacuacion, intervencién de
la brigada, intervencién de equipos de socorro exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa
Civil), vuelta a la normalidad.

Identifica las necesidades de capacitacion de los brigadistas y gestiona acciones necesarias
para su realizacion.

Delega funciones a los brigadistas en el alistamiento y adecuaciéon de los equipos para
emergencias.

Funciones Antes de la Emergencia

El jefe de la brigada es el responsable de mantener el nimero de brigadistas de acuerdo
con las necesidades de cubrimiento del almacén y ademas debe garantizar que estos
cubran todas las areas y/o operacion del trabajo.

Asiste y participa activamente en las reuniones de actualizacion y seguimiento del plan de
emergencias.

Debe asegurar que el plan de emergencias se mantenga actualizado correctamente
implementado y divulgado entre los ocupantes habituales de las instalaciones.

Reporta disponibilidad y condiciones de los recursos materiales y humanos existentes para
afrontar una situacién de emergencia.

Garantiza el cumplimiento de las normas preventivas de seguridad relacionadas con las
principales fuentes de riesgo presentes en las instalaciones.

Garantiza que se mantenga al dia el listado de centros de atencion médica cercanos a la
sede.
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Determina las condiciones de seguridad cuando se realicen labores fuera de las
instalaciones de la Agencia Logistica de las fuerzas militares

Funciones Durante la Emergencia

A partir de la informacién que se vaya obteniendo o confirmando sobre la situacién, debe
realizar una evaluacion rapida para definir las acciones a seguir dentro de las prioridades
tacticas de seguridad humana, con énfasis en el manejo prudente del personal ubicado en
el interior y exterior de la Agencia Logistica de las fuerzas militares, en procura de realizar
el control del siniestro y salvamento de bienes.

En el area de la emergencia, el jefe de brigada debe verificar los siguientes aspectos:
Tipo de emergencia.

Tiempo de ocurrencia.

Magnitud de la emergencia.

Establece comunicacién permanente con los brigadistas asignando las funciones e
identificando las necesidades.

Determina las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas para el control
efectivo de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de:
Evacuacion.
Intervencion del grupo de apoyo interno (Brigada).
Intervencion de equipos de apoyo externo (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, etc.).
Vuelta a la normalidad.
Funciones Después de la Emergencia

Suspende la activacion o continuacion del llamado a organismos externos de socorro y
autoridades una vez que se haya asegurado de que la emergencia esta bajo control.

Verifica que los lugares evacuados hayan sido revisados si es necesario por parte de
personal calificado y que no presentan peligros, antes de dar la orden de retorno.

Autoriza el reingreso y declarar el fin de la emergencia.

Ayuda a realizar los reportes pertinentes de dafios y pérdidas para consolidar el informe a
las directivas.

Audita el resultado de las medidas tomadas durante la emergencia, en situaciones de falsa
alarma o incidente menor.

Colabora en la investigacion del incidente o siniestro cuando esto sea necesario.
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Verifica el estado de los elementos utilizados durante el control de la emergencia, de llegar
a ser necesario, generar un informe sobre la utilizacién y peticion de reasignacién del
elemento o elementos gastados.

C. Funciones De La Brigada
a. Acciones en Primeros Auxilios
Revisién e inventario de los equipos para atencion de lesionados.
Antes Revision periddica de los manuales de primeros auxilios.
Asistir a capacitaciones y reentrenamientos.
Entrenamiento fisico.
Ubicar el area del evento.
Utilizar elementos necesarios para bioseguridad.
Evaluacion del area y del paciente.
Durante o - . .
Limitar riesgos para el auxiliador y para el paciente.
Prestar primeros auxilios en forma inmediata y oportuna.
Atender a los pacientes de acuerdo con recomendaciones del médico y/o
profesional de la salud.
Transportar al o a los pacientes en forma rapida y segura.
Evaluacion de la respuesta.
Después Correccion de procedimientos.
Mantenimiento, reposicién e inventario de recursos utilizados.
Apoyo en la elaboracion de los informes solicitados por lider SST
b. Acciones en Control de Fuegos Incipientes
Inspeccion periddica de areas.
Antes Inventario e inspeccion periddica de equipos contra incendio.
Asistir a capacitaciones que se programen.
Realizar practicas para actualizacion.
Llevar a cabo entrenamiento fisico.
Ubicar el area afectada.
Durante Trasladar los equipos necesarios para el control.
Evaluar area afectada.
Realizar control del evento.
Revisar el area y controlar otras fuentes de ignicién.
Apoyar entidades externas que se presenten.
, Inspeccionar el area afectada.
Despues Apoyar en el restablecimiento de la zona.
Mantenimiento y reposicion de equipos y EPP utilizados.
Evaluacion de las maniobras y ajuste de procedimientos.

C. Acciones

en Evacuacion
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Conocer y dominar los planos de la edificacion.
Antes Conocer la ruta de evacuacion y punto de reunion final.
Conocer procedimientos para evacuacion.
Establecer listado del personal a cargo en las evacuaciones.
Discutir y practicar procedimientos a llevar a cabo cuando se
Desarrollen labores fuera de las instalaciones.
Informar a los ocupantes del area asignada la necesidad de evacuar.
Recordarle al personal a evacuar los procedimientos.
Durante Dirigir la evacuacion.
Controlar brotes de panico y/o histeria.
No permitir que los ocupantes se devuelvan.
Ayudar u ordenar la ayuda para personas con requerimientos
especiales.
En el punto de reunidn final verificar el listado del personal asignado.
Comunicar al jefe de Brigada el resultado de la maniobra.
Permanecer con los evacuados en el punto de reunién final.
Después Verlﬂ_car conf:I|C|ones de seguridad del area de trabajo cuando se
autorice el reingreso.
Dirigir el reingreso del personal del area asignada.
Evaluar y ajustar los procedimientos con el jefe de brigada
Ajustar plan de evacuacion.
d. Dotacion Minima Para La Brigada
Linterna.
Silbato.
Equipo basico Guante_sllatex.
Proteccion naso bucal.
Gasas.
Tijeras de trauma.

e. Programa Minimo De Formaciéon Como Brigadista

Grupo de Capacitacion Temas Sugeridos de Capacitacion

CONTRAINCENDIO Clases de combustibles

Conceptos basicos sobre incendios
Quimica del fuego: tetraedro del fuego
Causas de los incendios

Clases de incendios

Sistemas de deteccion y alarma: Manuales y automaticos
Métodos de extincion

Efectos sobre la salud y dafos locativos de incendios y
explosiones

Tipos de extintores

Manejo de extintores

Inspeccidn de riesgo de incendio

Inspeccién de extintores

Conceptos basicos
Sistemas de comunicacién interna y externa de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares
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Sistemas e instrumentos de comunicacion (Uso de radios de
comunicacion)

EVACUACION Sistemas de alarma: funcionamiento y codificacion
Evaluacion, deteccidon, alarma, preparacion, salida
Mecanismos de funcionamiento de accesos fisicos: puertas,
cerraduras, escaleras, seguros, alarmas, ascensores

Tiempo de salida en situaciones de alarma

Prioridades y técnicas de salvamento de bienes

Simulacros de evacuacién con transporte de lesionados
Simulacros de evacuacion con salvamento de bienes
Conceptos basicos

Normas de Bioseguridad

Valoracién de lesionados

Procedimientos y precauciones para prestar los primeros
PRIMEROS AUXILIOS auxilios

Alteraciones de conciencia, reanimacién cardiopulmonar
Signos vitales

Lesiones de tejidos blandos: heridas, quemaduras,
hemorragias

Lesiones osteomusculares, descripcion y técnicas de manejo
Inmovilizacién y transporte de lesionados

Intoxicaciones, envenenamiento y emergencias médicas por
sustancias quimicas.

Botiquin de primeros auxilios

Manejo de las fichas de seguridad de sustancias quimicas

MANEJO DE DERRAME DE
SUSTANCIAS QUIMICAS Modos de control del derrame de sustancias

Elementos de proteccién para el control de sustancias
quimicas

Aislamiento y evacuacion

f. Punto De Encuentro
Se ha determinado como Punto de Encuentro la ubicacién descrita a continuacion:

Ubicacion Principal: Zona Central del Predio - Almacén General ALFM (Carrera 50 No. 26-55
Interior 1).

Capacidad Estimada: Espacio abierto adecuado para albergar de manera segura el 100% de
la poblacion fija (aproximadamente 5 funcionarios entre personal técnico, operativo y
administrativo), asi como a contratistas, conductores/transportadores y visitantes
ocasionales.

Minimizacién de Riesgos por Colapso: Se encuentra ubicado a una distancia de seguridad
equivalente a la altura de la edificacion, eliminando la amenaza por caida de mamposteria,
vidrios, tejas o elementos de fachada en caso de evento sismico o falla estructural.
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Zona Despejada de Redes Eléctricas: Area totalmente libre de cableado aéreo de energia
eléctrica o lineas de media/alta tensidn que representen peligro por desprendimiento o
electrizacion.

Sin Interferencia con Vias Publicas Principales: La evacuacién se realiza internamente dentro
del predio, evitando cruzar vias de alto flujo vehicular externo que puedan poner en riesgo a
las personas.

Proximidad y Rapida Evacuacion: Su localizacion en la zona central permite un desplazamiento
agil desde los puestos de trabajo, bodegas y zonas de carga, reduciendo al minimo los tiempos
de respuesta.

La Brigada de Emergencias o el Comandante del Incidente activara de inmediato la alternativa
en el Punto de Encuentro Secundario, el cual sera determinado en el area perimetral externa
inmediata que cumpla con la mayor cantidad posible de condiciones de seguridad (zona
despejada, alejada de estructuras y sin riesgo eléctrico).

F5 Punto de encuentro sede Almacén General ALFM
Carrera 50 No.26-55 interior 1-Bogota

5.3.8. Dotacion Minima Para La Brigada

Linterna.

Silbato.

Guantes latex.
Protecciéon naso bucal.
Gasas.

Tijeras de trauma.

Equipo basico

5.3.9. Programa Minimo De Formacion Como Brigadista

Grupo de

Capacitacién Temas Sugeridos de Capacitacion
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CONTRAINCENDIO

Conceptos basicos sobre incendios

Quimica del fuego: tetraedro del fuego

Causas de los incendios

Clases de incendios

Clases de combustibles

Sistemas de deteccion y alarma: Manuales y automaticos

Métodos de extincidn

Efectos sobre la salud y dafos locativos de incendios y
explosiones

Tipos de extintores

Manejo de extintores

Inspeccion de riesgo de incendio

Inspeccidn de extintores

EVACUACION

Conceptos basicos

Sistemas de comunicacién interna y externa de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares

Sistemas e instrumentos de comunicacién (Uso de radios de
comunicacién)

Sistemas de alarma: funcionamiento y codificacién

Evaluacion, deteccién, alarma, preparacion, salida

Mecanismos de funcionamiento de accesos fisicos: puertas,
cerraduras, escaleras, seguros, alarmas, ascensores

Tiempo de salida en situaciones de alarma

Prioridades y técnicas de salvamento de bienes

Simulacros de evacuacion con transporte de lesionados

Simulacros de evacuacidon con salvamento de bienes

PRIMEROS AUXILIOS

Conceptos basicos

Normas de Bioseguridad

Valoracion de lesionados

Procedimientos y precauciones para prestar los primeros
auxilios

Alteraciones de conciencia, reanimacién cardiopulmonar

Signos vitales

Lesiones de tejidos blandos: heridas, quemaduras,
hemorragias

Lesiones osteomusculares, descripcidn y técnicas de manejo

Inmovilizacién y transporte de lesionados

Intoxicaciones, envenenamiento y emergencias médicas por
sustancias quimicas.

Botiquin de primeros auxilios

MANEJO DE DERRAME
DE SUSTANCIAS
QUIMICAS

Manejo de las fichas de seguridad de sustancias quimicas

Modos de control del derrame de sustancias

Elementos de proteccion para el control de sustancias
guimicas.
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Aislamiento y evacuacion
5.3.10. Recursos Para Atencion De Emergencias
A. Recursos Fisicos

La sede cuenta con los siguientes equipos para la atencién de emergencias.

Extintores

3 BC ubicados junto a la camilla y bodega de papeleria

2 ABC Oficina y area de almacenamiento

20 Libras PQS

2 ABC Oficina y area de almacenamiento

Camiillas

-
* |
5

1 camilla rigida ubicada frente al bafio principal

Botiquin

1 ubicado junto al area de la cocineta
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B. Kit Control De Derrame Sustancias Quimicas

Ubicaciéon de un kit control de derrame de sustancias quimicas para el Almacén General de la
oficina principal.

C. Recursos Externos
Activacion de Apoyo Externo y Servicios de Emergencias Médicas (SEM).

En el marco del Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM) - Sede Almacén general, la activacién de las ayudas
externas se regira bajo los siguientes criterios de actuacion operativa:

Activacion de Entidades de Socorro Externas: Los recursos externos (Cuerpo Oficial de
Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia Nacional) se activaran inmediatamente cuando el
Comandante del Incidente o el Lider de Brigada determine que el evento supera o amenaza
con superar la capacidad de respuesta interna de la sede y de su Brigada de Emergencias.

Atencién Médica y Prioridad de Activacion (SEM): Sin excepcion alguna, en cualquier evento
donde se presenten pacientes, lesionados o personas con afectacion a su salud
(independientemente de la severidad inicial), se debera activar de forma inmediata el Servicio
de Emergencias Médicas (SEM - Linea 123 / CRUE) y las ambulancias de la respectiva ARL o
convenio médico vigente, de manera paralela a la atencién de primeros auxilios prestada por
la brigada interna.

5.4. INFORMACION GENERAL ARCHIVO CENTRAL

5.4.1. Localizacién Archivo Central
Datos generales, identificacion y localizacion

IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares  Nit: 899999162-4

UBICACION

Direccion: Carrera 50 # 15-35

Representante Legal (E): Martha Eugenia Cortés

Ciudad: Bogota Dpto. Cundinamarca

Teléfono(s) 601 6510420 Fax
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Lider SST Nancy Liliana Cuta Email: | Nancy.cuta@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos Laborales Positiva Teléfono (601) 651
0449 ext. 1152

Brigadista Lider

Ortiz Lopez Pablo Cesar

Email:

pablo.ortiz@agencialogistica.gov.c

Descripcion

Administradora de Riesgos Laborales

CIIU 751201

Positiva

8422 asuntos generales relacionados con la defensa militar -

Clase de Riesgo

I

Tasa

0,522%

Horarios

Horario Principal Lunes a
viernes 7:30 a 16:30

N.© de Personas

5 personas
aproximadamente en el
dia, incluye al guarda de
seguridad vy visitantes
internos y externos.

s SN FALL

e LR L ) CL T -

AGENCIA LOGISTICA
FUERZAS MILITARES

— Lnun,g‘ a0

¥,

F.6-Georreferenciacion sede Archivo General-Carrera 50 No.15-35-Bogota
Localidad Puente Aranda - Barrio Puente Aranda

B i —

,
/ ;t."\ 5

£ EA

Linderos sectoriales

Norte

50

Revision Tecno mecanica CDA LA
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Sur Compensar Salud

Oriente Avenida Cra 50 y complejo
militar

Occidente Conjunto Residencial la Fontana

5.4.2. Caracteristicas Estructurales

La sede del archivo estd ubicada en un edificio de propiedad de la armada nacional de
aproximadamente 70 afos de construida y de lo cual la agencia ocupa solo el primer piso
equivalente a unos 480 mts3 aproximadamente, la edificacion se encuentra construida asi:

Pisos: En concreto cubierto con tableta lisa brillante de 60 cms x 60 cms en el area de oficina,
mientras que en pasillos y otras areas de almacenamiento de 45 cms x 45 cms en tonos

opacos.

Paredes: son en ladrillo compacto, pegados con concreto y una capa de revoque, estuco y

pintura de color blanco.

Techos: Fundidos en concreto, acompafado de una capa de estuco de color blanco.

Salidas: Cuenta con una Unica entrada y salida de las instalaciones.

Red Contra Incendios: No se dispone de una red contraincendios

Luz de Emergencias: No hay sistema de iluminacién de emergencias

5.4.3. Distribucién De Areas

Archivo Armada
Archivo Fondo Rotatorio del Ejército
Comedor
Cuarto de Residuos
Cuarto de insumos

5.4.4. Equipos E Insumos

A. Equipos Con Que Cuenta Archivo Central

EQUIPOS INMOBILIARIOS ELEMENTOS
- Computador - Mesas Estibas plasticas
- Impresora - Sillas Ganchos legajadores
- Teléfono - Escritorios Carpetas
- Microondas - Muebles Resmas de papel
- Estufa Eléctrica - Estanterias Clicks
- Televisores - Archivadores Cauchos
- Pistola para empaque | - Carpas Tintas
- Cosedora Eléctrica Bisturis
- Calculadoras
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B. Sustancias Quimicas

Jaboén Liquido

4 | Alcohol

2 | Limpiavidrios

5 | Gel antibacterial

3 | Desengrasante

6 | Clorox

5.4.5. Servicios E Instalaciones

Energia eléctrica:

Red de cableado publico con acometida,
redes internas con polo a tierra y planta
eléctrica.

Agua:

Red de acueducto publico y red interna
de tuberia con suministro a bafios
(servicios sanitarios) y cafeteria.

Alcantarillado:

Red interna de recoleccién y evacuacion
de aguas negras y aguas lluvias y red de
alcantarillado publico.

Telefonia:

Red de cableado telefénico publico, con
acometidas.

Recoleccidon de

Empresa de aseo del sector

EXTERNO

basuras:

Proveedores: Empresas externas especializadas de
acuerdo con necesidades (Sistemas,
mantenimientos, correspondencia)

Iluminacion: Tubos fluorescentes en la mayoria del
area, adosados al techo. Algunas areas
con bombillos de iluminacién indirecta,
Iluminacidon de Emergencia

Servicios Baterias de bafios

Sanitarios:

Otros tipos de
comunicacién:

Celulares, teléfonos fijos




PROCESO p
DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

, TTULO CODIGO: GI-FO-24

. FORMATO PLANES VERSION No. 03 | Fagdina 57 de
AGEMCIA LOGISTICA 108
P i FECHA: 13 11 2024

5.4.6. Identificacion De Amenazas Archivo Central

Las amenazas son consideradas como un factor de riesgo externo, representado por un peligro
latente que puede ser asociado a un fendmeno fisico, de origen natural, tecnoldgico o social;
que produce efectos adversos en las personas, los bienes, y/o el ambiente.

En esta seccion se describe, el origen, desarrollo, especificaciones y caracteristicas de cada
una de las amenazas tanto de origen natural como antrépico, que se presentan en la entidad
y en su entorno geografico, detallando cuales son las que ameritan establecer procedimientos
operativos dentro de este plan de emergencias.

Las amenazas identificadas y para las cuales se realizaran los procedimientos de respuesta,

son las siguientes:

5.4.7. Identificacion De Amenazas

Fuente de A Ny
amenaza Tipo Descripcion de la amenaza
A pesar de que la ciudad se encuentra situada en una zona de
Natural Movimientos actividad sisnjica. intermedia, no se deben desconocer los
atura Tellricos antecedentes sismicos desde su fundacion hasta la fecha por lo tanto
ante la nueva ocurrencia de un evento de similar magnitud puede
afectar la infraestructura y al personal que alli permanezca.
Natural Vientos Los fuertes vientos pueden generar dafios en ventanales y a la
Huracanados estructura misma.
Natural Descarga Se puede presentar la caida de un rayo el cual puedan afectar los
eléctrica equipos eléctricos que se encuentren conectados

Tecnologica

Falla estructural

Edificio muy antiguo y que presenta mucha humedad al fondo de
las instalaciones pueden ocasionar fatiga de materiales debido a
filtraciones de agua

Se puede presentar por ruptura de tuberias y dafios en los bajantes

Tecnologica | Inundacion o demas sistemas de drenaje los cuales pueden afectar equipos y la
documentacién almacenada
Tecnolégica | Incendio Amenaza que se puede materializar por presencia de la alta carga
combustible en toda la papeleria y las carpetas almacenadas
Tecnolégica | Derrame de | Se puede presentar durante la utilizacién y almacenamiento de
Sustancias sustancias quimicas utilizadas para labores de aseo vy limpieza
., Los grupos armados al margen de la ley pueden generan acciones
Social Accion extorsivas como mecanismo de financiaciéon de sus labores
Terrorista delictivas las cuales pueden atentar contra diferentes entidades del
sector publico y financiero presentes en la edificacion y sus
Social A q Dadas las condiciones de Orden Publico del pais, se han presentado
ocia sonada eventos generados por vandalos con el objeto de causar dafio a las
entidades tanto publicas como privadas.
A pesar de contar con sistema de vigilancia, no es suficiente para
. combatir los actos de robo enerado or delincuentes
Social Robo/ Atraco g P

aprovechando descuidos o a través del uso de la fuerza lo que
ocasiona dafios en el personal como también en la continuidad de
la operacidn.
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5.4.8. Analisis De Vulnerabilidad

Procedimiento que interpreta la determinacién de los niveles de riesgo, la forma de identificar
las amenazas en un lugar determinado, indicando si es externa o interna, adicionalmente
identifica la probabilidad de ocurrencia de la amenaza ya localizada y el efecto que ésta tendria
sobre las personas, los recursos, los sistemas y los procesos.

Para realizar la priorizacion de los riesgos que se encontraron en las instalaciones de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares, se utilizdé la matriz de amenazas que a continuacion se
explica.

A. Matriz De Priorizacion De Amenazas

La matriz de amenazas consiste en cinco columnas (A, B, C, D, E), que representan las
categorias de probabilidad, y cuatro filas (I, II, III, IV) que representan las categorias de
consecuencias.

Las categorias de probabilidad se explican de manera horizontal en la matriz, la categoria mas
alta es la A, que indica la probabilidad de incidentes repetidos.

La categoria mas baja es la E, en la cual: “es practicamente imposible” significando que la
probabilidad es casi cero.

B. Categoria De Probabilidad

Categoria de probabilidad s .
Definicion

Incidente que puede ocurrir varias veces

Incidente esporadico

Puede ocurrir alguna vez

Poco probable que ocurra

m| O O ®m| >

Practicamente imposible

Las categorias de consecuencia se explican de manera vertical, en la matriz hay cuatro tipos
de consideraciones: Impacto en Salud / seguridad industrial, Impacto publico, Impacto
ambiental e Impacto financiero.

La categoria uno (I) representa el peor de los casos, y por el contrario la categoria IV
representa consecuencias menores.
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C. Categoria de Consecuencias
Consideraciones
Categoria de
consecuencias
Salud/seguridad Impa_cto Imp_acto E[mpaf:to
publico ambiental financiero
Muertes/impacto | ~omunidad Mayor/larga _
I serio sobre grande duracion/respuesta Corporativo
personas gran escala
Lesiones serias al _ Serio/requiere
11 personal/impacto | Comunidad recursos Regioén/afiliada
limitado en el pequena significativos
publico
Tratamiento Moderado/respuesta
III medico a Menor limitada y de corta |Divisién/instalacion
personal/no duracién
impacta al publico
IV Impacto menor en | Minimo o Menor/ requiere Otros
el personal ninguno poca respuesta
D. Interpretaciéon De La Matriz De Amenazas

Posterior a la globalizacion del riesgo con base a las amenazas identificadas en la Agencia
Logistica de las fuerzas militares se proponen tres areas o clasificaciones de riesgo, la primera
considerada como de riesgo inaceptable (riesgo alto = ABC /I, AB / I1y A / III), deben
tomarse acciones remediables de caracter inmediato.

Para las amenazas que se ubican en el area en la que el riesgo puede ser o no aceptable
(riesgo medio = DE / |, CDE / II, BC / III y A / IV), se debe realizar un analisis de
costo/beneficio para definir las acciones y el tiempo para establecer las medidas de control.

Para las amenazas que se ubican en el area donde el riesgo parece ser muy bajo (riesgo bajo
= DE / I1I y BCDE / IV) es recomendable tomar acciones de control a mediano plazo las
cuales involucran el factor social y funcional de la sede.

Teniendo en cuenta la anterior explicacion, se relaciona el respectivo analisis de vulnerabilidad
del Archivo - ALFM. lo cual presenta la siguiente calificacion:

5.4.9. Analisis De Vulnerabilidad Archivo Central

Analisis de vulnerabilidad

Contr
Evento Probabi Salud / Impacto al Impacto Impacto Globalizacion ol
analizado lidad Seguridad publico ambiental financiero del riesgo Existe

nte

Movimientos

. B II v II I
teldricos
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Vientos C-III PON
Huracanados ¢ I v I I RIESGO MEDIO
Descarga D I I v 11
Eléctrica
C-1II1 PON
Asonada C 1I II 111 1I
RIESGO MEDIO
C-1I Briga
Falla B I 111 111 I da
Estructural RIESGO MEDIO
Inundacién D v v v 111
PON
. D-1II
Incendio D 1I II 1I 1I RIESGO MEDIO
Derrame
Sustancias Q. D I v I v
Accion D-1I PON
Terrorista c I II I I RIESGO MEDIO
C-III PON
Robo/ Atraco C v 111 v 11 RIESGO MEDIO

Priorizacion

Continuar con el proceso y establecer
mecanismos de optimizacion.

Realizar el plan de accién para mayor control
del riesgo identificado, este plan debera
realizarse en un periodo de tiempo inferior a
tres (3) meses.

Realizar control y adecuaciéon del riesgo
identificado de manera inmediata.

5.4.10. Respuesta A Emergencias

A. Brigada De Emergencias

Es el grupo de empleados seleccionados, capacitados y entrenados y dotados para prevenir y
controlar los eventos que pueden generar pérdidas humanas y econdmicas a la Agencia
Logistica De Las Fuerzas Militares.

Para la pertenencia a este grupo de brigadistas se debe cumplir con los siguientes requisitos:
Diligenciar el formato GTH-FO-95 de forma voluntaria y entregar al grupo SST.
Aptitud de servicio.
Vocacion de servicio.
Estabilidad emocional para actuar bajo presion.

La brigada de emergencia de la sede ARCHIVO esta compuesta con un solo funcionario quien
también es brigadista y responsable de las actividades de esta sede.
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B. Jefe Brigada De Emergencias

Funciones del jefe de Brigada

De acuerdo con la magnitud del evento recibe la alarma y activa el plan de emergencias.
Indaga con los brigadistas sobre el origen y caracteristicas de la emergencia.

Estda atento a las indicaciones sobre acciones y requerimientos del brigadista para
coordinar y apoyar las labores de control.

Coordina, las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas en el planteamiento
para el efectivo control de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de evacuacion, intervencién de
la brigada, intervencién de equipos de socorro exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa
Civil), vuelta a la normalidad.

Identifica las necesidades de capacitacion de los brigadistas y gestiona acciones necesarias
para su realizacion.

Delega funciones a los brigadistas en el alistamiento y adecuacién de los equipos para
emergencias.

Funciones Antes de la Emergencia

El jefe de la brigada es el responsable de mantener el nimero de brigadistas de acuerdo
con las necesidades de cubrimiento del almacén y ademas debe garantizar que estos
cubran todas las areas y/o operacion del trabajo.

Asiste y participa activamente en las reuniones de actualizacion y seguimiento del plan de
emergencias.

Debe asegurar que el plan de emergencias se mantenga actualizado correctamente
implementado y divulgado entre los ocupantes habituales de las instalaciones.

Reporta disponibilidad y condiciones de los recursos materiales y humanos existentes para
afrontar una situacién de emergencia.

Garantiza el cumplimiento de las normas preventivas de seguridad relacionadas con las
principales fuentes de riesgo presentes en las instalaciones.

Garantiza que se mantenga al dia el listado de centros de atencién médica cercanos a la
sede.

Determina las condiciones de seguridad cuando se realicen labores fuera de las
instalaciones de la Agencia Logistica de las fuerzas militares

Funciones Durante la Emergencia

A partir de la informacién que se vaya obteniendo o confirmando sobre la situacién, debe
realizar una evaluacion rapida para definir las acciones a seguir dentro de las prioridades
tacticas de seguridad humana, con énfasis en el manejo prudente del personal ubicado en
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el interior y exterior de la Agencia Logistica de las fuerzas militares, en procura de realizar
el control del siniestro y salvamento de bienes.

En el area de la emergencia, el jefe de brigada debe verificar los siguientes aspectos:
Tipo de emergencia.

Tiempo de ocurrencia.

Magnitud de la emergencia.

Establece comunicacién permanente con los brigadistas asignando las funciones e
identificando las necesidades.

Determina las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas para el control
efectivo de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de:
Evacuacion.
Intervencion del grupo de apoyo interno (Brigada).
Intervencion de equipos de apoyo externo (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, etc.).
Vuelta a la normalidad.
Funciones Después de la Emergencia

Suspende la activacién o continuacion del llamado a organismos externos de socorro y
autoridades una vez que se haya asegurado de que la emergencia estd bajo control.

Verifica que los lugares evacuados hayan sido revisados si es necesario por parte de
personal calificado y que no presentan peligros, antes de dar la orden de retorno.

Autoriza el reingreso y declarar el fin de la emergencia.

Ayuda a realizar los reportes pertinentes de dafios y pérdidas para consolidar el informe a
las directivas.

Audita el resultado de las medidas tomadas durante la emergencia, en situaciones de falsa
alarma o incidente menor.

Colabora en la investigacién del incidente o siniestro cuando esto sea necesario.

Verifica el estado de los elementos utilizados durante el control de la emergencia, de llegar
a ser necesario, generar un informe sobre la utilizacion y peticién de reasignacion del
elemento o elementos gastados.
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C. Funciones De La Brigada
a. Acciones en Primeros Auxilios

Antes

Revision e inventario de los equipos para atencion de lesionados.
Revisidn periddica de los manuales de primeros auxilios.

Asistir a capacitaciones y reentrenamientos.

Entrenamiento fisico.

Durante

Ubicar el area del evento.

Utilizar elementos necesarios para bioseguridad.
Evaluacion del area y del paciente.

Limitar riesgos para el auxiliador y para el paciente.
Prestar primeros auxilios en forma inmediata y oportuna.

profesional de la salud.
Transportar al o a los pacientes en forma rapida y segura.

Después

Evaluacion de la respuesta.

Correccion de procedimientos.

Mantenimiento, reposicién e inventario de recursos utilizados.
Apoyo en la elaboracion de los informes solicitados por lider SST

b. Acciones en Control de Fuegos Incipientes

Antes

Inspeccidn periddica de areas.

Inventario e inspeccién periddica de equipos contra incendio.
Asistir a capacitaciones que se programen.

Realizar practicas para actualizacion.

Llevar a cabo entrenamiento fisico.

Durante

Ubicar el area afectada.

Trasladar los equipos necesarios para el control.
Evaluar area afectada.

Realizar control del evento.

Revisar el area y controlar otras fuentes de ignicién.
Apoyar entidades externas que se presenten.

Después

Inspeccionar el area afectada.

Apoyar en el restablecimiento de la zona.
Mantenimiento y reposicion de equipos y EPP utilizados.
Evaluacion de las maniobras y ajuste de procedimientos.

C. Acciones en Evacuacion

Antes

Conocer y dominar los planos de la edificacion.

Conocer la ruta de evacuacion y punto de reunion final.
Conocer procedimientos para evacuacion.

Establecer listado del personal a cargo en las evacuaciones.
Discutir y practicar procedimientos a llevar a cabo cuando se

Nacaveallan lalhaAav~a~ £,

e A loaes fmecbala~iAanmaA~

Atender a los pacientes de acuerdo con recomendaciones del médico y/o
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Informar a los ocupantes del area asignada la necesidad de evacuar.
Recordarle al personal a evacuar los procedimientos.
Durante Dirigir la evacuacion.
Controlar brotes de panico y/o histeria.
No permitir que los ocupantes se devuelvan.
Ayudar u ordenar la ayuda para personas con requerimientos
especiales.
En el punto de reunidn final verificar el listado del personal asignado.
Comunicar al jefe de Brigada el resultado de la maniobra.
Permanecer con los evacuados en el punto de reunidn final.
Verificar condiciones de seguridad del area de trabajo cuando se
Después autorice el reingreso.
Dirigir el reingreso del personal del area asignada.
Evaluar y ajustar los procedimientos con el jefe de brigada
Ajustar plan de evacuacion.
d. Dotacion Minima Para La Brigada
Linterna.
Silbato.
Equipo basico Guantesllétex.

Proteccion naso bucal.

Gasas.

Tijeras de trauma.

e. Programa Minimo De Formaciéon Como Brigadista

Grupo de Capacitacion Temas Sugeridos de Capacitacion

CONTRAINCENDIO Clases de combustibles

Conceptos basicos sobre incendios
Quimica del fuego: tetraedro del fuego
Causas de los incendios

Clases de incendios

Sistemas de deteccion y alarma: Manuales y automaticos
Métodos de extincién

Efectos sobre la salud y dafos locativos de incendios y
explosiones

Tipos de extintores

Manejo de extintores

Inspeccion de riesgo de incendio

Inspeccidn de extintores

EVACUACION comunicacién)

Conceptos basicos

Sistemas de comunicacion interna y externa de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares

Sistemas e instrumentos de comunicacion (Uso de radios de

Sistemas de alarma: funcionamiento y codificacion
Evaluacion, deteccion, alarma, preparacion, salida
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Mecanismos de funcionamiento de accesos fisicos: puertas,
cerraduras, escaleras, seguros, alarmas, ascensores

Tiempo de salida en situaciones de alarma

Prioridades y técnicas de salvamento de bienes

Simulacros de evacuacién con transporte de lesionados

Simulacros de evacuacidon con salvamento de bienes

PRIMEROS AUXILIOS

Conceptos basicos

Normas de Bioseguridad

Valoracion de lesionados

Procedimientos y precauciones para prestar los primeros
auxilios

Alteraciones de conciencia, reanimacién cardiopulmonar

Signos vitales

Lesiones de tejidos blandos: heridas, quemaduras,
hemorragias

Lesiones osteomusculares, descripcién y técnicas de manejo

Inmovilizacién y transporte de lesionados

Intoxicaciones, envenenamiento y emergencias médicas por
sustancias guimicas.

Botiquin de primeros auxilios

MANEJO DE DERRAME DE
SUSTANCIAS QUIMICAS

Manejo de las fichas de seguridad de sustancias quimicas

Modos de control del derrame de sustancias

Elementos de proteccion para el control de sustancias
quimicas

Aislamiento y evacuacion

54.11. Recursos Para Atencion De Emergencias

A. Recursos Fisicos

La sede cuenta con los siguientes equipos para la atencién de emergencias.

Elemento

Extintores Cantidad
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2
Extintor BC 20 Libras
Camillas
1 camillas

rigida ubicada
en el primer

piso y otra en
el segundo

Botiquin

1 botiquin

adecuadamente

dotado en el
segundo piso

B. Recursos Externos

Activacién de Apoyo Externo y Servicios de Emergencias Médicas (SEM).

En el marco del Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM) - Sede Archivo General, la activacion de las ayudas
externas se regira bajo los siguientes criterios de actuacion operativa:

Activacion de Entidades de Socorro Externas: Los recursos externos (Cuerpo Oficial de
Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia Nacional) se activaran inmediatamente cuando el
Comandante del Incidente o el Lider de Brigada determine que el evento supera o amenaza
con superar la capacidad de respuesta interna de la sede y de su Brigada de Emergencias.
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Atencion Médica y Prioridad de Activacion (SEM): Sin excepcién alguna, en cualquier evento
donde se presenten pacientes, lesionados o personas con afectacion a su salud
(independientemente de la severidad inicial), se debera activar de forma inmediata el Servicio
de Emergencias Médicas (SEM - Linea 123 / CRUE) y las ambulancias de la respectiva ARL o
convenio médico vigente, de manera paralela a la atencidn de primeros auxilios prestada por
la brigada interna.

5.5. INFORMACION GENERAL DIRECCION PRODUCCION

5.5.1. Datos Generales, Identificacion Y Localizaciéon Direccion De Produccion
(Panaderia, Café Y Raciones)

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Nit: 899999162-4

Direccion: Autopista Medellin KM 2.5 Portos Sabana 80

Bodega 37
Representante Legal: MARTHA EUGENIA CORTES BAQUERO
Ciudad: COTA Dpto. Cundinamarca
Teléfono(s) (601) 6510420 al| Fax N/A
6510449
Lider SST Nancy Liliana Cuta Email: | Nancy.cuta@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos Laborales Positiva Teléfono (601) 651

0449 ext. 1152

Brigadista Lider RODRIGO MURCIA Email: rodrigo.murcia@agencialogistica.gov.co
Administradora de Riesgos Laborales Positiva
Descripcion 8422 asuntos generales relacionados con la defensa militar - CIIU 751201
Clase de Riesgo I- \Y, Tasa | 10%
_ Tasa | 90%

Horarios Horario Principal Lunes a y-° defFija 28

viernes ersonas

6.30 @ 3.30 Flotante 5

Visitantes 5
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F.8 Georreferenciacion Parque Empresarial Portos Sabana 80 coordenadas
BODEGAS 3 -4Y 37

LINDEROS SECTORIALES

Norte Bodega 38 lindera con la empresa IMPORORIENTE planta
de repuestos para carros

Sur Bodega 36 lindera con la empresa ARANDU plata de
tratamiento de semillas de pasto

Oriente Via vehicular interna del Parque Empresarial Portos 80.

Occidente | Bodega 66 lindera con la empresa SUPLIGEL planta
procesadora de suplemento para ganado
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5.5.2. Caracteristicas Estructurales Direccion Produccion

La planta procesadora de café de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares se encuentra
ubicada en la autopista Medellin km 2.5 portos sabana 80.

La sede fue construida en el afio 2015. Es una bodega de tres pisos, En los pisos 2 y 3 se
ubican las oficinas y archivo rodante. Primer piso planta de producciéon Y cuenta con
parqueadero extremo y espacio amplio para ingresar a la bodega.

Se evidencia aspectos de sismo-resistencia segun el codigo técnico de construccidn vigente a
esa fecha NSR10.

Area de construida: 470 Metros.

ESTRUCTURA: BODEGA 37 (Tres pisos)

Pisos: Placa en concreto y sobre piso en tableta color beige
DISTRIBUCION AREAS

Piso 1: planta procesadora de café

Bodega: planta de produccidon, cuarto de herramientas, cuarto de almacenamiento, cuarto
técnico, cuarto de cisco, extintores, casilleros de hombres, un bafio para hombres, planta de
energia, compresor, cargador de montacargas, gabinete contra incendio, camilla de
emergencia, kit de derrames y registro de consumo de energia portén principal

Cafeteria: lavaplatos, zona de preparacion de café, microondas y estufa, bafio unisex para
visitantes, cuarto de aseo, escaleras de salida Asia la calle, area de alimentacion, vitrina
alusiva a café y puerta de salida.

Piso 2: Oficinas administrativas, Archivo rodante, Sanitarios mujeres y hombres, una salida
de emergencia escaleras hacia primer piso, punto de emergencia (extintores).

Piso 3: Subdireccion General, secretaria general, oficinas Administrativas, sala reuniones y
salida de emergencia escaleras a piso 2 y primero para dar hacia la calle, (extintores),

Tanque Gas Propano Procesadora de Café (Subterraneo)

F. 9 Tanque Gas Propano Procesadora de Café
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F.10 Techo bodega 37

En la bodega 37 se encuentra ubicada la planta procesadora de café, la cual esta construida
de la siguiente manera:

Pisos: Placa en concreto con recubrimiento de tableta blanca en las oficinas, mientras que en
la planta de produccion el piso esta de concreto liso pintado de azul y demarcado en zonas de
transito gris identificacién de equipos y areas de advertencia en color amarillo y negro, en los
bafios tableta de color blanco y en las escaleras y pasillos con tableta del mismo color.

Paredes: Las paredes periféricas son en ladrillo pegado con area y concreto, con una capa de
revoque y panete de color blanco, en la planta de produccién sus paredes son de bloque
pegado sin color y sefalizaciones de advertencia e identificacion de extintores. Al interior de
las oficinas tenemos peliculas negras de vidrio templado en cada uno de los niveles.

Techos: Las oficinas del drea administrativa tienen recubrimiento en ldminas de PVC y
Drywall, en el area de bodega de almacenamiento y produccién de café el techo se encuentra
en teja plastica.

Accesos: En cada de una de las bodegas se cuenta con una escalera hecha en concreto con
sus respectivas barandas proteccion antideslizante, que conectan cada uno de los pisos,
oficinas y bafios.

Puertas: Las oficinas cuentas con puertas de madera de color café, la planta de produccion
tiene un portdn en el area de cargue y descargue de materia prima y producto terminado en
material de aluminio.

Red contraincendios - RCI: El edificio estd equipado con gabinete contra incendios en el
piso 1 cabe aclarar que cada piso cuenta con extintores, en caso de emergencia

Zona verde: las zonas verdes encuentran a los costados del parque empresarial tanto al
ingreso del mismo como finalizando las areas del parque con una gran variedad de arboles y
zonas de descanso.

5.5.3. Equipos E Insumos Direccion De Produccion
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1 | Tostadora e café Tiempo y punto de tostén del grano

de café
2 | Molino de café industrial Equipo que muele el grano de café
3 | Empacadora de café Equipo cuya finalidad es dar el peso

exigido por comprador

4 | Monta carga Equipo de traslado de pesos
excesivos para la fuerza humana

5 | Compresor Equipo que aspira el aire ambiente a
presion atmosférica, y lo comprime
hasta lograr una presidn superior

6 | Peso para café Dar punto exacto del peso del café

7 | Silo de café Equipo de almacenamiento de café

5.5.4. Equipos Con Que Cuenta La Direcciéon Produccion

EQUIPOS INMOBILIARI ELEMENTOS
oS
- Computador - Mesas - Ganchos
- Impresora - Sillas - Carpetas
- Teléfono - Escritorios - Resmas de papel
- Horno microondas | - Muebles - Clics
- Neveras - Estanterias - Cauchos
- Estanteria metalica| - Archivadores - Tintas
- Tostadora de café | - Materas - Herramientas
- Tanques de agua - Elementos de aseo
- Compresor - Elementos
- Planta eléctrica mantenimien
- Molinos de café to
- Empacadora de instalaciones
café
- Cilindros de gas
propano
- Monta cargas
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5.5.5. Sustancias Quimicas

A continuacion, se anexa la matriz de compatibilidad de sustancias quimicos ubicados en la
bodega 37 de la Procesadora de Café:

I
|

JiE!

[T T

JIIE

Para su consulta, se puede encontrar el documento completo bajo la codificacion GTH-DG-22

5.5.6. Servicios E Instalaciones

ENERGIA Red de cableado publico con acometida, redes internas
ELECTRICA con polo a tierra.
SISTEMA DE| En las instalaciones se cuenta con un gabinete contra

DETENCION Y| incendios y extintores segin propagacién de fuego
ALARMA
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El edificio se encuentra sefalizado.
RUTAS DE |Piso 3 y 2 Escaleras de emergencia (Salida a la calle)
EVACUCION
Red de acueducto publico y red interna de tuberia con
AGUA suministro a banos (servicios sanitarios) y cafeteria. Y Se
cuenta con un tanque con capacidad de
almacenamiento de 500 litros agua.
Proviene de un tanque de gas propano ubicado en la
EXTERNOS RED GAS zona verde subterranea de la bodega 37, en el

PROPANO |antejardin. Esta subterraneo. Se abastece
periodicamente por una empresa externa.

Empresas externas especializadas de acuerdo con
PROVEEDORES |necesidades (Sistemas, mantenimientos,
correspondencia)

AGUA Area manejo aguas residuales o PETAR de todas las
RESIDUAL |bodegas ubicadas en el parque empresarial.

OTROS TIPOS

DE _|Celulares, teléfonos fijos, Internet
COMUNICACION
TELEFONIA Red de cableado teleféonico publico, con acometidas.
Cuarto Ubicado en el piso 1. Esta senalizado. Se almacenan
almacenamiento los productos quimicos utilizados para la limpieza y
productos desinfeccion de las instalaciones. También se cuenta
quimicos o de con un area para el almacenamiento de elementos
aseo mantenimiento instalaciones menores. Debidamente
separados e
identificados.
Area Se encuentra ubicado en el ler. piso en la entrada a
almacenamiento la planta de prOdUCCién.
residuos
. Ubicada en el piso 1 de la bodega. Se separan los
Area_ _ de residuos aprovechables, no aprovechables vy
mantenimiento organicos. Se cuenta con un area donde se ubica
un punto ecoldgico para la separacion de residuos
conforme al nuevo codlgo de colores.
Ubicada en el 1er. piso de la bodega, se encuentra
Areas de| la planta procesadora de café. Los demas equipos
produccion gogggsaonal en el segundo y tercer piso de la
Cuenta con una bodega, en el que se encuentra el
rack. La maquinaria de la Procesadora de Café, la
Bodegas materia prima, planta eléctrica, cuarto "de
herramientas, Vestier. Elementos 'de seguridad
industrial. Gabinete contra incendio
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Tanques ]
almacenamiento |[EN la planta procesadora de café contamos con tres

tanques de agua potable con una capacidad cada uno

de 500 litros cada uno Dos tanques de 500 litros estan

INTERNO aeéreos Y uno en la planta de produccion con base alta
Cuenta con area de recuperacion en caso de

emergencia debidamente dotado, se cuenta con
puntos de emergencia dotados con extintores,

agua

Segurld_ad camillas con cuello ortopédico, maletin primeros
Industrial auxilios, megafono y kit control derrames sustancias
guimicas.
Ubicadas a partir del 2do. piso. Cuenta con equipos de
Oficinas computo P P quip
Cafeteria La planta procesadora de café cuenta con una cafeteria

adecuada con lo necesario para el uso diario

Cuenta con bafos separados para hombres vy
mujeres. Ubicados en los pisos 1, 2 y 3 de la planta
Servicios Sanitarios| procesadora de café.

Sin trampa de grasas. Se almacena en caneca de 55
galones dentro de la planta procesadora de café el
residuo liquido proveniente del proceso de ostion. Se
realiza el proceso de disposicion final de dicho liquido
con empresa especializada.

Se encuentran ubicados en el ler. piso, conectados
con la Procesadora de Café. Sobrepasa el techo de la

Trampa de grasas

Ductos generacion | hodega.,  Principalmente  generan  emisiones
emisiones atmosféricas que se miden y controlan
atmosféricas periddicamente. Cuentan con permiso de emisiones

atmosféricas.

El parque empresarial cuenta con servicio de aseo
interno. La ruta de aseo en el parque empresarial
articula los lunes, miércoles y viernes; El parque
empresarial también cuenta con cuarto para
clasificacion de residuos. El personal de |Ia
) ] Procesadora de Café separa los residuos reciclables,
Manejo residuos | ordinarios, peligrosos, especiales y organicos,
entregan al recuperador de materiales reciclables; De
los cuales, Los ordinarios se entregan al parque
empresarlal y los residuos organicos (cisco de café,
residuo liquido tostén café) se entregan a empresa
especializada.

Lamparas fluorescentes en las diferentes areas,
Iluminacién Sistema de iluminacion salidas de emergencia.

Ubicadas a los extremos del edificio. Cuenta con
bajantes para aguas lluvias para salir a la red de
alcantarillado.

Bajantes aguas
lluvias

5.5.7. Identificacion De Amenazas Direccion De Produccion

Las amenazas son consideradas como un factor de riesgo externo, representado por un peligro
latente que puede ser asociado a un fendmeno fisico, de origen natural, tecnolégico o social;
que produce efectos adversos en las personas, los bienes, y/o el ambiente.

En esta seccion se describe, el origen, desarrollo, especificaciones y caracteristicas de cada
una de las amenazas tanto de origen natural como antrdépico, que se presentan en la entidad
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y en su entorno geografico, detallando cuales son las que ameritan establecer procedimientos
operativos dentro de este plan de emergencias.

Las amenazas identificadas y para las cuales se realizaran los procedimientos de respuesta,
son las siguientes:

A. Identificacion De Amenazas
Fuente de Tipo
amenaza p Descripcion de la amenaza

Movimientos

A pesar de que la ciudad se encuentra situada en una zona de actividad
sismica intermedia, no se deben desconocer los antecedentes sismicos desde

Natural Teldricos su fundacién hasta la fecha por lo tanto ante la nueva ocurrencia de un evento
de similar magnitud puede afectar la infraestructura y al personal que alli
permanezca.

Natural Hur\'/aisgagst’:los Los fuertes vientos pueden generar dafios en ventanales y a la estructura misma.

Natural Descarga Se puede presentar la caida de un rayo el cual puedan afectar los equipos

eléctrica eléctricos que se encuentren conectados

Tecnoldgica

Falla estructural

Edificio muy antiguo y que presenta mucha humedad al fondo de las
instalaciones pueden ocasionar fatiga de materiales debido a filtraciones de
agua

Se puede presentar por ruptura de tuberias y dafios en los bajantes o demas

Tecnoldgica Inundacién sistemas de drenaje los cuales pueden afectar equipos y la documentacién
almacenada ENTRADA AL PARQUE SISTEMA EVACUACION AGUA, RIO BOGOTA
. . . Amenaza que se puede materializar por presencia de la alta carga combustible
Tecnoldégica Incendio ; )
en toda la papeleria y las carpetas almacenadas; Amenaza que se puede
materializar por gas comprimido, almacenamiento solidos hidrocarburos,
planta café, temperaturas altas, zonas aledafias bodegas.
. Derrame_ de Se puede presentar durante la utilizacidn y almacenamiento de sustancias
Tecnoldgica Sustancias P ilizad lab d limpi
Quimicas quimicas utilizadas para labores de aseo y limpieza

Social

Accion Terrorista

Los grupos armados al margen de la ley pueden generan acciones extorsivas
como mecanismo de financiacion de sus labores delictivas las cuales pueden
atentar contra diferentes entidades del sector publico y financiero presentes
en la edificacion y sus alrededores.

Social

Asonada

Dadas las condiciones de Orden Publico del pais, se han presentado eventos
generados por vandalos con el objeto de causar dafio a las entidades tanto
publicas como privadas.

Social

Robo/ Atraco

A pesar de contar con sistema de vigilancia, no es suficiente para combatir
los actos de robo generado por delincuentes aprovechando descuidos o a
través del uso de la fuerza lo que ocasiona dafios en el personal como
también en la continuidad de la operacion.

5.5.8. Analisis De Vulnerabilidad Direccion De Produccion

Procedimiento que interpreta la determinacion de los niveles de riesgo, la forma de identificar
las amenazas en un lugar determinado, indicando si es externa o interna, adicionalmente
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identifica la probabilidad de ocurrencia de la amenaza ya localizada y el efecto que ésta tendria

sobre las personas, los recursos, los sistemas y los procesos.

Para realizar la priorizacién de los riesgos que se encontraron en las instalaciones de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares, se utilizé la matriz de amenazas que a continuacion se

explica.

A. Matriz De Priorizacion De Amenazas Direccion De Produccion

La matriz de amenazas consiste en cinco columnas (A, B, C, D, E), que representan las
categorias de probabilidad, y cuatro filas (I, II, III, IV) que representan las categorias de

consecuencias.

Las categorias de probabilidad se explican de manera horizontal en la matriz, la categoria mas

alta es la A, que indica la probabilidad de incidentes repetidos.

La categoria mas baja es la E, en la cual: “es practicamente imposible” significando que la

probabilidad es casi cero.

B. Categoria De Probabilidad
CATEGORIA DE
PROBABILIDAD ,
DEFINICION
A Incidente que puede ocurrir varias
veces

B Incidente esporadico
Cc Puede ocurrir alguna vez
D Poco probable que ocurra
E Practicamente imposible
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Las categorias de consecuencia se explican de manera vertical, en la matriz hay cuatro tipos
de consideraciones: Impacto en Salud / seguridad industrial, Impacto publico, Impacto
ambiental e Impacto financiero.

La categoria uno (I) representa el peor de los casos, y por el contrario la categoria IV
representa consecuencias menores.

C. Categoria de Consecuencias
Consideraciones
Categoria de
consecuencias
Salud/seguridad Impa_cto Impacto ambiental _Imp?cto
publico financiero
M i i [ M I .
I uertes/impacto  serio] Comunidad N ayor/larga Corporativo
sobre personas grande duracion/respuesta gran
escala
I Lesiones s_er|as al ComumdNad Serio/requiere Region/afiliada
personal/impacto pequeia recursos
limitado en el significativos
publico
III Tratamiento meédico a Menor Modergdg/respuesta Divisién/instalacién
personal/no limitada y de
impacta al publico corta duracion
1\ Impacto menor en el Minimo o Menor/  requiere Otros
respuesta
D. Interpretacion De La Matriz De Amenazas

Posterior a la globalizacion del riesgo con base a las amenazas identificadas en la Agencia
Logistica de las fuerzas militares se proponen tres areas o clasificaciones de riesgo, la primera
considerada como de riesgo inaceptable (riesgo alto = ABC /I, AB / ITy A / III), deben
tomarse acciones remediables de caracter inmediato.

Para las amenazas que se ubican en el area en la que el riesgo puede ser o no aceptable
(riesgo medio = DE / I, CDE / II, BC / III y A / 1IV), se debe realizar un analisis de
costo/beneficio para definir las acciones y el tiempo para establecer las medidas de control.

Para las amenazas que se ubican en el area dénde el riesgo parece ser muy bajo (riesgo bajo
= DE / I1II y BCDE / 1IV) es recomendable tomar acciones de control a mediano plazo las
cuales involucran el factor social y funcional de la planta.

Teniendo en cuenta la anterior explicacion, se relaciona el respectivo analisis de vulnerabilidad
del Archivo - ALFM. lo cual presenta la siguiente calificacion.
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5.5.9. Analisis de Vulnerabilidad
Analisis de vulnerabilidad
Controles
Existentes
Evento - Salud / Impacto Impacto Impacto Globalizacién
analizado Probabilidad Seguridad | al publico ambiental financiero del riesgo
Movimientos B I v I I
teldricos
Contaminacié B I v I I
n ambiental
Fuga de gas B I v 11 1
Vientos C-III PON
Huracanados c 1 v I I RIESGO MEDIO
Descarga D I 111 v 101
Eléctrica
C-III PON
Asonada C I I 111 I RIESGO MEDIO
Brigada
Falla D - II RIESGO
Estructural B I 1 1 I MEDIO
Inundacién D v v v 111
) D - II RIESGO PON
Incendio D I I I I MEDIO
Derrame D I v I v
Sustancias
Accién D- I RIESGO PON
Terrorista c I I I I MEDIO
C-III PON
Robo/ Atraco C v 111 v II R e
Derrame de D - III Kit de
un toner o D III v III v RIESGO BAJO derrames
cartucho
Desperdicio Cierre de red
de agua por D - III - Brigada
dafios en la D 1 v 1 v RIESGO BAJO
red hidraulica
Priorizacion
Continuar con el proceso y establecer
mecanismos de optimizacién.
Realizar el plan de accién para mayor control
del riesgo identificado, este plan debera
realizarse en un periodo de tiempo inferior a
tres (3) meses.
Realizar control y adecuaciéon del riesgo
identificado de manera inmediata.
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5.5.10. Respuesta A Emergencias
A. Brigada De Emergencias

Es el grupo de empleados seleccionados, capacitados y entrenados y dotados para prevenir y
controlar los eventos que pueden generar pérdidas humanas y econdmicas a la Agencia
Logistica De Las Fuerzas Militares.

Para la pertenencia a este grupo de brigadistas se debe cumplir con los siguientes requisitos:
Diligenciar el formato GTH-FO-95 de forma voluntaria y entregar al grupo SST.
Aptitud de servicio.
Vocacion de servicio.
Estabilidad emocional para actuar bajo presion.

La brigada de emergencia de la sede direccion de produccidon esta compuesta por 5
funcionarios responsables de las actividades de esta sede (bodega 3-4 y 37).

B. Jefe Brigada De Emergencias
Funciones del jefe de Brigada

De acuerdo con la magnitud del evento recibe la alarma y activa el plan de emergencias.
Indaga con los brigadistas sobre el origen y caracteristicas de la emergencia.

Estda atento a las indicaciones sobre acciones y requerimientos del brigadista para
coordinar y apoyar las labores de control.

Coordina, las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas en el planteamiento
para el efectivo control de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de evacuacién, intervencion de
la brigada, intervencidén de equipos de socorro exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa
Civil), vuelta a la normalidad.

Identifica las necesidades de capacitacion de los brigadistas y gestiona acciones necesarias
para su realizacion.

Delega funciones a los brigadistas en el alistamiento y adecuaciéon de los equipos para
emergencias.

Funciones Antes de la Emergencia

El jefe de la brigada es el responsable de mantener el nimero de brigadistas de acuerdo
con las necesidades de cubrimiento del almacén y ademas debe garantizar que estos
cubran todas las areas y/o operacion del trabajo.

Asiste y participa activamente en las reuniones de actualizacion y seguimiento del plan de
emergencias.
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Debe asegurar que el plan de emergencias se mantenga actualizado correctamente
implementado y divulgado entre los ocupantes habituales de las instalaciones.

Reporta disponibilidad y condiciones de los recursos materiales y humanos existentes para
afrontar una situacién de emergencia.

Garantiza el cumplimiento de las normas preventivas de seguridad relacionadas con las
principales fuentes de riesgo presentes en las instalaciones.

Garantiza que se mantenga al dia el listado de centros de atencion médica cercanos a la
sede.

Determina las condiciones de seguridad cuando se realicen labores fuera de las
instalaciones de la Agencia Logistica de las fuerzas militares

Funciones Durante la Emergencia

A partir de la informaciéon que se vaya obteniendo o confirmando sobre la situacién, debe
realizar una evaluacion rapida para definir las acciones a seguir dentro de las prioridades
tacticas de seguridad humana, con énfasis en el manejo prudente del personal ubicado en el
interior y exterior de la Agencia Logistica de las fuerzas militares, en procura de realizar el
control del siniestro y salvamento de bienes.

En el area de la emergencia, el jefe de brigada debe verificar los siguientes aspectos:
Tipo de emergencia.

Tiempo de ocurrencia.

Magnitud de la emergencia.

Establece comunicacién permanente con los brigadistas asignando las funciones e
identificando las necesidades.

Determina las decisiones y acciones extraordinarias no contempladas para el control
efectivo de la emergencia.

En orden de prioridad evalla y comunica las necesidades de:
Evacuacion.
Intervencion del grupo de apoyo interno (Brigada).
Intervencion de equipos de apoyo externo (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, etc.).
Vuelta a la normalidad.
Funciones Después de la Emergencia

Suspende la activacion o continuacion del llamado a organismos externos de socorro y
autoridades una vez que se haya asegurado de que la emergencia esta bajo control.
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Verifica que los lugares evacuados hayan sido revisados si es necesario por parte de
personal calificado y que no presentan peligros, antes de dar la orden de retorno.

Autoriza el reingreso y declarar el fin de la emergencia.

Ayuda a realizar los reportes pertinentes de dafios y pérdidas para consolidar el informe a
las directivas.

Audita el resultado de las medidas tomadas durante la emergencia, en situaciones de falsa
alarma o incidente menor.

Colabora en la investigacion del incidente o siniestro cuando esto sea necesario.

Verifica el estado de los elementos utilizados durante el control de la emergencia, de llegar
a ser necesario, generar un informe sobre la utilizacién y peticiéon de reasignacion del
elemento o elementos gastados.

a. Acciones En Primeros Auxilios

Antes Revision e inventario de los equipos para atencion de lesionados.
Revisién periddica de los manuales de primeros auxilios.

Asistir a capacitaciones y reentrenamientos.

Entrenamiento fisico.

Ubicar el area del evento.

Utilizar elementos necesarios para bioseguridad.

Durante Evaluacion del area y del paciente. )

Limitar riesgos para el auxiliador y para el paciente.

Prestar primeros auxilios en forma inmediata y oportuna.

Atender a los pacientes de acuerdo con recomendaciones del médico y/o

profesional de la salud.

Transportar al o a los pacientes en forma rapida y segura.

Evaluacion de la respuesta.

Despues Correccion de procedimientos.
Mantenimiento, reposicién e inventario de recursos utilizados.
Apoyo en la elaboracién de los informes solicitados por lider SST
b. Acciones En Prevencion Y Control Del Fuego Incipiente

Inspeccion periodica de areas.

Antes Inventario e inspeccion periddica de equipos contra incendio.
Asistir a capacitaciones que se programen.

Realizar practicas para actualizacion.

Llevar a cabo entrenamiento fisico.

Ubicar el area afectada.

Durante Trasladar los equipos necesarios para el control.

Evaluar area afectada.

Realizar control del evento.

Revisar el area y controlar otras fuentes de ignicion.

Apoyar grupos de primeros auxilios y de busqueda y rescate.
Apoyar entidades externas que se presenten.

Inspeccionar el area afectada.

Apoyar en el restablecimiento de la zona.
Mantenimiento y reposicion de equipos y EPP utilizados.
Evaluacion de las maniobras y ajuste de procedimientos.

Después
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C. Acciones En Evacuacion

Antes

Conocer y dominar los planos de la edificacion.

Conocer vias de evacuacion y punto de reunion final.
Conocer procedimientos para evacuacion.

Establecer listado del personal a cargo en las evacuaciones.

Discutir y practicar procedimientos a llevar a cabo
cuando se desarrollen labores fuera de las
instalaciones de la Agencia Logistica de las Fuerzas
Militares.

Durante

Informar a los ocupantes del area asignada la necesidad de evacuar.
Recordarle al personal a evacuar los procedimientos.

Dirigir la evacuacion.

Controlar brotes de panico y/o histeria.

No permitir que los ocupantes se devuelvan.

En el punto de reunion final verificar el listado del personal asignado.
Comunicar al jefe de Brigada el resultado de la maniobra.

Después

Permanecer con los evacuados en el punto de reunién final.

reingreso.

Dirigir el reingreso del personal del area asignada.

Evaluar y ajustar los procedimientos con el jefe de brigada
Ajustar plan de evacuacion.

d. Dotacion De Los Brigadistas

« Linterna.
« Silbato.

« Guantes latex.

Equipo basico |+ Método de barrera.

« Proteccion naso bucal.

« Gasas.
« Tijeras de trauma.

C. Programa De Capacitacion De La Brigada

Grupo de Capacitacion Temas Sugeridos de Capacitacion

Conceptos basicos sobre incendios

Ayudar u ordenar la ayuda para personas con requerimientos especiales.

Verificar condiciones de seguridad del area de trabajo cuando se autorice el

Quimica del fuego: tetraedro del fuego

Causas de Tos incendios

Clases de incendios

Clases de combustibles

CONTRAINCENDIO Sistemas de deteccion y alarma: Manuales y automaticos

Metodos de extincion

Efectos sobre la salud y danos Ilocativos de incendios
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explosiones

Tipos de extintores

Manejo de extintores

Inspeccion de riesgo de incendio

Inspeccion de extintores

EVACUACION

Conceptos basicos

Sistemas de comunicacion jnterna y externa de Ta Agencia
Logistica de las fuerzas militares

Sistemas €, instrumentos de comunicacion (Uso de radios d€
comunicacion)

Sistemas de alarma: funcionamiento y codificacion

Evaluacion, deteccion, alarma, preparacion, salida

Mecanismos de funcionamiento de accesos fisicos: puertas,
cerraduras, escaleras, seguros, alarmas, ascensores

Tiempo de salida en situaciones de alarma

Prioridades y tecnicas de salvamento de bienes

Simulacros de evacuacion con transporte de lesionados

Simulacros de evacuacion con salvamento de bienes

PRIMEROS AUXILIOS

Conceptos basicos

Normas de Bioseguridad

Valoracion de Tesionados

Progledlmlentos y precauciones para prestar los primeros
auxilios

Alteraciones de conciencia, reanimacion cardiopulmonar

Signos vitales

Lesiones de tejidos blandos: heridas, quemaduras, hemorragias

Lesiones osteomusculares, descripcion y tecnicas de manejo

Inmovilizacion y transporte de lesionados

Intoxicaciones, envenenamiento y emergencias médicas por|
sustancias quimicas.

Botiquin de primeros auxilios

MANEJO DE DERRAME

Manejo de las fichas de seguridad de sustancias quimicas

Modos de control del derrame de sustancias

DE SUSTANCIAS
QUIMICAS Elementos de proteccion para el control de sustancias quimicas
Aislamiento y evacuacion
5.5.11. Recursos Para Atencion De Emergencias
A. Recursos Fisicos

La sede cuenta con los siguientes equipos para la atencion de emergencias.

ELEMENTO

Extintores Cantidad
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Extintor CO2 10 Lb

Camillas con cuello ortopédico
?

f

1 camillas con cuello ortopédico rigidas,
ubicada en el piso 1 se cuenta con una
camilla

Botiquin

1 botiquines fijos, ubicados en cada piso (1
pisos.

Botiquines portatiles: Piso 1
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Kit antiderrame
kit antiderrame ubicados en el piso 1
Megafono
Megéfonos ubicados en los pisos 1
Silbato Se emplenta con un codigo de pito largo
evacuacion inmediata
Conos
L 2 conos ubicados en el piso 1
B. Recursos Externos

Activacién de Apoyo Externo y Servicios de Emergencias Médicas (SEM).
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En el marco del Plan de Prevencién, Preparacién y Respuesta ante Emergencias de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares (ALFM) - Direccién de produccion, la activacién de las ayudas
externas se regira bajo los siguientes criterios de actuacién operativa:

Activacion de Entidades de Socorro Externas: Los recursos externos (Cuerpo Oficial de
Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja, Policia Nacional) se activaran inmediatamente cuando el
Comandante del Incidente o el Lider de Brigada determine que el evento supera o0 amenaza
con superar la capacidad de respuesta interna de la sede y de su Brigada de Emergencias.

Atencion Médica y Prioridad de Activacion (SEM): Sin excepcidn alguna, en cualquier evento
donde se presenten pacientes, lesionados o personas con afectacion a su salud
(independientemente de la severidad inicial), se debera activar de forma inmediata el Servicio
de Emergencias Médicas (SEM - Linea 123 / CRUE) y las ambulancias de la respectiva ARL o
convenio médico vigente, de manera paralela a la atencién de primeros auxilios prestada por
la brigada interna.

5.6. PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS

Son las medidas de atencién de emergencias que especifican detalladamente las acciones que
se deben realizar cuando se hace presente un fendmeno natural o antrépico.

De acuerdo con las caracteristicas de la Agencia Logistica de las fuerzas militares y al nimero
de brigadistas que en determinado caso enfrentarian una posible emergencia en su fase
incipiente, se establecen las siguientes acciones, en caso de:

Movimiento tellrico
Inundacidén
Incendio

Derrame

Accion terrorista
Evacuacion

Robo / Atraco

Procedimiento realizado en caso de que la emergencia supere el nivel de respuesta de los
brigadistas presentes en el almacén; lo anterior debido a deficiente capacitacidon, deficiencia
de equipos y situaciones complejas que deben ser atendidas por organismos especializados,
dicho procedimiento aplica para cada evento que se presente en el cual la respuesta de la
brigada no sea viable).
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5.6.1. Procedimiento Operativo Normalizado En Caso De Evacuacion

PON: EN CASO DE INCENDIO

Procedimiento para prevenir, controlar y responder ante un incendio,

Conozca |la ubicacion de extintores,
alarma y salidas de emergencia.

Mantenga libres de obstaculos las
rutas de evacuacion,

Verifique el buen estado y disponibilidad
de los extintores.

Participe en capacitaciones y simulacros
de emergencia.

No sobrecargue tomas eléctricas y
repbrte condiciones inseguras.

€ oETECTE ELINCENDIO

Active la alarma (manual o pulsador)
« informe al Coordinador de Emergencias.

+
€) EVALUE LA SITUACION
/",;.’ R N
” ~

7 5
iPuede controtarse ")_
.. con un extintor de S
~ Jorma !ﬁmtz

-

Sga las rutas de evacuacion sefalizadas
Dirjase al punto de encuentro.

No use ascensores.

Ayude a personas que 1o requseran

L @) ATENCION DEL EVENTO

Brigada de amergencias y/o bomberos
controdan el incendio,

[ Venricacion |

U of extintor adweuade | E ~ Retirass deol drea,
(PAS: Juln, Apunte, v «’: clerre puertas
Presione y Barral #i 0% sOguro
Nunca seTiesgue w wide y aléjese.

protegiendo la vida, los bienes y el ambiente.

. Reoalice conteo de personas en el
| 9D oot de « informe g
+
Asegure el seva y verifique que «l 5o e
(Brigada/fomberos)

foalice cantec final de personas y atencién de lesionades,
Evalin dafos y tome registras (Totos, informe).
Restablezca ta normalidad de forma segura.

Investigus la causa dol & o

¥ deofina

EQPEQ

RESPONSABLES

Coordinador de Emergencias

Activa el plan, coordina la
respuesta y comunica el avento.

eg® Brigada de Emergencias

'.\ Controla el incendio (si es seguro),
WVAcUA y apoya la atencion,

Todo el Personal

Sigue las Instrucciones, alerta
2 0lros y evacia de manera
ordenada.

\

RECURSOS
I

Extintores (agua, CO,,
multipropésito).

Red contra incendios
(gabinetes y mangueras),

Sistema de alarma
y deteccion.

Rutas de evacuacion
sefalizadas.

Puntos de encuentro
establecidos.

Botiquin y elementos
de primeros auxilios.

RECOMENDACIONES CLAVE
@ Mantenga la calma,
& No corra, no grite.
& No regrese por objetos personales
@ Si su ropa se incendia:

deténgase, tirese al suelo

y ruede.
l © Reporte siempre condiciones
. inseguras.

@ LA PREVENCION Y LA ATENCION OPORTUNA SALVAN VIDAS
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5.6.2. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Movimiento Tellrico

PON: EN CASO DE MOVIMIENTO TELURICO

14

ANTES
PREVENCION
Y PREPARACION

Procedimiento para proteger la vida, reducir riesgos y actuar de manera segura
antes, durante y después de un sismo. 4
Conozca las rutas de evacuacion, RESPONSABLES
salidas de emergencia y puntos de encuentro.
W Asegure muebles, estanterias y objetos ’ Coordinador de Emergencias
pesados que puedan caer. ‘0 Activa el plan, evalia la situacidn,
coordina |a respuesta y comunica
g Tenga identificado el plan de emergenclas las nstrucciones.
y participe en simulacros.
A Mantenga despejadas las vias de evacuacién @@® Brigada de Emergencias
y salidas de emergencia. "‘ Gula, verlfica la seguridad de las
personas, apoya la evacuaciin y
“ Conozca las zonas seguras dentro de realiza la verificacion.
cada drea.
SE SIENTE £1 MOVIMIENTO @  odo el Persoma
TELURICO ‘ Sigue las instrucciones, protege
T su vida y la de los demés y
evacla de manera ordenada,

& K =

Baje su cusrpo Protiase taje Sujetese del muetie
manteniendo of wn mushie resistente |y protéase la cabera
rqutibiria @ jurto a una pared y ol cumlic
interior.
v v v

o < ey datos, a

 de Emengencixs, fhenges? Expore instruccones e
Brigack - me-ln&
Raacibn y prasta exacu o reanudar

acthedace.

* Evacie de manery ordenada por Las nutas sefoluacte.
* Mo usa amcensones.

* Dirfase al pusto de enceontro establecido.

* Ayude a las personas que > mgueran

€

Brigada realiza ol coMeo de persanas
on ¢ pure de ercuentro ¢ nfiema

nevedades 3l Cosrdinadar,
(@ comunicacion |
“'_ 11 Coordmador comumica W sfluncon
o IMMMWIW‘

Srigada y Coordinador evalian dahos en instalaoiones
¥ raportan novedades.

Sa trinda stencion a lesionados sl aphca.

5o determing of tetorne segure a las instalaciones
ola Wmmrdexvmdn

Sa roaliza nforme del ewento y se definen scciones de sejora.

Parmanezca en ol punto de encuentro hasta recitir autorzacdn,

L )

RECURSOS

Rutas de evacuacion
sefalizadas

Puntos de encuentro
establecidos

Sistema de alarma
y comunicacién

Botiquin y primeros
auxilios

Linternas
Chalecos reflectivos

Brigada de emergencias
capacitada

DCOR0ES

RECOMENDACIONES CLAVE

’ €& Mantenga la calma.
1 @ Nocoma, no grite y no empuje,
)id ° Aléjese do ventanas, vidrios y objetos
que puedan caer
© Mo use ascensores.
© Esté stento a las réplicas,

@ Siga sempre las Instrucciones
{ de la brigada,

o PREPARESE HOY, PROTEJASE SIEMPRE. LA PREVENCION SALVA VIDAS.




PROCESO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

TTULO
\\Y/f

AGEMCIA LOGISTICA

PUBRIAN WILITAKES
(TR T iy

CcODIGO: GI-FO-24

FORMATO PLANES

VERSION No. 03

Pagina 92 de
108

FECHA:

13 11 2024

5.6.3. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Inundacion

PON: EN CASO DE INUNDACION

Procedimiento para prevenir, responder y recuperarse de una inundacion,
protegiendo la vida, los bienes y el ambiente.

ANTES

Y PREPARACION

 —
L~
o'

e D>

Conozca las zonas de riesgo de inundacién y
las rutas de evacuacién.

-
-~
~

Asegure documentos importantes y objetos
de valor en lugares altos.

Mantenga limpias rejillas, canales, desagles
y alrededores.

Esté atento a los reportes del clima y a las
alertas emitidas por las autoridades.

Participe en capacitaciones y simulacros,

P ER 9B

) 10ENTIFIQUE L RIESGO

Reconozca s=fiales de -nundocnon -nmeoto ded nm( ded sgua,
{hrvias P

- € aerre
\ Informe al Coordinador de Emergencias

y active la alarma o medics de comunicacin.

® , () ToME DECISIONES
El Cocedinadior define si s roguiene evacuacidn parcial
© fotal sagsn b magnitd de b inusdacion

-~
-~
-~

) EVALUE LA SITUACION

Dotermine of nivel de riesgo y las Aress alectadin

PROTECCION EN EL SITIO
* Tomlbdene o 2orws dln y wgaras
o Dercommcts »GUDIL HACHCTE

o Mambogase wfainado g senin
& (Ve rencOaces

-y —t

EVACUACION |{
* S@0 L nutes S svasisctn
sefaiinias

o Dwiane o pusts de erxianning
wtadlec a0

. w_n;-unm-—mwu |1

e T

. 0 vmncmén

Dgada wefica B sepedad e las peceat
mnmmu;u«nm

) Conndnachx wfored 4 4 ogemoicion y 4 ko
aatondiade s 3actn ¢ Lo scciones akioadas

d (6 ] couumcu:mn

Espere b auterizacion del Cosedinador pars volver & Lis instalagionss.

Evalie los dafos en infra

ClUra, oquipos y

Verifique ol estado do satod de Las personas y preste atencidn
a lesionadas

Realice limpieza, desinfecoion y secado de drvas alectadas

Reporte ol evento y resfice andisms de causas parn
implamentar acciones de mepra,

RESPONSABLES

@  Coordinador de Emergencias
" Activa el plan, svaitsa la situacion,
coordina la respuesta y comunica

a5 instrucciones.

@@® Brigada de Emergencias

'.‘ Realiza monitoreo, spoya la
evcuacion y verfica la seguridad
de las personas.

' Todo el Personal

Sigue las nstrucciones, protege

su vida y la de los demds y

evacin de manera ordenada.

RECURSOS

Rutas de evacuacion
sefializadas

Puntos de encuentro
establecidos

Sistema de alarma
y comunicacion

Botiquin y primeros
auxilios

Linternas

Chalecos reflectivos

Equipos de bombeo
{si aplica)

QOB ES

RECOMENDACIONES CLAVE

@ %o intente cruzar 2ocas inuncadas,

& No se acerque a cables eléctricos
O SQUIPOS BNEYEIZad0s.

© Mantenga la calma y atienda las
mstrucciones.

© Ayude a nifias, personas mayores
y con movilidad reducida

@ Mantenga su kit de emergencia
slempre isto,

0 LA PREPARACION HOY, PROTEGE TU VIDA MANANA.
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5.6.4. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Derrame Quimico

PON: EN CASO DE DERRAME QUIMICO

Procedimiento para prevenir, controlar y responder ante un derrame de sustancias
quimicas, protegiendo la salud de las personas y el medio ambiente.

J

g

B

CLbe + 3

®

Revise of estade de salud del
N Caso de ser necesana

Conozca las Hojas de Segundad {HDS) do las
sustancias quimicas que se manejan.

Almacene los productos quimicos en sitios
adecuados y debidamente sefalizados.

Use los Elementos de Proteccidn Personal (EPP)
adecuados para cada tarea.

Verifique la disponibilidad de kit antiderrames,
sefalizacién y duchas/lavaojos.

Participe en capacitaciones y simulacros
sobre manejo de derrames.

© DEVECTE £1 DERRAME

Detenga la actvidad 3i e seguro hacerio.
Alerta do inmediato al Coordinador de Emerpencias.

Que of p s

riespos y & hay perscnas afectacdas.

Al y safiadicn el droa del derrame
Evite ol acceno de perionas no atorizaday

© CONTROL DEL DERRAME

Use of EPP adacuado y ol kit antiderrumes.
Carntenga la sustancls pars evitar s expansidn
[ dques, abmohacilles, stc )

G“ @

Cortire conla Salic e apoyo ade oned
L P W goia e
del groducto S k1 pecesrl) y
l refumce sl comal |

AN
L
© UMPIEZA Y DISPOSICION

Recofa los rewduos con materiales abrsortentes

o dos y et
para su diaposiciin final
© wrorm:
Reporte ¢l evento al Coondinador de Emergancas
y registre los detalles del derame.

Verifique gue el dres quede limpia, segura y sin nesgos residusles.

y brinde

Desponga 1o rewduoy de scuerdo con la normatve smbsental vgente

Investigee Las causas del derrame ¥ defing acciones cormectivas
para evitar su recurrencla.

“ Realicn informe ded eventto y comuniguelo a Ws autoridades
o aplica

RESPONSABLES

Coordinador de Emergencias
Activa ¢l plan, evalua ta situacion,
coording la respuesta y comunica
con las autoridackes 8 es necesario |

Brigada de Emergencias ‘
Controla el derrame de manera
segura, usa of kot antiderrames

y verifica la Bmpieza del drea.

Todo el Personal

Alerta de inmediato, no intacviene
sin autorizacidn y sigue las
Instrucclones.

RECURSOS

Kit antiderrames
(absorbentes, booms,
almohadillas, diques, palas).

Be i Re

Elementos de Proteccién
Personal (EPP).

Duchas de emergencia

y lavaojos.

Sefalizacion y cintas

de seguridad,

Sistemas de ventilacion
{si aplica).

Contenedores para
residuos peligrosos.
Medios de comunicacion
radios o teléfonos.

GOBEEO O

RECOMENDACIONES CLAVE
© Noietanite limplar ot derrame sio ol EPP pddecusdde.
@ Mo toque niinhale la sustancia derramada.
° Mantengs & personal y visitantes slejados
ded e
© brite que el producto legue & desagoes,
alcamarilas ¢ cuerpos de agua

© Consuttn siempre s Hoja de Segutidad (HDS)
ded prachucto

LA PREPARACION, EL USO ADECUADO DE LOS RECURSOS Y LA ATENCION OPORTUNA

EVITAN LESIONES, DANOS Y CONTAMINACION AMBIENTAL
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5.6.5. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Robo

&\ PON: EN CASO DE ROBO

Procedimiento para prevenir, responder y recuperarse ante un robo,
protegiendo la vida de las personas y los bienes.

Mantenga accesos controlados y puertas RESPONSABLES
cerradas.

Identifique rutas de evacuacion y puntos Coordinador de Emergencias

de encuentro. m Activa el plan, evalisa la situacién,

coordina la respuesta y comunica
con las autoridades,

No exhiba objetos de valor.

Brigada de Emergencias
Apaya el control de ta situacion,
protege al personal, gula la
CVACLACION § €5 Necesano y
verifica novedades

[ ]
Reporte actividades y situaciones sospechosas. ﬁ

A S SO - »

Participe en capacitaciones y simulacros.

Todo el Personal

Siga las instrucciones, conserve
la catma, no se enfrente al
delincuents y raports |o sucedido.

@
€D oETeCTE LA STUACION FYY

identifigue una stuacion sospechosa o robo
on curso,

v
2 T

T Active la alarma (81 es posible) & informe
nmediatamente al Coordinadoe de Emergenci RECURSOS

M “ Medios de comunicacion
o CONSERVE LA CALMA (teléfono, radios).
w * No ss enfronte al delincuente.
« No haga movimientos beuscos. Sistema de alarma y
= No intente detenerio. camaras de seguridad
v {si aptica).
o () PrROTEIASUVIDAY LA DE LOS DEMAS i i
* Algjese del drea de riesgn, capacitada.
* Refagiese en un lugar seguro sl &5 posible
* Siga las instrucciones de la brigada. Rutas de evacuacion
sefializadas.
© comumique v ReGisTRE
‘ + Informe a las sutoridodes {linea 123 6 mimers locat Puntos de encuentro
+ Brinde la informaciin disponible: descripeian, establecidos.
direccidn de huida, ohjetos rabadas, stc.
+ — Formatos de reporte
de incidentes.
) NOINTERVENGA NI SIGA AL DELINCUENTE
Su seguridad es la priceidad Contactos de autoridades
Permita que las autoridades actden. (Policia, Seguridad Privada),

Verifique que todas ks personas estén a salvo y realice
ol contea, RECOMENDACIONES CLAVE

No toque ni altere el lugar del iIncidente,
Permita ei trabajo de las sutoridades

Reporte lo sucedido al Coordinador de Emergancias

© Conserve la calma.

© No se enfrente al delincuente.

y diligencie of formato de incidente. @ S5uvida es lo més importante.
Reviee prabaciones si splica y entregue la informacion © Observe detailes para drindar
a las autoridaces, Informacidn precisa

Analice el evento, identifique causas y tome medidas o :':‘h‘:"’p" ‘y‘::‘::z"m

Sl R ofis

para prevenir futuros incidentes.

0 LA PREVENCION, LA CALMA Y LA COMUNICACION OPORTUNA SALVAN VIDAS.
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5.6.6. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Asonada

PON: EN CASO DE ASONADA

Procedimiento para prevenir, responder y recuperarse ante una asonada,

protegiendo la vida, los bienes y la informacion.

A E@E E

Conozca el entorno y posibles focos de riesgo
cerca de la instalacion,

Verifique el funcionamsonto de camaras,
controles de acceso y sistemas de comunicacion.

Tenga actualizado el plan de emergencias
y los contactos de apoyo externo.

Capacite ol personal en manejo de multitudes
y protocolos de seguridad.

Mantenga canales de comunicacion
y reporte abiertos y funcionales.

1

Identifique sedabas de Mxm alteracdin dol orden,
O Comnpor shuntn 0 Sertr
de a hatalacon

EVALUE EL NIVEL DE R!!SGO

l.!-m

(Lo sBusidn
3 comtroleitie?
MANEID PREVENTIVD ALERTA MAYOR
o Marmngs b cabm. o Acee starres S evevgeres
o Hefiorrs ls sapartad perretisd o irtarree nnetataserte o

o Mathe com leleres o repreeete e
* Eole condvurtacune
o Mt Lebu T adn o o beade

of:

[Ty (‘
Tw?

o

8
o

EQeimO

Cenmracor de l=wgmian
o Sofic i spoye de mtcridades.
o Pregew rFesiuacst B e ecIers

J
O Comumiue v aemit |

Actre o s (U apical y e ijew s umaacon A periona
Irfirrrm o Lk i nlades Core gty

* Duria of paronal § sietmvias 3 PSTES MpTES
* Cwrme accenss ra essecabes
* Eviln @ bet persorad se mapergan

| © FESCUARDE LA INFORMACION Y LOS BIENES
Protugs ietsrrranoe levadein, doramenton ¢ epag triees
A ven conmrniet de acomn y verfigae cevTadures § Berteias

('1 COORDINE CON AUTORIDADE S
Progorcions informacion clars ¢ vens

e e
[ €)  MONITOREO CONSTANTE

Martérgae (rfarmadt de b evshcdn e u staacin
vamnndmmm\m&-‘

r-)unm B R R
e by ervargeinia

Verfiugee gue fods Las perserses slen 4 sales y sm miones
Evalin s atos & pericnes. MMALICONES § Searms

Rasice of reponte tel owento W Conmsiraior y & las auterdades
Araace caunan y facsores us comtriaymron a s ssocada

Emplemerda sccmrms corTectuat § vt s medstac S depandsd

feslxe itn y rwlumrce s ol peraonal

RESPONSABLES

1
Coordinador de Emergencias
Activa el plan, evalus b situacion,
coarding |a respuesta y comunica
con las autoridades

50

Brigada de Emergencias

Maonitorea ki situacidn, apoyn en
control de accesos, protege a las
personas y da apoyo al coordimador.

&

Todo el Personal

Sigue las instrucciones, mantiene
{a calma, evita confrontaciones y
colabora con la seguridad

RECURSOS

E Camaras de seguridad
y monitoreo.

Sistemas de comunicacion
(radios, teléfonos).

S Personal de seguridad

L ) (interno o externo).
Sistema de alarma
y voz en audio.

#; Controles de acceso
y barreras.

jj Rutas de evacuacion

| senslizadas

Botiquin de primeros
suxilios.

Q Apoyo de autoridades
(policia, proteccidn civil)

RECOMENDACIONES CLAVE

© L provencitn y la comumicacidn uom w merr defena
G ~

© Murtivgs s cated y ign laa instrccisres
del Coontnats.

° N Companta mhirrrachln s rdes soCeles
duranne of evento

° Priorcr b vide y L 10egridad de las perionan

20s 0

LA CALMA, LA PREPARACION Y LA COORDINACION SALVAN VIDAS
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5.6.7. Procedimientos Operativos Normalizado En Caso De Emergencia Sanitaria

PON: EN CASO DE EMERGENCIA SANITARIA

Procedimiento para prevenir, responder y controlar una emergencia sanitaria,
protegiendo la salud de las personas y evitando la propagacion de enfermedades.

O EBOME

Conozca las medidas de prevencion y las

recomendaciones sanitarias vigentes,

Livese las manos frecuentemente y use

proteccion personal cuando sea necesana,

Mantenga Umplas y desinfectadas las dreas,

equipos y superficies de trabajo.

Conozca el plan de emergencia sanitaria

y los canales de comunicacion

Participe en capacitaciones y simulacros

sobre higiene y control sanitario,

€ oetecTE LA sTuaCIOn

identitigue sinomas en una persona (Niebee., tos. dliouiad
reapwatora, malestar gecesal, eic ) 0 ¢ condrmado

© aLenm

Wfoeme de inmediato ot Cosrdinader de Emengeacas

o al responsable de sabud
*
o EVALUE LA SITUACION

§l perscoal de salud o teaponsabiie wealin o caso

v detorming ol riwed e riesgo.

+
ad el o
Sinomas leves = DE SHINIES S
i riesgo de RIESGO? Srings de contagn
Conagio. \ da e PeYsOnaL
ACCIONES (RESGO BANDY ACDONES (MESGO ALTO)

© Sole ala peruona sn i drea vertdade.
@ Praporcions mascarlia y edhdas

4192 deugrada

© Aosie du ntedalo 4 b persons en o

© Notihguo 4 Las atontions de sabat

32 hgece gy
© Sughera acachs 2 mescito mécica © ‘e b sertnivies de coctaresée
IR o L

© Mocvtoree w estado de sl

:

¥ lirgiasa

© Evalie b revrsadad O evaouacin

PO o seapensdn te actwirlades

&

) COMUMIGUE E INFORME

11 Canrdnador sfoema & & organgacan wobe 13 siuacon

¥ s med das adoptadas

*
© spunue MEDIDs OF conTROL
Redoerce i higene, wectibcidn, desideccidn y uso
da EPP Ricutrirgs of atcew v 8 odtn,

.

O secusmEnTo

Morctores L svouicin del 233 y swegure ol cursplimiento

e bt Mndiaas hatta &1 control Je @ Steackin

Q Verficue of miado de sabud the las porsonas mipuestss y b seguimients

RESPONSABLES

. Coordinador de Emergencias
‘° Actovn ¢l plan, evalis L stuacidtn,

|

coordina & respoesta y mantiene
camunicacitn con autandades,

[} Brigada de Emergencias
Apoya en of alslameento, control,
higiene y desinfeccion de doas,
y brinda apoyo al coondinador

. Todo el Personal
Sigue las instruccionas, aplica las
medidas de prevencion y reporta
cualquier sintoma o situacion
inusual.

RECURSOS

Mascarillas y elementos
do proteccion personal (EPF)

Alcohol gel, jabon
y soluciones desinfectantes.

"? Termbmetras y kits
o de evaluacion.

Botiquin y material
de primeros auxilios.
Sisterna de comunicacion
{radios, teléfonos, altavoces),
—

RECOMENDACIONES CLAVE

Area de aistamiento
ventilada.

Contenedaores para
residucs blolégices.

¥ guias sanitarias

@ Realice Umgiean y desinfecciin profunda de Lis droas afectadas.
8 Fvaliie las cousas y las sccones mplementacis.
Actualice of plan y efaerce Las medicas preventvas

‘_‘- tforme a G organizacion y & s sutovidades si conesponde.

© Mutanga di Y

@ No subessime los sintoman
@ Use sempre mascanila en caso de sintomas

evie ag)

© Lavese s manos frecummemarts
© Ventle 1oz espacios de trabajo.

© Siga las instrucciones

del personal responsable

© Cuiche su salusd y Ln de Loy dermie.

€@ LA PREVENCION, LA HIGIENE Y LA COMUNICACION SALVAN viDAS. ¢
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5.6.8. Procedimientos Operativos Normalizado Con Afectacion Al Ambiente (Agua,
Aire, Suelo, Flora Y/O Fauna)

y,

-2 PON: EN CASO DE AFECTACION AL AMBIENTE

Procedimiento para prevenir, responder y mitigar cualquier evento que pueda
causar afectacion al medio ambiente, protegiendo los ecosistemas y cumpliendo
la normativa ambiental vigente.

J

ANTES
VME

%

Q

w
@
¥

LUl y

Identifique los aspectos e impactos ambientales
significativos de sus actividades.

Capacite al personal en manajo ambiental
y respuesta ante emergencias ambientales,

Verifique ¢l estado de equipos, comenedores,
drenajes y sisternas de control.

Disponga de kits antiderrames y equipos de
contencidn en lugares estratégicos.

Conozca la normativa ambiental aglicable y
los canales de comunicacion con autoridades.

€D DETECTE LA AFECTACION
Mecafgue of evento guo puede generar dafo amblental
{darramm, emaion, Aga. descangs, noendo, etc)

+

. € aurre

Indorme de inmedato al Coordinador de Emergoncias
¥ actren lon medce de comunicacicn sstablncidos.

*
€) EVALUE LA SITUACION
Detarmine o tpo de afectacion, bs magnaud y los posties
whacton al amblente (sgua, suslo, wre, fices y feomal.

+
) CONTENGA LA AFECTACION
de contrel y
que ¢ rpacts se extienda o e agrave.

) P weitar

'
€) LA AFECTACION ESTA CONTROLADA?

1 P

CONTINUE CONTROL ESCALE LA RESPUESTA
® Coovindm con bas acciones V * Solicite apoyn kcionat 4 b
e bvplara y moupenacion. Rogads y espacialatas

Verifique la i © red i el

* Notihgum & lae mestordaten
ambierisles competertes

() RECOJA Y DISPONGA
Recoja 108 resdeos goverados y dugdrgelos de acuendo
con lu sommative ambiental vggente.

€} COMUNIQUE E INFORME
Irdormm al Coorbmdor y a Las matorcdades sobilentales
segun coresponda. Documente of evorio.

+

) MIMGUE ¥ RESTAURE
Ejecute acciones de mitigacion y. % aplica,
restmaracion del rea atectata

pact

Maenitoros La calidad del agua sire o suelo si fue slectade.
Desponga adecundamente los reskduos generdos.

Evadin s causas del evanits y propongs acoones Comectines
Eaborn el informe firmal y reportelo & las autoridades svbientale

Refuerce la capacitacion y actualice ef glan ambental

PROTEGER EL AMBIENTE ES PROTEGER LA VIDA Y NUESTRO FUTURO

RESPONSABLES

‘ ' Coordinador de Emergencias

‘o Actha el plan, evalda la situacion,

coordina la respuesta y comunica ‘
[ con las autanidades ambientales. |

Brigada Ambiental

Epcuta las aocciones de cantrol,
contuncidn y Smpieza, y verifica
la mitigacion del impacto

Todo el Personal

Repocta de inmedinto cualquier
evento que pueda afectar al
ambierts y sigue Las instrucciones
establecidas.

RECURSOS

‘ Kits antiderrames
y absorbentes.

Blementos de Proteccian
Personal (EPP),

Barreras de contencion,
booms y diques.

Equipos y herramientas
para controd y limpieza.

Equipos de monitoreo y
muestrec amblental.

Contenedores para almacenamiento
dhe residuos pelgrosos.

Sistema de comunicacion
(radios, teléfonon)

Gulas, procedimiontos y
normativa amitvental

EE0Q8B8800

RECOMENDACIONES CLAVE

© Provenga siempre: La mejor respuesta es evitar
casar dado.

© Mo ntente limpiar w0 of squipo 0 capacitacion
adecuada

© Evite que ok contaminantos Suguen & courpos
o agua o slcantaniado.

©  Sigs la normaties ambiental y Loy permisos '
aplesbion

© Proteja ta vide los ecosistemas y &
sostenbided

7
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5.6.9. Procedimientos Operativos Normalizado Para Emergencias Médicas

PON: EN CASO DE EMERGENCIAS MEDICAS

Procedimiento para brindar una atenciéon oportuna y adecuada ante una emergencia
médica, protegiendo la vida y la salud de las personas.

A

RESPONSABLES

Coordinador de Emergencias
Activa ol plan, eval(a la situacidn,
coording la atencldn y comunica
CON SeNVICIOS EXtermos st 05 NeCeSano.

‘ Identifique personal capacitado en
primeros auxilios.

Verifique la disponibilidad y buen estado del
botiquin y equipos médicos.

i e

Conozca los numeros de emergencia y
servicios médicos cercanos,

Brigada de Primeros Auxilios
Brinda la primera atencién, estabiliza
a la persona y apoya en el traslado

periodicas en primeros auxilios,

a Realice simulacros y capacitaciones

’ Promueva hibitos de vida saludable y 5l 50 requiere
prevencion de riesgos.
@  Todoet Personal
identitique a la persona afectada y verifique - Reporta da inmediato a emergencia, |
i responde y respira. no interviene sl no esta capacitado
+ y sigue las instrucciones, ‘
ﬂ' )

S Informe de inmediato sl Coordinador de Emergencias

y active los medios de comunicacion establecidos,
N RECURSOS
(&’

Verifique el estado de conclencia, respiracién,
h agias y less isibb
+
4

P L) BRINDE PRIMERA ATENCION
éy\

Botiquin de primeros auxilios.

Camilla o tabla espinal.
Realice la stencidn segin of tipo de lesidn o malestar,
No muevia a la persona i hay sospecha de lesidn grave

+ Equipo de oxigeno (si aplica).
Desfibrilador Externo
o m Automitico (DEA) (si aplica).
* SoRCe apoyo O senicios * Continde la atenciin
e autemos (emtutescal on ol hagar, NOmeros de emergencia
* Prepure ol tastaco woguro. » * Monaares constanements y servicios médicos.
* fcompale 2t persona sl el estado de la persona
—— l Radios o teléfonos
de comunicacion,

Formatos de registro
de atencién médica.

informe al Coordinador de Emergencias y registre
bos datos del evento y las acciones realizadas.

BEAEAOQ0OMA

é ) COMUNIQUE E INFORME

S| se requiere traslado, entregue a la persona
a los sesvicios médicos y proporcione la mformacion
rebevante )

+
' (@ ENTREGUE A SERVICIOS WEDICOS

“ Verfique el estado de salud de la persona afectac hasta su recuperackén RECOMENDACIONES CLAVE
@ Actiie con calma y priorice la seguricad

@ Realice ol reparte dul incdentn al Coordinador de Emergencus
© No administre medicamentos ni realice

o Evatie Las causas del wverto y las acciones tamadas procedimientos para los que no esté
capacitado,

a Reabastezca y verifique el estado del botiguin y equipos medicos. ° Mantenga libre el acceso para los
servicios de emergencia

= Aefuerce las capacitaciones y medidas preventivas. @ Laatencidn oportuna puede salvar vidas.

"’ TU ACCION OPORTUNA PUEDE HACER LA DIFERENCIA. PROTEGER VIDAS ES RESPONSABILIDAD DE TODOS!
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5.6.10.

Procedimientos Operativos Normalizado Caso Paro Cardiaco

Procedimiento para actuar de manera inmediata ante un paro cardiaco, aplicando la cadena

DESPUES

Y EVALUACION

@ L cADENA DE SUPERVIVENCIA

SALVA VIDAS:

ge supervlvencla_para aumentar las posibilidades de vida.

Conozca la ubicacién de los DEA, botiquines
y camillas.

Participe en capacitaciones de RCP y uso
del DEA.

Tenga a la mano los nimeros de emergencia
y centros médicos.

Mantenga la calma y conozca su rol en
ol plan de emergencias.
VERIFIQUE LA SEGURIDAD

» Avegirwes de cpow ol drea ses seiea para ustod y para la wotsma,
*

€ EVALUE LA RESPUESTA
* Sacude suavernente s hombeos y pregunte en wor alts
* 50 ercusnien Bien?
* S no renponde, pids ayuds
€) VERIFIQUE RESPIRACION
« Abra la wa adrea (nclnacion de cabeza y elevacin de menton).

9
2o
"

. Sﬁmvnuhemiﬁdﬁ,m?mnm.

& O ACTIVEEL SISTEMA DE EMERGENCIAS
k * Picds & algeten que lme o ermergenciag {123 o lines local)
+ Solche un DEA y més apoyo.

*
© 1NICIE RCP DE ALTA CALIDAD
* Comg 30 compresi en ¢l centro del pecho,
profusdidad 5.8 em, rite 1004120 por minuto,
* Paemita que ol pecho regress completamente.
. 2 2 i h {ni esth entrenado y

bane protecoon)
* Continde ciclos de 302

@) USE EL DEA TAN PRONTO LLEGUE
+ Encienda el DEA y sigs Lis instrucciones de vox.
» Cologue ok parches adhesivos en ¢f pecho descublento
* Paemits guw ol DEA analice of ritmo.
s Siindica descargs: sanguce gue nache ogque & L victins
y admmnistre la descarga
. de RCP - > despuds de ta descanga

C @ CONTINUE RCP Y REEVALUE
+ Comtinue RCP y siga las instrucciones del DEA

* ReevalGe solo =i el DEA lo Indica o & 13 victima recupers signos
Veritique 5i la persona recupora signos witales y manténgala estable.

* dovida.

*
ENTREGA AL PERSONAL MEDICO
* Cuando lague ol personal utilzdeo, informe (o sucedido,
ecciones raslizadas y liempos.

. Reporte ol evento a Coardinador de Emmergencias.
! Documente ta atencidn brindada (tiempos, intervenciones, resultado).
a eabastezca los equipes utiizades,

“ fealice retroafmentacion y capacitacion segun ko agrendido,

RECONOCIMIENTO
Y ALARMA

+ Observe, escuche y sienta la respiacion por miximo 10 seguados.

RCe
INMEDIATA

RESPONSABLES

. Coordinador de Emergencias

‘O Activa el plan, dirige 1a rospuesta,

§6 COMUNICa con emergencias y
coordina recursos.

Brigada de Primeros Auxilios
Aplica RCP, usa el DEA, estabiliza

a la persona y apoya en ol traslado
$i €5 necesario.

Todo el Personal

Alerta, colabora, despeja el drea,
trae el DEA y brinda apoyo segun
indicaciones.

RECURSOS

DEA (Desfibrilador Externo Automitico).

Botiquines de primeros auxilios
complatos.

Camillas y férulas.

Guantes desechables y barreras
de proteccion.

Mascarilla de RCP o proteccion
facial.

Teléfonos, radios o medias de
comunicacion,

Senalizacion y rutas de acceso
para emergencias.

QEO0HR0

RECOMENDACIONES CLAVE

@ Actie rapido: cada minuto cuenta,
© LaRCP temprana puede duplicar o triplicar las

posibilidades de supervivencia.

© Use o DEA Io antes posibie.
@ Nointernumpa las comprasi i farrsen
° Solo personal entrerado debe dar ventilaciones

A DESFIBRILACION
LV, TEMPRANA

SOPORTE AVANZADO
Y CUSDADOS POST PARD
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5.7. PLAN DE EVACUACION

Es el conjunto de procedimientos y acciones que estan encaminados a garantizar la proteccién
de las personas que estan amenazadas por un riesgo colectivo en un lugar determinado.

5.7.1. Objetivo Plan De Evacuacion
Salvaguardar la vida de las personas expuestas a una situacién de emergencia, asegurando
su retiro o salida del lugar generador del peligro hasta uno de menor riesgo.

El plan de evacuacion debe ser:

Escrito para que permanezca

Aprobado para que se institucionalice

Publicado para que todos lo conozcan

Ensefiado a todos los miembros de la Agencia Logistica de las fuerzas militares
Practicado para saber como actuar frente a una emergencia

5.7.2. (Por donde se debe evacuar?

Los ocupantes utilizaran las vias de salida establecidas en el Plan de Evacuacién, salvo que por
decision del Lider de Emergencias, Jefe de Brigadas, Autoridad Competente y/o Coordinadores
de Evacuacién se ordene cancelar o variar alguna ruta especifica por inutilidad, obstruccidn,
dafio o riesgo inminente, en las vias de evacuacién o cerca de ellas, en dichos casos el Lider
de Evacuacién en este sitio se encargara de la desviacion del flujo de personas de acuerdo a
su criterio y observacién, siempre anteponiendo la seguridad de los ocupantes trasladados.

5.7.3. FASES DE EVACUACION

A. Primera Fase: Deteccion del Peligro
Esta fase se identifica como el tiempo transcurrido desde que se origina el peligro hasta cuando
alguien lo reconoce.

Comprende:
- Clase de riesgo.
- Medios de deteccion.
- Uso y tamario de la edificacion.
- Diay hora.

B. Segunda Fase: Alarma
Definida como el tiempo transcurrido desde el instante en que el peligro se detecta hasta que
se toma la decisidn de activar el sistema de alarma y evacuar.

En esta fase es importante tener en cuenta que el tiempo dependera en gran medida de los
siguientes aspectos:

Sistema de alarma existente.

Adiestramiento del personal.
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La sede cuenta con una sirena la cual es accionada como sistema de alarma de evacuacién y
cuyo punto de activacién se encuentra en el puesto del guarda de seguridad.

C. Tercera Fase: Preparacion de la Evacuacion

Definida como el tiempo transcurrido desde el momento en que se comunica la decision de
evacuar (accidn de alarma) hasta que empieza a salir la primera persona, el tiempo dependera
principalmente del entrenamiento.

D. Cuarta Fase: Salida del Personal

Esta fase corresponde al tiempo transcurrido desde que sale la primera persona de la
edificacién hasta el momento en que sale la ultima, donde se tienen en cuenta los siguientes
factores:

- Distancia por recorrer.
- NiUmero de personas por evacuar.
- Capacidad de las vias de escape.

E. Tiempo De Salida
Existen diferentes metodologias para la definicidon de tiempos de respuesta para ejecutar una
evacuacion la escogida para la compafiia es la metodologia de K. Togawa:

N + D
A X K V

Ts

Donde:

N = Numero de personas (Todas las personas tedricamente son ubicadas en el sitio mas lejano
a la salida)

A = Ancho de la salida en metros (se toma el ancho de la salida mas angosta durante todo el
recorrido) 1,2 metros

K = Constante experimental = 1.3 personas/metro-segundo
D
\Y

Distancia total del recorrido en metros.

Velocidad de desplazamiento = 0.6 m/s (caminando rapido)

Tiempos de salida.
Los tiempos de evacuacién para 3 personas estan en 1 minuto

F. Rutas De Evacuacion

Son las vias escogidas para evacuar las instalaciones en un momento de emergencia. En los
planos de rutas de evacuacién se podran observar las posibles vias de salida hacia el Punto
de Reunion. Las rutas de evacuacion y sitios de reunion deberan definirse en planos y para su
adecuada finalidad y mantenimiento, deberan seguirse las siguientes recomendaciones:
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Inspeccionar en cada area, las rutas de evacuacién establecidas, despejandolas de objetos
que obstaculicen el paso.

Senalizar las rutas de evacuacion y salidas de emergencia, mediante sefales que indiquen la
direccion a seguir hacia el Punto de Encuentro. Dichas senales deben estar instaladas en
lugares y a la altura adecuada para ser observadas a distancia. Se deben complementar las
ya existentes, en caso necesario.

Colocar planos de ubicacién con rutas de salida en sitios visibles y estratégicos.

Realizar practicas, simulacros, evaluaciones y correctivos

5.8. SIMULACROS

Su objetivo es evaluar, mejorar o actualizar el plan de emergencia existente, como también
detectar los puntos débiles o fallas en la puesta en marcha de éste; ademas, sirve para
identificar la capacidad de respuesta y el periodo de autonomia del personal de la Agencia
Logistica de las fuerzas militares para afrontar una emergencia con sus recursos internos
evaluando la habilidad del personal en el manejo de la situacién, complementando asi su
entrenamiento.

Al realizar un simulacro se disminuye y optimiza el tiempo de respuestas ante una situacion
de emergencia y a la vez promueve la difusiéon del plan entre los empleados de entidad,
preparandolos para afrontar una situacion de emergencia.

Igualmente, con la practica de estos simulacros se identifican las instituciones de socorro que
puedan acudir a brindar su apoyo incondicional en casos de emergencias.

5.8.1. Clasificacion De Los Simulacros

Simulacros avisados

Se realizan avisando con anterioridad al personal la hora, lugar y fecha del simulacro; se
utilizan para capacitar al personal de la Agencia Logistica de las fuerzas militares mientras
aprende a identificar su ruta y zona de refugio.

Simulacros no avisados

Se realizan sin aviso previo al personal. No es recomendable hacer simulacros sorpresivos sin
haber realizado previamente dos o tres simulacros avisados, con el fin de evitar percances
con personal que no ha sido suficientemente entrenado.

5.8.2. Ejecucion De Los Simulacros
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Para realizar un simulacro se debe considerar tres (3) fases que son de suma importancia
como son:

e Planeacion de la actividad.
e Ejecucion del simulacro.
e Evaluacion de la actividad.

5.8.3. Fase Planeacion

Fase previa a la realizacién del simulacro en ella se estructura toda la actividad que se va a
realiza, para ello se requiere definir los siguientes aspectos:

Definir el alcance del simulacro a realizar.

Recursos humanos y técnicos disponibles para la ejecucion de la actividad.

Las personas comprometidas en la realizacion de la actividad simulada, los lesionados ficticios,
los brigadistas, etc.

Adecuacion de las rutas de evacuacion, identificacion de obstaculos, seleccién de puertas de
salida y los sistemas de alarma y comunicacion.

Las instituciones de salud a donde se pueden remitir los lesionados, el sistema de remisién,
de comunicacién y de transporte.

El sistema de informacién a familiares de las posibles victimas.

El mecanismo de evaluacidn que se va a utilizar al finalizar el simulacro.

5.8.4. Fase De Ejecucioén

Esta fase requiere la mayor atencion y seriedad en la participacion de todo el personal de la
Agencia Logistica de las fuerzas militares, para una verdadera estructuracion, capacitacion,
analisis y evaluacion del plan de emergencia, para ello se deben realizar las siguientes
actividades:
Reunion del comité organizador para realizar los Ultimos ajustes a la actividad, repasar los
pasos a seguir y detectar inconvenientes o imprevistos presentados a uUltima hora.
Preparacion de las personas que van a representar lesionados ficticios.
Supervision del area en donde va a suceder la emergencia ficticia.
Ubicacién de los observadores y confirmacién de sus actividades.
Declaracién de alerta por la persona o personas designadas.
Declaracién de alarma por la persona o personas designadas.
Difusidon de alarma por la persona o personas designadas.
Comunicacion con las instituciones que prestan ayuda en situaciones de emergencia.
Maniobras o actividades especificas tendientes al control inicial de la situacién de riesgo
que generd la emergencia, de acuerdo con lo planeado y con los recursos disponibles.
Definicion de la evacuacion, definicion del tipo de evacuacion: total o parcial, orden de
evacuacién, designacion del lugar de concentracion de los evacuados e iniciacion de la
evacuacion.
Concentracién de los lesionados ficticios en las zonas de seguridad predeterminadas.
Instalacién del centro de atencién a los lesionados.
Orden de finalizacién de la actividad por la persona designada para tal fin.
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Concentracion de los participantes en un lugar predeterminado para la evaluacién de la
actividad.

5.8.5. Fase De Evaluacion

Durante esta fase se realiza el informe del simulacro con el formato de Informe para
simulacros. En esta fase se sacan las conclusiones que sirven de base para realizar ajustes,
corregir errores o resaltar aciertos en toda la actividad, para ello se debe realizar:

Llevar un orden para evaluar: area asignada, recursos disponibles, senal de alerta y alarma,
etc., teniendo en cuenta la secuencia de las actividades indicadas en la fase de ejecucién.
Recopilar el material, analizarlo y sacar las conclusiones pertinentes, que seran anexadas al
plan de emergencias de la entidad.

Publicar o difundir los resultados del simulacro entre todo el personal de la Agencia Logistica
de las fuerzas militares, sefialando los aciertos y recomendado acciones correctivas en los
errores cometidos.

6. MATRIZ DE ACTIVIDADES

Para el MIPG - PLAN SG SST 2026 de la Oficina Principal, dentro del médulo "2. Hacer"
(especificamente en los componentes de Gestién de Peligros, Riesgos y Preparacién ante
Emergencias), la Direccion Administrativa y Talento Humano ejecutara un plan integral que
arranca el 11 de febrero de 2026. Todas las tareas contaran con la revision y aprobacién de
Nancy Liliana Cuta Castro. En una primera fase, Jefferson Cruz Villamil se encargara de
estructurar el cronograma de capacitaciones de la brigada (con entrega el 30 de marzo) y
consolidar las hojas de vida de los brigadistas (29 de mayo). Paralelamente, Carlos Alberto
Hernandez Velasquez liderard el mantenimiento periddico de instalaciones, equipos y
maquinarias, entregando los informes de seguimiento correspondientes hacia finales de mayo;
asimismo, tendra la responsabilidad de actualizar el plan de emergencias, la guia GTH-GU-11,
los planos de evacuacion y su respectiva socializacién con plazo maximo al 30 de septiembre.
Por su parte, Jhovani Daniel Maldonado Gomez coordinard el componente practico y formativo
de la brigada, recopilando los listados de asistencia y registros fotograficos de las
capacitaciones del primer semestre (hasta el 30 de agosto) y del segundo semestre (hasta el
30 de diciembre). Ademas, Jhovani liderara la ejecucion del simulacro de emergencias,
entregando el guion, informe y evidencias fotograficas a finales de octubre, para concluir con
el informe general de ejecucién del programa de capacitaciones el 30 de noviembre,
asegurando asi una preparacion y respuesta oportuna ante contingencias. (Se anexa matriz)

7. SEGUIMIENTO

La evaluacion de los resultados obtenidos tras la ejecucion del plan se fundamentard en un
enfoque de mejora continua (Ciclo PHVA). Para ello, se estableceran métodos de medicion
tanto cuantitativos como cualitativos que permitan determinar la eficacia, eficiencia y
efectividad de las actividades desarrolladas. El analisis de estas variables, junto con la
identificacion de desviaciones entre lo programado y lo ejecutado, servird como linea base y
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principal insumo técnico para la formulacién, ajuste de metas y asignacién de recursos en la
proyeccién del plan de trabajo de la siguiente vigencia.

8. ANALISIS Y MEDICION

El presente plan de trabajo opera como el instrumento de navegacion del SG-SST. Su cabal
cumplimiento proporcionara los parametros e indicadores necesarios para auditar el estado
de avance de la gestidén. De esta manera, se podra validar periédicamente que los esfuerzos
y recursos invertidos se traducen en el logro de los objetivos estratégicos en los tiempos
estipulados.
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ANEXO
Responsable
EVIDENCIA / Fecha Fecha Dependencia | Proceso ez Responsable sl
TAREAS .. ) ) documentar . de Aprobar
ENTREGABLE Inicio Fin Responsable | Asociado . de revisar la
y registrar Tarea la Tarea en
la Tarea en la SVE
la SVE
2.3.1 Plan de
prevencion, DIRECCION NANCY NANCY
preparacion y ADMINISTRATIVA | ¢~ oo LILIANA LILIANA
respuesta ante Cronograma de Y TALENTO CUTA CUTA
emergencias - capacitaciones de la HUMANO Jefferson Cruz CASTRO CASTRO
Capacitaciones brigada 11/02/2026 | 30/03/2026 Villamil
2.3.1 Plan de
prevencion, DIRECCION NANCY NANCY
preparacion y ADMINISTRATIVA LILIANA LILIANA
Y TALENTO SG-SST
respuesta ante HUMANO - CUTA CUTA
emergencias - HV | Hoja de Vida del SGSST Jefferson Cruz CASTRO CASTRO
Brigadista Brigadista 11/02/2026 | 29/05/2026 Villamil
Cronograma de
2.2.9 mantenimiento e
Mantenimiento informe de seguimiento DIRECCION NANCY NANCY
periddico de de los mantenimientos ADMINISTRATIVA LILIANA LILIANA
. . . . . Y TALENTO SG-SST
instalaciones realizados en la vigencia, HUMANO - CUTA CUTA
equipos, informe final ejecuién de SGSST Carlos Alberto CASTRO CASTRO
maquinarias y los contratos de Hernandez
herramientas mantenimiento 11/02/2026 | 30/05/2026 Velasquez
2.3.2 Brigada de DIRECCION NANCY NANCY
prevencion, Listado de Asistencia y ADMINISTRATIVA Jhovani Daniel LILIANA LILIANA
., . - Y TALENTO SG-SST
preparaciéony registro fotografico de HUMANO - Maldonado CUTA CUTA
respuesta ante las capacitaciones 11/02/2026 | 30/08/2026 SGSST Gomez CASTRO CASTRO
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emergencias 1 realizadas en el 1
Semestre semestre
Guia para el disefio del

2.3.1 Plan de plan de emergencias DIRECCION NANCY NANCY
prevencion, GTH-GU-11, plan de ADMINISTRATIVA LILIANA LILIANA

L . . Y TALENTO SG-SST
preparaciony emergencias actualizado HUMANO - Carlos Alberto CUTA CUTA
respuesta ante y socializacién y planos SGSST Hernandez CASTRO CASTRO
emergencias de rutas de evacuacion 11/02/2026 | 30/09/2026 Velasquez
2.3.2 Brigada de Guion e informe del

- . . DIRECCTON NANCY NANCY
prevencion, simulacro, listado de ADMINISTRATIVA

L. . . . . . LILIANA LILIANA
preparaciény asistencia y registro Y TALENTO SG-SST | Jhovani Daniel CUTA CUTA

A0 HUMANO -
respuesta.ante fo'.cograf.lco dg la SGoST Maldonado CASTRO CASTRO
emergencias asistencia al simulacro 11/02/2026 | 30/10/2026 Gomez
2.3.2 Brigada de Informe de ejecucién
prevencion, del programa de DIRECCION NANCY NANCY
preparaciéony capacitaciones para ADMINISTRATIVA LILIANA LILIANA
. R Y TALENTO SG-SST . .
respuesta ante poder evidenciar entre HUMANO - Jhovani Daniel CUTA CUTA
emergencias - lo programado y lo SGSST Maldonado CASTRO CASTRO
Informe ejecutado. 11/02/2026 | 30/11/2026 Gomez
2.3.2 Brigada de
prevencion, Listado de Asistencia y DIRECCION NANCY NANCY
preparaciony registro fotografico de ADMINISTRATIVA LILTANA LILIANA
o Y TALENTO SG-SST . .

respuesta ante las capacitaciones HUMANO - Jhovani Daniel CUTA CUTA
emergencias 2 realizadas en el 2 SGSST Maldonado CASTRO CASTRO
semestre semestre 11/02/2026 | 30/12/2026 Gomez
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ANEXO: DIRECTORIO DE EMERGENCIAS

Entidad Servicio N.° Telefénico
413 '23 Numero Unificado de Emergencias 123

T Bomberos Chapinero 119 - 6013485420

I )

'\_/f Bomberos Puente Aranda 6013822500

Bomberos de Cota

322 910 0092

Policia Nacional

123 - 112

CAI La Esmeralda
CAI chico

(601)2222673
(601) 6193227

Defensa Civil Colombiana

144 - 3103282943

Cruz Roja Colombiana 123 -132
At
[
$IDIGER IDIGER 4297414
i
FISCALIA |Fiscalia 4149000 - 3409977
BENERMN. DFE LA NACON
Transito 127
miara e’ hi
gasNatural Empresa de Gas 164
g
Nt Empresa de Acueducto 116
"l 0" 2
acuedtjlc_tq
Empresa de Energia 115

@

01800 0511414
6014055911



https://www.google.com/search?q=cai+chico+navarra&sca_esv=3e22060502dc476f&rlz=1C1CHZN_enCO1156CO1156&sxsrf=APpeQns-NMp1FCJjC5DEMRpvKwiTJUZu1A%3A1786569769077&ei=KeR8aq-cBPqLwbkPpKD1kAo&biw=1920&bih=945&gs_ssp=eJzj4tZP1zcsyTBJSiuyMGC0UjWosEg1TrNMTDZPSU5OSzQ2N7UyqDAzTzQ0NTc2NDE1Sk42N03yEkxOzFRIzshMzlfISyxLLCpKBADh2BVZ&oq=cai+chico&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAaAhgCIgljYWkgY2hpY28qAggAMg4QLhiABBjHARivARiOBTIFEAAYgAQyBRAAGIAEMgUQABiABDIFEAAYgAQyBhAAGBYYHjIGEAAYFhgeMgYQABgWGB4yAhAmMh0QLhiABBjHARivARiOBRiXBRjcBBjeBBjgBNgBAUivSFAAWM0NcAB4AZABAJgBmAGgAe4JqgEDMC45uAEByAEA-&sclient=gws-wiz-serp

Registro de auditoria

Detalles

NOMBRE DEL ARCHIVO GI-FO-24-Planes-V3 PLAN DE EMERGENCIA OFICINA PRINCIPAL 2026 - 11/9/26, 15:04.pdf
ESTADO ® Firmado

MARCA DE TIEMPO DEL 2026/09/14
ESTADO 21:27:24UTC

Actividad

carlos.hernandez@agencialogistica.gov.co ha enviado una solicitud de

firma a:
> < Nancy Liliana Cuta Castro (nancy.cuta@agencialogistica.gov.co) 2026/09/11
o Carlos Alberto Hernandez Velasquez
ENVIADA . - 20:05:14 UTC
(carlos.hernandez@agencialogistica.gov.co)
« Sandra Liliana Vargas Arias
(sandra.vargas@agencialogistica.gov.co)
2 Firmado por Carlos Alberto Hernandez Velasquez 2026/09/11
FIRMADO (carlos.hernandez@agencialogistica.gov.co) 20:07:16 UTC
2 Firmado por Sandra Liliana Vargas Arias 2026/09/14
FIRMADO (sandra.vargas@agencialogistica.gov.co) 21:27:24 UTC
2 Firmado por Nancy Liliana Cuta Castro 2026/09/14
FIRMADO (nancy.cuta@agencialogistica.gov.co) 17:38:18 UTC
V) 2026/09/14
O Todos los firmantes han firmado este documento y ya se ha completado ) / /

La direccion de correo indicada arriba para cada firmante puede estar asociada a una cuenta de Google. Puede ser la direccion de
correo electrénico principal asociada a la cuenta o una secundaria.



		2026-09-14T14:27:26-0700




