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11026 - 22

11026 - 22- 09

INFORMES

INFORMES DE EJECUCION Y CIERRE DE COSTOS

Reporte registro SAP

Comunicaciones seguimiento cierre (correo electrénico)

Informe del cierre

La subserie documental no desarrolla
valores secundarios ya que Unicamente
se constituye en un apoyo a la gestion
administrativa, la trazabilidad de la
informacién queda registrada en la
herramienta SAP con cada unidad de
negocio y en los informes de cierre
mensual de tesoreria. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del dltimo
registro de la vigencia, Art. 60 del
Codigo de Comercio. Una vez se
cumplido el periodo de retencién en el
archivo central se procede a la
eliminacion de la documentacion, de
acuerdo con lo establecido en el
Acuerdo 04 de 2019 Art. 22
“Eliminacién Documental” y se hara de
acuerdo con los procedimientos
establecidos institucionalmente los
cuales estan sustentados en el
documento introductorio de
presentacion de la TRD.




11026 - 22- 23

11026 - 42

INFORMES ESTADO DE RESULTADO POR CENTRO DE COSTOS

Informe transaccién KE30 SAP

Comunicaciones seguimiento (correo electrénico)

REGISTROS DE CREACION, MODIFICACION Y BLOQUEO DE CENTROS DE
COSTOS

Coomunicacién de solicitud

Registro creacion, modificacion bloqueo centro de costos

Registro respuesta centro de costos

La subserie documental no desarrolla
valores secundarios ya que Unicamente
se constituye en un apoyo a la gestion
administrativa, la trazabilidad de la
informacién queda registrada en la
herramienta SAP en cada unidad de
negocio y en la cuenta fiscal. Los
tiempos de retencién se cuentan a
partir del Gltimo registro de la vigencia,
Art. 60 del Cédigo de Comercio. Una
vez se cumplido el periodo de
retencion en el archivo central se
procede a la eliminacién de la
documentacion, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo 04 de 2019
Art. 22 “Eliminacion Documental” y se
haréa de acuerdo con los
procedimientos establecidos
institucionalmente los cuales estan
sustentados en el documento
introductorio de presentacion de la
TRD.

Documento generado de forma electrénica,
contiene la relacion de los usuarios y centros
de costos por cada unidad de negocio, da
cuenta de la gestion del area en relacién con
sus funciones, contiene documentacion
institucional contable y relevante para la toma
de decisiones, se sugiere conservar
totalmente ya que su contenido es
fundamental para la reconstruccion de la
historia institucional de la entidad, Circular
Externa 003 de 2015 del AGN. Una vez
cumplido el periodo de retencién en el
archivo central, la documentacion sera
transferida al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su
soporte original.
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