
Fecha:

SIGLA Y NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: 250 - DIRECCION ADMINISTRATIVA

AÑO MES DIA N.T.

OBJETO:  LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

Inicial Final No. De Caja No. De carpeta No. De Tomo Otro
No. 

MODULO 

No. 

ESTANTE 

No. 

ENTREPAÑO

1 254-37-02
02/01/2013 01/03/2013 1 1/5 1-201

B
PLANILLA COMUNICACIÓN 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

2 254-37-02
01/03/2013 06/05/2013 1 2/5 202-402

B
PLANILLA COMUNICACIÓN 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

3 254-37-02
06/05/2013 15/07/2013 1 3/5 403-602

B
PLANILLA COMUNICACIÓN 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

4 254-37-02
15/07/2013 25/09/2013 1 4/5 603-808

B
PLANILLA COMUNICACIÓN 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

5 254-37-02
25/09/2013 31/12/2013 1 5/5 809-864

B
PLANILLA COMUNICACIÓN 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

6 254-37-01

02/01/2013 02/01/2013 1 1 01-258

B

PLANILLA ENTREGA 

COMUNICACIONES OFICIALES 

(PRADA)

49 A 1579

7 254-37-01

02/01/2013 28/11/2013 1 1 01-228

B

PLANILLA ENTREGA 

COMUNICACIONES OFICIALES 

(ARY)

49 A 1579

8 254-37-01

02/01/2013 23/12/2013 2 1 01-238

B

PLANILLAS 

CORRESPONDENCIA SE DE

UNO
49 A 1579

9 254-37-01

09/01/2013 26/12/2013 2 1 01-212

B

PLANILLAS DE

CORRESPONDENCIA 

COMUNICACIONES 

EXTERNAS (SERVIENTREGA)

49 A 1579

10 254-37-01
02/01/2013 20/12/2013 2 1 1-98

B
PLANILAS DE MINISTERIO DE

DEFENSA
49 A 1579

11 254-37-01

02/01/2014 17/10/2017 3 1/2 01-200

B

PLANILLAS DE

CORRESPONDENCIA 

COMUNICACIONES 

EXTERNAS (SERVIENTREGA)

49 A 1579

12 254-37-01

20/10/2014 30/12/2014 3 2/2 201-255

B

PLANILLAS DE

CORRESPONDENCIA 

COMUNICACIONES 

EXTERNAS (SERVIENTREGA)

49 A 1579

13 254-37-01

03/01/2014 21/11/2014 3 1/2 201-226

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(ARY)
49 A 1579

14 254-37-01

21/11/2014 29/12/2014 3 2/2 201-226

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(ARY)
49 A 1579

15 254-38-01
13/01/2014 31/12/2014 3 1 01-78

B
PRESTAMOS ARCHIVO ALFM

FONDOS ROTATORIOS
49 A 1579

16 254-37-01
08/01/2014 18/09/2014 3 1 01-66

B
PLANILLAS DE MINISTERIO DE

DEFENSA
49 A 1579

17 254-38-01
08/01/2014 30/12/2014 3 1 01-114

B
PRESTAMO DE ARCHIVO

ALFM
49 A 1579

18 254-37-01

07/01/2014 30/12/2014 3 1 01-101

B

PLANILLAS 

CORRESPONDENCIA SEDE

UNO
49 A 1579

19 254-37-01

07/01/2014 28/10/2014 4 1/2 01-200

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(PRADA)
49 A 1579

20 254-37-01

29/10/2014 31/12/2014 4 2/2 201-235

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(PRADA)
49 A 1579

21 254-37-02
02/01/2014 21/04/2014 4 1/4 01-200

B
PLANILLAS ENTREGAS DE

ORFEO
49 A 1579

SIGLA Y NOMBRE DE LA OFICINA PRODUCTORA: 254 - GRUPO GESTION DOCUMENTAL

PROCESO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA
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5.REGISTRO DE ENTRADA 

NÚMERO DE ORDEN  CÓDIGO  NOMBRE DE LAS SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS
FECHAS EXTREMAS  UNIDAD DE CONSERVACIÓN  

NUMERO DE 

FOLIOS 

FRECUENCIA 

DE CONSULTA 

(A:ALTA,M:ME

DIA, B:BAJA) 

NOTAS
UBICACIÓN

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

CONSULTA ATENCION A USUARIOS 

COMUNICACIONES EXTERNAS

CONSULTA ATENCION A USUARIOS 

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMINICACIONES RECIBIDAS



22 254-37-02

22/04/2014 25/08/2014 4 2/4 201-400

B

PALNILLAS 

COMUNICACIONES 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

23 254-37-02

25/08/2014 19/12/2014 4 3/4 401-601

B

PALNILLAS 

COMUNICACIONES 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

24 254-37-02

19/12/2014 31/12/2014 4 4/4 602-615

B

PALNILLAS 

COMUNICACIONES 

RECIBIDAS ORFEO
49 A 1579

25 254-37-01

02/01/2015 25/11/2015 5 1/2 01-210

B

PLANILLAS ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

EXTERNAS (SERVIENTREGA)

INTERRSPIDISIMO
1580 A 1580

26 254-37-01

11/11/2015 05/01/2016 5 2/2 211-236

B

PLANILLAS ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

EXTERNAS (SERVIENTREGA) 
49 A 1580

27 254-37-01

07/01/2015 24/12/2015 5 1 01-220

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(ARY)
49 A 1580

28 254-38-01
26/01/2015 23/02/2015 5 1 1-100

B
PRESTAMOS FONDOS

ROTATORIOS
49 A 1580

29 254-38-01 07/01/2015 13/03/2015 5 1 01-13 B PRESTAMOS ALEM 49 A 1580

30 254-37-02
02/01/2015 30/04/2015 6 1/3 01-201

B
PLANILLAS 

COMUNICACIONES ORFEO
49 A 1580

31 254-37-02
04/05/2015 26/08/2015 6 2/3 202-399

B
PLANILLAS 

COMUNICACIONES ORFEO
49 A 1580

32 254-37-02
27/08/2015 31/12/2015 6 3/3 400-605

B
PLANILLAS 

COMUNICACIONES ORFEO
49 A 1580

33 254-37-01

02/01/2015 08/10/2015 6 1/2 01-200

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(PRADA)
49 A 1580

34 254-37-01

09/10/2015 31/12/2016 6 2/2 201-255

B

PLANILLA ENTREGA

COMUNICACIONES OFICIALES

(PRADA)
49 A 1580

Cargo:  Cargo:  

Firma:     Firma:     

Lugar: Lugar:

Fecha:     Fecha:     

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

CONSULTA ATENCION A USUARIOS 

CONSULTA ATENCION A USUARIOS 

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMINICACIONES RECIBIDAS

COMUNICACIONES EXTERNAS

    Firma:

    Lugar:

    Fecha: 

    Elaborado por:    Entregado por:        Recibido por:

    Cargo: 
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