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11023 - 02 ACTAS
Documentos que contienen la conciliacién  de
presupuesto disponible, saldo de CDP, RP y decisiones
tomadas en torno a ello. Se utiliza herramienta de
presupuesto con informacién extraida directamente del
SIIF, donde se expone por parte de la responsable de|
presupuesto los temas a tratar y se levanta acta de
11023-02- 10 |ACTAS DE CRUCE DE SALDOS PRESUPUESTALES 3 ; esta. Es informacion institucional relevante para la toma
X % de decisiones, conforme la Ley 962 de 2005 Art 28. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir de la
finalizacion de vigencia. Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, se realiza con el
productor de la informacion un proceso de seleccion
intrinseca de dos Actas y sus soportes por cada afio
fiscal, para su conservacion permanente en el Archivo
Acta reunion cruce certificados de disponibilidad presupuestal X Historicotshsoporta anginaly <8 procederd d|g:tanzar
la documentacién en formato PDF/A con fines
Acta reunién cruce saldos de registro presupuestal X archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo
de la oficina de gestion documental. La documentacién
Reporte en linea SIIF nacién CEN PDF no seleccionada se eliminarda de acuerdo con los
protocolos establecidos por la entidad sustentados en la
introduccion de presentacion de las TRD.




11023 - 02- 16

11023 -02 - 20

11023 - 06

11023 - 06 - 02

ACTAS DE REINTEGRO PRESUPUESTAL

Acta de reintegro presupuestal

ACTAS DE REUNIONES DE PRESUPUESTO

Comunicacion correo elecironico

Acta de reunion de coordinacion

CERTIFICADOS

CERTIFICADOS DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL

Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal
Generacion Certificado de disponibilidad presupuestal (copia en carpeta digital)

Solicitud de registro presupuestal ( soporte contrato digital y/o acto administrativo
legalizado)

Generacion registro presupuestal compromiso ( copia en carpeta digital)

PDF

PDF

PDF

PDF

Conjunto de documentos donde se valida la informacion
contable de la Regional en relaciéon con los recaudos y
cuentas por cobrar, se realiza cruce de informacién con
las  diferentes  areas involucradas. Contiene
documentacion institucional relevante para la toma de|
decisiones, conforme la Ley 962 de 2005 Art 28. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir de la
finalizacion de vigencia. Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la documentacion sera|
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de
manera permanente en su soporte original y se|
procedera a digitalizar la documentacion en formato
PDF/A  con fines archivisticos de consulta, dicho
proceso estara a cargo del grupo de gestion
documental, de acuerdo con los criterios expuestos en
la introduccion de la TRD.

La subserie documental no desarrolia valores
secundarios ya que Unicamente se constituye en un
apoyo a la gestion administrativa. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del Ultimo registro de la
vigencia. Una vez se garantice su reproduccion en
cualquier medio técnico, conforme la Ley 962 de 2005
Art 28. y cumplido el periodo de retencion en el archivo
central se procede a la eliminacion de la documentacion
fisica, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04
de 2019 Art. 22 “Eliminacion Documental’, estara a
cargo del grupo de gestion documental y con los
procedimientos establecidos institucionalmente los|
cuales estan sustentados en el documento introductorio
de presentacioén de la TRD

Documento mediante el cual las unidades de servicio
solicitan presupuesto, especificando el objeto y el valor,
previa autorizaciéon del ordenador del gasto quien lo|
firma. Una vez recibida la solicitud de CDP firmada por
el ordenador del gasto se procede a expedir el CDP el
cual es firmado por el responsable de presupuesto. El
Documento después de generado, reposa el original en
los expedientes contractuales y SIIF, la informacion
desarrolla valor contable, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 962 de 2005 Art 28. Transcurrido
este lapso, en el archivo central se procede a la
eliminacion de la documentaciéon, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo 04 de 2019 Art. 22
“Eliminacién Documental”, estara a cargo del grupo de|
gestion documental y con los procedimientos
establecidos institucionalmente los cuales estan
sustentados en el documento introductorio de
presentacion de la TRD.




11023 - 39 REGISTROS
La documentacion producida desarrolla valor histérico
debido a que contiene informacion contable presentada
11023-39-03 |REGISTROS DE RESERVA PRESUPUESTAL CIERRE DE VIGENCIA 3 7 X a los diferentes organismos de inspeccion y vigilancia

Posee valores secundarios para la investigacion,
conforme a la Circular 003 de 2015 del AGN. Los
tiempos de retencién se cuentan a partir del ultimo:
registro de la vigencia. Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central, la documentacion sera

Cuadro constitucion reserva presupuestal cierre de vigencia X
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de

Autorizacion constitucion de reserva presupuestal X manera permanente en su soporte original

Juan Carlgs Rive nsugm“e}

A
Vo. Bo. Responsable: mail , encla
Vo. Bo. Responsable: \‘\/\PIJ.

3R
Fecha: 20 de Diciembre de 2019 Comité Extraordinario MIPG

Q0 | D0l




