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GEsTION | centRaL | P | B[ CT | E
14051-13  |CONTRATOS
14051-13-04  |CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 x | x |ed in producida desarolla valor lega
debido a que contiene informacién de manera
Informe técnico de contratacién cronolbgica de los doct os g en el
Estudios previos P dg’ cof con la

Andlisis de! sector
Certificado de disponibilidad presupuestal CDP
Acta de notificacién de comités

Acta de audi de de pliegos ig

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)
Acta de aprobacién del pliego
|Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de ¥ £ alos
Oficios varios observaciones y respuestas comités
Adendas

Oferta

Evaluacion Juridica

Eval Armi

i6n Financiera - E

Evaluacién Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacién adjudicar
Audiencia de adjudicacién ( d

Resolucién de adjudicacion o declaratoria de desierta
Contrato y/o carta de aceptacion de oferta
Documentos Legalizacion (Auto Aprobacion de Péliza)

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la
finglizacién de vigencia de la péliza o garantia.
Cumplidos los 20 afios de conservacién en
cumplimiento del articulo 55 Ley 80 de 1993, se
realizard con el productor de la informacién un|
5 6 o - .

cr ogi do como tra el (10%) por]
cada aflo de produccién documental gque hagan
a temas dos con las
{misionales de la Entidad, para evidencia de la gestion
de la ALFM en la consecucién de este tipo de

1y se p a digitali ia
documentacién en formato PDF/A con fines|
archivisticos de consulta, dicho proceso estard aj
cargo de la oficina de gestion documental. La
d i6n no sel se elimi de|
acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019
Art. 22 ‘Eliminacion Documental’, con los
p imi blecidos insti tte los
cuales estdn sustentados en el documento
introductorio de presentacién de la TRD.




Acto notificacién de supervisores.
Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacion
Formato solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo modificarorio, p g1 i , suspensiones
Informes de Supervision

Informe de interventoria y anexos

Acta de recibo a satifaccién

Documentos trémite de pago

informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimiento (cuando aplique)
Oficio de citacién contratista y aseguradora a debido proceso {cuando aplique)

Oficios de respuesta contratista y aseguradora (cuando aplique)

Agenda audiencia debido pi { do aplique)

Acta de audiencia debido p! (cuando aplig
Auto de apertura de pruebas (cuando aplique)
Notificacién personal (cuando aplique)

Auto lado de p d li

Resolucién de la decisién del debido proceso (cuando aplique)

o PR .

Acta de liquidacion
Reevaluacién de proveedores
Encuesta de satisfaccion

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X




14051 - 13- 08

CONTRATOS DE CONSULTORIA

Informe técnico de contratacién

Estudios previos

Anélisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal COP

Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de aclaracién de pliegos (cuando aplique)

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)
Acta de aprobacién del plisgo
Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaci de y alos

Oficios varios observaci y

Adendas

Oferta

Evaluacién Juridica

Evaluacién Financiera - Econémica
Evaluacién Técnica

Respuestas de los comités

18

x OX X X X X X X X X X X X X X X X X

|Subserie documental en la que se conservan de

cronolégica los d dos en el|
p de cor i por la entidad
referidos a los estudios necesarios para la ejecucion|
de proyectos de i , dios de diagnéstico,
pr ili ] i para prog| [

proyectos especificos, asi como a las asesorias|
técnicas de coordinacién, control y supervision.
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Los tiempos de
retencién se cuentan a partir de la Gltima actuacién
del expediente y suscripcién del acta de cierre del|
mismo. Cumplidos los 20 afios de conservacién en
cumplimiento del articulo 55 Ley 80 de 1993, se
[ con el productor de la informacién un

p de leccib ri

cronologi do como el (10%) por]
cada afio de produccidn documental que hagan
referencia a temas de asesorias técnicas, estudios y|
conceptos con fines misionales de la Entidad, para

evidencia de la gestion de la ALFM en la 16
de este tipe de in y se procederd a
digitalizar la documentacion en formato PDF/A con
fines i de , dicho p estaré a|
cargo de la oficina de gestion documental. La
d i6n no seleccionada se eliminard de

acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019}
Art. 22 ‘Eliminacién Documental’, con los

e it los|

p tos
cuales estén en e
introductorio de presentacién de la TRD.




Acta de recomendacién adjudicar

Audiencia de adjudicacion ( d li

R Sion de od ia de desierta

Contrato y/o carta de aceptacién de oferta

Documentos Legalizacién (Auto Aprobacion de Péliza)

Acto notificacién de supervisores.

Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacién

Solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo modificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones
informes de Supervision

Informe de Interventoria y anexos

Acta de recibo a satifaccién

Documentos trémite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

deir plimi ( pliq
Oficio de citacién contratista y aseguradora a debido p: (cuando aplique)
Oficios de respuest ista y (cuando apliq

Agenda audiencia debido proceso (cuando aplique)
Acta de audiencia debido proceso (cuando aplique)
Auto de

p de pruebas (cuando aplique)
Natificacién personal (cuando aplique)
Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucién de la decisién del debido p! do aplique)

icaci i (cuando apliaue)
C 185

Acta de liquidacién
Reevaluacién de proveedores
Encuesta de satisfaccion

X oX X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
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CONTRATOS DE OBRA

Informe técnico de contratacién

Anexos técnicos de obra

Estudios previos

Andlisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP

Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de i6n de pliegos do apli

Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacién del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de Oferentes y Respuestas a los mismos
Oficios varios observaciones y respuestas comités
Adendas

Oferta

| Evaluacién Juridica

Evaluacié

Evaluacién Técnica

X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de
manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrade por la entidad para|
fa construccién, mar i facién y otros
trabajos materiales sobre bienes inmuebles. Articulo
32 de ia Ley 80 de 1993, tema misional de la Entidad.
Por lo tanto, son de conservacién permanente. Los

pos de retencién se cus a partir de la Uitima
actuacion del expediente y suscripcién dei acta de|
cierre del mismo. Cumplidos los 20 afios de|
conservacién en cumplimiento de! articulo 55 Ley 80
de 1993, se realizard con el productor de la

{ir un p de seleccién ct

extrinseca cronolégica tomando como muestral
aleatoria el (20%) por cada afc de produccién
d I, con el fin de preservar una muestra de

estos contratos y dejar constancia de la gestién de la|
ALFM en la consecucion de este tipo de i6

y se p derd a digitali fa d itacidn en
formato PDF/A con fines archivisticos de consuita,
dicho proceso estara a cargo de la oficina de gestién
documental. La tacién no sslecci se
eliminaré de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo
04 de 2019 Art. 22 “Eliminacién Documental”, con los

p Giklaae los
cuales estdn sustentados en el documento)
introductorio de presentacion de la TRD.




Respuestas de los comités
Acta de recomendacién adjudicar
Audiencia de adjudicacié lique)

Resolucién de adjudicacion o declaratoria de desierta

Contrato y/o carta de aceptacion de oferta

Doc Legalizacion (Auto Ap ion de Péliza)

Acto notificacién de supervisores.

Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacion

Formato solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo medificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones
|Informes de supervision

lInforme de Interventoria y anexos

Acta de recibo a satifaccién de obra

Documentos tramite de pago

Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimi i

Oficio de citacion y aseguradora a debido p ( d
Oficios de resp y aseg {cuando aplique)
Agenda iencia debido p (cuando aplique)

Acta de audiencia debido pi (cuando aplique)

Auto de apertura de pruebas (cuando aplique)

Notificacién personal (cuando aplique)

Auto de pi (cuando aplique)
Resolucion de la decisién del debido p ¢ do aplique)
c G Aeislna | do apiicue)

Acta de liquidacién
Reevaluacién de proveedores
Encuestas de satisfaccién

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
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CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

informe técnico de contratacion

Estudios previos

Andlisis def sector

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP

Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de aclaracion de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacién del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaci de Ofi y Resp alos Mismos
C icaci observaci y respuest ité
Adendas

Oferta

Evaluacion Juridica

e ARSI FlR R EeTE

Evaluacion Técnica

Respuestas de los comités

Acta de recomendacién adjudicar

Audiencia de adjt

Resolucion de adjudicacion o d de desierta
Contrato y Carta de Aceptacién de Qferta
Do Legalizacion (Auto Ap ion de Poliza)

Acto notificacion de supervisores.
Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacién
Formato solicitud de Adicion y/o Prormoga

Acto administrativo modificarorio, prorrogas, adiciones, suspensiones

Formato Informes de Supervision
Informe de Interventoria y anexos (Contrato de Obra)

Formato acta de recibo a satifaccién

18

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de

lgica los dc generados en el

P de i6 por la entidad, con|

personas naturales o juridicas con el objeto de
(i ctividad i con la

o funcionamiento de la entidad. Articulo 32 de la Ley]
80 de 1993. Los tiempos de retencién se cuentan a
partir de la finalizacién de vigencia de la pdliza of

[e] ia y Gitima ion del diente. Cumplidos|
los 20 aflos de conservaciéon en cumplimiento del
articulo 55 Ley 80 de 1993, se realizard con el

prod de la i idn un p de seleccié
i gica que

ldocumental anual, que hagan referencia a los

procesos de gran importancia para la entidad,
tomando como muestra el 20% de ia produccién)
servicios y d ionados con las funci

misionales de ia Entidad, para evidencia de la gestion
de la ALFM en la consecucién de este tipo de|

y se procederd a digitali la|

d ion en formatc PDF/A con fines
hivisti de iita, diche p estard a
cargo de la oficina de gestion documental. La
én no ionada se elimi de|

lacuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019}

Art. 22 ‘Eliminacién Documental’”, con los|

p 1os blecidos  instituci los
cuales estdn sustentados en el documento)
introductorio de presentacion de la TRD.




14051 - 13 -09

Documentos tramite de pago
|informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

inf dei plimi (cuando aplig
Oficio de citacion contratista y aseguradora a debido proceso (cuando aplique)

Oficios de respuesta contratista y aseguradora (cuando aplique)

Agenda audiencia debido p (cuando aplique)
Acta de audiencia debido proceso (cuando aplique)

Auto de apertura de pruebas (| do apli

Notificacién personal (cuando aplique)
Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucién de la decision del debido p do aplique)

C 0 PRI i

Acta de liquidacion

R Juacién de p d
CONTRATOS DE SUMINISTROS
Infi técnico de

Estudios previos

Andlisis del sector

Certificado de disponibilidad presupuestal COP

Acta de notificacién de comités

Acta de audiencia de aclaracién de pliegos (cuando aplique)
Pliego de Condiciones ( cuando aplique)

Acta de aprobacién del pliego

Resoluciones Apertura

Aviso de convocatoria

Observaciones de ofi y resp alos
Oficios varios observaci y resp

Adendas

Oferta

Evaluacién Juridica

Evaluacién Financiera - Econdmica
Evaluacién Técnica
Respuestas de los comités

Acta de recomendacién adjudicar

X X X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental en la que se conservan de

légica los d g en el
de ion celeb por la entidad con

personas naturales o juridicas en el cual una parte se|
obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir
en favor de otra, en forma independiente,

P iones peri o continuadas de cosas o
servicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los

pos de se a partir de la
finalizacién de vigencia de la pdliza o garantia y dltima
ctuacién del expediente. C i los 20 afios de|

conservacion en cumplimiento del articulo 55 Ley 80
de 1993, se realizard con el productor de la
inf i un de leccién litati

extrinseca que invol p de
gran importancia para la entidad, tomando como|
tra el 20% de la produccién documental anual,

que hagan referencia a los bienes, funciones y|
servicios legalmente asignados a la entidad, para)

id de la gestién de la ALFM en la consecucion
de este tipo de cor in y se p a
digitalizar la documentacién en formato PDF/A con
fines archi de Ita, dicho pi estard a
cargo de la oficina de gestién documental. La
doc no seleccionada se elimi dej

oy i

con lo establ en el Acuerdo 04 de 2019
Art. 22 ‘Eliminacién Documental’, con los

p institucior los]
cuales estdn sustentados en el documento
introductorio de presentacién de la TRD.




Audiencia de adjudicacién (cuando aplique)
Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierta

Contrato y/o carta de aceptacion de oferia

D ftos Legalizacién (Auto Aprobacion de Péliza)
Acto notificacién de supervisores.
Comunicaciones oficiales varias

Acta de Inicio/coordinacién

Solicitud de Adicion y/o Prorroga

Acto administrativo modificarorio, p bs} ici f
Informes de Supervision

informe de Interventoria y anexos
Seguimiento y control a sumini por correo electrénico

Formato para el control de entrada y salida de productos Almacén Virtual
Acta de Recepcién de Combustible
Documentos soportes de pago

Acta de conciliacién mensual del suministro de grasas y lubri

Comunicaciones oficiales de requerimientos

Acta de recibo a satifaccion
Documentos tramite de pago
Informe de novedades para inicio debido proceso (cuando aplique)

informe de incumplimiento (cuando aplique)

Oficio de citacién ista y aseguradora a debido p {cuando aplique)
Oficios de respuesta contratista y aseguradora (cuando aplique)

Agenda audiencia debido pi (cuando aplique)

Acta de audiencia debido pi (cuando aplig:
Auto de apertura de pruebas (cuando aplique)
Notificacién personal (cuando aplique)

Auto traslado de pruebas (cuando aplique)

Resolucién de la decisién del debido proceso (cuando aplique)

Comuni ficiales (cuando

Acta de liquidacién
Reevaluacién de proveedores
Encuesta de satisfaccion

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X




14051 - 13-10

140561 - 14

14051 - 14 - 02

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

d del trémite |
Comunicacion del CDP
Proyecto de Pliego de Condiciones o invitacién a ofertar
Propuestas no seleccionadas
Acta de cierre del proceso

Resolucién Declaratoria desierta

CONVENIOS

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

Oficios intension suscrpcion contratos

Estudios y documentos previos

Viabilidad de ipcién del

Disponibilidad presupuestal interadmin
Certificacion de vigencia futura i
Oferta Aifm

Actas de inacion de prenegociacion (si aplica)

Registro de publicacion en SECOP i

Acta de inicio (si aplica)

Contrato inter/convenio y/o acta de acuerdo
Registro p p i

Adicion, modificaciones y/o prorroga
Certificado de disponibilidad presupuestal, de la adicion del contrato interadministrativo

Certificado de registro presupuestal de la adicién del contrato interadministratvo

Especificaci écnicas o soportes
Viabilidad técnica del proceso alfm

Estudios y documentos previos alfm

Resolucion noi i ités (estre es y evaluadores)

Solicitud nombramiento supervisor alfm (cuando aplique)

X X X X X X

X X X X X X

x X X xX X X

X X X X X X

POF

|precontractual, en especial las propuestas de las

D 0s que i ian el

licitaciones no seleccionadas. En algunos casos
presentan la resolucién por medio de fa cual se
declara desierta 0 no adjudicada la licitacién. Esta
documentacion no cuanta con valores secundarios|
que ameriten su conservacién total, ya que la serie
solo goza de valores administrativos, econémicos y|
juridicos. Su tramité no genera implicaciones futuras.
El tiempo de retencion inicia a contabilizar una vez

do o izado el trémite licitatorio, prescripcién
dada a los procesos de contratacién (Ley 80 de 1993,
articulo 55). Una vez cumplido el periodo de retencién
en el archivo central, la eliminacién de la
documentacion se hard conforme el Acuerdo 04 de
2019 Art. 22 “Eliminacién Documental”, estard a cargo
del grupc de gestion documental y con los
i blecid ituci los

cuales estdn sustentados en el documento)
introductorio de presentacién de la TRD.

La documentacién producida desarrotla valor legal y|
juridica debido a que contiene informacion de manera|
or ica de los doc g en el

pi de cot ce entre las fuerzas|
militares o p publi Los tiemp de)|
retencién se cuentan a partir de fa finalizacién de
vigencia de la poliza o garantia y Ultima actuacion del
expediente. Cumplidos los 20 afios de conservacion

en cumplimiento del articulo 55 Ley 80 de 1993, se

lizard con el productor de la informacién un
p de leccié litati extrinseca
cronolégica que involucre procesos de gran
importancia para la entidad, tomando como muestra
aleatoria e 10% de la produccién documental anual,
ya que el volumen es medio, para evidencia de la
gestién de la ALFM en la consecucién de este tipo de
contratacién y se procederd a digitalizar Ia]
documentacién en formato PDF/A con fines

ivisti de ita, dicho p estard a
cargo de la oficina de gestion documental. La
ds ion  no ionada se eliminard de|

acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019}
Art. 22 “Eliminacién Documental’, con los|
p imientos blecid: ir ionals los|
cuales estan sustentados en el it

introductorio de presentacién de la TRD.




Certificado de disponibilidad presupuestal de los procesos ALFM (cuando aplique)

Informes de ejecucion

Facturacidn y comprobantes de ingresos del contrato interadministrativo
Correo electronico planificacion de la ejecucion

Registros de la proyeccién de compra

Comunicaciones de las novedades

Acta mer gional de Ab i

Acta nacional mensual de abastecimiento

Control de requerimi por idad de
Acta de recibo a satisfaccién del i inistrati do apliq

Informes avance de ejecucion y/o final contrato istrativo ( plig:

C i licitud acta de lig 6 ir
Acta de liquidacion y/o bal final

X X X X X X X X X X

b

x

|

Convenciones:

CT: CONSERVACION TOTAL

D: DIGITALIZACION
E: ELIMINACION

S: SELECCION

P: PAPEL

EL: ELECTRONICO

-an Cailds Riveros Pines”
e-mail: Juzz.rivefos@agenua[ogism«v 4
Vo. Bo. Responsable: Celular; 3104815793

Vo. Bo. Responsabl W\uum ) /\O(AON

Fecha: 20 de Diciembre de 2019 Comité Extraordinario MIPG




