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No. DE INFORME: 30 

FECHA DE INFORME: 30 de mayo de 2025 

  

PROCESO Y/O 
DEPENDENCIA: 

DIRECCION REGIONAL TOLIMA GRANDE 

  

LÍDER DEL PROCESO 

Y/O DEPENDENCIA: 

PD. JESUS ANTONIO CORREA RAMIREZ Coordinador 
Administrativo Encargado de las funciones de la 

Dirección Regional Tolima Grande. 

  

TEMA DE 
SEGUIMIENTO: 

Control de inventarios en el CAD GIRARDOT G101 y el 

Comedor ESPRO G407. 
 

 

NORMATIVIDAD: 

LEY 87 DE 1993: Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno 

en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.  

DECRETO 1083 DE 2015: Por medio del cual se expide el Decreto Único 
Reglamentario del Sector de la Función Pública. 

DECRETO 1537 DE 2001: Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 
en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control 

interno de las entidades y organismos del Estado. 

Manual de Operación Logística OL-MA-05 Versión 2. Establecer los lineamientos 
técnicos y administrativos que se desarrollan en La Subdirección General de Operación 

Logística, para cada una de las áreas funcionales, describiendo las actividades de cada 
etapa de la operación. 

JUSTIFICACIÓN DEL SEGUIMIENTO: 

Verificar la congruencia y veracidad de los inventarios del CAD GIRARDOT G101 y el 

Comedor ESPRO G407, mediante la confrontación del conteo físico y los reportes del 
aplicativo ERP-SAP, transacción S_P99_41000062 y la MB52, con el fin de establecer 

el estado de los inventarios y la aplicación de los controles definidos en la política de 
operación de la entidad. 

GESTIÓN / ACCIONES DEL SEGUIMIENTO: 
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Conforme lo establecido en la Ley 87 de 1993. Por la cual se establecen normas para 

el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado, establece en 
el Artículo 12 Funciones de los auditores internos inciso “g. Verificar los procesos 

relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas de información de la 
entidad y recomendar los correctivos que sean necesarios”. La Oficina de Control 
Interno realizó verificación de los inventarios del CAD GIRARDOT G101 y el Comedor 

ESPRO G407 el 22 y 23 de mayo de 2025 respectivamente. Así mismo se tiene en 
cuenta el Manual de Operación Logística OL-MA-05 Versión 2, y demás normatividad 

aplicable al proceso de abastecimiento y a las unidades de servicios de la ALFM. 

De acuerdo con lo anterior, se realizó visita a las instalaciones del CAD Girardot y del 
Comedor ESPRO con el propósito de verificar el estado de los movimientos del 

inventario en el Sistema de Información ERP-SAP y confrontándolo con el conteo físico 
de los víveres secos y frescos según el caso al igual, se realizó verificación de los 

soportes documentales del comedor Espro respecto a los puntos de control definidos. 

Una vez realizada la toma física de los inventarios y verificados los soportes 
documentales, a continuación, se describen los aspectos relevantes: 

 

CAD GIRARDOT – Centro ERP/SAP: G101 

Administrador CAD: SP (RA) PEDRO GONZALO CASAS 

Auditor: PD Jean Edicson Monsalve Salcedo 

              PD Douglas Alberto Jimenez Sandoval 

Fecha Auditoría en sitio: 22-05-2025 

El día 22 de mayo de 2025, se realizó desplazamiento al CAD GIRARDOT G101 por 

parte de los profesionales de la Oficina de Control Interno de la ALFM, con el fin de 
llevar a cabo la actividad concomitante de seguimiento, contemplada en el Programa 
Anual de Auditoría de la vigencia 2025, para realizar la toma física del inventario, 

inicialmente se procedió informar al administrador del CAD que se llevaría a cabo la 
toma física de inventarios y que, en caso de presentarse diferencias, se aplicarían los 

procedimientos establecidos en la política de operación vigente.  

Una vez informado el administrador, se verifica el estado de los movimientos del CAD 
G101 en el sistema ERP-SAP, observando que el registro de sus movimientos se 

encontraba al día. Se procedió a realizar el conteo físico del inventario, utilizando 
técnicas de auditoría basados en los métodos de observación, confrontación, 

indagación, revisión y comparación, los cuales son criterios técnicos para realizar el 
diagnóstico.  
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Posteriormente a ello, se diligenció el formato de toma física de inventario (OL-FO-

17); durante el ejercicio, se contó con la presencia del Administrador del CAD G101 y 
el acompañamiento de la Coordinadora del Grupo de Abastecimientos de la Regional 

Tolima Grande. Para la ejecución del ejercicio el sistema de información ERP-SAP 
arrojó a la fecha (22 de mayo de 2025) como resultado que el inventario de 
mercancía, está representado por valor total de TRES MIL DOSCIENTOS VEINTE 

MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS CIENTO ONCE PESOS $3.220.636.111,00 

Una vez finalizada la toma física del inventario se comparó con lo que el sistema de 

información ERP-SAP transacción MB52 quedando el resultado así: 

•  Sobrantes: CAD Girardot – ERP-SAP (G101), por valor de SESENTA Y CUATRO 
MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS CON 58/100 ($64.725,58) 

ARROZ BLANCO CONSUMO * 1 LB – 6.5 KG -   $22.327,39 

AVENA SABORIZADA BOLSA *LB – 2 -    $27.426,17 

CONDIMENTO COMPLETO *LB – 1 -    $14.972,03 

• Faltantes:  No se presentaron faltantes. 

Teniendo en cuenta el resultado, se procedió al diligenciamiento y legalización del 

formato de diferencias de inventarios (OL-FO-12). Por las diferencias presentadas 
(sobrantes) se otorga tiempo hasta el día 23 de mayo a las 2:00 PM, lo anterior con el 

fin de verificar posibles inconsistencias en la entrega de víveres a los comedores, ya 
que el día 22 de mayo de 2025, durante la toma física de inventarios les fueron 
enviados víveres, los cuales llegaban a su destino el día 23 de mayo de 2025.  

Finalmente, el 23-05-2025, el administrador del CAD Girardot confirma que los víveres 
enviados a los comedores no presentaron inconsistencias y, en consecuencia, se 

confirma el resultado de la toma física realizada el día anterior. Es así que, el 
Administrador del CAD Girardot en presencia de la Coordinadora de Abastecimientos 
de la regional, realiza el ingreso de los sobrantes a través de la transacción Z15, con lo 

cual, queda saneado el inventario del CAD y, a su vez, en compañía de la 
Coordinadora de Abastecimientos de la Regional Tolima Grande se procede a levantar 

el Acta de Coordinación con el resultado de la toma física de inventario al CAD 
Girardot. 

A continuación, se anexan las imágenes del formato OL-FO-17, Reportes del aplicativo 

ERP-SAP MB52 y zp99_20250522_161853, formato OL-FO-12 y MIGO No. 
4903237177. 
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Formato toma física de inventario OL-FO-17 

 

 
 
 

 
 
 



 

 
PROCESO 

GESTIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 

 

 
TITULO 
 

SEGUIMIENTO Y CONTROL 

CÓDIGO: GSE-FO-04 
 

VERSIÓN No. 04 Página 5 de 26 

FECHA: 21 01 2025 

 

 

 

MB52 

 
 
Sp99_20250522_161853 

 

 

Formato diferencias de inventarios OL-FO-12: El día 23 de mayo de 2025 a las 
14:00 horas el administrador del CAD informa que los comedores a quienes se les 

trasladaron productos manifiestan que no presentan diferencias. 
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Una vez comunicado el resultado, el administrador del CAD de Girardot - G101 

informó, en presencia de la Coordinadora de Abastecimientos de la Regional, 
manifiesta la voluntad de ingresar mediante la transacción Z15 los productos 
sobrantes. 
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En este caso, se realizó el ingreso de los sobrantes mediante la MIGO No. 4903237177 

del 23-05-2025. 

 

 
 

Actividades de Control Verificadas: 

• Edificación e Instalaciones 

Ubicación y acceso: El CAD Girardot G101, se encuentra ubicado en la Carrera 7 No. 

21-40 en Girardot en el departamento de Cundinamarca. 

Cuenta con acceso independiente tanto para el personal, como para el cargue y 
descargue de mercancías, cuenta con una reja corrediza tipo puerta para la 

manipulación de las mercancías. El área de almacenamiento y la oficina del 
administrador se encuentran en espacios separados.  
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Extintor: Así mismo, el CAD cuenta con extintores de 10 Lb de capacidad tipo ABC, y 

extintores satélites, los manómetros evidencian que la presión es normal, se 
encuentran en óptimas condiciones para su uso y están vigentes. 
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Camilla: Por otra parte, el CAD cuenta con Camilla Rígida, ubicada en zona despejada 

y de fácil acceso, contigua a la oficina del administrador. 

 

 
 

Infraestructura: En general, el CAD presenta adecuado estado de la infraestructura, 
tanto en techos y paredes. Sin embargo, se recomienda estar atentos a los 

mantenimientos de los pisos y las señalizaciones debido a que en algunas partes se 
evidencia deterioro. 

 

 
 



 

 
PROCESO 

GESTIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 

 

 
TITULO 
 

SEGUIMIENTO Y CONTROL 

CÓDIGO: GSE-FO-04 
 

VERSIÓN No. 04 Página 10 de 26 

FECHA: 21 01 2025 

 

 

 

• Recepción y almacenamiento materia primas, insumos y Estancias 

Fechas de vencimiento de productos: Verificado el reporte ERP-SAP, a través de la 
transacción (LX02), se evidenció que el CAD no contaba con producto con fechas de 

vencimientos expiradas, siendo el producto más próximo a vencer el caldo de gallina 
polvo * 8 G, de código SAP 200000137, el cual presenta fecha de vencimiento para el 
mes de agosto de 2025. 

Reserva estratégica: Se realizó la verificación de la reserva estratégica, con corte al 
21 de mayo de 2025, como resultado, productos como la panela, el arroz, la pasta, el 

frijol, la salsa de tomate y el atún, se encuentran en un nivel deficiente de 
abastecimiento, sin embargo, el 22 de mayo fecha en la cual se realizó el conteo físico 
del inventario, el CAD G101 recibió abastecimiento de arroz por compras realizadas a 

través de BMC. 

 

 
 

Tambien se encontraron productos con un nivel alto de reserva es decir superior a 2.1, 
los principales productos son condimento, caldo de gallina, mayonesa, color,  

salchicha, arveja, salsa de tomate. 
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Por lo anterior se recomienda realizar seguimiento a la reserva estrategica para los 
abastecimientos y proyecciones de compra, con el fin de evitar el riesgo de 

desabastecimiento o, sobre stock de productos, minimizando la posibilidad de su   
materialización. 

Por otra parte, se pudo evidenciar adecuada identificación, distribución y 

almacenamiento de los productos de conformidad con lo establecido en el Manual de 
Buenas Prácticas de Almacenamiento, clasificando las mercancías con el código de 

colores correspondiente al mes de recepción y organizando los productos según el lote 
de producción, permitiendo gestionar la rotación de los mismos de conformidad con la 
metodología PEPS. 

 

COMEDOR ESPRO– Centro ERP/SAP: G407 

Administrador CAD: SP (RA) Jorge Eidali Álvarez 

Auditor: PD Jean Edicson Monsalve Salcedo 

              PD Douglas Alberto Jimenez Sandoval 

Fecha Auditoría en sitio: 23-05-2025 

El día 23 de mayo de 2025, se realizó desplazamiento al Comedor ESPRO G407, por 

parte de los profesionales de la Oficina de Control Interno de la ALFM, con el fin de 
realizar la toma física del inventario; inicialmente se procedió informar al 
administrador del CAD que se llevaría a cabo la toma física de inventario y que, en 

caso de presentarse diferencias, se aplicarían los procedimientos establecidos en la 
política de operación vigente.  

Una vez informado el administrador, se verifica el estado de los movimientos del CAD 
G407 en el sistema ERP-SAP, observando que se encontraban al día. Se procedió a 

realizar el conteo físico del inventario, utilizando técnicas de auditoría, basados en los 
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métodos de observación, confrontación, indagación, revisión y comparación, los cuales 

son criterios técnicos para realizar el diagnóstico. Posteriormente, se diligenció el 
formato de toma física de inventario (OL-FO-17); durante el ejercicio se contó con la 

presencia del Administrador del CAD G407 y con acompañamiento de la Coordinadora 
del Grupo de Abastecimientos de la Regional Tolima Grande. Una vez finalizada la 
toma física del inventario se comparó con lo que el sistema de información ERP-SAP 

trae a la fecha (23 de mayo de 2025) transacción MB52 quedando como resultado: 

• Catering ESPRO – ERP-SAP (G407): 

 

- Inventario de mercancía total por valor de DOSCIENTOS VEINTIDOS 
MILLONES NOVECIENTOS NOIVENTA Y SIETE MIL CIENTO CINCUENTA Y 

OCHO PESOS ($222.997.158) 

- Sobrantes por valor de TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS 

TREINTA Y SIETE PESOS CON 59/100 ($369.537,59) y faltantes por valor de 
TRESCIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 12/100 
($313.410,12) 

 

• SOBRANTES: Representados así: 

- Café Excelso – 10 Kg       $267.829,84 

- Mayonesa – 3 Kg -       $  13.328,70 

- Pan Hamburguesa – 10 Und. -     $  11.154,96 

- Salchicha manguera – 5 Kg -     $  77.224,09 

• FALTANTES: Representados así: 

- Bebida Malta * 20 ml – 100 Und -     $155.498,58 

- Muslo de Pollo con Piel Marinado – 13,940 Kg   $146.885,77 

- Perejil – 1,10 Kg       $  11.025,77 

Teniendo en cuenta que, se presentaron sobrantes y faltantes se procedió al 
diligenciamiento y registro en el formato de diferencias de inventarios (OL-FO-12).  

A continuación, se anexan las imágenes del formato OL-FO-17, Reportes del aplicativo 
ERP-SAP MB52 y zp99_20250522_161853, formato OL-FO-12 y MIGO No. 
4903237177. 

 
 



 

 
PROCESO 

GESTIÓN DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 

 

 
TITULO 
 

SEGUIMIENTO Y CONTROL 

CÓDIGO: GSE-FO-04 
 

VERSIÓN No. 04 Página 13 de 26 

FECHA: 21 01 2025 

 

 

 

Formato toma física de inventario OL-FO-17 
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MB52 
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zp99_20250522_161853 

 
 
 
Formato diferencias de inventarios OL-FO-12: 
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Una vez comunicado el resultado, el administrador del comedor informó, en presencia 

de la Coordinadora de Abastecimientos de la Regional Tolima Grande, la voluntad de 
reponer, en el momento, los productos faltantes e ingresar mediante la transacción 

Z15 los productos sobrantes. 

En este caso, se realizó ingreso de los sobrantes mediante la MIGO No. 4903237001 
del 23-05-2025. (Se anexa). 

 
 
Así mismo, se verificó en sitio la reposición de los productos faltantes, de iguales o 

superiores características, según las FTP.  La reposición se realizó con las facturas No. 
7088, FG-10364 y 2236, todas del 23-05-2025. 
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Actividades de Control Verificadas: 

• Edificación e Instalaciones 

Ubicación y acceso: El Comedor ESPRO G407, se encuentra ubicado en el Municipio 

de NILO en el departamento de Cundinamarca. 

Cuenta con acceso independiente a la línea de servicio para el ingreso de mercancías a 
la bodega del comedor. El área de almacenamiento y la oficina del administrador se 

encuentran en áreas separadas.  

La zona de almacenamiento, se encuentra en óptimas condiciones de iluminación y 

ventilación, con separación y aislamiento de las áreas, separada de la zona de 
preparación de alimentos y de la línea de servicio por lo que los víveres ingresan 
directamente a la bodega. 

  
 
 

En la toma física de inventario, se realiza la verificación del gramaje del pan, el tamal 

y el pernil de pollo, cumpliendo estos con el peso adecuado para su uso específico y se 
ajustan a las expectativas de la calidad establecidas en la ficha técnica del producto.  
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Igualmente, durante la toma del inventario, se verificaron las fechas de vencimiento 

de los productos sin encontrar productos vencidos, en mal estado o no aptos para el 
consumo, lo que permite confirmar una adecuada rotación de productos. No se 

identificaron productos no conformes. 

Luego, se llevó a cabo la revisión física de los alimentos, como la papa, la cebolla 
larga, la piña, el plátano, la ahuyama, la zanahoria, entre otros, que se hallaron en 

excelente estado. 
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Una vez finalizado el conteo de los productos frescos, se procedió a realizar el conteo 

de los productos refrigerados como pollo, carne de cerdo, embutidos etc. 
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Se recomienda al Director de la Regional Tolima Grande informar a la Unidad Militar 

del ejército, que se realice seguimiento y mantenimiento a los cuartos fríos, con el fin 
de prevenir fallas en su operación y pérdida de la cadena de enfriamiento de los 

productos en especial los cárnicos. 

Ahora bien, respecto del menú concertado con la fuerza, para el periodo actual, se 
evidencia cumplimiento de la política de operación, publicación del mismo en un lugar 

de cara al cliente. 
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Se realizó la verificación de los documentos del comedor como son: 

Calibración: El certificado de calibración fue emitido por el Laboratorio de Metrología 
METLAB, expedido el 5 de agosto de 2024, cumpliendo así con los requisitos de 

calibración y sin presentar novedades. Por lo anterior, se recomienda realizar 
seguimiento para la siguiente calibración que sería a más tardar el 5 de agosto de 
2025. 

Muestra del agua: Mediante pruebas realizadas, la empresa Control y Gestión 
Ambiental SAS., determinó que, de acuerdo con las muestras tomadas del agua, estas 

se encuentran dentro los parámetros microbiológicos definidos por las entidades 
sanitarias, según resolución 1407 de 2022. Fecha del certificado 11/03/2025. 

Certificado de fumigación: La empresa FUMY SPRAY S.A.S., emitió el certificado 

No.22298 de fecha 30 de abril de 2025, por concepto de control integrado de plagas 
con productos químicos, el cual tiene su validez de 90 días es decir al mes de julio de 

2025. Se recomienda seguir las recomendaciones de la empresa FUMY SPRAY S.A.S.  
una vez cumplido el tiempo de los 90 días realizar seguimiento para establecer si se 

debe realizar nuevamente la fumigación.  

Certificado secretaria de salud: La secretaría de salud de la gobernación de 
Cundinamarca, mediante acta de fecha 18 de junio de 2024, emitida con el 

No.254330052-2024, de inspección sanitaria con enfoque de riesgo, para 
establecimientos de preparación de alimentos, estableció hallazgos como: 
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- Desgaste y desprendimiento de pintura, puertas con oxido y canal de desagüe 

sin enchape. 

- Techo de material no sanitario, lámparas expuestas, no cuentan con ventilación 

mecánica, falta de protección en ventanas con angeo. 

- Almacenamiento de aseo en el baño sin física separación. 

- Equipos de lavado con presencia de óxido, utensilios como ollas, con desgaste y 

ruptura. 

Ante los hallazgos identificados por la secretaría de salud, emite el concepto sanitario 

con un porcentaje del 80% de cumplimiento, con la observación de “aceptable con 
requerimiento”. Así mismo, se debe tener presente que, el 10 de febrero del año 
2023, el porcentaje de cumplimiento fue del 97%, evidenciando desmejoramiento en 

el concepto sanitario entre 2023 y 2024. 

Por lo anterior, se recomienda a la coordinación de abastecimientos de la regional 

Tolima Grande, realizar seguimiento y verificación periódica a los hallazgos 
identificados por la secretaría de salud, con el fin de ajustar el establecimiento 
(comedor ESPRO G407) a la normatividad sanitaria vigente, corrigiendo los hallazgos 

establecidos mediante el acta de fecha 18 de junio de 2024; puesto que, 
independientemente de que se esté construyendo un nuevo comedor en las 

instalaciones de la Unidad Militar, se debe garantizar el cumplimiento de los requisitos 
sanitarios mínimos para la operación del comedor actual. 

Elementos de protección personal: se realiza la verificación de la entrega de los 

elementos de protección personal, con fecha 30 de abril de 2025, para ello allegan el 
formato Entrega de EPP GTH-FO-11 de 20 funcionarios. 

Certificado Médico: Teniendo en cuenta que se debe establecer el estado de salud de 
las personas que hacen parte de los comedores, el administrador del Comedor ESPRO 
G407, allega el certificado medico de 20 funcionarios los cuales cumplen con la fecha 

de expedición inferior a un año y aptitud para la manipulación de alimentos.  

Certificado de capacitación en manipulación de alimentos: La Agencia Logística 

de las Fuerzas Militares, realizó el curso de HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS, 
con una intensidad de diez (10) horas académicas en la modalidad virtual en la ciudad 
de NILO Cundinamarca el 13 y 14 de mayo de 2025, en el cual certificó a 10 

funcionarios quienes aprobaron el curso de capacitación. Dando así cumplimiento a lo 
establecido en la Resolución 2674 de 2013. 

Una vez finalizado el conteo de los inventarios y verificado el cumplimiento de los 
requisitos sanitarios, se procedió a realizar un recorrido al avance de la construcción 
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de los comedores y cocinas, que se está realizando por parte de la unidad militar, 

como evidencia se anexa soporte fotográfico. 

  
 

CONCLUSIONES: 

Una vez realizada la toma física de inventario del CAD GIRARDOT G101, se concluye 
que una vez llevado a cabo el ingreso de los sobrantes mediante la transacción Z15, el 

inventario queda saneado.  

En cuanto a los productos sobrantes y faltantes en el Comedor ESPRO-G407, el 

administrador repuso voluntariamente los productos faltantes y se ingresaron los 
productos sobrantes mediante la transacción Z15, por lo tanto, el inventario queda 
saneado. 

 

OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS: 

Se recomienda a la Coordinación de Abastecimientos de la Regional Tolima Grande, 
realizar seguimiento y verificación periódica a los hallazgos identificados por la 

secretaría de salud con el fin de ajustar el establecimiento (Comedor ESPRO G407) a 
la normatividad sanitaria vigente, corrigiendo los hallazgos establecidos mediante acta 
de fecha 18 de junio de 2024. 

Se recomienda realizar seguimiento a los equipos de refrigeración, debido a que uno 
de ellos presenta reducción en su congelamiento, siendo de vital importancia 

conservar la cadena de enfriamiento de los productos en especial los cárnicos. 
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SOPORTES DE LA REVISIÓN: 

- Acta de reunión, de fecha 23 de mayo como resultado de la toma física de 
inventario CAD GIRARDOT – G101 de la Regional Tolima Grande. 

- Acta de reunión, de fecha 23 de mayo como resultado de la toma física de 
inventario Comedor ESPRO – G407 de la Regional Tolima Grande. 

- Reporte de ingreso de mercancía a través de la transacción Z15 tanto para el 
CAD G101 y el Comedor ESPRO G407. 

- Formato OL-FO-12 y OL-FO-12 tanto para el CAD G101 y el Comedor ESPRO 

G407. 

- Reporte ERP – SAP LX02 rotación de materiales, CAD G101. 

- Certificado de Calibración, Comedor ESPRO G407. 

- Certificados de Higiene y Manipulación de Alimentos, Comedor ESPRO G407. 

- Certificado de potabilidad del Agua, Comedor ESPRO G407. 

- Certificado de Fumigación, Comedor ESPRO G407. 

- Certificado de la secretaria de Salud de Cundinamarca, Comedor ESPRO G407. 

- Entrega de dotación Formato GTH-FO-11, Comedor ESPRO G407. 

- Certificado Médico, Comedor ESPRO G407. 

- Registros fotográficos CAD G101 y el Comedor ESPRO G407. 
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