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Adm. Emp. Sandra Liliana Vargas Arias.

Informe del programa institucional de archivos PINAR

NORMATIVIDAD:

Ley 594/2000

Ley 1437/2011
Decreto 2609 de 2012
Decreto 2482 de 2012

Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.5.8

| JUSTIFICACION DEL SEGUIMIENTO:

En cumplimiento del articulo 8 del Decreto 2609 y reglamentado en el Decreto Nacional 1080 de
2015, se establece que la gestiébn documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de
los instrumentos archivisticos, dentro de los cuales se encuentra el Plan Institucional de Archivos —

PINAR.-AGN.

“El Plan institucional de Archivos es un instrumento archivistico que permite agrupar la planeacion,
seguimiento e implementacion de aspectos relevantes de los procesos de gestion documental y
administracion de archivos en cumplimiento de las normas y directrices determinadas por el

Archivo General de la Nacion — AGN.

Una de las formas de conservar la memoria es a través de los archivos, un conjunto de
documentos ordenados donde estan plasmados algunos de los hechos mas importantes en la
historia de un pais o de una entidad Archivo General de la Nacion — AGN.”

| GESTION / ACCIONES DEL SEGUIMIENTO:

Se toma en cuenta para el presente seguimiento:
a. Publicacién del PINAR en la pagina web de la entidad.
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Porcentaje de avance en Suite vision empresarial “SVE” del programa institucional de
archivos “PINAR”.

Seguimiento a observaciones del informe de control interno con corte 30 abril 2021

Informe de seguimiento y monitoreo a la gestion documental de ALFM, solicitado con fecha
6/09/2021 a traves del correo institucional al correo
Sandra.vargas@agencialogistica.gov.co y Monica.granada@agencialogistica.gov.co.
Observaciones dejadas en los informes de auditoria en cumplimiento del programa anual
de auditoria 2021.

DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO:

A.

Publicacion del PINAR en la pagina web de la entidad

El plan institucional de archivos se encuentra publicado en la pagina web en version 2, con fecha
de actualizacién 07/07/2021 en formato GA-PL-01 V2 que: “actualiza la politica integrada y las
actividades del proyecto PINAR, actualizacion de los proyectos propuestos y sus actividades los
cuales se prorrogan cuando inicie el proyecto de inversion de Gestién Documental”

Fuente:

Transparencia ¥ Portafolio de Servicios ¥ Planeacién, Gestién y Control Contratacién

Inicio Portal ALFM > Planeacion, Gestion y Control » Desarrollo Organizacional y Gestion Integral >
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG > Planes Institucionales

Planes Institucionales

De conformidad con el Decreto 612 de 2018 y el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, a continuacion s

institucionales y estratégicos:

Plan Mantenimiento Vehiculos 2020

® Fecha de creacion: miércoles, 2021/03/10-16:10 @ Ultima actualizacién: miércoles, 2021/03/10 - 16:14

Plan Institucional de Archivos — PINAR

® Fecha de creacién: jueves, 2020/03/05- 16:25 @ Uhima actualizacién: lunes, 2021/09/06 - 14:57

https://lwww.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-

gestion-mipg/planes-institucionales/

Observacién de control Interno: el documento publicado en la web institucional, no evidencia la

firma de aprobacion por parte del sefior Director General de ALFM. (versién 1 lado izquierdo -
version 2 lado derecho):


mailto:Sandra.vargas@agencialogistica.gov.co
mailto:Monica.granada@agencialogistica.gov.co
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Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/ﬁéneacion-gestion-y-control/desarrolIo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-

gestion-mipg/planes-institucionales/

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

Verificacion de los cambios en el documento PINAR (version 2)

PROCESO
GESTION ADMINISTRATIVA
— — TITULO Codigo: GA-PL-01 SE
—F PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Versian No. 02 I Pagina i
T PINAR
iR A e ATATE Fecha o7 | o7 2021 e
12. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS
[s]e] WVersién inicial segun Nuevo Modelo de Operacion.
o1 Actualizacidn de los componentes, actividades y evaluacidn de los aspectos criticos del PINAR
Actualizacidn de la Politica integrada y actividades de los proyectos del PINAR.
oz Actualizacidn de los Proyectos propuestos y sus actividades, los cuales se prormogan cuando inicie el
Proyecto de Inversion de Gestiton Documental.

Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/wp-content/uploads/Plan-Institucional-de-Archivos-Pinar-V.2-Ano-2021.pdf

- Politica integrada:

En el numeral 2.4 del PINAR se observa que la politica integrada, no es modificada, como
se evidencia en la siguiente imagen (versién 1 lado izquierdo, version 2 lado derecho de la

imagen):
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2.4 POLITICA INTEGRADA

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, en cumplimiento de los principios constitucionales,
Ios Ilneamtemos de\ Ministerio de Defensa Nacional y demas entidades del orden nacional, provee

(= bUUIgU ue |||\eg||uau ue ia r\ge:uua LUgIbIILAb Ue 1dd> rueiLds Hinmaies, s e 1esullduu ue unl
proceso de construccion participativo, en el cual definieron los cinco valores del Servidor Publico
en la Entidad.

2.4 POLITICA INTEGRADA

en ab imientos, mantenimientos, bienes y servvcnos a nuestros clientes La Agencia Logistica de las Fuerzas Miitares, en imiento de los principios cc
" 3 i p
endodo tlelmspc ¥ lugar, cafilos; req legales, y4lasmejora los lineamientos del Ministerio de Defensa Nacional y demés entidades del orden nacional, provee
continua del Sistema integrado de Gestion, se compromete a: icas an ab 4 mantenimientos, bienes y servicios a nuestios clentes

o Mantener el Sistema de Gestion de Salud y Seguridad en el Trabajo, identificando peligros,
valorando y evaluando riesgos y estableciendo controles para proteger la seguridad y salud
de todos los funcionarios contratistas y visitantes.

o Proteger la confidencialidad, integridad, disponibilidad y autenticidad de los activos de

informacion.

Prevenir el consumo de sustancias psicoactivas.

Manejar aspectos ambientales potenciales y su impacto.

en todo tiempo y lugar; cumpliendo con los requisitos legales, organizacionales y la mejora
continua del Sistema integrado de Gestion, se compromete a:

. Mantener el Sistema de Gestion de Salud y Seguridad en el Trabajo, identificando peligros,
do riesgos y iendo controles para proteger la seguridad y salud

de todos los funcionarios contratistas y visitantes.
o Proteger la confidencialidad, integridad, disponibilidad y autenticidad de los activos de

informacién.

Prevenir el consumo de sustancias psicoactivas.

Manejar aspectos ambientales potenciales y su impacto.

Administrar y conservar los documentos de archivo producidos en el ejercicio de su gestion
y preservar la memoria institucional.

Administrar y conservar los documentos de archivo producidos en el jercicio de su gestion
y preservar la memoria institucional.

.

PROCESO :
. GESTION ADMINISTRATIVA
TITOC GAPLA
\\ // uLo Codigo: GA-PL-01 zls PROCESO
Y PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS || VersionNo.01 | 49102 GESTION ADMINISTRATIVA
AGENCIA LOGISTICA = TITULO Cédigo: GA-PL-01
ook e Fecha || 21 ][ 01 |[ 2021 =N an
)4 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS | Versién No. 02 | Fhaina "§(-)<
AGENCIA LOGISTICA PINAR
PO IS Fecha | 07 [ 07 [ 2021 =

Con el talento humano calificado, un recuso financiero necesario y una infraestructura fisica y
tecnolégica moderna y adecuada.

4 >
EF R = = 100 (-7 y: T

Con el talento humano calificado, un recuso financiero necesario y una infraestructura fisica y
tecnolégica moderna y adecuada.

{de13 T Palabrac: 173 | <& Fenanal (alfab. internacionall |

Fuente: https://www.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-
gestion-mipg/planes-institucionales/

- Actividades del Pinar( version 2):
Se observa en el numeral 7 el mapa de ruta, con las siguientes actividades:
0] Elaboracién de las tablas de valoracién documental para la organizacion de los

antiguos fondos rotatorios del Ejército, Fuerza Aérea y Armada Nacional.
Implementacion del sistema de Gestion de documento electronico de archivo —
SGDEA y el BPM para la gestion contractual, son desplazadas del primer semestre
2020, al segundo semestre de 2022

Digitalizacion e indexacion en el SGDEA de las series (comprobantes de egreso,
Historias laborales, Contratos, Resoluciones y Actas

Implementacion de las tablas de retencién documental mediante la organizaciéon de
archivos de gestion

Implementacion del sistema integrado de conservacion SIC.

(ii)

(iii)
(iv)
V)


https://www.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-gestion-mipg/planes-institucionales/
https://www.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-gestion-mipg/planes-institucionales/
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PLAN INSTITUCIONAL ARCHIVISTICO - PINAR ‘ 7~
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES b PLANINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
PA DE RUTA ia@l .{w..‘.':f'ﬁ:kq—'_oﬂ.'.:'." PINAR
Plan o proyecto JE RUTA
st
oo RN RN ACION | APROBACION | IMPL
Elaboracién de [as Tablas de Valoracion
Documental para la Organizacién de los
Antiguos Fondos Rotatorios del Ejército, Corto plazo
Fuerza Aérea y Armada Nacional 1| Plan o proyecto 2020 2021
Fuerz . da Nacion: alo T
Implementacién del Sistema de Gestian | e &
de Documento Electrenico de Archivo — PLANIFICACION | ~ APROBACION _| P MEJORA
e, o BRI gy Elaboracion de las Tablas de Valoracion
i — 0 _li} Documental para la Organizacién de los
Digialzacién e indexacién on e i Antiguos Fondos Rotatorios del Ejército,
GDEA de las series (Comprobantes de I Fuerza Aérea y Armada Nacional. _
careso, Historas laboraies, Contratos, (8 s os | |Implementacion dei Sistema de Gestion
esoluciones y Actas). | “ 1 |de Documento Electronico de Archivo —
— p) SGDEAy el BPM para la gestion
Implementacion de las Tablas de contractual.
Retencion Documental ~mediante | Digializacion e indexacion en el
organizacién de los archivos de gestion SGDEA de las series (Comprobantes de
=] egreso, Historias laborales, Contratos,
Articulacion del Sistema Integrado de Resoluciones y Actas)
Conservacion - SIC.
o B ‘ Implementacion de las Tablas de
— — Retencion Documental mediante la
t— _|organizacién de los archivos de gestion

Fuente: https://vwvw.aqencialoqistica.qov.co/planeacion-qestion-v—cor’mfrolldesarrolIo-orqanizacional/modelo-inteqrado-de-planeacion-v-
gestion-mipg/planes-institucionales/

Observacion de control interno: se observa que los numerales I, Il, Il del mapa de ruta del PINAR
son desplazadas del corto plazo a mediano plazo para dar inicio en la vigencia 2022. Quedando
como actividades de corto plazo en las vigencias 2020- 2021: (iv) la implementacion de las tablas
de retencion documental mediante la organizaciébn de los archivos de gestion y la (v)
implementacion del sistema integrado de conservacion SIC.

De lo anterior, informa la coordinadora de Gestion Documental, que las actividades relacionadas
en el PINAR, estaban asociadas al proyecto de inversion de gestiébn documental y por temas
presupuestales debié ser modificado en comité.

Al verificar el centro documental ALFM, se observa el acta mensual administrativa No.06 del
16/06/2021, en la cual a folio 23 se lee: “se solicita realizar las siguientes modificaciones cancelar
13 actividades relacionadas con el proyecto de inversion de gestibn documental y una vez se
reactive en la proxima vigencia retomarlo (autorizado)” (...) actividades que se observan en la
siguiente imagen:

w
Plan de accion 2021 Cancelacion de actividades ——

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. Publicacion del prepliego de condiciones en SECOP Il. | Semestre

2. Firma del Contrato e inicio del Proyecto de inversion de Gestion Documental

3. Disefio del cronograma y mapa de ruta del desarrollo del componente de las TVD -
Con respecto a las actividades programadas.

4. Seguimiento a la ejecucién del cronograma componente de las TVD |l Trimestre.

5. Seguimiento a la ejecucion del cronograma componente de las TVD IV Trimestre.

6. Disefio del cronograma y mapa de ruta del desarrollo del componente del SGDEA y el
BPM -Con respecto a las actividades programadas

7. Seguimiento a la ejecucion del cronograma desarrollo del componente del SGDEA y el
BPM Il Trimestre.

8. Seguimiento a la ejecucion del cronograma desarrollo del componente del SGDEA y el
BPM IV Trimestre.

9. Elaborar el esquema y modelo de metadatos descriptivos para el SGDEA

10. Cronograma y mapa de ruta del desarrollo del componente de la Digitalizacion e
indexacion del archivo de la ALFM

11. Seguimiento a la ejecucién del cronograma componente de la Digitalizacion e
indexacion del archivo lll Trimestre.

12. Seguimiento a la ejecucion del cronograma componente de la Digitalizacion e
indexacion del archivo IV Trimestre.

13. Adquisicién equipos proyecto de inversion de Gestion Documental (Il Semestre)

Fuente: acta mensual administrativa No.06 del 16/06/2021

Direccion Administrativa y Financiera



https://www.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-gestion-mipg/planes-institucionales/
https://www.agencialogistica.gov.co/planeacion-gestion-y-control/desarrollo-organizacional/modelo-integrado-de-planeacion-y-gestion-mipg/planes-institucionales/
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Toda vez que en el numeral 11 del PINAR, se establece el seguimiento de las actividades
realizadas para el cumplimiento del plan institucional de archivos de la ALFM, a través de la suite
vision empresarial, se observa en dicha herramienta lo siguiente:

Cumplimiento del 100% y 51.82% de porcentaje de avance real

ez PINAR 2021

Estado del plan

4 1 O O -O 0 (:fl;illmlenlo.

Presupuesto 51.82 r?e/nal:e avance
$0.00
% de avance
Fecha inicial Fecha Final 51 . 8 2 esperado
01/mar/2021 00:00 07/enef2022 23:30
$0.00 Presupuesto
Grafica de ejecucion ejecutado
Le queda menos
del 50% del

periodo de

tiempo asignado
al plan

E£5  EnDesarrollo

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/pln/searchers?soa=6&mdI=pIn&_sveVrs=96420210614&link=1&mis=pIn-D-1024

Conformacion del PINAR 2021- plan de accion - suite vision empresarial:

General Tareas [ o | Lista de chequeo 1 Nivel superior

ry

<1 > AZ Exportar

1-2de2

Nombre Responsable il Categorias Tareas

Meta23. Formular y ejecutar el
100% de los planes de
adquisicion y mantenimiento de
equipos formulados para cada
vigencia

[S]
[t
0o

Meta24. Implementar el Sistema

de Gestion de Documentos 1 0 °
Electronicos de Archivo - =
(SGDEA) de la Entidad.

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/pIn/searchers?soa=6&mdl=pIn&_sveVrs=96420210614&link=1&mis=pln-D-1024

Objetivo Estratégico No.4  “Modernizar y Desarrollar la Infraestructura Fisica vy
Tecnoldgica’-
Categoria: Direccion Administrativa y Talento Humano.


http://suitevision:9090/suiteve/pln/plnsve?soa=2&mdl=pln&_sveVrs=96420210614&id=24754&float=t&explore=t&float=t
http://suitevision:9090/suiteve/pln/plnsve?soa=2&mdl=pln&_sveVrs=96420210614&id=24754&float=t&explore=t&float=t
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Meta 23 Formular y ejecutar el 100% de los planes de adquisicion y
mantenimiento de equipos formulados para cada vigencia
Meta24. Implementar el Sistema de Gestibon de Documentos
Electrénicos de Archivo (SGDEA) de la Entidad.
Tarea: Presentacion al comité CITl y aprobacion vigencias futuras. |

Semestre

Reporte de las acciones: A primer semestre de 2021: (i) oficio No. 2021100100033221
del 24-05-2021 al Departamento Nacional de Planeacion
informando que el proyecto “Disefio e implementacion del
modelo de gestién documental y administracion de archivos de
ALFM”, no sera ejecutado en la vigencia 2021 (...), (ii) Acta
No.01-CITl-virtual sesion extraordinaria- modalidad no
presencial de febrero 11 de 2021 (iii) oficio No.
2021100100033211 dirigido al Ministerio de Hacienda y
crédito publico y (iv) Oficio respuesta del Subdirector de
Gobierno Seguridad y Justicia sobre la reduccion de
presupuesto”.

En reunion administrativa del 16 de julio de 2021, acta No. 6/2021, se presenta al comité
para la meta estratégica del objetivo No.4, el cumplimiento del 84%, acorde a la siguiente
imagen:

D&
‘:_—_\_.\,_./f MINISTER Fipw
) IO DE DEFENSA NACIONAL Lo e
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES Ry

AcENcIA L)

Acta Seguimientc del Sistema Integrade de Gestion — Junio 2021

| Implementar el Sistema de Gestién I
de Documentos Electranicos de 25%, 5%
! Archive (SGDEA) de la Entidad. v

20%

[ Estructuracion del ‘ Implementacion de mejoras en los mddulos
] L

| proyecto de inversion adauin
Tolima Grande quiridos en la herramienta ERP-SAP y |

platafarmas tecnolégicas
(M Inerementar g e ———— PSR — Goaen
Incrementar el indice de la Politica de Cobierno r‘ﬂ 0D% |
) __Digital a 96 puntos. — '

Fuente: https://intranet.agencialogistica.gov.co/letodms/op/op.ViewOnline.php?documentid=10497&version=1

Observacion de Control Interno: teniendo en cuenta que el proyecto de gestibn documental se
encuentra suspendido para la presente vigencia y con la reduccién de 13 actividades en el plan de
accion 2021, el proceso de gestion documental para el primer semestre 2021 cumple con el cargue
de actividades “Presentacion al comité CITI”.

B. Con respecto al plan de actividades del PINAR en la suite vision empresarial se observa un
porcentaje de avance 43.24% y 82.76% de cumplimiento, a 06/09/2021.:


https://intranet.agencialogistica.gov.co/letodms/op/op.ViewOnline.php?documentid=10497&version=1
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_ Informacién adicional Categorias Tareas o Historial linea base Lista de chequeo
2 PINAR 2021
Estado del plan
8 2 . 7 6 % de cumplimiento .
Pr;;.l:]ugsln 43,24 %deavancereal
Fecha Iniclal FechaFinal 52.25 %deavance esperado

01/mar/2021 00:00

Grafica de ejecucién

07/ene/2022 23:30

$0.00 Presupuesto ejecutado

Le queda menos del 50% del periodo de
tiempo asignado al plan

En Desarrollo

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/pln/searchers?soa=6&mdl=pIn&_sveVrs=96420210614&link=1&mis=pIn-D-1024

Las categorias asociadas al plan PINAR estan distribuidas en cada una de las sedes regionales y
oficina principal asi:

PROYECTO No. OT Implementar
las Tablas de Retencicn
Documental mediante la
organizacion de los archivos de
gestion

PROYECTO No.0Z2 Elaborar e
implementar el Sistema
Integrado de Conservacicon

Fuente: http://suitevision:9090/suiteve/pin/searchers?soa=6&mdl=pIn&_sveVrs=96420210614&link=1&mis=pIn-D-1024

Observacién de control interno: desplegando las actividades realizadas por los responsables de
gestion documental presentan el siguiente estado:

PROYECTO No. 01
Implementar las Tablas de

PROYECTO No.02

19/07/2021

SEDE Retencion Documental mediante la Elaborar e implementar el Sistema Integrado de
organizacién de los archivos de Conservacién
gestion
Amazonia Con fecha 30/8/2021 se carga el | Se carga con fecha 02/07/2021: acta
acta de seguimiento de TRD-V5 del | levantamiento de inventario documental del

17/06/2021 de vigencia 2012 a 2015

Antioguia Chocé

Con fecha 27/8/2021 se carga el
acta de revision de archivo del
27/08/2021

Se observa el cargue de 7 documentos asi: acta
de inventario, 4 actas de inventario de contratos
(2007-2010), inventario de contabilidad (2009) e
inventario de tesoreria (2009).

Caribe

Con fecha 30/8/2021 se carga el
acta de revision de archivo del
30/08/2021

Se observa el cargue de 9 documentos asi: acta
de archivo central, acta de almacenamiento y
distribucion (2015-2017) y 7 documentos de
abastecimientos y servicios (2012-2017)
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Centro Con fecha 30/8/2021 se carga el | Se observa el cargue de 68 documentos

acta de revision de archivo del
23/08/2021

relacionados con transferencias documentales
desde la vigencia 2006 a 2017, en cumplimiento a
la organizacion del archivo central.

Llanos Orientales

Con fecha 13/8/2021 se carga el
acta de revision de archivo del
06/08/2021

Se observa para la actividad organizacion del
archivo central el cargue de seis documentos: 5
de levantamiento de inventario documental en
contabilidad (3) y contratos (2) y un documento
relacionado con el pinar 2021 primer semestre,
este Ultimo documento solo esta firmado por un
funcionario de la Regional Llanos.

22/julio /2021

Norte Tiene fecha de cargue en la sve | Se observa el cargue de dos documentos: 1-FUID
hasta el 15/09/2021 del grupo Tesoreria vigencia 2008. Un documento
organizaciéon del archivo central donde se
relaciona el levantamiento de la informacion de
los boletines de tesoreria 2008.

Nororiente Con fecha 13/8/2021 se carga el | Se observa el cargue de 4 documentos de
actas de revision de archivo del 01- | inventario documental de: contabilidad 2010,
03-09-10/junio /2021 tesoreria 2010 y pagaduria 2006, y un documento

acta de coordinacion Gestion Administrativa con
la informacion de la organizacién de archivo 2006
y 2010 de Financiera, documento que sélo firma
un funcionario de la Regional.

Pacifico Con fecha 30/8/2021 se carga el | Se observa el cargue de 4 documentos tres
actas de revision de archivo del | denominados FUID inventario tesoreria 2014,
22/julio /2021 contratos 2014-2015 y el acta de coordinacion de

fecha 30/6/2021 relacionada con la organizacion y
ubicacion segun TRD.

Sur Con fecha 31/8/2021 se carga el | Se observa el cargue de 16 documentos, quince
actas de revision de archivo del | de inventario documental vigencia 2009 y acta de
27/julio /2021 coordinacién del 25/06/2021 donde se indica que

se organiza el FUID en cuanto a codigos y
formatos.

Suroccidente Con fecha 02/9/2021 se carga el | Se observa el cargue de dos documentos uno de
actas de revision de archivo del | inventario Unico documental del catering vigencia
30/08/2021 2018 y el acta de transferencias relacionada con

la revision de las TRD programadas para la
transferencia documental.

Tolima Con fecha 30/8/2021 se carga el | Se observa el cargue de siete documentos, seis
actas de revision de archivo del | de inventario documental y uno de acta de

coordinacién organizacion del archivo reportando
organizacion de grupo tesoreria vigencia 2012 a
2016. Y Contabilidad 2011

Oficina Principal

Tiene fecha de cargue en la sve
hasta octubre 30/2021.

Se observa el cargue de 3 documentos: acta de
levantamiento de inventario, Formato documental
de cadena de suministros 2014 y Direccién de
contratos de 2013 a 2017 sin firmas.

Fuente: suite vision empresarial
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Observacion de Control Interno: PROYECTO No. 01 Implementar las Tablas de Retencién Documental

mediante la organizacion de los archivos de gestion se toma como muestra de verificacion cinco regionales,

asi:

Amazonia:

Caribe:

Centro:

Llanos O.

Gestion documental aprueba la tarea realizada por la Regional, sin observar que en el
documento se indica que los archivos no tienen formato de inventario documental en los
grupos Abastecimientos, Cad Florencia. Las carpetas no cumplen con las listas de chequeo
y foliacién consecutiva, la marcacion de las unidades de conservacion cajas y carpetas no
se encuentran acorde a la TRD.

En la suite visibn empresarial es aprobada por Gestion Documental el 01/09/2021.

En la direccion Regional: Las carpetas no cuentan con las respectivas listas de chequeo y
foliaciébn consecutiva en orden cronolégico y la estanteria no esta en condiciones 6ptimas
identificadas por modulo, estante, y entrepafio (solo debe tenerse almacenados cajas de
archivo.- Contratos: no cumple con el diligenciamiento del formato Unico de inventario
documental en el archivo de gestion, ni con la marcacion de las unidades de conservacion
(cajas y carpetas) de acuerdo con la TRD.- CAD Cartagena: no cumple con el
diligenciamiento del formato Unico de inventario documental en el archivo de gestion, ni las
carpetas cuentan con las respectivas listas de chequeo y foliacion consecutiva en orden
cronolégico. — Administrativa: no cumple las carpetas no cuentan con las respectivas listas
de chequeo y foliacion consecutiva en orden cronolégico, La estanteria no est4d en
condiciones 6ptimas identificadas por modulo, estante, y entrepafio (solo debe tenerse
almacenados cajas de archivo), ni las carpetas cuentan con las respectivas listas de
chequeo y foliacidn consecutiva en orden cronolégico, no cumple la marcacién, de las
unidades de conservacién (cajas y carpetas) de acuerdo con la TRD.

En la suite visidbn empresarial es aprobada por Gestion Documental el 01/09/2021.

Se observa que en la sve se carga como evidencia actas de coordinacién por grupo de
trabajo, en la cual se relaciona: Abastecimientos: no cumple en Diligenciamiento del formato
Unico de inventario documental en el archivo de gestion, ni las carpetas se encuentren con
las respectivas listas de chequeo y foliacion, ni en Marcacién, de las unidades de
conservacion (cajas y carpetas) de acuerdo con la TRD.- Financiera: No cumple en el
diligenciamiento del formato Unico de inventario documental en el archivo de gestion,
Marcacion, de las unidades de conservacion (cajas y carpetas).- Gestion Documental: No
cumple en diligenciamiento del formato Unico de inventario documental en el archivo de
gestién, ni en Las carpetas se encuentren con las respectivas listas de chequeo y foliacion,
ni con la marcacién, de las unidades de conservacién (cajas y carpetas) de acuerdo con la
TRD.- Gestién Administrativa: No cumple en Diligenciamiento del formato Unico de inventario
documental en el archivo de gestion, ni las carpetas se encuentren con las respectivas listas
de chequeo y foliacion consecutiva en orden cronolégico

En la suite vision empresarial es aprobada por Gestion Documental el 01/09/2021.

Se observa que el responsable de gestién documental, carga en la SVE cuatro documentos
(2) del grupo contratos y (2) de atencién y orientacion ciudadana: las dos primeros registros
on actas de coordinacién de los grupos Secretaria y Atencién Ciudadana con fotos, sin
analisis u observaciones y solo esta firmada por un funcionario. Y las siguientes estan
firmadas por los integrantes de cada uno de los grupos, con la recomendacién que las
carpetas deben contener minimo 200 folios- . Y que las resoluciones deben ser archivadas
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acorde a la TRD de cada grupo de trabajo, no deben reposar en el archivo de la secretaria,
donde estan pendientes de ser archivadas acorde a la TRD por Contratos y Administrativa

de la Regional.

En la suite vision empresarial es aprobada por Gestion Documental el 30/08/2021

Sur:

Se observa que el responsable de gestion documental, carga en la SVE el acta de
coordinacién con la observacién que no se cumple con. - Las carpetas se encuentren con las
respectivas listas de chequeo y foliacion consecutiva en orden cronolégico ni con -
Marcacion, de las unidades de conservacion (cajas y carpetas) de acuerdo con la TRD. El

documento est4 firmado por los participantes de la reunién en formato pdf.

Respecto de la categoria “PROYECTO No.02 Elaborar e implementar el Sistema Integrado de
Conservacion”, no se observa que la informacion cargada por las sedes regionales y la oficina principal, den
cumplimiento respecto de la elaboracion e implementacion del sistema de conservacion de los documentos.

C. Seguimiento a observaciones del informe de control interno con corte 30 abril 2021. El
Grupo de Gestibn Documental, aporta los siguientes documentos a través del correo

institucional:

Monica Granada lunes 06/09
.~ SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIM... ¥
Monica Granada lunes 06/09

4 Hace dos semanas

- SESION MASIVA “POLITICAS DE SERVICIO AL CIUDADANO EN EL M...
Maria Daniela Mejia Armenta 31/08/2021

4 El mes pasado

.~ INFORMACION SOBRE SERVICIO DE COPIADO E IMPRESIONES 1)
Patricia Escobar Salamanca 18/08/2011

_‘@ CONSULTA MEMO

Monica Granada 03/08/2021
4 Antiguo
,,5 INFORMACION B&R 2020 0]
omar zamora 30/07/2021
.~ Informe de Seguimiento -Ejecucién Presupuestal de los Esta., ¥ @
olga.robles@agencialogistica.gov.co 28/07/2021
L CONSIHITA MEMARANDO i

Organizar por: Fecha (conversaciones) Mas nuevo encima

[~ SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALFIN.. ¥ 0
Monica Granada lunes 06/09

.4 SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN... ¥ @
Monica Granada lunes 06/09

\—J SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN., ¥ 1
Monica Granada lunes 06,09

4 Hace dos semanas
=] SESION MASIVA "POLITICAS DE SERVICIO AL CIUDADANO EM EL M.,

Maria Daniela Mejia Armenta 31/08/2021

4 El mes pasado

|4 INFORMACION SOBRE SERVICIO DE COPIADO E IMPRESIONES

-] Mensaje 2021110150150373 - CAPACITACION POLITICAS GGD 1 SEMESTRE.POF (138 KB}
ACTA CAPACITACION ALOCLPDF (12 MEB)
ACTA CAPACTTACION ALOAID.PDF (1 MB)

Buen dia Aurora

Envio en parciales las actas de socializacién de las Politicas de GGD, porque son muy pesadas me toca en

parciales, igualmente estan cargadas en la SVE en el Pinar 2021

Cordialmente,

MONICA MARIA GRANADA OSPINA

Profesional en Ciencias de la Informacion

Coordinadora Grupo Gestion Documental

Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Oficina Principal
Calle 95 No. 13-08 — 2do piso (Bogota- Colombia)

Tél: (571) 6510420 Extension 1139

Ni6vil: 316 6918440

=| Monica Granada <monica.granada@agencialogistica.gov.co=
© Mensaje enviado con importancia Alta,
lunes 06/09/2021 11:21 a.m.
'Carmen Aurcra Pulido Mendez'

=] Mensaje ACTA CAPACITACION ALDAT.PDF (13 MB)
ACTA CAPACTTACION ALSGC.PDF (2 ME)
ACTA CAPACITACION DOAS,PDF {1 MB}

ACTA CAPACTTACION ALSGOL .pdf (1 M)
ACTA CAPACTTACION AOC.PDF (1 MB)

Psl

Cordialmente,

Patricia Escobar Salamanca

,‘Q COMSULTA MEMO
Monica Granada

18/08/2021 MONICA MARIA GRANADA OSPINA
) Profesional en Ciencias de la Informacién
03/08/2021 Coordinadora Grupo Gestion Documental
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Organizar por: Fecha [conversaciones) Mas nuevo encima e

Monica Granada <monica.granada@agencialogistica.gov.co»

~ ACCIONES DEL AVANCE AL PINAR T @ Mensaje enviado con importancia Alta.
Manica Granada lunes 06/09 Junes 06/09/2021 11:22 a.m.
~J ACCIONES DEL AVANCE AL PINAR T 'Carmen Aurora Pulido Mendez
MM Granada 1unes 0699 11 4 pensaje | &) ACTA CAPACTTACION REG 150721, pdf (1 ME] [ ACTA CAPACTTACION REG 140721.pdf (1 MB]
. ]
= SOPQRTES T ACTA CAPACITACION REG 190721,pdf (1 MB] [+ ACTA CAPACITACION ALDFN,PDF (14 ME)
Monica Granada lunes 06/09
~J SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN.., 0 A
Maonica Granada Junes 0609 |=|  psi
| SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN... ¥ 0
Monica Granada lunes 06/09
Monica Granada lunes b,/UY Junes 06/09/2021 11:24 am.
~~{ ACCIONES DEL AVANCE AL FINAR 10 Carmen Aurora Pulide Mendez
Monica Granada lunes 06,/09 “Mejandro Murila'; sandra.vargas Ragendalogistica, gov.co
-4 SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN,. 1 (0 | Mensaje =] SVE CORREGIR TAREA [452 KE) (14 KB)
Monica Granada lunes 06,09

| comreccion informe archivo central (2,54 MB) 3 MB)

»~J SOPORTES SOCIALIZACION POLTICAS GGD - AVANCEALFIN.. | 0
Monica Granada

| SOPORTFS SOCTAITPACTON POITICAS GRM - AVANCF AL PIN...

lunes 06/09

g P
Carmen Aurora Pulido Mendez; Monica Granada

0}

s e e

| Enwio correccién Diagnastico Tolima (1,31 ME) (2 M)

lunes 06/09/2021 11:26 a.m.
‘Carmen Aurora Pulido Mendez'

-] Mensaje LISTADO DE ASISTENCIA VIDEQCONFERENCIA REGIONALES 14052021.pdf (226 KE)
DIRECTIVA 06 CERO PAPEL.PDF (7 MEB}

.~ ACCIONES DEL AVANCE AL PINAR.

Monica Granada lunes 06,/09 "Alejandro Murillo'
o~ ACCIONES DEL AVANCE AL PINAR e

Maonica Granada lunes 06/09
] SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE ALPIN.. ¥ =

Monica Granada lunes 06/09

. SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE AL PIN... ¥ @

Monica Granada lunes 06/09 Psl
] SOPORTES SOCIALIZACION POLITICAS GGD - AVANCE AL FIN... ¥ @
Monica Granada lunes 06/09 Cordialmente,

4 Hace dos semanas

4 SESION MASIVA "POLITICAS DE SERVICIO AL CIUDADANO EN ELM...

DIRECTIVA TRANSFERENCIAS 2021.pdf (442 KE)

MONICA MARIA GRANADA OSPINA

OBSERVACION DE CONTROL INTERNO

ACTIVIDAD REALIZADA POR GESTION
DOCUMENTAL

Se observa en la herramienta SVE que el Grupo
de Gestion Documental de la oficina principal, al
aprobar la tarea realizada por las regionales, no
relaciona novedades como: indicar que es la tabla
de retencion documental N.5, que las series y sub
series descritas en cada TRD deben ser iguales a
los reportes de levantamiento de informacion

Se observa que a través del correo institucional se
indica a las sedes regionales sobre el contenido de los
informes de gestion de archivo.

Monica Granada <monica.granada@agencialogistica.gov.co=
Jjueves 03/06/2021 12:35 p.m.
monica.granada

@Informe Diagnostico Archivo Central.doct; @Imorme Diagnostico Archivo Central - REGIONAL CARIBE doox

Se observa que el Grupo de Gestibn Documental
de la oficina principal, no hace la observacion a la
Regional Nororiente sobre el reporte de las series
documentales sin foliaciébn ni ordenacién de
documentos, datos para obtener los metros
lineales a intervenir

Se observa el requerimiento a la Regional Nororiente
sobre el item — metros lineales a intervenir.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y
Talento Humano- Grupo Gestion Documental
retroalimentar a las regionales sobre el objetivo

Se observa la socializacién a las regionales sobre la
unificacion de los criterios del informe de gestion de
archivos.
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de realizar el informe y aclarar los titulos que
deban diligenciarse para que al consolidar la
informacion se alcance el fin del mismo

Se recomienda a la Direccién Administrativa y
Talento Humano- Grupo Gestion Documental,
realizar la verificacion de todos los informes de
las regionales y solicitar alcance o aclaraciones
respecto de su presentacién y contenido

Se observa que Gestion Documental, ha sensibilizado
al personal de la entidad sobre las politicas de gestion
documental.

TEMA

DIRECCION,
SUBDIRECCION,

Capacitacion Poliicas de

Gestion Documental | FECHA | 12 | o7 |2021

Regional Nororiente, Regional Suroccidente, Regional
REGIONAL, GRUPO YIO Tolima Grande — Grupo Gestion Documental
PROCESO
ASISTENTE(S)
Zulay Rojas La Rota

Edilberto Gomez
Disney Perez Tovar

TARGO
Regional Mororiente
Regional Suroccidents

1D
63 556.122
19.476.039
26.644.112

Regional Tolima Grande

D.

Informe de seguimiento y monitoreo a la gestion documental de ALFM, solicitado con fecha
6/09/2021 a través del correo institucional al correo
Sandra.vargas@agencialogistica.gov.co y Monica.granada@agencialogistica.gov.co.

El Grupo de Gestion Documental, no aporta el documento de seguimiento y monitoreo a las
actividades del PINAR.

Observaciones dejadas en los informes de auditoria en cumplimiento del programa anual
de auditoria 2021.

o Auditoria No.1 — Regional Llanos Orientales: hallazgo No.2 “ARCHIVO DE
GESTION - Proceso Talento Humano no cuenta con el diligenciamiento en el
formato GA-FO-30 version 1 actualizado correspondiente a la vigencia 2020. -
Proceso Contabilidad no cuenta con el diligenciamiento en el formato GA-FO-30
version 1 actualizado, no cuenta con el inventario vigencia 2020 y no aplica la TRD
serie 41 y 44 conforme a lo establecido por la entidad. - Tesoreria no cuenta con el
diligenciamiento en el formato actualizado y no cuenta con el inventario vigencia
2020. - Contratos no cuenta con el diligenciamiento en el formato actualizado y no
cuenta con el inventario vigencia 2018, 2019 y 2020.”

o Auditoria No.4 — Regional Caribe hallazgo No.5 “ARCHIVO CENTRAL - La
transferencia primaria del proceso de contratos no relaciona la entrega del
expediente contractual N0.099 y este no reposa en fisico en el archivo central. - La
Transferencia primaria del grupo contabilidad no evidencia la entrega de la serie 44
Estados Financieros vigencia 2017 y sus tipos documentales”

o Auditoria No.9 — Regional Norte, Hallazgo No.2 “TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL V5 Se evidencia que no existe serie y/o sub serie asignada para las
Cuentas fiscales producidas por las unidades de negocio y Almacén General de
acuerdo a la estructura de almacenamiento y/o produccion de los tipos
documentales”.
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| OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS:

Se recomienda a la Direccién Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, actualizar
la politica integrada de gestién documental - PINAR

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano — Gestién Documental, realizar el
informe de implementacion del sistema integrado de conservacion SIC y de las tablas de retencién
documental con las cuales se garantiza la organizacion de los documentos que son recibidos y
procesados en la entidad.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, continuar
con la revision al contenido de las evidencias documentales que son cargadas en la suite vision
empresarial, como se detalla en el punto B del presente informe.

Se recomienda a la Direccion Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, contar con
la informacién a la fecha de las transferencias documentales y su organizacion en el archivo
central, teniendo en cuenta que por resultados del concurso de meéritos, los responsables de
gestién documental en las diferentes areas laborales, puedan cambiar.

Se recomienda a la Direcciéon Administrativa y Talento Humano — Gestion Documental, coordinar
con las sedes regionales las observaciones que se han dejado en las auditorias que a la fecha del
presente informe se han dejado y cuyos documentos estan publicados en la péagina
https://www.agencialogistica.gov.co/vigencia-2021/

| HALLAZGO: |

No. Descripcién Requisito Incumplido Proceso

N/A

| SOPORTES DE LA REVISION: (11) |

Pagina web de ALFM. - Suite visiébn empresarial - Correo electrénico - Centro documental ALFM.

Elaboro: o
. L, Carmen Flrmcadod\glf\almente
Carmen Aurora Pulido Méndez  aurora pulido Pl s
Asesor Sector Defensa. Méndez 08311500500
Alejandro Fimato digtaimente por Aljandro
ReVI S (') : Murillo Devia Fecha: 2021.09.16 08:41:48 -05'00'

Contador Publico Alejandro Murillo Devia
Jefe Oficina de Control Interno
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