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CODIGO

SERIES, SUBSERIES y tipos documentales

RETENCION EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT E

D
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PROCEDIMIENTO

10080 - 16

10080 - 22

10050 - 22 - 01

INFORMES

Informe

Comunicacion oficial

Comunicacion oficial -

Comunicacion oficial -

DERECHOS DE PETICION

derecho de peticion

Respuesta derecho de peticién

INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO

Contiene informacion acerca de los requerimientos de|
inf i6 ) u observaciones que|

(it rl

los ciudadanos han hecho directamente a la Agencia,
cuyos temas corresponden a una variada gama de
asuntos. Desarrollan valor legal y juridico, en concordanciaj
con la Ley 1437 de 2011 art. 13, Ley 1755 de 2015. Los|
tiempos de retencién se cuentan a partir del momento en
que se notifica la respuesta al ciudadano y el ultimo
registro de la vigencia. Una vez cumplido el periodo de
retencién en el archivo central, se realizard por cada
oficina productora el proceso de seleccién cuantitativa,
conformada por porcentajes del 5% de la produccién total,
que hagan referencia a temas de la gestién y planeacion
que ejerce el 4rea, para ser conservada de manera
permanente en su soporte original. La documentacién no|
seleccionada se eliminaré de acuerdo con los protocolos)
establecidos por la entidad i
de presentacién de las TRD.

en la intr

La d ion  producid la valor
debido a que contiene informacion que evidencia las

iones i

teil rales, del pi o de los|
derechos y obligaciones legales, con destino especifico a|
diferentes entidades estatales. Terminada la gestién el
expediente se conserva por 3 afios en el archivo de
gestion de la dep luego se al archi
central para su conservacion por 7 aftos. Cumplidos 10
affos de conservacién, se transfiere al archivo histérico la
totalidad de la produccién documental en soporte original
para su conservacién total como parte de la memoria
institucional en el desarrollo de la gestion administrativa,
conforme a la Ley 1712 de 2014




10050 - 22 -25

10050 - 33

10050 - 33 - 02

INFORMES INTERNOS DE GESTION

Informe de gestion

Comunicaciones oficiales

PROCESOS DE INVESTIGACIONES

PROCESOS DE INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS

Auto inhibitorio
Carétula del proceso

Quejas de presuntas faltas disciplinarias y /o Informes de presuntas faltas disciplinarias
ylo Denunclas andnimas de presuntas faltas disciplinarias

Auto de reparto
Constancia Secretarial

Antecedentes

Auto de aps i ton prelimi

Auto de apertura investigacion disciplinaria

Oficio de citacion

Notificacién personal

Comunicaciones oficiales de solicitud documentos
Diligencia de declaracion

Diligencia de versi6n libre

Auto de clerre

Notificacién por estado

X X X X X X X X X X X X X X X X

Documentos que refisjan la gestiéon administrativa y el

plimiento de las funciones asignadas al drea, la
bili de los os queda i en el

de gestion documental. Los tiempos de retencién
se cuentan a partir del ditimo registro de la vigencia. Una
vez se garantice su reproduccién en cualquier medio
técnico y cumplido el tiempo de retencion se realizard un|
p de seleccid litativa  intri; con el
p de la do de los inf de|

gestion del drea, que hacen parte de! informe institucional
anual publicado en la pagina web de la Entidad y

por la Oficina Asesora de Planeacién, paral
ser conservados de manera permanente en su soporte|
original. La d ion no se eliminara)
de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 04 de 2019}
Art. 22 “Eliminacion DX y los procedimi
instituci dos en el d i

|gestion documental.

|sancién discipli y ini iva pi i en un|

{evidencia de la gestion de la ALFM en la consecucién de

de presentacién de la TRD, estard a cargo del grupo de

La d i6n producida d lia valor legal debido
a que contiene informacién de actos procesales|
coordinados para realizar una investigacion disciplinaria de
conformidad con el Cédigo General Disciplinario. De
acuerdo con el capitulo 2 articulo 30 de la ley 734 de 2002}
modificado por ef articulo 132 de la ley 1474 de 2011. La

tiempo de 5 afios contados a partir de la ejecucion del
fallo. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, se realizara con el productor de la
informacién  un proceso de seleccién cualitativa
extrinseca cronolégica tomando como muestra un proceso
que haya conciuido en una accién disciplinaria por cada
aflo de pr ion documental para la i igacion ]|

este tipo de procesos, para ser conservado de manera
permanente en su soporte original, serd digitalizada con
los fines archivisticos de consulta; el formatc de
digitalizacién serd PDF/A y estara a cargo del grupo de
gestién documental. La d é6n no i

se eliminard de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo
04 de 2019 Art. 22 “Eliminacién Documental”, con los

p i los cuales|
estén dos en el d introd io de
presentacion de la TRD.




Auto de archivo

Pliego de cargos

Solicitud defensor de oficio

Descargos

Auto decreta y/o niega pruebas de descargos
Auto variacién de pliego de cargos

Auto iend lado para al de Jusion

Fallo de primera instancia
Recurso de apelacién

Auto concede o rechaza recurso de apelacién

C icacion pediente segunda ir
Fallo de segunda instancia

Citacién para notificacion

Edicto

Registro de sanciones disciplinarias
Comunicacion para ejecucién de la sancién

Resolucién de ejecucién de la sancion

X X X X X X X X X X X X X >X X X X

Convenciones:

CT: CONSERVACION TOTAL
D: DIGITALIZACION

E: ELIMINACION

§: SELECCION

P: PAPEL

EL: ELECTRONICO

Aprobaciones: %
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